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Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terbitnya Buku Panduan Aplikasi
e-Rapor SMK ini. Buku panduan ini disusun sebagai bagian dari upaya berkelanjutan Direktorat
Sekolah Menengah Kejuruan dalam mendukung transformasi digital di satuan pendidikan,

Khususnya dalam hal pengelolaan capaian hasil belajar murid secara efektif, efisien, dan
akuntabel.

Aplikasi e-Rapor SMK saat ini dikembangkan untuk membantu sekolah dalam mengelola data
penilaian yang sesuai dengan prinsip dan panduan asesmen dalam Kurikulum Merdeka maupun
Kurikulum 2013, dan terintegrasi dengan sistem Data Pokok Pendidikan (Dapodik).

Kami berharap pemanfaatan teknologi informasi khususnya dalam proses pelaporan hasil belajar
tidak hanya meringankan beban administrasi guru, tetapi juga meningkatkan kualitas layanan
pendidikan di sekolah yang pada akhirnya akan meningkatkan kualitas pembelajaran siswa. Oleh
karena itu, sebagai dukungan kami terhadap peningkatan mutu pendidikan, kami terus
mengembangkan e-Rapor SMK.

Untuk mempermudah pengguna e-Rapor SMK bagi semua pengguna, maka kami susun buku
panduan e-Rapor SMK. Buku panduan e-Rapor SMK ini memuat informasi seputar aplikasi e-
Rapor SMK, petunjuk teknis penggunaan aplikasi, mulai dari instalasi, pengaturan awal, hingga
proses input dan pengelolaan data penilaian. Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan praktis
bagi kepala sekolah, Administrator, operator sekolah, guru, wali kelas, murid, serta seluruh pihak
yang terlibat dalam pelaksanaan e-Rapor di lingkungan Sekolah Dasar.

Kami mengucapkan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah berkontribusi dalam
pengembangan aplikasi e-Rapor SMK maupun penyusunan buku panduan ini, serta kepada tim
teknis dan para praktisi pendidikan di lapangan. Semoga buku panduan ini dapat dimanfaatkan
secara optimal dan memberikan manfaat nyata bagi peningkatan mutu pendidikan di Indonesia.
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BAB I
INFORMASI UMUM

A. Penjelasan Singkat Aplikasi e-Rapor SMK

Aplikasi e-Rapor SMK adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
manajemen penilaian dan laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang SMK.

Aplikasi e-Rapor dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem Penilaian/ asesmen
sebagaimana termuat dalam Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (Tahun
2022, Tahun 2024 dan Tahun 2025), Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum 2013 Revisi
(Tahun 2022 dan Tahun 2025), Panduan Pengembangan Projek Penguatan Profil Pelajar
Pancasila, serta Panduan Kokurikuler.

Aplikasi e-Rapor terintegrasi dengan aplikasi Dapodik melalui web services yang telah disediakan
Dapodik.

Mulai tahun 2025, Pengembangan Aplikasi e-Rapor SMK dilakukan oleh I Nyoman Pasek, S.Pd.,
M.Pd., seorang praktisi pendidikan sekaligus Pengawas Sekolah Dinas Pendidikan Kepemudaan
dan Olahraga Provinsi Bali dibantu oleh I Komang Purwata, S.Pd., M.Pd, SMKN 1 Mas Ubud,
Gianyar Bali.

Dalam implementasi Aplikasi e-Rapor SMK di lingkungan satuan Pendidikan, Direktorat SMK
menyiapkan tim teknis untuk dapat membantu kesulitan yang dialami sekolah terkait
pemanfaatan aplikasi e-Rapor ini agar dapat berjalan sesuai dengan harapan bersama.

Aplikasi e-Rapor SMK akan terus dikembangkan sesuai kebutuhan dan regulasi yang berlaku serta
selalu menyesuaikan dengan kebijakan dan perubahan pada Aplikasi Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMK dapat diunduh dan digunakan secara gratis bagi seluruh sekolah jenjang
SMK di seluruh Indonesia baik yang menggunakan Kurikulum 2013 maupun Kurikulum Merdeka.

Seiring dengan perkembangan zaman, perkembangan aplikasi Dapodik, kebutuhan lapangan serta
perubahan kebijakan di bidang pendidikan, maka aplikasi e-Rapor SMK ini terus dikembangkan
untuk memenuhi kebutuhan tersebut.

Berikut ini adalah perubahan pada aplikasi e-Rapor SMK sejak tahun 2025.

» Versi 2025
v' Hasil Pengembangan Ulang Aplikasi Rapor SP dengan menyesuaikan dengan kebutuhan
dan kebijakan Direktorat SMK serta Regulasi Kurikulum.
Menggunakan Framework CI4, PHP Versi 8.2 dan Database Postgresql
Dapat digunakan oleh seluruh sekolah jenjang SMK
Dapat digunakan oleh seluruh sekolah jenjang SMK.
Dapat digunakan untuk Kurikulum Merdeka maupun Kurikulum 2013.
Terintegrasi Dapodik, dengan koneksi ke dapodik lokal melalui webservice
Fitur Upload Logo Pemda, sekolah, tandatangan, Kop Sekolah dan Foto Siswa

ASANENENENEN
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Fitur buka dan tutup input nilai rapor

Fitur Cek Perkembangan Rapor Siswa dan Grafik Nilai Rapor

Fitur Download Leger Nilai Rapor Per semester maupun semua semester dalam 1 format
excel

Fitur Kelola, input dan cetak Rapor P5 ketika pengguna login sebelum Tahun Ajaran
2025/2026 Ganjil

Fitur Penilaian Kokurikuler ketika pengguna login mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Fitur Cetak rapor menyesuaiakan dengan Format Terbaru sesuai Panduan Pembelajaran
dan Asesmen (PPA) Tahun 2025 yang berlaku mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil.
Fitur SKill passport.

Fitur Sertifikat UKK.

Fitur Rapor PKL.

Fitur Buku Induk Siswa

Fitur Transkrip Nilai Rapor semua semester

Fitur Transkrip Nilai ijazah

Fitur Backup Restore Data

Fitur kirim nilai ke Dapodik

Versi 2025.1
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Update pengambilan data mata pelajaran dan Pembelajaran Dapodik

Perbaikan tampilan mata pelajaran pada mapping mapel dan guru mapel

Perbaikan cetak pelengkap untuk menyesuaikan dengan setting tampilan NIP/NIY
Perbaikan cetak pelengkap untuk menyesuaikan dengan isian pekerjaan orang tua wali
siswa

Penambahan Fitur "Tambah Guru Lokal'

Penambahan Fitur 'Ubah Guru Mengajar’

Penambahan Fitur Ubah Wali Kelas

Update edit data pelengkap siswa secara masal melalui import excel

Penambahan fitur import data asesor/penguji eksternal dari file excel

Penambahan fitur import data kelompok dan anggota kelompok PKL

Update fitur cetak Rapor PKL dengan memberikan pilihan kolom tanda tangan kepala
sekolah atau pembimbing DUDI

Perbaikan login untuk mengunci akun yang sudah dinonaktifkan

Menambah notifikasi untuk mengubah password jika masih menggunakan password
standar

Menambah Fitur Buat dan Cetak Surat Keterangan Lulus (SKL)

Menambah Fitur UPPER, Proper atau Asli untuk tampilan Cetak Nama Siswa pada SKL dan
Transkrip Nilai ljazah

Perbaikan fitur input kenaikan kelas

Menambah Fitur Zoom Layar untuk penyesuaian tampilan

Update tampilan sidebar aplikasi

Update progres kerja admin

Penambahan Fitur Pengiriman nilai UKK ke dapodik

Penambahan Fitur Pengiriman nilai Transkrip Nilai l[jazah ke dapodik

Update Fitur Pengiriman nilai ke dapodik untuk memfasilitasi perubahan nilai tidak
normal dan perbaikan nilai 1 semester sebelumnya

Penambahan Fitur Cek nilai Rapor yang terkirim ke dapodik

Penambahan Fitur Cek nilai Transkrip Nilai UKK yang terkirim ke dapodik

Penambahan Fitur Cek nilai Transkrip Nilai [jazah yang terkirim ke dapodik

Update sistem backup restore data e-Rapor

Penambahan Fitur Update Aplikasi Online

% el Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 2
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B. Alur Data Pada Aplikasi e-Rapor, Dapodik

Aplikasi e-Rapor SMK terintegrasi dengan Dapodik Lokal Sekolah, berikut ini adalah Alur integrasi
Data pada aplikasi e-Rapor dan Dapodik.

Data Aplikasi Dadpodik

Data Master e-Rapor diambil

dari Aplikasi dapodik « Data Kurikulum
« Data Sekolah
« Data Guru
« Data Siswa
« Data Rombel
« Data Pembelajaran
» Data Ekskul

=
A

LBk ‘I‘.‘E

Akses Data Dapodik dan Nilai
Rapor oleh Publik, dan lembaga
terkait sesuai dengan role yang

ditetapkan

Data Nilai Rapor

Akses e-Rapor Oleh Admin, Guru, Wali, Siswa

Gambar 1: Ilustrasi alur data e-Rapor

Sesuai gambar di atas,

v Aplikasi e-Rapor dan Dapodik terintegrasi secara lokal di setiap sekolah, artinya e-Rapor dan
Dapodik dihubungkan dalam jaringan secara lokal antara aplikasi e-Rapor dan Aplikasi
Dapodik Sekolah (ini dapat dilakukan dengan memasang Aplikasi Dapodik dan Aplikasi e-
Rapor dalam 1 Komputer ataupun komputer yang berbeda).

v Dalam Aplikasi Dapodik, Operator Sekolah mengentrikan data referensi yang dibutuhkan oleh
Aplikasi e-Rapor di antaranya : Data Kurikulum, Data Sekolah, Data Guru, Data Siswa, Data
Rombel dan Anggota Rombel, Data Pembelajaran, Data Ekstrakurikuler dan Data Anggota
Ekstrakurikuler.

Selanjutnya seluruh data tersebut ditarik oleh Aplikasi e-Rapor melalui metode tarik data
lewat webservice yang telah dipasang pada aplikasi.
Dengan metode ini, maka pada Aplikasi e-Rapor tidak perlu lagi melakukan input ulang
terhadap data tersebut, melainkan tinggal menarik dari Dapodik. Bila terjadi kesalahan Data
terkait Data Master tersebut, maka perbaikannya dilakukan melalui Aplikasi Dapodik,
kemudian ditarik kembali melalui Aplikasi e-Rapor.

v' Setelah Data master Dapodik di e-Rapor, selanjutnya data tersebut digunakan untuk
mengelola nilai Rapor yang dilakukan oleh Administrator, Guru maupun Wali Kelas.

v Hasil Nilai Rapor pada Aplikasi e-Rapor, setelah dicetak dan dibagikan ke orang tua siswa,
selanjutnya nilai rapor tersebut dapat dikirim langsung ke Aplikasi Dapodik, sehingga tidak
perlu lagi melakukan pengentrian data nilai secara panduan di aplikasi Dapodik

v' Data Nilai yang telah tersimpan di Aplikasi Dapodik, selanjutnya dikirim ke server pusat
dengan memanfaatkan metode sinkronisasi Dapodik. Proses Sinkron nilai ke server pusat
tersebut dapat dilakukan setiap saat seperti halnya sinkronisasi data Dapodik lainnya.

Direktorat Sekolah ejuruan
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v' Data Nilai dan Data Dapodik lainnya yang telah dikirim ke server Dapodik pusat akan
terkumpul di server pusdatin untuk selanjutnya dapat dimanfaatkan untuk berbagai
kebutuhan sesuai regulasi yang berlaku.

C. Konfigurasi Jaringan e-Rapor SMK

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMK di sekolah, setiap sekolah diharapkan telah memiliki
jaringan minimal Local area network (LAN) yang memadai. Berikut ini Adalah bagan jaringan LAN
sekolah untuk penggunaan Aplikasi e-Rapor SMK.

Server e-Rapor Server Dapodik

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer e
/\AdmmIGuruIWallISmwa /‘,ﬁ'

=N

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 2 :Bagan sistem jaringan LAN pada e-Rapor

v Aplikasi e-Rapor SMK hanya dipasang pada salah satu komputer server (1 sekolah 1 aplikasi)

Aplikasi e-Rapor tidak boleh diinstal pada setiap komputer guru

v" Untuk kerja oleh guru mapel, wali kelas maupun siswa dilakukan melalui browser dengan
mengakses IP server e-Rapor

v" Untuk menghubungkan komputer Server e-Rapor SMK dengan Dapodik maupun dengan
komputer guru/wali/siswa dapat dilakukan dengan menggunakan jaringan LAN baik dengan
menggunakan Kabel LAN maupun Wifi

v' Selama proses menjalankan e-Rapor SMK, tidak diperlukan koneksi internet, namun bila

<\

sekolah ingin mengonlinekan, disarankan dengan cara mengonlinekan komputer server
menggunakan IP Public.

v' Bila sekolah tidak memiliki IP Public dan tetap ingin bekerja online, maka dapat
memanfaatkan layanan Cloud server selama proses pengerjaan e-Rapor.
Berikut ini contoh bagan jaringan komputer dengan cloud server.

Direktorat Sekolah ejuruan
Direitorat Jondoral Pendiikan Vokasi, Pendicias Kiusis:
BOF i, Pondidican Layanan Kisus
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Cloud Server
e-Rapor dan A m
. Dapodik @
Internet
HUR o .

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

==
-1
EE

K t Tablet/HP
lomputer i i
Admin/Guru/Wali/Siswa Guru/Wali/Siswa
Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 3 : Bagan sistem jaringan pada e-Rapor (Mode Cloud server)

D. Peran Pengguna e-Rapor SMK

Dalam implementasi e-Rapor SMK di sekolah, diperlukan tim dengan perannya masing-masing.

Berikut ini adalah peran masing-masing pengguna e-Rapor SMK.

1. Operator Dapodik
Tugas Operator Dapodik adalah melengkapi data yang dibutuhkan e-Rapor melalui aplikasi
Dapodik, di antaranya :

Input data Siswa

Input Data PTK

Input Rombongan Belajar, Anggota Rombel dan Wali Kelas

Input Pembelajaran

Input Ekstrakurikuler

Membuat Webservice

Komputer

P Sz Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa Admin/Guru/Wali/Siswa

AN NN

2. Administrator (Admin e-Rapor)
Administrator bertugas untuk menyiapkan referensi data dan mengontrol terhadap semua
data pada aplikasi e-Rapor SMK. Berikut ini tugas utama Administrator.
v" Bersama Operator melakukan Setings Webservice Dapodik.

v' Mengambil data Dapodik

v" Membuat data pengguna/user untuk Guru, Siswa maupun administrator

v' Mengecek dan menyesuaikan referensi data dari Dapodik

v' Menyesuaikan referensi Lokal (Pembelajaran, mapping rapor, penyesuaian logo sekolah
dan pemda, tanda tangan, foto siswa maupun input tanggal rapor)

v' Menyesuaikan referensi P5 (Pengguna Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) atau
Kokurikuler (Pengguna Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

v

Mengecek Status & Perkembangan Nilai

v" Cetak Data Rapor (Leger, Pelengkap, Nilai Rapor, Rapor PKL maupun Rapor P5), untuk
cetak ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas.

v' Menyusun data referensi Skill Passport dan UKK (Mengelola data SKKNI, Data Dudi,
Asesor/Instruktur maupun referensi Paket Kompetensi UKK)

v Input dan cetak Data Skill Passport (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)

v" Input dan cetak Data UKK (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)
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Mengelola Referensi Data PKL

Input Nilai PKL (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Pembimbing PKL)

Menyusun Referensi dan Setting SKL dan Transkrip Nilai [jazah.

Input nilai dan cetak SKL dan transkrip nilai ijazah (ini dapat pula dilakukan oleh Wali
Kelas)

Menyesuakan referensi data Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas).
Mengelola dan Mengirim Nilai ke Dapodik

Backup Restore Data

ASENENEN

ASENENEN

Guru Mapel

Guru mapel bertugas untuk menginput nilai yang dicapai oleh siswa sesuai mata Pelajaran dan

kelas yang diampu. Proses input nilai tidak dapat dilakukan oleh Operator maupun

Administrator, harus dilakukan sendiri oleh Guru Mata Pelajaran. Adapun fitur yang

disediakan untuk Guru mapel di antaranya :

v Input Tujuan Pembelajaran.

Input Nilai Rapor

Input Nilai P3 (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

Input Nilai Profil Lulusan (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Mulai Tahun Ajaran

2025/2026)

Input Nilai Projek P5 dan Input Catatan Projek P5 (Khusus Guru Mapel yang bertugas

sebagai Koordinator Projek Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

v Input Nilai Kokurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas sebagai Koordinator Projek
Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

v Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas Pembina ekstrakurikuler)

v Input Nilai PKL (Khusus Guru Mapelyang bertugas sebagai Pembimbing PKL)

v Cek Status Penilaian dan Perkembangan nilai mata pelajaran siswa.

ANRNEN

<\

Catatan : proses input nilai dapat pula dilakukan dengan menggunakan metode import dari
format excel yang telah disiapkan aplikasi.

Wali Kelas

Guru mapel yang bertugas sebagai Wali Kelas akan memperoleh menu wali kelas untuk dapat
mengelola seluruh data rapor siswa pada kelas yang menjadi binaannya.

Adapun fitur yang disediakan untuk wali kelas di antaranya :

Update data siswa

Input Rekap Kehadiran per semester

Input Nilai Ekstrakurikuler (Jika belum diinput oleh Pembina ekskul)

Input kenaikan kelas (Setiap semester genap)

Input/Proses Deskripsi Sikap (Jika mengampu kelas dengan kurikulum 2013)

Cek perkembangan nilai rapor dan Status Penilaian

Cetak Leger dan Rapor Intra serta Cetak Rapor P5 (Khusus Sebelum Tahun Ajaran
2025/2026)

Input Nilai dan Cetak Trakskrip ljazah (khusus guru yang bertugas sebagai wali kelas pada
kelas akhir mulai tahun ajaran 2024/2025)

v" Input dan cetak Data Skill Passport (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Administrator)
v" Input dan cetak Data UKK (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Administrator)

NN NN
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v' Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh
Administrator).

5. Siswa

Aplikasi e-Rapor ini dapat diakses juga oleh siswa dengan menggunakan akun siswa yang telah
dibuatkan oleh administrator. Adapun fitur yang disediakan untuk siswa di antaranya :
v Update Profile.
v" Mengecek Perkembangan Nilai dan riwayat capaian nilai Rapor
v" Download dan cetak Rapor
Nilai yang dapat dicek oleh siswa hanya nilai yang sudah dipublish dan dibagikan melalui
cetak rapor.

File Rapor dan lainnya hanya dapat diunduh oleh siswa, jika diijinkan untuk diakses oleh
administrator.
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BAB 11
INSTALASI

A. Persiapan Instalasi

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMK, di setiap satuan pendidikan diperlukan sebuah server

yang terhubung dalam jaringan Local area network (LAN).

a. Syarat Teknis Server :
Untuk mendukung instalasi updater e-Rapor diperlukan server atau komputer yang
difungsikan sebagai server dengan spesifikasi :

Processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi;.

Memori Standar 4 GB DDR3 atau lebih tinggi;

hard drive 256 GB SSD/1 TB HDD;

Sistem Operasi Windows 8, 10, 11 atau Windows Server (64 Bit).

Ruang kosong pada drive C minimal 20 GB.

Komputer terpasang aplikasi peramban / web browser terbaru tanpa plugin misalnya

AN NN R NN

chrome atau mozilla firefox.

v" Untuk tampilan yang optimal, resolusi hardware pengguna di optimalkan dengan resolusi
minimal 1024 px

b. Langkah Persiapan :

Agar instalasi dapat berjalan dengan baik, beberapa hal yang harus dipersiapkan antara lain:

v’ Server atau komputer yang difungsikan sebagai server.

v Nonaktifkan Windows firewall.

v" Nonaktifkan anti virus yang terpasang pada server atau komputer saat proses instalasi.

v" Unduh Aplikasi e-Rapor SMK terbaru melalui web resmi direktorat SMK yaitu :
https://smk.kemendikdasmen.go.id/p/e-rapor-smk-2025

B. Langkah Instalasi

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMK dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10 menit.
Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMK
https://smk.kemendikdasmen.go.id/p/e-rapor-smk-2025

Sebelum melakukan instalasi, sangat disarankan untuk menutup semua program lainnya.

1. Instalasi Aplikasi e-Rapor SMK Versi 2025.1

Instalasi Aplikasi e-Rapor Versi 2025.1 diperuntukkan bagi sekolah yang belum pernah
melakukan instalasi e-Rapor SMK versi 2025.

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMK versi 2025 sehingga di
komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025, maka tidak dapat melakukan instalasi
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langsung dari "Installer e-Rapor SMK Versi 2025.1" melainkan diharuskan melakukan
Update sesuai petunjuk pada point 2 di bawah.

Jika Anda memaksakan melakukan instalasi tanpa proses update, maka data e-Rapor
sebelumnya akan terhapus dan tidak bisa dikembalikan lagi.

Berikut ini adalah langkah-langkah instalasi e-Rapor SMK Versi 2025.1

v" Download Installer e-Rapor SMK Versi 2025.1 melalui web resmi direktorat SMK

v Pastikan bahwa pada komputer anda tidak terpasang aplikasi e-Rapor SMK Versi
2025.

Klik ganda file installer atau klik kanan dan run as administrator file installer e-Rapor SMK
V.2025.1, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk komputer dengan sistem
operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run Anyway”.

E:\Aplikasi x + i x|
o &% O m @ ® W "
S * G D > oeasK® > Apliasi > Copy  Paste  Rename  Share  Delete x |
User Account Control
@ New X, © @ ® W Mosor LI Open = . :
i $ 0 0B @ B U a Gu want to allow this app from an
[ Send to My Phone o
Aplikasi et unknown publisher to make changes to your
@ Share with device?
 Instaler e-Rapor SMK Versi 2025.1.exz
~@€W7® Run as administratr
v [ ThisPC 1) k
& £ Pinto Start Instaler e-Rapor SMK Versi 2025.1.exe
> %= Local Disk (C)
S5 DG ¥ Add to Favorites Publisher: Unknown
D Compressto. S File origin: Removable media on this computer
> e PASEK (E)
v o PASEK(E) @ Copy as path Ctrl+Shift+C Shewitradsis
Properties Alt+Enter
v Aplikasi ‘ S2ifioh
L= 9 -
2items 1 item selected 163 M8 [ Edit with Notepad++ h
@ OneDrive >
& Unlock with File Locksmith
= Rename with PowerRename
28 winRAR >

&

Show more options

Gambar 4 : llustrasi langkah 1 - 2 pada proses install e-Rapor
v Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela installer aplikasi e-Rapor SMK, pilih “Lanjut”.
v Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.

& Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK

x

s

# Instalasi - Aplikasi e-Raper SMK *
Kesepakatan Lisensi

Selamat data"g di Pemandu Silakan baca informasi berikut sebelum meneruskan.

'Q.K.Gmen
@ Instaler

e-Rapor

Instalasi Aplikasi e-Rapor SMK

Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMK versi 2025.1 pada
komputer Anda.

Disarankan untuk menutup semua aplikasi lainnya sebelum
meneruskan.

Klik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar,

)

ERAPOR

Silakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi.

Aplikasi e-Rapor SMK

e-Rapor SMK adalah aplikasijperangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

Aplikasi e-Rapor SMK digunakan untuk kepentingan sekolsh dalam mengelola dan

menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang Sekolah Mer_mnga_h Kejuruan (SMK).

0 saya setujui kesepakatan ini o)

() Saya tidak setuju kesepakatan ini

©)

Batal Kembal Batal
Gambar 5 : [lustrasi langkah 3 - 5 pada proses install e-Rapor
v Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v" Pada jendela Lokasi Tujuan, klik “Lanjut”.
: s i Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 9
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# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK = s

Informasi
Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan,

# Instalasi - Aplikasi e-Raper SMK = *

Pilih Lokasi Tujuan
Di manakah Aplikasi e-Rapor SMK sebaiknya dipasang?

E-RAPOR ERAPOR

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju. -
£ 4 b ‘ EI Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMK ke dalam folder berikut.

L
Aplikasi e-Rapor SMK Unituk meneruskan, kik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, Kik Cari.

fC: \newapprapor sk Cari...

e-Rapor SMK adalah aplikasi/fperangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

Aplikasi e-Rapor SMK dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem
penilaian pada Sekalah Menengah Kejuruan (SMK) yang diterbitkan oleh Badan
Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan { BSKAP ) dan dapat
diimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2013 maupun
Kurikulum Merdeka,

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMK didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik
yang dikeluarkan oleh Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
S O SR

Kembali Lamjut Batal Kembali Batal

Gambar 6 : llustrasi langkah 6 - 7 pada pada proses install e-Rapor
v' Pada jendela Map Menu Start, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Siap memasang, klik “Pasang”.

Diperlukan sedikitnya 406.0 M8 ruang bebas,

# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK - X # Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK — *®
Pilih Folder Menu Start A Siap Memasang A
Di manakah sebaiknya kami letakkan pintasan program? SMKR Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e-Rapor SMK pada komputer Anda. SMKR
| Klik P tuk kan instalasi, atau kiik Kembali bila Anda ingi ik ata
EE Kami akan membuat pintasan program di folder Menu Start berikut. m:angisi,aanhgslgelamr‘nenerus 1 insiaias, atau ik hembal bla Anda ingin mentlk atau

Lokasi tujuan:

Untuk meneruskan, kiik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, ik Cari.
C:'\newappraporsmk

Cari... Folder Menu Start:

Aplikasi e-Rapor SMK

Kembal Batal Kembal Batal

Gambar 7 : Ilustrasi langkah 8 - 9 pada pada proses install e-Rapor
v" Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v’ Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silakan klik “Lanjut”.

# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK = *
ERAPOR E-RAPOR
Mengekstrak berkas...
C:\,.. \wwwroot\vendor\codeigniter 4\frameworksystem{TestiMock\WMockTable. php

£ -

@ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK =

Informasi
Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan.

Memasang
Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada komputer Anda.

Saat Anda siap meneruskan instalasi, ik Maju.

Selamat! Instalasi aplikasi e-Rapor SMK telah selesai dilakukan,

@ Anda kini dapat mulai menggunakan aplikasi untuk mengelola data penilaian secara
digital di sekolah.
Untuk penggunaan optimal, pastkan:
Melakukan pengaturan awal aplikasi sesuai panduan.
Selalu membaca dan mengikuti panduan secara runut untuk menghidari terjadinya
kesalahan prosedur.
Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,
Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus |

&
Gambar 8 : [lustrasi langkah 10 - 11 pada proses install e-Rapor
v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silakan cheklist lapor sebagai pengguna aplikasi e-
Rapor SMK (untuk membuka googleform pendataan pengguna e-Rapor SMK secara online)
dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMK, selanjutnya klik
“Selesai”.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK -

' @) Kemendicasnen  Mengakhiri Instalasi Aplikasi
*++—— e-Rapor SMK @ Kemendidasmen
@ Instaler Kami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada [ -}
komputer Anda. Aplkasi tersebut bisa dijalankan dengan cara s X
e-Rapor memilih pintasan yang terpasang. Aphkas|
=Yemn . Kik Selesai untuk menutup instalasi. e-Ra por
= W | — T ——

8 Lapor Sebagai Pengg: == Aplikasi e-Rapor SMK

PIHIIH [ gl 20281 ——

Menjalankan e-Rape!

Kembali SelEsai

Gambar 9: Mengakhiri proses pemasangan e-Rapor
Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMK di halaman
Desktop.
Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

2. Update Aplikasi e-Rapor SMK dari 2025 ke 2025.1

Update Aplikasi e-Rapor SMK Versi 2025.1 diperuntukkan bagi sekolah yang sudah
melakukan instalasi e-Rapor SMK versi 2025.

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMK versi 2025 sehingga di
komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025, maka Anda diwajibkan untuk
melakukan update dengan menggunakan "Updater e-Rapor SMK Versi 2025.1".

Untuk melakukan Update Aplikasi e-Rapor SMK Versi 2025.1 langkahnya adalah :

v Pastikan bahwa pada komputer Anda telah terpasang aplikasi e-Rapor SMK Versi
2025.

Untuk menjaga kemungkinan kegagalan proses Update, lakukan proses backup data
terlebih dahulu sebelum melakukan update aplikasi.

Download “Updater e-Rapor SMK Versi 2025.1” dari laman e-Rapor Direktorat SMK.
Klik ganda file Updater atau klik kanan dan run as administrator file Updater e-Rapor SMK
Versi 2025.1, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk komputer dengan
sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run Anyway”.

v

e . -8 x] .
PASEK (E: Aplikas cut Copy Paste  Rer ;m- «::.' Delete User Account Control %
D New % In ) @ gy N Sort 3 Open Ente s
Do you want to allow this app from an
Send to My Phone .
Panduan . unknown publisher to make changes to your
@ Share with "
i s oum..am.sm...,.z:smg) R device?
£ LocalDik (C) Fodme [N — >
= Pinto Start
- o %
E' = . Add s Favorites Updater e-Rapor SMK Versi 2025.1.exe
- PASEK(E)
D Compress to.
v - BASEK(E) o Publisher: Unknown
v = Aol © Copy as path File origin: Removable media on this computer
® Properties
Panduan
i Bt s Show more details
™ [ Edit with Notepad + +
@ OneDrive @
N e
® Rename with PowerRename
83 winRAR
K3 Show more options

Gambar 10 : Ilustrasi langkah 1 - 2 pada proses install Updater e-Rapor

Direktorat Sekolah

Dirokdorat Jonderal Pesidikan Vokasi, Perdeciasn Khus

dan Pondidikan Layanan Knusus

Komentorian Pendiiian Dasar dan Menengah

. 2 foxAs!
uKin Cloed

iz, came ap
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v' Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela installer aplikasi e-Rapor SMK, pilih

“Lanjut”.
v Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.
# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK = X # Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK = x
- Kesepakatan Lisensi
?l?:;:r::l ';l\lit“akggsldel—plfi;gal): %";4 K Silakan baca informasi berikut sebelum meneruskan. Es“ﬁﬁi
Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMK versi 2025.1 pada Silakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
komputer Anda. kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi,

Disarankan untuk menutup semua aplikasi lainnya sebelum
meneruskan. Aplikasi e-Rapar SMK

Klik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar.
e-Rapor 5MK adalsh aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun |laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

i:..:,:lj:'.j:.:;ﬂ( Aplikasi e-Rapar SMK digunakan untuk kepentingan sekalah dalam mengelola dan

menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan

pendidikan jenjang Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

0 saya setujui kesepakatan in o'

(") Saya tidak setuju kesepakatarinl

Lamjut Batal Kembali Lan Batal

Gambar 11: Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses install Updater e-Rapor
v Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v Pada jendela Siap memasang, klik “Pasang”.

& Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK - x # Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK - X
Informasi A% Siap Memasang A
Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. SMK Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e-Rapor SMK pada komputer Anda. SMK

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kiik Maju. Klik Pasang untuk meneruskan instalasi.

I
f
Aplikasi e-Rapor SMK

e-Rapor SMK adalah aplikasifperangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolsh Menengah Kejuruan (SMK).

Aplikasi e-Rapor SMK dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem
penilaian pada Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) yang diterbitkan oleh Badan
Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan { BSKAF ) dan dapat
diimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2013 maupun
Kurikulum Merdeka.

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMK didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik
yang dikeluarkan oleh Sekr iat Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
H P Y

______ L

Kembali

Batal Kembali Batal

Gambar 12 :Ilustrasi langkah 6 - 7 pada proses install Updater e-Rapor
v Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik

«“ = »n
Lanjut’.
# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK. - X & Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK =
Memasang A Informasi B or
Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada komputer Anda. SMK Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. SMK
Mengekstrak berkas. .. Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju.

C:\,.. \wendor\rodeigniter 4\framework\system\Exceptions \RuntimeException. php

PR it

Selamat! Instalasi aplikasi e-Rapor SMK telah selesai dilakukan.
0 Anda kini dapat mulai menggunakan aplikasi untuk mengelols data penilaian secara

digital di sekolah.

Untuk penggunaan optimal, pastikan:

Melakukan pengaturan awal aplikasi sesuai panduan.

Selalu membaca dan mengikuti panduan secara runut untuk menghidari terjadinya
kesalahan prosedur.

Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,

Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus |

Gambar 13: Ilustrasi langkah 8 - 9 pada proses install Updater e-Rapor

Direktorat Sekolah Menengah
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v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna
aplikasi e-Rapor SMK (untuk membuka form pendataan pengguna e-Rapor SMK secara
online) dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMK,
selanjutnya klik “Selesat”.

@ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK -

I @ Kernentiinen Mengakhiri Instalasi Aplikasi
———+++— e-Rapor SMK © Kemendiiciosmen
@ UMI(EI Kami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada a
komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara
e-Rapor {  memiih pintasan yang terpasang. ApllkaSl
. Klik Selesai untuk menutup instalasi. e R a p o r
g TS

Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMK W[ i 20283 —

Menjalankan e-Rapor @)

Kembali éi

Gambar 14: Mengakhiri proses pemasangan updater e-Rapor
Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMK di
halaman Desktop.
Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.
Jika tampilan aplikasi belum berubah, silakan bersihkan cookies dan cache browser
Anda.

C. Mengisi Form Registrasi Pengguna e-Rapor SMK

Setelah proses instalasi selesai maka sistem akan membuka link googleform pendataan pengguna
aplikasi e-Rapor SMK. Pastikan komputer anda telah terhubung dengan internet.

Proses pengisian Form Pendataan juga dapat dilakukan melalui halaman depan admin, setelah
anda login aplikasi e-Rapor sebagai administrator.

# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK -

Form Laperan Pangguna Aplikas! e-Rapar SMK

' @ Kemendiiasmen  Mengakhiri Instalasi Aplikasi o et

e-Rapor SMK

e —_—
@ Instaler <ami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada
komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara

e—RapDr memilih pintasan yang terpasang.
- -

Pendataan Pengguna E-Rapar SMK 2025

Klik Selesai untuk menutup instalasi.

B Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMK
B Menjalankan e-Rapor

==

Gambar 15 : Posisi Link form pendataan pengguna e-Rapor
Selanjutnya lengkapi seluruh data yang diminta pada google form pendataan tersebut, sehingga
sekolah anda terdaftar sebagai pengguna Aplikasi e-Rapor SMK.
Proses pengisian ini dilakukan sekali oleh setiap sekolah.

Direktorat Sekolah Menengah Kejunan . Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Email Admin *

No Wa Admin *

Pendataan Pengguna E-Rapor SMK 2025

Formulir ini dibuat untuk keperluan pendataan dan pemetaan pengguna aplikasi E-Rapor SMK Tahun
2025. [ Kurikulum Merdeka

Kurikulum yang dilaksanakan *

[ Kurikulum 2013
Nama Sekolah *

Rencana Pemanfaatan E-Rapor SMK *

[ Generate Rapor

[ Laporan Kekurikuler/ Project @
Od Rapor PKL

D Skill Passport

NPSN *

Must be 8 digits. Currently Entered: 0 digits.

Status Sekolah
[ Cetak sertifikat UKK
~
[J Mengirim Nilai ke Dapodik
Kabupaten * [ cetak Buku Induk
[[J cetak Transkrip Nilai Rapor
[ cetak Transkrip Nilai ljazah
Provinsi*

: umg)

Nama Admin Erapor *

First Last

Gambar 16 : Formulir pendataan pengguna e-Rapor

lenengah Kejuruan

Direktorat Sekolah M
" fokasi, Pendicikasn Khusus,

} W Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
= o sl U0 @D Versi2025.1| 14

sar dan Menengah




BAB III
PENGGUNAAN UMUM APLIKASI E-RAPOR SMK

A. Masuk dan Keluar Aplikasi e-Rapor

1.

Masuk / login Aplikasi e-Rapor SMK

Untuk memulai Aplikasi e-Rapor anda diwajibkan untuk melalukan login, silakan buka aplikasi e-
Rapor SMK menggunakan web browser anda.
Untuk masuk Aplikasi, Klik menu "Masuk” dan lengkapi data Username, Password, Sekolah dan

Semester

v

ANERNERN

Untuk pertama kali masuk sebagai administrator, silakan menggunakan akun admin default

berikut :

» Username: administrator

» Password : administrator

Untuk pertama kali masuk sebagai guru, silakan menggunakan akun yang telah dibuatkan oleh

administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk (NIP) masing-masing guru atau nama
guru (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : @dikdasmen123456*

Untuk pertama kali masuk sebagai siswa, silakan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk siswa nasional masing-masing siswa atau
nama nama siswa (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : erapor2025*

Pada kolom sekolah, pilih sekolah anda (data sekolah diambil dari data Dapodik).

Untuk pertamakali login (Saat aplikasi baru diinstall) dan belum mengambil data dapodik,

maka kolom sekolah berisi “Belum Ada Sekolah”, namun jika sudah mengambil data Dapodik,

maka kolom sekolah akan berisi data nama sekolah tersebut.

Pada kolom semester, pilih semester (data semester diambil dari data Dapodik)

Jika semua kolom sudah diisi, klik tombol Masuk untuk memulai masuk aplikasi.

Jika sukses, maka akan ditampilkan notifikasi Sukses, silakan klik OK untuk melanjutkan.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 15
Versi 2025.1




@suk B Panduan Aplikasi /# Reset Password

2+ MASUK

Username 1
Password

Sekolah: SMKN 1 CONTOH DAPQO v Sukses

Semester  Pilih Semester v
—
9 Lupa Pass ? @

Gambar 17 : Ilustrasi langkah-langkah login aplikasi e-Rapor
2. Keluar / Logout Aplikasi e-Rapor SMK

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi e-Rapor, diwajibkan keluar aplikasi menggunakan
tombol keluar yang telah disediakan.

Tidak disarankan langsung menutup browser tanpa klik tombol keluar, karena ini menyebabkan
akun anda masih berstatus online dan akan terkunci jika ingin login kembali.

Untuk keluar aplikasi e-Rapor, klik menu "Keluar”.

Selain itu Keluar aplikasi juga dapat dilakukan dengan mengklik nama akun anda di pojok kanan
atas kemudian pilih "Keluar”.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ‘;! m‘:vnis"ﬂor

€ Ambil Data Dapodik

Adminis? rator

B Dacs Fanggure "
Input Nilai O \SF)  Aq-in

© Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMK

L1 Data Referensi Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2025/2026 Ganjil @ # Tutup In

Profil

B Data Kokurikuler

5 o s s K Iy © U Tompilon

B nilai Skill Pasport < Pengguna " . Guru & KS

1434 A " N s a
Nilai UKK
Bl Referensi PKL <
Siswa Rombel Pembelajaran
Status Penilaian < 1350 a 560 @

[ Perkembangan Nilai <

Info Aplikasi

Keluar

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapar SMK B

Bb Buku Induk & TNR
STATUS KERJA ADMINISTRATOR
@ Cetak Nilai

Rincian Kerja Utama Administrator

Kirim Nilai Ke Dapodik Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows ~ Search

i)
€ Backup & Restore

Jenis Kegiatan Administrator Status Pekerjaan Progress

A 1 Menyimpan data koneksi webservice  Sudah dikerjakan 700.00%
a Keluar@ 2 Ambil Data Dapodik 20251 + Sudah dikerjakan 100.00%
3 Menambah Data Administrator  Sudah dikerjakan 100.00%

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pandidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 18 : Ilustrasi langkah-langkah keluar aplikasi e-Rapor
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B. Reset Password Administrator

Jika lupa password untuk login, silakan reset password anda dengan klik tombol "Lupa

Password?” atau melalui menu "Reset Password”, sehingga ditampilkan halaman reset password.

Selanjutnya pada halaman Reset Password, isikan data dengan benar dan harus persis sama

dengan data Username, email dan nama Lengkap yang terdaftar di aplikasi e-Rapor.

v’ Isikan juga password baru anda untuk nantinya dipakai sebagai password login aplikasi.

v’ Jika data yang diinput benar sesuai dengan pengguna yang terdaftar di database e-Rapor maka
password baru anda akan disimpan dan dapat digunakan untuk login ke aplikasi.

v Jika data yang diinput tidak sesuai, maka anda tidak dapat mengubah password akun anda.
selanjutnya reset password dapat dilakukan oleh Administrator melalui menu data pengguna.

6 Masuk B Panduan Aplikasi @t Password & Masuk O Panduan Aplikasi # Reset Password

RESET PASSWORD

RESET PASSWORD

Ubah Password Berhasil
Silahkan Isi Data Username dengan Benar Selamat...!1,, Kata Sandi anda berhasil diubah
menjadi pasek,

Silahkan gunakan kata sandi baru anda ini untuk
login aplikasi.

Username Anda :

Silablaalailaiy Username dengan Benar

e-Mail Terdaftar : @ : @

Nama Lengkap :

Selamat ! .
lgmail.com v

B . 2—F .

Password Baru Anda :
Batal/Kembali
e q-
@ Ubah Kata Sandi

Batal/Kemb xl@
& Ubah Kata Sandi

Gambar 19 : llustrasi langkah-langkah Reset Password
v' Jika password sudah berhasil direset, silakan klik tombol “Batal/Kembali” atau menu
“Masuk” untuk kembali ke halaman login.

C. Ubah Thema/Tampilan Aplikasi

Jika anda ingin mengubah thema atau tampilan warna aplikasi, maka anda dapat memanfaatkan
fitur ubah tampilan.

Langkahnya, klik nama akun anda (dipojok kanan atas) kemudian pilih ubah tampilan, sehingga
tampil seperti contoh gambar berikut.

N Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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T
UBAH TAMPILAN X

&> e-Rapor SMK < Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & .:dn::n@w.

Admi~’strator
Admin
mat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMK @ Input Nilg f—,mg Gelap Semi
= 7o SR

Gaya Tampilan

M 1 CONTOH DAP

Oopefault minim  Reset
N @ Ubah Tampi
LINK FORM PEN

REKAP DATA

Pengguna Guru & KS

1434

siswa Rombel Pembelajaran

1250 a 560 Warna Menu

STATUS KERJA ADMINISTRATOR . . . .

Rincian Kerja Utama Administrator

@ Info Aplikasi

9 Keluar

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows =
embangan Nilai <

BEb Buku Induk & TNR
B Cetak Nilai

i Ke Dapodik

Ambil Data Dapodik 20251

No
1 Menyimpan data kaneksi webservice + Sutah dikerjokan 100.00%
2 ’

3

Gambar 20 : Langkah-langkah membuka menu “Ubah Tampilan” aplikasi e-rapor

v Pada popup Ubah Tampilan silakan pilih gaya tampilan yang anda inginkan dengan mengklik
/checklist salah satu gaya tampilan yang disediakan.

v" Untuk mereset dan menghapus gaya tampilan, checklist reset.

v Untuk mengubah warna Header (baris bagian atas termasuk warna Footer), silakan klik salah
satu warna header yang diinginkan.

v" Untuk mengubah warna Menu (menu bagian kiri / sidebar), silakan klik salah satu warna
menu yang diinginkan.

Berikut ini beberapa contoh tampilan aplikasi.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
‘b Oreitorat Jonderal Pendician Viokas, Penddiasn K
dan Pondidikan Layanan Khusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Gambar 21 : Contoh perubahan tampilan aplikasi e-Rapor

D. Profil Pengguna

Halaman Profile menampilkan informasi pengguna dan form untuk ubah foto Profile serta ubah

password.
Untuk membuka halaman profile, klik menu "Profil” atau dapat juga diakses dengan mengklik

nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Profil”.

Adminie*rator
\E(D smin

Admi’istrator
Adr

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

8% Dashboard

[——— PROFIL PENGGUNA
@ Profil @

£ Web Service Dapodik

DETAIL PENGGUNA

@ Ubah Tampllan

Nama Lengkap Administrator

Ambil Data Dapodik
© Info Aplikasi

Username administrator

9 Keluar

]

Data Pengguna

Admin

Level

1 Dpata Referensi
e-Mail adminraporsmk@kemendikdasmen.go 10
Administrator
B Dpata Kokurikuler Login Terakhir 20251025 17:22:24
3, P 1
<

Ubah Pa:

Ref. Skill Pas & UKK

Nilai Skill Pasport

Gantl Foto Profile:

®

Nilai UKK
Choose File  No file chosen

Referensi PKL
Format File jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

Status Penilaian
B} Upload Photo

Perkembangan Nilai ¢

- |

=]

BEb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

by Kirim Nilai Ke Dapodik

jan PLK | Kemendikdasmen

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK d

localhost:8539/profile_admin

Gambar 22 : Langkah-langkah membuka halaman profil pengguna
Untuk mengganti foto Profil, silakan klik "Choose File” pada kolom Ganti Foto Profile, kemudian

pilih foto anda, selanjutnya klik "Upload Photo”

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
‘g' Drestcrat Jendeeal Pordction Viokirs, Perdicthasn Knusus,
dan Pondidkan Layanan Khusus.

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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PROFILE PENGGUNA

; @ Open = ‘
<« v 4 > Desktop > foto v G | Search foto p ‘
| Nyoman Pasek —— srae
Username : adminerapor PR Gallery I
Level : Admin T

L Downloads  #

File name: fotojpg v | AllFiles (1) v
@Dpan Cancel
@ Ganti Foto Profile:
Choose File = foto.jpg

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[ Upload Phol

Gambar 23 : Langkah-langkah mengubah foto profil pengguna

Untuk mengubah password anda, silakan klik tombol "Ubah Password”, kemudian isi kolom ubah
password dengan benar, klik "Simpan”.

PROFILE PENGGUNA

Ubah Password | Nyoman Pasek

Username adminerapor

Password Lama

PasswordBaru e @

Konfirmasi Password Baru

I Nyoman Pasek
Username : adminerapor
Level : Admin

=
ﬁ Ubah Password o

Ganti Foto Profile:

Choose File

Berhasil
Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[ Upload Photo

©

Gambar 24 : Langkah-langkah mengubah password pengguna
Untuk mengubah detail data pengguna anda, silahkan klik tombol "Ubah Pengguna”, kemudian
isi dan lengkapi data username, nama lengkap dan email anda, klik "Simpan” untuk menyimpan
datanya.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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Ubah Detail Pengguna Administrator

Username administrator

(2]

Nama Lengkap Administrator

Email adminraporsmk@kemendikdasmen. go.id

Berhasil

L)

Gambar 25 : Langkah-langkah mengubah detail data pengguna

E. Info Aplikasi

Halaman Info Aplikasi menampilkan informasi nama dan versi aplikasi, pengembang e-Rapor dan
daftar perubahan aplikasi e-Rapor SMK serta Link Whatsapp Group Tim Teknis e-Rapor di masing-
masing wilayah.

Untuk membuka halaman info aplikasi, klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Info
Aplikasi”.

a

" Administ
& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil 1)

& Profil

H Info Aplikasi e-Rapor SMK
@ Ubah Tampilan
Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapc u dan W: e

@ Profil

Anda sedang Login Sebagal Admin pada SMKN 1 CONTOH [REAEELE o ' fo

€3 Web Service Dapodik Versi Aplikasi

D Keluar

Update Terakhir

(]

Ambil Data Dapodik

* Info Aplikasi e-Rapor SMK AN PANDUAN APLIKASI

-]

Data Pengguna

[UPd. (PS Disdikpora Prov Bali)
Data Referensi ikasi e-Rapor SMK @

Data Kokurikuler

@ MmO

Ref. Skill Pas & UKK e & ten & "
5.0 op h Jokarta si e-Rapor SMK E

Nilai Skill Pasport

®

Nilai UKK

Referensi PKL

Status Penilaian

Buku Induk & TNR ' Progress
Cetak Nilai —

................. 200008

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

B
[ Perkembangan Nilai
&
=)

by Kirim Nilai Ke Dapodik

€ Backup & Restore

Gambar 26 : Langkah-langkah membuka halaman info aplikasi e-Rapor

F. Update Aplikasi Online

Aplikasi e-Rapor SMK dilengkapi dengan fitur untuk update aplikasi secara online bila tim
pengembang telah mempublikasikan pembaharuan aplikasi di server pusat.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuran Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Untuk mengecek pembaharuan aplikasi secara online, silahkan klik menu "Cek Update Aplikasi”
atau dapat pula dengan klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Info Aplikasi”.
Selanjutnya klik tombol "Cek Update” pada kolom versi aplikasi untuk mengecek ketersediaan
update aplikasi.

Info Aplikasi e-Rapor SMK

2 Profil

Nama Aplikasi e-Rapor SMK @ Ubah Tampilan

Versi Aplikasi Versi 2025.1 Q) o —=— 0 Info Aphkasw@
= Daftar Perubahan Aplikasi

9 Keluar

Update Terakhir Nopember 2025

Database Postgresql

Pengembang Aplikasi | Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. (PS Disdikpora Prov Bali)
| Komang Purwata. S.Pd, M.Pd. (SMKN 1 Mas Ubud, Gianyar, Bali)

Group Diskusi e-Rapor
SMK <A Join Group Telegram e-Rapor SMK || 3

i Mohon manfaatkan group ini dengan bijaksana, Jangan memposting hal-hal
diluar topik e-Rapor SMK

Chanel e-Rapor SMK
© Join Chanel e-Rapor SMK -

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan

Direktorat Jenderal Vokasi, Khusus dan Layanan Khusus
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

Gambar 27 : Tampilan halaman cek update aplikasi e-Rapor
Untuk melakukan update aplikasi secara otomatis, pastikan bahwa komputer server anda
terhubung dengan internet stabil.
Bila di server pusat terlah tersedia updater e-Rapor, maka akan tampil seperti contoh gambar
berikut.
Klik tombol “Mulai Update” untuk memulai download dan update aplikasi secara otomatis.
Tunggu hingga proses selesai dan ditampilkan status “Sukses melakukan update aplikasi”.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

UPDATE APLIKAS| ERAROR

[ — [ R p—

[Er—— Pr T —

Update Tesakhis : 29 Maret 2026

Gambar 28 : Proses update aplikasi e-Rapor secara otomatis

Selanjutnya silahkan refresh aplikasi anda dan bersihkan juga kukis dan chache browser anda
untuk agar tampilan aplikasi sesuai dengan versi terbaru.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
J' Drchscrat Joreral Ponkietian Vokars, Pondcliasn

BOF o Ponciikan Layanan Kinsus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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BAB IV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK ADMINISTRATOR

A. Alur Kerja Administrator

Agar aplikasi e-Rapor berjalan normal, maka setiap awal semester administrator harus
menyelesaikan seluruh referensi data yang dibutuhkan oleh e-Rapor.
Berikut ini adalah daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor.

Ambil Data Dapodik

« Setting Webservice dan Ambil Data Dapodik

« Cek Data Sekolah dan Update data Kepala
Sekolah
Cek Data Guru dan Edit Gelar Guru Wali Kelas
Cek dan Update Data Siswa
Cek Data Kelas/Rombel
Cek dan Update data Mata Pelajaran
Cek dan Update data Pembelajaran
Cek Data Ekstrakurikuler
Cek dan Update Data Kelompok Mapel
Update Gabung Mapel
Update Data Mapping Mapel Rapor
Update data Logo, Kop Sekolah dan tanda
tangan
Update Tanggal Rapor
Update Foto Siswa

Update Data Kokurikuler

Update data Tema Kokurikuler
Update Daftar Kokurikuler yang
diselenggarakan

Update Data Kelompok Kokurikuler

[ Buat Data Pengguna ] |

Sebelum Guru Bekerja

Update Data Referensi PKL

+ Update Tujuan Pembelajaran PKL |
* Update data Kelompok/Anggota
Kelompok PKL

Update Ref. Skill Passport dan UKK

« Input data SKKNI

« Input Data Dudi

« Input data Asesor / Instruktur
Dudi

* |Input Referensi Uji Kompetensi

Tambahan Input Nilai

[

Kelola Nilai Skill Passport

= Input Nilai Skill Passport
» Cetak Skill Passport

SEE[H BA

i Yajo ueynye| ejnd zedeq

Kelola Nilai UKK

* Input Nilai UKK
» Cetak Sertifikat UKK

Kelola Nilai PKL
« Input Nilai PKL

Fuiguguiag

J

Setelah Guru Bekerja
Status Penilaian

¢ Cek Status
Penilaian Guru

» Cek Statistik Nilai
Rapor

Perkembangan Nilai

+ Cek Perkembangan
Nilai Rapor Siswa

* Cek Grafik
Perkembangan
Nilai Siswa

* Download Leger

Nilai Siswa

* Cetak Pelengkap
Rapor Siswa

» Cetak Nilai Rapor
Siswa

« Cetak Sertifikat
UKK

* Cetak Rapor PKL

.

Rutinitas Akhir Tahun dan
Pemeliharaan

[ Buat SKL & Transkrip ljazah ]

SKL & Transkrip ljazah

Update Nomor SKL & ljazah
Setting SKL & Transkrip Nilai
Mapping Mapel Transkrip
Input / Import Nilai ljazah
(Dapat Dilakukan Oleh Wali
Kelas)

Cetak SKL & transkrip Nilai
ljazah (Dapat Dilakukan Oleh
Wali Kelas)

Cetak Buku Induk dan
Transkrip Nilai Rapor
Backup & restore Data e-
Rapor

[ Update Profile ‘

[ Update Thema Aplikasi ‘

L J

Gambar 29 : Daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Administrator

Silakan login/masuk aplikasi e-Rapor SMK.
Setelah anda berhasil login sebagai Administrator, maka anda akan diarahkan ke halaman

Dashboard.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
Dirosdorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidikasn Ki
dan Pondidian Layanan Khusus

Kernertorian Pendidiain Dasar dan Menengah
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘1' ::'m':."imm

82 Dashboard © Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMK ® Input Nilai Oleh Guru dan Wali dibuka
Anda sedang Login Sebagal Admin pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2025/2026 Ganjil 2 Tutup Input Nilei
@ Profil

£ Wweb Service Dapodik
REKAP DATA LINK FORM PENDATAAN DAN PANDUAN APLIKAS!

&  Ambil Data Dapodik

Pengguna Guru &KS
[
& acs Pagoine 1434 A 82 P Lapor Sebagai Pengguna Apilkasi e-Rapor SMK
0 Data Referensi
B Dpata Kokurikuler Pembelajaran
F -y 565 M Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK B
S Ref. skill Pas & UKK

B nilai skill Pasport

Nilai UKK STATUS KERJA ADMINISTRATOR

Bl Referensi PKL Rinclan Kerja Utama Administrator

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows ~ Search
Status Penilaian |

[ Perkembangan Nilai

Jenis Kegiatan Administrator Status Pekerjoan
1 Menyimpan data koneksi webservice 100.00%
BEb Buku Induk & TNR
2 Ambil Data Dapodik 20251 100.00%
@ Cetak Nilai 3 Menambah Data Administrator  Sudah dikerjakan 100.00%
4 Generate User Guru dan Siswa  Sudah dikerjakan 100.00%
Kirim Nilai Ke Dapodik
5 Edit Data Kepala Sekolah x Belum dikerjakan

fLd]
€ Backup & Restore Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 30 : Tampilan halaman depan administrator pada aplikasi e-Rapor SMK

Dashboard Administrator, menampilkan Status Input Nilai, Informasi rekap data, Informasi
Aplikasi, Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-Rapor SMK serta Link Form Pendataan Pengguna
Aplikasi e-Rapor SMK.

Status Input Nilai Oleh Guru dan Wali.

» Jika status dibuka, artinya Guru dan Wali Kelas diijinkan untuk melakukan input dan edit
data nilai untuk semester tersebut. Untuk menutupnya klik tombol .

» Jika status ditutup, artinya Guru dan Wali Kelas tidak diijinkan untuk melakukan input
dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk membukanya klik tombol

= Buka Input Nilai

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK a

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
Untuk membuka dan mengisi Form Pendataan Pengguna aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol

Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMK @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi status input nilai, rekap data dan link panduan aplikasi, halaman
Dashboard admin juga menampilkan status kerja administrator. Bagian ini akan menampilkan
informasi rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan
(dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama uang belum dikerjakan oleh
administrator.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja administrator pada halaman dashboar
administrator.

Direktorat Sekolah Menengah Ke

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah

—— Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
e st o WD Versi2025.1| %%




Administrator
Admin

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil &

100.00%

100.00%

Update Data Siswa
[l Mapping Mapel Rapar 100.00%

Update data loge pemda 100.00%

100.00%

100.00%

Update data kegiatan kokurlkuler 100.00%

A ER

15 Update data DPL kegiatan kokurikuler

Showing 1 12 15 of 20 entries |

100.00%

Aplikasi o-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Diraktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dun PLK | Kemandikdasmen

Gambar 31 : Tampilan status kerja administrator pada bagian Dashboard administrator

C. Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk jaringan
antara Server Dapodik dan Server E-Rapor dalam Jaringan LAN.

1. Contoh Kasus 1 (Server Dapodik dan e-Rapor berbeda Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor dipisahkan dengan Server Dapodik, namun masih
berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

IP server e-Rapor: 192.168.1.20

IP Server Dapodik: 192.168.1.100

Server e-Rapor Server Dapodik

Komputer

o, Admin/Guru/Wali/Siswa
—

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

2 o Koinpuier
Admin/Guru/Wali/Siswa

Admin/Guru/Wali/Siswa

Kgﬁpilter
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 32 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik terpisah
Pada Aplikasi Dapodik, silakan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik
“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.
Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

& Drektorat Sekolah Menengah Keju Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 25
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Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, seperti pada contoh ini IP Server e-
Rapor 192.168.1.20

Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik
Klik “Simpan” untuk menyimpan data tersebut

« = SMKN1CONTOH DAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.a)

Apakeh ando yakin akan tindakan in?

1) = | =]

Nama Aplikasi

rapor @

1P Address Key

1921681.20 OuYQABNITZCZ|

Salin Token

Token: OuYQABNrrzCZkzk g)

Blok Teks tersebut kemudian copy
dengan menekan tombol CTRL + C pada keyboard

Page 1 of1 = Menampilkan baris 1-1dari1

Gambar 33 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Ambil Data Dapodik”, selanjutnya klik tombol
“Tambah Data Webservice” untuk menambah atau klik tombol “Opsi“ dan pilih “Edit” jika sudah
ada data untuk mengubah data Webservice Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service lengkapi :

v
v

v

<\

Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat [P Server Dapodik, dalam contoh ini :
192.168.1.100

Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik

Klik “Simpan” Perubahan untuk menyimpan data tersebut

1ot R Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 26
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& e-Rapor SMK ¢  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil T W pinipabasd

AAAAAA

88 Dashboard

- potl DATA WEBSERVICE DAPODIK |

P o Edit Data Web Service Dapodik X
/eb Service Dapodi
i @ No  Nama Koneksi 1P Addre, i NPSN Sekolah Opsi

e

€ Ambil Data Dapodik 1 Koneksi eRapo 192168, ke8Gy 12345678 =

- oAk u-Bepar Nama Aplikasi - 3 @ Opy
Koneksi e-Rapor

1B Data Pengguna B
Alamat IP Server e-Rapor 192.168.1.20

0 oata Referensi ¢ SILAHKAN LAKUKAN TES KONEKSI QJ

B pata Kokurikuler

Alamat IP Server Dapodik 192.168.1.100

5 : < i
S Ref. Skill Pas & UKK Key Web Service OUYQABNTZCZkzk

B wilai skill Pasport ¢
NPSN Sekolah 51111115

& Nilai UKK
B Referensi PKL

O Berhasil
Close | Simpan Perubahan
Status Penilaian —

[ Perkembangan Nilai < @

Bb Bukuinduk & TNR ¢

@ Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidiken Vokssi, PK den PLK | Kemendikdasmen

(b, Kirim Nilai Ke Dapodik

Gambar 34 : Langkah-langkah mengubah/menambahkan data webservice pada e-Rapor
Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silakan klik tombol silahkan klik tombol Opsi kemudian pilih “Tes Koneksi".

efapor SMK M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QR Y (gl Hommeeter

B8 Dashboard

m Profil DATA WEBSERVICE DAPODIK

B Dater 1 Koneksi e-Rapor i WJEKYKCBG.) 12345678 o Opsi~
ata Pengguna

[ Dpata Referensi
SILAHKAN LAKUKAN TES KOI
B pata Kokurikuler

/S Ref. skill Pas & UKK

No  Nama Koneksi [ NPSN Sekolah Opsi

& Hapus Keneks|

Sukses

B nilai skill Passport ¢

& wilai UKk

Bl Rreferensi Pk e}
Status Penilaian

[ Pperkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk& TNR <

B sKL&Transkrip ljazah

I3 Cetak Nilai

——— Apikas - Rapor BHK | ers1 28251 | irsora SMIK| Dt Pendekan okas, ¥ donPLX| Kemondikcaaman
Gambar 35 : Tampilan hasil tes koneksi

Catatan :

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silakan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-

Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan.

2. Contoh Kasus 2 (Server Dapodik dan e-Rapor dalam satu Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor jadi satu dengan Server Dapodik.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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Server e-Rapor dan
Server Dapodik

‘ Komputer
192.168.1.20 Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
o, AdMin/Guru/Wali/Siswa
—

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

P
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 36 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik dalam satu komputer
Pada Aplikasi Dapodik, silakan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik
“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan Dapodik, diisi
dengan localhost

v Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v Klik Simpan untuk menyimpan data tersebut

untuk mongocak kotersodiaon pembaruan apikas

ol i bowah ini untuk momasukan data profil rapor dari sor

rotiga

rt Anda secara sadar

b Sorvie i bera »
Apakah Gndo yakin akan tindakan in? ipodiik kopada pihak katiga Segala bentusk
w

= | ~ |

m dan yokin akan hal

orvico dopodik
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Nama Aplikasi IP Address Key

@ localhost OuYQABNrrzCZk

Salin Token

rapor

Token: OuYQABNrrzCZkzk e)

Blok Teks tersebut kemudian copy
dengan menekan tombol CTRL + C pada keyboard

Page 1 of 1 & Menampilkan baris1-1dar 1

Gambar 37 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik
Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Ambil Data Dapodik”, selanjutnya klik tombol
“Tambah Data Webservice” untuk menambah atau klik tombol “Opsi“ dan pilih “Edit” jika sudah
ada data untuk mengubah data Webservice Webservice.
Selanjutnya pada jendela edit Web Service :
Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)
Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini : localhost
Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini : localhost
Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.
NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik
Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut

AN N N NN

& e-Rapor SMK i€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil oy :7"\"\"'5"“’”

88 Dashboard

DATA WEBSERVICE DAPODIK

Edit Data Web Service Dapodik b e

@ Profil

€ Ambil Data Dapodik

o Aot Koneksi e-Rapor

B Data Pengguna
SILAHKAN LAKUKAN TES KONEKS! | SPURRIREPP SR
localhost

O Data Referensi

Alamat IP Server Dapodik

B oata Kokurikuler localhost

5 Skill P
S) Ref. Skill Pas & UKK Key Web Service OUYQABNTZCZkzk
B nilai Skill Pasport
NPSN Sekolah 51111115

& Nilai UKK

Referensi PKL N
B O, Berhasil

Close
NN
[ Perkembangan Nilai
©

Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai
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Gambar 38 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor
Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silakan klik tombol silahkan klik tombol Opsi kemudian pilih “Tes Koneksi".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
‘b Drcéscrat Joreral Ponkdetian Vokirs, Perdckinsn Khusus
BOF  con Poridian Layanan Kusus
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Administrator
Admin

i e-Rapor SMK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe ‘1,

B3 Dashboard

& Profil DATA WEBSERVICE DAPODIK

£ Ambil Data Dapodik
: 1 Koneksi e-Rapor ® WEKYKCBG 12345678
Data Pengguna B

Data Referensi

SILAHKAN LAKUKAN TES KOl
Data Kokurikuler

No  Nama Koneksi [ NPSN Sekolah Opsi

& Hapus Keneks|

Sukses

Ref. Skill Pas & UKK

I}
B nilai skill Passport ¢
@

Nilai UKK

()

B Rreferensi PxL
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk& TNR <
B sKL&Transkrip ljazah

I3 Cetak Nilai

localhost:3154/koneksi# 1Y Aplikasi e-Rapor SMK | Vers! 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 39 : Tampilan hasil tes koneksi
Catatan :
Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silakan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-
Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan.

D. Ambil Data Dapodik

Untuk mengambil data Dapodik, silahkan klik menu "Ambil Data Dapodik".

Pada halaman ambil data Dapodik akan ditampilkan data webservice yang telah diinput

sebelumnya. Kolom ambil data dapodik akan tampil jika telah berhasil melakukan tes koneksi.

Selanjutnya,

v' Pada kolom Semester silahkan dipilih, semester yang ingin diakses atau diambil datanya.

v" Klik tombol “Ambil Semester” untuk mengambil semua data semester dari dapodik

v" Klik tombol “Ambil Semua Data” untuk mengambil semua data dapodik sesuai semester yang
dipilih.

el e-Raper SHK M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aeH ‘i' :::::""'Nm“'r

2 Ambil Data Dapodik 1P Address Server Dapodik NPSN Sekolsh
1 Koneksi e Rapor 192.168.1.11 192.168.1.12 deZtRnjEKYkcBGJ 12345678
B Data Pengguna
O pata Referensi
AMBIL DATA DAPODIK
Semester Semester Akhir

B nilai Skill Passport

Nilai UKK

B Bukuinduk & TNR
B sKLETranskrip ljazah:

& Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMEK | Varsi 2025.1 | Dirsktorat SMK | Ditjen Pendiditan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 40 : Tampilan Ambil Data Dapodik

B _kKelola Nilai Dapodik
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Sukses

Gambar 41 : Tampilan ketika proses ambil data semester

Ambil Data Guru Wayan Dipa Wijaya

Selesai

(4)

Gambar 42 : Tampilan ketika proses ambil semua data

E. Data Pengguna e-Rapor SMK

Halaman Pengguna menampilkan informasi daftar pengguna aplikasi e-Rapor baik untuk admin,
guru maupun siswa.

Untuk membuka halaman Pengguna, klik menu "Pengguna”.

Direktorat Sekolah
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& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

Administrator
Admin

I3

DATA PENGGUNA

& Tambah Pengguna

strator Guru

Pdf | Print | Show 15 rows -

Search:

No | Username Hama Pengguna Level Status Aktif Login Terskhir 1P | Status Online

2 pasek I Nyoman Pasek nympasek3@gmail com Admin Al Offline

Showing 1 to 1 0f 1 entries -

BEb Bukuinduk 8 TNR ¢
@ cetakNilai

Kirim Nilai Ke Dapodi

[Ld}
8 Backup & Restore Aplikasi e-Repor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vakasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 43 : Tampilan data pengguna e-Rapor
Untuk menambah data pengguna silakan klik tombol "Tambah Pengguna", sehingga ditampilkan
jendela tambah pengguna.
Pada "Level Pengguna" silakan dipilih level akses pengguna yang ingin ditambahkan, Jika level

Guru atau siswa, silakan pilih Pengguna yang ingin ditambahkan, lengkapi semua data dengan
benar, kemudian klik "Simpan".

&> e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil §) ~dministrator

&F  Admin

ashboard

& Profi DATA PENGGUNA /WH {B Generate Semua Pengguna

3 web Service Dapodik
©

Tambah Data Pengguna

€ Ambil Data Dapodik

Level Pengguna Administrator
1B bata Pengguna t:)

Pilih Pengguna Administrator

Data Referensi
paseksmanda

s Online

Data Kokurikuler

2 pasek | T pasek123456

()

Ref. Skill Pas & UKK Mama Langkap  Myoman Pacek

Showing 1101
Nilai Skill Pasport Email

pasek@gmail co.id

Nilai UKK < o
P—— Close W"‘

Status Penilaian < Berhasil

9

Perkembangan Nilai <

Eb Buku Induk & TNR

© Cetak Nilai

m Kirim Nilai Ke Dapodik Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 44 : Langkah-langkah menambah data pengguna e-Rapor

Untuk menambah pengguna khusus Guru dan Siswa secara otomatis sekaligus, silakan klik
tombol "Generate Semua Pengguna”.
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DATA PENGGUNA & Tambah Pengguna [lj |B} Generate Semua Pengguna

Apakah Anda Yakin? Selesai!

O | L o

Gambar 45 : Langkah-langkah generate semua pengguna

@@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil & Administrator

¥/ admin

9% Dashboard

& P DATA PENGGUNA om0 s o P
L web

Search

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~

O Data Referensi
Login Status
B oata Kokurikuler

Nama Pengguna | e-mail Terakhir 1 oOnline | Opsi

© Ret. Skill Pas & UKK 1 197805152008111006 Ahmad Wijaya  197808152008111006@eraporid Guu  Akiif 20251019 =1 Offline )
222244
B nilai skill Pasport 2 198205242007111002 Ahmad Wirawan  198205242007111002@erapor.id Guru  AIf offline
Nilai UKK ¢ 3 197603182004112005 Aldiana Br 197603182004112005@erapor.id Guru Aktif Offline
Pardede
I Referensi Pk 4 198605262000112007 AldianaSagala  198605262000112007@erapor.id Guu  Aif offline
[ status Penil
B status Penilaian 5 199305232004112007 Aldiana Samosir  199305232004112007@erapor.id [ 20251021 21 Offline
10:30:20
[@ Perkembangan Nilai
3 197902302008101007 Andi Lubis 197902302008101007 @erapor.id Gury Aktif Offline
Eb Buku Induk & TNR
7 199207152005101004 Andi Simanjuntak  199207152005101004@erapor.id Guru Aktif Offline
@ Cetak Nilai
1980012500001 10007 2er oo =

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PX dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 46 : Hasil generate pengguna guru dan siswa
Untuk mengelola data Pengguna, admin dapat melakukan hapus pengguna, reset password, reset

login maupun mengaktifkan /menonaktifkan pengguna dengan menggunakan tombol "aksi" yang
ada disebelah kanan masing-masing data user.

Administrator Guru Siswa

Pdf | Print | Show 15 rows ~ Search

Status Login Status
No | Username Nama Pengguna | e-mail Level Aktif Terakhir P Online Opsi
1 197805152008111006 Ahmad Wijaya  197805152008111006@erapor.id Guru AT 20251019 =1 Offline op
22:27:44
2 198205242007111002 Ahmad Wirawan  198205242007111002@erapor.id Guru A . o
& Opsi~ @ Opsi
3 197603182004112005 Aldiana Br 197603182004112005@erapor.id Guru A @ Opsi-
Pardede o= Reset Password
4 198605262000112007 Aldiana Sagala  198605262000112007@erapor.id Guru A4 -
o ¢ X Non Aktifkan
5 199305232004112007 Aldiana Samosir  199305232004112007@erapor.id Guru Al ® Hapus Pengguna
N

Gambar 47 : Tombol opsi untuk mengelola data pengguna
v Reset Password : untuk mengubah password user (password akan dibuatkan sistem secara
otomatis)
v" Nonaktifkan / aktifkan : untuk mengaktifkan / nonaktifkan pengguna e-Rapor.
v Reset login : untuk mengubah status login menjadi offline jika pengguna belum logout pada
suatu perangkat. (hanya tampil pada pengguna dengan status online)
v' Hapus Pengguna: untuk menghapus data pengguna e-Rapor

Direktorat Sekolah Menengah Ke
dan Pondidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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F. Mengelola Data Referensi e-Rapor

Data Referensi pada e-Rapor terdiri atas data referensi yang bersumber dari data Dapodik dan
data Referensi Lokal yang hanya berlaku di e-Rapor. Perbaikan segala data yang bersumber dari
Dapodik hanya dapat dilakukan melalui Aplikasi Dapodik, sedangkan untuk data yang tidak
tersedia di Dapodik dapat disesuaikan melalui Aplikasi e-Rapor. Berikut ini adalah penjelasan
untuk mengelola data referensi e-Rapor.

1. Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Halaman data sekolah menampilkan profil sekolah dan nama kepala sekolah.

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
sebelum proses cetak Rapor.

Untuk membuka halaman Data Sekolah, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu
"Data Sekolah”.

& e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (1, B

%4/ Admin

B2 Dashboard Detail Data Sekolah

@ Profil
IDENTITAS SEKOLAH

go dan TTD

nggal Rapor

Nama
Jenjang

NsS

NPSN

ALAMAT

Jalan
Desa/Kelurahan
Kecamatan
Kabupaten
Pravinsi

Kode Fos
KONTAK
Telp./Fax.
email

website

Kepala Sekolah: [ Edit ks

SMKN 1 CONTOH DAPQ
SMK
341220507111

51111115

Jalan Untung Surapati Gianyar
Mas

Kec. Ubud

Kab. Gianyar

Prov. Bali

80571

0361123456 / 0361123456
info@smkn1contohdapo.sch.id

http:/fwww.smkn1contohdapo sch.id

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 48 : Tampilan halaman data sekolah
Untuk mengubah/edit data Kepala Sekolah, silakan klik tombol "edit KS" pada kolom Kepala

Sekolah.

Selanjutnya lengkapi data yang diminta dengan benar, kemudian klik "Simpan".

Direktorat Sekolah Menengah Kejurua
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&¥/  Admin

&P e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganyjil

SMK

8% Dashboard Jenjang S|

nes Edit Data Kepala Sekolah X
® Profil

NPSN
€ Web Service Dapodik ALAMAT Nama Sekolah SMKN 1 CONTOH DAPO
& Ambil Data Dapodik Jalan
e

Nama Kepala Sekolsh Paramitha Nainggolan, M.Pd @

Desa/Kelurahan

B} Data Pengguna

Kecamatan MIR: Kapala Sakolsh 197508102008102008
[ Data Referensi
Kabupaten
[ + Data Sekolah @ Provinsi

Data Siswa KONTAK

Data Kelas Telp./Fax 0361123456 / 0361123456

Data Mata Pelajaran email info@smkn1contohdapo.sch.id

Data Pembelajaran website http://www.smkn1contohdapo.sch.id

Data Ekstrakurikuler Kepala Sekolah: (& EdifikS .
Berhasil

Data Kelompok Mapel Nama Kepala Sekolah Paramitha Nainggolan, M.Pd

Data Mapping Rapor NIP. Kepala Sekolah 197508102008102008 n

\J
Data Logo dan TTD

Data Tanggal Rapor

Foto Siswa Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 49 : Langkah-langkah mengubah data kepala sekolah
Perubahan data kepala sekolah di e-Rapor bersifat sementara dan akan dikembalikan ke kondisi
riil dapodik saat kembali melakukan proses ambil data dapodik.

2. Mengelola Data Guru

Halaman data guru menampilkan seluruh data guru yang terdaftar di e-Rapor.

Data guru bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan data guru dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Guru (terutama yang bertugas sebagai wali kelas) dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman data guru,
klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data Guru”.

a
r = Administrator
@ e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o
XF Web Service Dapodik
& Ambil Data Dapodik
DATA GURU
1B} Data Pengguna
P
Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows = Search:
> Data Guru
No Nama PTK NIP NUPTK JK Jenis PTK
Data Siswa
1 Dinda Br Sitohang, S.Pd 197409272004102007 6534752655200003 P Guu
Data Kelas
2 KetutMote, S.Kom 197505132001111009 9051765666110033 L euu
Data Mata Pelajaran
3 YudiTobing, 5.5n, M.Si 197609282002101006 5156760661130123 L Gun
Data Pembelajaran
4 Aulia Sitohang, $.Pd 198001252002112007 8042763664130193 P Guu
Data Ekstrakurikuler
5 Aldiana Samosir, S.5n, M.Si 199305232004112007 9945771672130042 P Guu
Data Kelompok Mapel R
6  Darius Mahendra, S.E 197907242009111005 3261760661220003 L Guu
pata Ma
Db appeiapo] 7 Paramitha Nainggolan, $.Pd., M.Pd 197508102008102008 1548764665200023 P Kepala Sekolah
Lol 8  Elsa Simanjuntak, 5.Pd 197402132010122003 9139758660300113 P Gu
Data Tanggal Rapor 9 Bambang Sitompul, 5.Pd 197502272003101009 2563743643200053 L Guu
+ Folo Siswa 10 Surya Sinaga, M.Pd. 197203192010121005 6640760661300012 L Guru
B ot Kokurikuler ¢ 11 Nando Hidayat, S.Pd 197505192001121002 1654760661300072 L Gum
12 Rian Ramadhan, SE, M.Pd 199109142007111001 7163760661300073 L Guu
S Ref. skill Pas & UKK
2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pent X dan PLK | K smen .

Gambar 50 : Tampilan halaman data guru
a. Mengubah NIP/NIY dan Gelar Guru
untuk mengubah/edit gelar Guru dan NIP atau NIY guru, silakan klik tombol "edit Gelar Guru”.
Selanjutnya lengkapi seluruh Data yang diminta.
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v" NIP/NIY yang tampil di Rapor : diisi dengan NIP atau NIY yang nantinya tampil pada kolom
NIP Wali Kelas pada Cetak Rapor.

v Gelar Depan : diisi dengan Gelar sebelum Nama

v Gelar Belakang : diisi dengan Gelar setelah Nama

DATA GURU

+ Tambah Guru Lokal ] [ EdizGelar Guru \

EDIT DATA GURU

NIP/NIY yang tampil di Rapor
1 Dinda Br Sitohang 197409272004102007 SPd
<
2 Ketut Mote 198707192022211002 S-Kom
(3)
3 Yudi Tobing 197609282002101006 @ S.Sn, M.Si
4 Aulia Sitohang 198507102022211002 SPd
5 Aldiana Samosir 199305232004112007 850, M.Si
6 Darius Mahendra 198209292011012013 SE
7 Paramitha Nainggolan 198612162009031004 S.Pd.MPd
8 Elsa Simanjuntak 198008072008032001 Spd
9 Bambang Sitompul 197502272003101009 Spd
10 Surya Sinaga 197203192010121005 M.Pd
11 Nando Hidayat 198203222023212011 SPd

O Simpan Perubahan

Gambar 51 : Langkah-langkah mengubah data gelar guru
v" Klik tombol "Simpan Perubahan", untuk menyimpan data
v" Untuk kembali ke halaman data guru, klik tombol "Kembali"

b. Menambah Guru Lokal

Jika di sekolah terdapat guru yang belum masuk data dapodik namun mengajar secara riil di
sekolah, maka anda dapat menambahkan data guru tersebut melalui halaman ini.

Penambahan guru lokal hanya berlaku di e-Rapor dan tidak akan mempengaruhi data guru yang
ada di Dapodik.

Untuk menambah data guru lokal, silakan klik tombol "Tambah guru Lokal". Selanjutnya
lengkapi semua data yang diperlukan.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil e
88 Dashboard DATA GURU 9
& pron oruokal | @ it oelar s [ ANSS GRS
L web Service Dapodik Tambah Data Guru Lokal
£ Ambil Data Dapodik
1B} Data Pengguna Nama Guru | Gade Wahyu Dipta Pariandika NUPTK JK [ Jenks PTE
1 6534752655200003 P Guu
O pata si . Gelar Depan :
E: 9051765666110033 L Guu
+ Data Sekolah Gelar Belakeng : wed e
3 5156760661130123 L Guu
Data G 3
[ * ata Guru @ 4 NI
+ § NuPTK
& denis PTK : Guru
Data Mata Pelajaran 1 lah
Tempat Lahir : Karongasem Berhasil
Data Pembelajaran
Tol Labir 1997-1114
Data Ekstrakurikuler E 9
Kelamin : LakiLaki A
Data Kelompok Mapel 1 S =
Data Mapping Rapor qf Alamat : Karangasem 1654760661300072 L Guu
Data Logo dan TTD 1 o 7163760661300073 L Guu
Data Tanggal Rapor 1 Olose 6646758660200042 L Guu

PK dan PLK | Kemendikdasmen

Foto Siswa

Gambar 52 : Langkah-langkah menambah data guru lokal
c. Aktivasi Guru Lokal
Jika penambahan guru lokal telah dilakukan pada tahun sebelumnya dan ingin diaktifkan kembali
pada tahun ini, maka anda dapat melakukannya dengan cara mengklik tombol “Aktivasi Guru
Lokal".

Aktivasi Guru!

©

Gambar 53 : Langkah-langkah aktivasi data guru lokal
Ketika guru dinyatakan sudah aktif, maka data guru tersebut akan tampil di halaman daftar guru.
Sebaliknya, jika belum aktif walau sudah ditambahkan maka tidak akan tampil di halaman daftar

guru.

3. Mengelola Data Siswa

Halaman data siswa menampilkan seluruh data siswa yang terdaftar di e-Rapor.
Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan " - Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data Siswa".

3 Administrator
Admin

@& e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

Dashboard DATA SISWA

® Profil

el | Pdf | Print | Show 15 rows ~ Search
€& Web Service Dapodik
€ Ambil Data Dapodik 2 PRLE R A JK [T Aga Tingkat | Kelas Edi
1 Agus Ramadhan 7219 0092894827 L DENPASAR, 30-03-2010 Hindu 10 XAKL1

B Data Pengguna

2 Andi Mahendra 7246 0077425281 L Malang, 25-04-2009 islam 10 X AKL 1
[ pata Referen

3 AndiSaputra 7228 0093836654 L Denpasar, 25052010 Hindu 10 X AKL1
5 Data Sekolah
4 Aulia Adnyani 7244 0103032278 P GIANYAR, 18-12-2009 Hindu 10 X AKL1
+ Data Guru
Data Siswa 5  BudiSagala 7224 0087207595 L Gianyar, 30-08-2009 Hindu 10 X AKL1
Data Kelas 6  Dinda Panjaitan 7227 0075015732 P SEMBIRAN, 01-09-2009 Hindu 10 X AKL 1
[ e 7 DwiHalim 7232 0087204340 L KETEWEL, 27-04-2010 Hindu 10 X AKL1
Data Pembelajaran
8 Fajar Manurung 7221 0092640229 L Jember, 12-05-2008 Islam 10 X AKL1
Data Ekstrakurikuler
9 Fajar Sitorus 7226 0088311012 L Lumajang, 08-11-2009 lslam 10 X AKL1
Data Kelompok Mapel
10 Gede Hideyat 7233 0093347507 L Negari, 15-09-2009 Hindu 10 X AKL 1

Data Mapping Rapor

Data Logo dan TTD

si 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikd

Aplikasi e-Ra

Gambar 54 : Tampilan halaman data siswa
untuk mengecek detail data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Detail Data Siswa X

DATA SISWA
DATA SISWA
w Show 15 rows ~ Search: Nams siswa A Mahencia
NisN oorrazszst
nis 7286
No | Nama Siswa | NIS NISN JK | TTL Agama gkat | Kelas | Edit Tempat Lahir Malang
Tangoal Lahir 25082008
1 Agus 7219 0092894827 L  DENPASAR,30- Hindu 10 X AKL enis Ketomin .
Ramadhan 03-2010 1 e
Istam
2 Andi 7246 0077425281 L  Malang,25-04- lIslam 10 (U 5 ops Jaien Betangsari, Badung
Mahendra 2009 1 o 081338969181
@ Edit Diterima Tanggal 21-07-2025
3 Andi Saputra 7228 0093836664 L Denpasar, 25- Hindu 10 N
Diterima di Kelas x
05-2010 e
Asal sekolan SMP NEGERI 5 SUKAWATI
4 Aulia 7244 0103032278 P GIANYAR 18-  Hindu 10 X AKL Status dalam Keluarga Anak Kandung
Adnyani 12-2009 1 Anak ke 2
) ) Noma Ayah Weicy Nataprawia
5  BudiSagala 7224 0087207595 L  Gianyar,30-08- Hindu 10 X AKL
Pekerjaan Ayah Karyawan Swasta
2009 1
Nama tbu Mike Ikasant Wulandari
6  Dinda 7227 0075015732 P SEMBIRAN,01- Hindu 10 X AKL Pekerjaan bu Lainnya
Panjaitan 09-2009 1 Alamat Ontu Jalan Batangsari, Badung
7  DwiHalim 7232 0087204340 L  KETEWEL,27- Hindu 10 X AKL Telepm o
04-2010 1 Nama Wali
Pekerjaan Wali
8  Fajar 7221 0092640229 L  Jember,12:05- lIslam 10 X AKL pre—
Manurung 2009 1 Telepon Wal
9 Fajar Sitorus 7226 0088311012 L  Lumajang, 08- Islam 10 X AKL Tambahan Data
11-2009 . Nomor ljasah Nasional
Nomor Transkrip Nilai
1N cade 7922 NNARRATRNT Nanari 18:00-  Hindu 1n avann . |

Tanggal Lulus

Gambar 55 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa
untuk mengubah/edit data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".

Silakan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian "Simpan".

Direktorat Sekolah Menengah

‘b Drchscrat Joreral Ponkietian Viokars, Pondcliasn K
BOF  con Poridian Layanan Kusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 38
Versi 2025.1




DATA SISWA Edit Data Siswa

Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~ Search:

Nama Siswa
No | Nama Siswa NIS | NISN JK [ TTL Agama | Tingkat | Kelas | Edit -
1 Agus Ramadhan 7219 0092894827 L  DENPASAR, 30-03-2010  Hindu 10 X NIS
AKL

DitegjuTanggsl
Alamat Siswa

2 AndiMshendra 7246 0077425281 L  Malang, 25-04-2009 islam 10
Starus dalam Keluargs fvah Kandung
3 AndiSaputra 7228 0093836664 L  Denpaser 25052010  Hindu 10
Anak ke 2
1 ©
4 Aulia Adnyani 7244 0103032278 P GIANYAR, 18-12-2009 Hindu 10 X Asel Sekolah SMP NEGERI 5 SUKAWATI
AKL
1 Diterima di Kelas X
5 Budi Sagala 7224 0087207595 L  Gianyar, 30-08-2009 Hindu 10 x Alnmat Ortas - -
AL alan Batangsari, Badung
1 Telepon Orif
6 Dinda Panjaitan 7227 0075015732 P  SEMBIRAN, 01-09-2009  Hindu 10 X
Alamat Wal
AKL
1
Telepon Wal

7 DwiHalim 7232 0087204340 L  KETEWEL 27-04-2010  Hindu 10 X
Berhasil

(5)

Gambar 56 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa
Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

Selain cara di atas, melakukan perubahan/edit data pelengkap siswa dapat pula dilakukan dengan
cara import dari data excel, namun formatnya harus didownload dari aplikasi ini. Berikut ini
adalah langkah-langkah edit data pelengkap siswa dengan cara import.

Pada halaman data siswa, klik tombol "Import Pelengkap Siswa”, sehingga tampil halaman
import pelengkap.

Selanjutnya silahkan download Format Import dengan mengklik tombol "Download Format
Import", kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.

¥/ Admin

jefapor SMK »  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QO Y (g Administater '

shboard

O e DATA SISWA

[ -mport Pelengkap Siswa

€ Ambil Data Dapodik

IMPORT DATA PELENGKAP SISWA

B} Data Pengguna

l 5] o= - B Import Data Pelengkap Siswa

+ Data Sekolah J

Pilih File Pelengkap Siswa

Download Format Import

+ Data Guru

@ savers

[ -+ Data Siswa @ € v 4 New .. > New fol..

Data Kelas Organize = New folder

s Import Data Pelengkap Siswa

£ Home |

W) Gallery @
Data Pembelajaran Data yang diinput pada format Import tidal
Data dalam bentuk formula/rumus tidak d{ B Desitop

Data Mata Pelajaran

Data Ekstrakurikuler
File name: | {_peb

Data Kelompok Mapel Save as type: Micr
Data Mapping Rapor

Data Logo dan TTD

Data Tanggal Rapor
Foto Siswa

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 57: Langkah-langkah download format import pelengkap siswa
Setelah selesai mendownload, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi
seluruh datanya dengan benar.
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G Avtoseve (@ o D ' v T  fpelngkapsiswa_ledS4acs-30d0-45dc-99c1-195cef07160... £ Search l. - a X
File  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab  Help  Nitro Pro O Comments
F12 v fx  Jin. siulan Br Bekul Denpasar Timur v
9§ pelengkapsiswa_TedSdacd-30d0-45dc-99¢1-195cef071606.xlsx - x
c : ; B H 7 i 5

a & [ £
1 FORMAT IMPORT PELENGKAP DATA SISWA , IENIANG SMK

NAMA SISWA STATUS DLM KELUARGA  ANAK KE ASAL SEKOLAR TERIMA DI KELA PEKERIAAN AYAH

4 | 1Jamelia atitah axLL 590253429 _|Banjar Penataran Negara Batuan - Glanyar Anak Kandueng |3 [SMP NEGERIHINDU 2 SUKAWATI X Karyawan Swasta [karyawan
5 [ alameliazahra WAKLT | 48685755 |Sanjar Penstaran Negsra Batuan -Gianyar nak Kandung 1__[SUAD NEGERI HINDU 2 SURAWATI X [Wiraswazta Wirsmast
6 [ 3[Bastion permana AR L 205844595 _[Br. Lantang 1éung, Batuan, Sukawati-Glonyar ok Kandung 1__[SMP NEGER HINDU 2 SUKAWATI x [sudah Meninggat Lainnya
7 XARLL 166452255 | iin Pusen Watin, Barjar b du Tangah “Anak Kandung E] % Raryawan Swasta Karyavan:
8 [ sleingy sshis nakLL 220004373 |6r. Tegehe, Gy, Pekandelan IV, Batubulan, Gisnyar Anak Kandung 2 X [wiraswasts ksryswan:
5 | |owns rrins wanLL 47137365 | Pura Taman Gang Carlk Aung 2 Denjalsn Bstubulan ;5ukawati - Guanysr anak kandung 1 x JLainngs Tusinays
10 7{eka Kamilsh awi 1 162664617 _or Pagutan awat anak Kandung Fl X Wiraswasia winaswast
11 slErma Khollfah ARLL 536605439 | Uun Suw, Glanyar ‘Anak Kandung 1__[5MP NEGERI HINDU 2 SURAWATT X Karyawan Swasta Tidak beke
12 slermasuarts XanLL 511826671 [ Siulan Br Bokul Denpasar Timur ‘Anak Kandung F] X Potani idak beke
1 wls aanL1 306840066 |8, LugLug. Lembeng Ketewel - Gianyar Anak Kandung 2 [swp tegen 4 sukswati x [wiraswasts karysvan:
T i waxLL siseno_Jor. many ‘Anak Kandung 2 |5WP Negen & sukewan x Koryswon Swir raryowan:
151 ani 1 Sesiibots [or Ketewel _Glanyar anak Kandung 2 [5MAP Negeri 4 Sukwati x Wiraswasta Winaswast
16 _13]Ghea Nuraint KARLL 743131585 __|6r. Negari, Singapasu Tengah - Glangar ‘Anak Kandung |2 |sMP NEGERIHINDU 2 SUCAWAT! X Petant TBursn
17 1a]Gina Susanti WKL | #0a1sas1 [ar. Penida, Batusn, Sukawat, - Gianyar Anak Kandung 3 [sup nEGERI HINDU 7 x [Wiraswasta Wiraswast
161 ata hanone [ 267022061 |1 tuyang, .91t Pera 1 Blok XM SURWAT, Gnger sk ancung 1 swe NeoER ssURAWAT x fwiraswass oy
15 __16/nautal widayanto wax1 43552993 |l Batuyarg, G0 viar anak kandung 1 [sww weokm 3 vBwp x Karyavan swsta Karyawan:
20 17[Nina Ningsih an 1 142326830 |1 Batuyang Gg 2 L blok XM, 1, Giamyar Anak Kandung 3 _[SMP NEGERI MINDU 2 SURAWATI X [Burun Buruh
21 _1s]prita Hasanah XARLL 357165306 .5iulan 1o 63 Br.Bekul Penatih Dangin Purl-Denpasar timr “Anak Kandung 1 [swP SIA DHARMA % Karyawan Swista Tidak beke
22 19[Puspita Kwana ®ARLY 623623719 |Tempexan Dangin Bethe Lestari No 35 Br. Tubuh Batubulan - Gianyar Anak Kandung 1 [SMP NEGERI S SURAWATI % Karyavan Swasta aryawean:
23 _ao|pur xirsns XAKLL [ 82205781 _[or. Kubur, Ketawel - Gianpar ‘Anak Kandung 1 x [wiraswasta Jrryswan:
24 _21/0on pertin ani 1 629672639 _or. Coluk, xec Sukavaats - Granyar anak Kandung 1 x caryavan Swasta karyawan
25 22{Rama Santoso AR L 7256093569 n Bethe Le Gianyar ok Kandung 2 x Karyawan Swasta Tidah beke
5l s ks [ st A g : FR— T i oie
27 2afsatsa Anindta nakLL SETT7907_ar Kutn 5 sk Kandung F x [wiraswasts Tidek beke
wanLL soimann k 3 anak kandung x [wirsswass Tkaryswan:
ani 1 507331286 |Banjar Kubur, Ketewsl, et Sukavaat - Gramyar anak Kandung X Wiraswasta Pedagars
ARLL 505363153__[Banjar Kubur, Ketewsl,Kex Sukavati Gianyar Anak Kandung 1 x Karyawan Swasta Pedagarg
XanLL 445302388 |alan agaraga, Gang Dauh Gra, Br.Caluk, Dosa Coluk, Sukanat, 6 ‘Anak Kandung 1 X P edagang Kecl Fodagang
nALL 499824356 __| W Praty M Rembug, GF Wiy Kiusts, No.6, Batubulin, Sukswal, Giarys Anak Kandung 2 x Karyawan Swasta Lsinnya
33 30[alyson Rothon wanz 966065025 __|sslan Davs Candra, Batubulan, kec. Sukswat, Kab. aal ‘anak Kandung 1 [5WP NeGER! 3 SUKAWAR x [Wirsswasts fwraswart
uu Ak 2 726301509 _[alamat: b ] anak Kandung 1 [swap neGER 3 UBUD x Koryavian Swosta Buruh
35 _3[Dest Ningsin XAKLZ 151556725 __|8r.samu singapadu Kaler Sukavwatl Glanyar ‘Anak Kandung 3 __[5MP NEGERI 2UBUD X [Wiraswasta Jisirnga
36 33eka Rofigon xanL2 241055887 |8r. Silungan lodtundu ubud ‘Anak Kandung 3 [swp nEGER 3 UBD x =y Wirzswast
37 salerma Hanifan HARLZ 204075902 |ar.pengosekan kelod mas, uoud Anak Kandung 2 |sMP NEGERI 2UBUD X Karyawan Swasta Raryawan:
" aanz 160395629 [6r.atianzei ot anak kandung 2 |swp weokm 3 vBuD x [wiraswasra Podagarg
AR 2 sass65282 batuan kales sukawat glonyar ok Kandung 2 [5Mp NEGER 3 UBUD x JBusuh Buruh
wARLT ssTIs6s15 bud “Anak Kandung 1 Jse Neokm 3 o % Karyawan Swista Caryaman
Worksheet + I A CE— >
Ready BB Bk Accessibility: Investigate i M - ———+ 70%

Gambar 58: Tampilan pengisian format import pelengkap siswa

Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Selanjutnya untuk proses Upload Pelengkap siswa tersebut langkahnya :

v Buka kembali halaman data siswa, klik tombol "Import Pelengkap Siswa”, sehingga tampil
halaman import pelengkap.

v' Pada Kolom Pilih File Pelengkap Siswa: silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel
Pelengkap siswa yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Pelengkap Siswa, klik tombol "Import Data
Pelengkap Siswa", tunggu prosesnya hingga selesai.

i e-fapar SHK » Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap ey ‘;1' Administrator

Admin

IMPORT DATA PELENGKAP SISWA
@ Profil

- —
£ Ambil Data Dapodik .
e e Eim pol t Data Pelengkap Siswa T

1B Dpata Pengguna

[J:ln— Pillh File Pelengkap Siswa Choose File ejm chosen

+ Data Sekolah [2) Import Data Pelengk
@ open X
+ Data Guru
r Mew... > Newfol »
Data Siswa
Data yang diinput pada f|  Organize ©  New foldce e
Data Kelas Data dalam bentuk form| ™ ] Catery N ate modified

Data Mata Pela 99c1-L.  24/D3/2006 2151

WOskop  #
Data Pemt | Downlaads ~ #
6 husic B

Data Ekstrakurikuler 0 videos B

Data Kelompok Mapel

File name: | pelengkapsiswa_ledSdact-30d0-4 | AllFles (*.%)

e - cance

Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD

Data Tanggal Rapor

11 Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Voks

Gambar 59: Langkah-langkah upload data pelengkap siswa

4. Mengelola Data Kelas (Rombongan Belajar)

Halaman data Kelas menampilkan seluruh data Rombongan Belajar yang terdaftar di e-Rapor, baik
untuk Rombel Reguler, Mapel Pilihan maupun Rombel Ekskul.
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Data Kelas bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Kelas dilakukan melalui

Dapodik. Pada Aplikasi e-Rapor hanya disediakan tombol untuk menghapus data anggota rombel

(jika terjadi kesalahan penempatan siswa)

Data Kelas atau Rombongan Belajar terdiri atas :

v" Rombel Reguler : memuat data kelas (Rombongen Belajar) Reguler beserta anggotanya untuk
tahun ajaran tersebut.

v' Rombel Pilihan : memuat data rombongan belajar mata pelajaran pilihan beserta anggota
rombel yang diselenggarakan di sekolah.

v" Rombel Ekskul : memuat data kelompok ekstrakurikuler beserta anggotanya.

Untuk membuka halaman Data Kelas, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data

Kelas".

& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

88 Dashboard DATA KELAS

[@ Edit Data Program Keahlian & Wali Kelas

@ Profil

£ webs: spodik B Reguler | [ Piliha B ekskul [ Lainnya

& Ambil Data Dapodik search

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~

1B Data Pengguna

Jenis Konsentrasi Jmi

Kurikulum Rombel | Program Keahlian Keahlian Tingkat | Wall Kelas Siswa | ek Anggota
1 SMK Merdeka akuntansi dan Keuangan X AKL  Reguler  Akuntansi dan Keuangan 10 Tiara Samosir 29

Lembaga 1 Lembaga

2 SMKMerdoka Akuntansi dan Keuangan X AKL  Reguler
Lembaga z

10 Komang AyuBr 27

Panjsitan

3 SMK Merdeka Ak XAKL  Reguler 10 Putu Dewi Sinarti 28
Lembaga 3
2 Mata Pelajaran
4  SMK Merdeka Desain Komunikasi Visual X DKV Reguler  Desain Komunikasi Visual 10 Maya Nasution 26 ®
5  SMK Mardeka Kecantikan dan Spa XKS  Reguler  Kecantikan dan Spa 10 Cintya 34
+ Data Ekstrakurikuler Mainggolan
+ Data Kelompok Mapel & SMK Merdeka Perhotelan XPH1 FReguier  Perhotelan 10 Luh Gede 37
Sitohang
+ Dat jing Rapor
7 SMK Merdeka Perhotelan XPH2 Reguler Perhotelan 10 Lestari Lubis 37
+ Data Logo dan TTD
+ Data Tanggal Rapor 8 SMK Merdeka Perhotelan XPH3 Reguier  Perhotelan i0 Surya Sinaga 36
3 Foto Siswa Aplik | v

Gambar 60 : Tampilan halaman data kelas (rombongan belajar)
untuk mengecek data Anggota Rombel masing-masing kelas tersebut, klik Tombol Anggota yang
terdapat di sebelah kanan masing-masing Kelas / Rombel.

Data Anggota Rombel X

[ DATA KELAS

Hapus

GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA og9a719221 x1

| GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 x1

| GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 X1

5 | GUSTIAYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 X1
& | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 x1
@ oo 7 | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 x1
& | KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 X1
9 | KADEK DINIANA AGUSTINA 0096323003 X1
10 | KADEK YOGA SUJANA 0099975716 X1
3 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 X1 m
14 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 X1
15 | MADE WEDA SUKMA WARDANA 0081658332 X1

Showing 11015 of 34 snrien n o | wem
e
Gambar 61 : Langkah-langkah mengecek data anggota kelas (rombel)

Catatan : Untuk Data Kelas dan Anggota Rombel, e-Rapor akan menjaga seluruh data yang sudah
pernah diambil, jika di Dapodik sudah dihapus, maka di e-Rapor tidak otomatis terhapus.
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Data Anggota Rombel x

o oce | i Lon 500 R

Mo | Nama Siswa NISN Rombel | Hapus.
1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 x1
2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 x1
Apakah ?
pakah Anda Yakin?
3 |GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 X1
4 | GEDE YOGI WISESA UTAMA 0098991072 x1 o o 9)
5 |GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI oossestess  x1
& | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 x1
7 1GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 x1
8 | KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 x1
| KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 X1
10 | KADEK YOGA SUJANA 0099575716 x1 Menghapus Datal
15 I KOMANG RADITA WIBINESA onasassses x4 .
14 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 x1 @
15 | MADE WEDA SUKMA WARDANA 0081659332 x1
Showing 1 1o 15 of 34 entrics - A | J ‘ e
=

Gambar 62 : Langkah-langkah menghapus data anggota rombel

Untuk mengubah data program keahlian, konsentrasi keahlian serta wali kelas untuk masing-
masing kelas dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol “Edit Data Program Keahlian dan
Wali Kelas”, sehingga tampil halaman edit seperti gambar berikut.

Selanjutnya, isikan nama program keahlian dan konsentrasi keahlian tiap kelas. Pilih juga nama
wali kelas pada kolom wali kelas, jika ingin mengubah data wali kelas untuk rombel tersebut.
Setelah semua diisi, klik tombol "Simpan Perubahan” untuk menyimpan data tersebut.

DATA KELAS

EDIT DATA KELAS

Kompetensi / Konsentrasi

Kurikulum Tingkat | Program Keahlian Keahlian | Wali Kelas

1 SMK Merdeka Akuntansi dan Keuangan Lembaga XAKL1  Reguler 10 Akuntansi dan Keuang Tiare Ssmosir . B
2 SMK Merdeka Akuntansi dan Keuangan Lembaga XAKL2  Reguler 10 Akuntans] dan Keuan Komang Ayu Br Panjaitan 27

(3)

3 SMK Merdeka Akuntansi dan Keuangan Lembaga XAKL3  Reguler 10 Akuntansi dan Keuang > Putu Dewi Sinarti « 128
4 SMKMerdeka Desain Komunikasi Visual XDKV  Reguler 10 Desain Komunikasi Vi Maya Nasution w| [0
5 SMK Merdeka Kecantikan dan Spa XKS Reguler 10 Kecantikan dan Spa Cintya Nainggolan 34
6  SMKMerdeka Perhotelan XPH1  Reguler 10 Perhotelan Luh Gede Sitohang 8z
7 SMK Merdeka Perhotelan XPH2  Reguler 10 Perhotelan Lestari Lubis v |g2%
8 SMKMerdeka Perhotelan XPH3  Reguler 10 Perhotelan Surya Sinaga 28
9 SMK Merdeka Perhotelan XPH4  Reguler 10 Perhotelan Dinda Sitohang 7
10 SMK Merdeka Perhotelan XPHS  Reguler 10 Perhotelan Ahmad Wirawan 3

e Simpan Perubahan

Gambar 63 : Langkah-langkah mengubah data program keahlian, konsentrasi keahlian dan wali kelas
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5. Mengelola Data Mata Pelajaran

Halaman data Mata Pelajaran menampilkan seluruh referensi Mata Pelajaran yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Mata Pelajaran bersumber dari Dapodik dan tidak dapat dihapus walau sudah tidak
digunakan. Data Mata Pelajaran Otomatis Bertambabh jika di Pembelajaran Dapodik Terdapat Mata
Pelajaran Baru. Untuk membuka halaman Data Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi”,
kemudian klik submenu "Data Mata Pelajaran”.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil (L) ::::"mw I

DATA MATA PELAJARAN

[ fdi Mata Pelsjaran [] 4+ Tambah Mata Pelajaran Lokal

Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ™

N Nama Mata Pelajaran Nama Singkat
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti PAIDBP
2 Pendidikan Agama Kristen don Budi Pekerti PAKDBP
+ Dal
3 Pendidikan Agam Katholik dan Budi Pekertl A katolik
+ Data Siswa
4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti PABDBP
5 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti PAHDBP
& Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan PPkn
7 Pendidikan Pancasila 3
+ Data Ekstrakurikuler 8 Project Penguatan Profil Pelajar Pancasila PR
+ Data Kelompok Mapel g Bshass Indonesia BI
+ Data Mapping Rapor 0 [ o

+ Data Logo dan TTD " Bahas Jepang -
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Gambar 64 : Tampilan halaman referensi data mata pelajaran
Untuk mengubah Nama Singkat masing-masing mata pelajaran dan menentukan apakah mapel
tersebut tampil atau tidak sebagai mapel transkrip nilai ijazah, klik tombol "Edit Mata Pelajaran”,
kemudian pada jendela edit mata pelajaran lengkapi datanya :

EDIT DATA MATA PELAJARAN

m=me)

Ne | Nama Mata Pelajaran Mama Singkat Mapel Transkrip
1 Pendidikan Agama lslem dan Budi Pekerti o va
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti PAKDER Ya
5 Pendidikan Agama Katholk dan Budi Pekert PaKkDEP Tidok
4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekert prevem va
5 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pakerti PAHDEP va
6 Pendidikan Agama Kenghuchu dan Budi Peker, AGM_KH Tidak o
A M Berhasil
7 Pendidikan Poncasila dan Kewarganegaraan e Tidsk
34 Seni Tari a1 va o
35 Teknologi Informasi dan Komunikasi K Tidak
36 SENI Tidak
a7 Alam oA vi
38 Sosial ™ va

Gambar 65 : Langkah-langkah mengubah nama ringkas mata pelajaran

v Pada kolom nama singkat isikan nama singkat masing-masing mapel (maksimal 20 karakter).
Data ini akan digunakan sebagai header nama mapel pada kolom leger maupun penamaan
mapel pada grafik.

v Pada kolom mapel transkrip, tentukan apakah mapel tersebut masuk sebagai mata pelajaran
yang digunakan pada transkrip nilai ijazah atau tidak. Pilih "Ya” jika digunakan dan pilih
"Tidak” jika tidak digunakan.

v Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.
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Jika sudah selesai mengedit nama singkat dan penentuan mapel Transkrip, klik "kembali" untuk

kembali ke halaman mata pelajaran.

Bila ingin menambahkan mata pelajaran lainnya untuk digunakan dalam pembelajaran secara

lokal, maka anda dapat menambahkannya dengan cara mengklik tombol "tambah mapel lokal".

Selanjutnya pada jendela tambah mapel lokal, silakan lengkapi datanya.

v" Pada kolom mata pelajaran referensi, silakan pilih mata pelajaran yang akan ditambahkan
(referensi mata pelajaran diambil dari data referensi mapel Dapodik), silakan pilih yang paling
sesuai.

v Pada kolom nama mapel lokal, silakan ketikkan nama mata pelajaran tersebut di lokal e-Rapor.

Pada kolom nama ringkas, isikan nama singkat mapel tersebut maksimal 20 karakter.

v Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

[ Edit Mata Pelajaran i + ah Mata Pelajaran Lokal

<\

Tambah Data Mata Pelajaran Lokal X
Usaha Layanan Wisata
Mata Pelajaran Referensi Uscha Layanan Wisata - —
Nama Mapel Lokal
v Usaha Layanen Wisata @ Unit Kompetensi Tambahan @ C
Nama Ringkas uw Unit Kompetensi Tambahan
Usaha Layanan Wisata
m o Usaha Pertanian Terpadu “
Ushul Figih I
5 % (]
¥ ’
=

Berhasil

©)

Gambar 66 : Langkah-langkah menambah data mata pelajaran

6. Mengelola Data Pembelajaran

Halaman data Pembelajaran menampilkan seluruh Pembelajaran yang terdaftar di e-Rapor.

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui
Dapodik, namun disediakan pula opsi perbaikan di e-Rapor khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik namun perlu
ditampilkan di Rapor.

Untuk membuka halaman Data Pembelajaran, klik menu “Data Referensi”, kemudian klik sub
menu “Data Pembelajaran”.
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+ Data Guru

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows = search
+ Dala Siswa

+ Dala Kelas

-

Kode Mapel | Nama Mata Pelajaran Tingkat/Kelas | Rombel | Guru Mapel Sub Pembelajaran

Data Mata Pelajaran

1 100015010  Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 10/ X AKL 1 Reguler  Nadya Nasution Tambah Sub Pembelajaran
2 200010300  Pendidikan Pancasila 10/ X AKL 1 Reguler  Kadek Br Sitohang Tambah Sub Pembelajaran

3 300110000 Bahasa Indonesia 10/ X AKL 1 Reguler  Desi Panjaitan lyambahsubpgmhmﬁ,an}

Data Pembelajaran

Data Ekstrakurikuler

Data Kelompok Mapel

Data Mapping Rapor 4 300210000 Bahasa Inggris 10 / X AKL 1 Reguler  Ahmad Wijaya I Tambah Sub Pembelajaran ‘

Data Logo dan TTD 5 300311900  Muatan Lokal Bahasa Daersh 10/XAKL1  Reguler TeguhSitorus Iﬁth 'Sub Pembelajaren
Data Tanggal Rapor
. 6 401000000 Matematika (Umum) 10/XAKL1  Reguler Budi Sidabutar Tambah Sub Pembelajaran

]
Folo Siswa
7 401230000 Sejarah 10/ X AKL 1 Reguler  Paramitha Tampubolon ITambah Sub Pambela}a.an}
Data Kokurikuler
8 401901000  Projek IPAS 10/XAKL1  Reguler  Bayu Tembunan [ Tambah sub Pembetajaran
Ref. Skill Pas & UKK _ —
9 402001000 Koding dan Kecerdasan Artifisial 10/XAKL1  Pilihan  Bagus Naibaho lﬁmb,h = pambdm,an] -

Nilai skill Passport
e lie 10 500010000  Pendidikan Jasmani, Olahraga. dan Kesehatan 10/XAKL1  Reguler Lestari Sibuea [[Tambah sub Pembetajaran

DI 11 500050000 Bimbingan dan Konseling/Konselor (BP/BK) 10/XAKL1  Reguler Putu Sinurat [ Tamban sub pembelajaran | B

Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan V

Aplikasi e-Rapor SMK | si, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 67 : Tampilan data pembelajaran
Bila ingin mengganti/mengubah guru yang mengajar pada mata pelajaran tertentu, maka anda
dapat melakukannya dengan mengklik tombol “Opsi” yang terdapat di sebelah kanan
pembelajaran tersebut, kemudian pilih “edit guru mengajar”.
Selanjutnya pada halaman edit data pembelajaran, pilih guru yang mengajar mata pelajaran
tersebut.
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Data Ekstrakurikuler -
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Data Kelompok Mapel
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Gambar 68 : Langkah-langkah mengubah data guru mengajar

Perubahan data guru mengajar di e-Rapor bersifat sementara dan akan dikembalikan ke kondisi
riil dapodik saat kembali melakukan proses ambil data dapodik.

Jika ada pembelajaran yang tidak diperlukan untuk ditampilkan di rapor, silakan klik tombol
“Opsi” kemudian pilih “Hapus” yang terdapat di sebelah kanan pembelajaran tersebut.
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& Ambil Data Dapodik

Kode Mapel | Mama Mata Pelajaran Tingkat/Kelas Rombel | Guru Mapel Sub Pembelajaran

1B Data Penggun

1 100011070 Pendidikan Agama lslam dan Budi Pekerti el PR
2 100014140 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekert

3 100015070 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti

4 200010300 Pendidikan Pancasila

Apakah Anda Yakin?

Project Panguatan Prafil Pelajar Pancasila

> DataKelas
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©

+ Data Pembelajeran 7 300210000 Bahasa Inggris
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> Data Mapping Rapor

401000000 Matematika (Umum) Roguler  Budi Sidabutar
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Gambar 69 : Langkah-langkah menghapus data pembelajaran
Sub Pembelajaran merupakan pembelajaran yang ditambahkan secara lokal yang mana mata
pelajaran yang diajarkan pada setiap kelas ditambahkan langsung di e-Rapor dan diampu oleh
guru mapel tersebut.

Untuk menambah data subpembelajaran klik tombol “Tambah Sub Pembelajaran”.

Pada tampilan tambah mapel, pilih Mata Pelajaran yang akan ditambahkan.

Jika mata pelajaran tidak tersedia, silakan pilih “"Tambah Mata Pelajaran Baru”, kemudian pilih
mata pelajaran Tambahan yang paling sesuai.

Klik “Simpan” untuk menyimpan Data.
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Gambar 70 : Langkah-langkah menambah data subpembelajaran

7. Mengelola Data Ekstrakurikuler

Halaman Data Ekstrakurikuler menampilkan seluruh data ekstrakurikuler yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Ekstrakurikuler bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Ekstrakurikuler
dilakukan melalui Dapodik.
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Untuk membuka halaman Data Ekstrakurikuler, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik
submenu "Data Ekstrakurikuler”.

Administrator

& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil e

& Web Service Dapodik

& Ambil Data Dapadik

DATA EKSTRA KURIKULER

Copy | Excel Print | Show 15 rows ~ Search:

No Nama Kelas Ekskul Jenis Ekskul Nama Ekskul

B} Data Pengguna
jm}

Data Sekolah
Data Guru 1 Pramuka X1 Pramuka Pramuka
Data Siswa 2 Pramuka X Pramuka Pramuka
Data Kelas 3 Pramuka XII Pramuka Pramuka

Data Mata Pelajaran Showing 1 to 3 of 3 entries | -

Data Pembelajaran

[ > Data Ekstrakurikuler
Data Kelompok Mapel
Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD
Data Tanggal Rapor

Foto Siswa

B ata kokurikuler 5 R | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vi

i, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Aplikasi e-Rapor SMK | versi

Gambar 71 : Tampilan halaman ekstrakurikuler
Jika data ekstakurikuler tidak tampil di e-Rapor; silakan dicek isian data ekskul di Dapodik yaitu
pada menu "rombel ekskul "dan "menu sekolah” tab "ekstra kurikuler”, pastikan semua
datanya sudah lengkap diisi pada kedua menu tersebut.

8. Mengelola Data Referensi Kelompok Mata Pelajaran

Kelompok Mata Pelajaran memuat tetang referensi nama kelompok mata pelajaran kurikulum.
Nama pada kelompok mapel ini digunakan untuk penamaan kelompok mata pelajaran yang
nantinya tampil pada rapor.

Untuk membuka halaman Data Kelompok Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi”, kemudian
klik submenu "Data Kelompok Mapel".

| Administrator

©¥/ admin
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&F Web Service Dapodik

DATA KELOMPOK MAPEL RAPOR
& Ambil Data Dapodik
No Kelompok Nama Kelompok Status
1B Data Pengguna
- x Tanpa Kelompok Aktif
[ pat v
2 A Mata Pelajaran Umum oj Aktif
+ Data Sekolah
3 B Mata Pelajaran Kejuruan Aktif
» Data Guru
4 c Mata Pelajaran Pilihan Aktif
Data Siswa
> Data Kelas s D A Muatan Nasional Aktif
Data Mata Pelajaran 6 E B. Muatan Kewilayahan Aktif
Data Pembelajaran
5 7 F C1. Dasar Ktif
Data Ekstrakurikuler
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+ Data Mapping Rapor
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Aplikasi e-Rapor SMK | Ve -mendikdasmen

Gambar 72 : Langkah-langkah mengubah nama kelompok mata pelajaran
Untuk mengubah nama kelompok mapel, silakan langsung diubah pada kolom Nama Kelompok
dan pilih status menjadi Aktif (jika kelompok tersebut digunakan) atau Tidak Aktif (jika kelompok
tersebut tidak digunakan). Jangan lupa klik tombol "Simpan Perubahan” untuk menyimpan data.
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Catatan : nomor urut kelompok mapel tersebut berperan penting untuk menampilkan urutan
posisi kelompok mata pelajaran yang akan ditampilkan di halaman rapor. Artinya Nama kelompok
Mapel dengan nomor urut lebih kecil akan ditampilkan lebih di atas dibandingkan dengan nama
kelompok dengan nomor urut lebih besar.

9. Mengelola Mapping Mata Pelajaran dan Tampilan Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran
yang akan ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting
pada mapping rapor ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel Rapor, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik
submenu "Data Mapping Rapor".
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Data Pembelajaran
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9 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1
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» Data Tanggal Rapor
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Gambar 73 : Tampilan halaman mapping mapel rapor
Mapping mapel rapor ini dilakukan per tingkat.
Untuk menambah dan mengubah mapping rapor, silakan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.
Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :
v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan dirapor.
v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel)
v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di rapor.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.
klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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Gambar 74 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel rapor

10.Mengelola Data Gambar Logo, Tanda tangan dan Kop Sekolah

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi
dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda
tangan kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini. Untuk membuka Logo dan TTD,
klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data Logo dan TTD".
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Gambar 75 : Tampilan halaman ubah gambar logo dan tanda tangan
Untuk mengganti Logo sekolah, logo pemda, tanda tangan kepsek, kop sekolah dan tanda tangan
wali kelas, klik "choose file" dan pilih file gambar yang akan diupload, kemudian klik tombol
"Simpan" yang disediakan pada masing-masing kolom. Untuk menghapus datanya dan
mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
» Logo pemda dan logo sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan
logo yang diupload di menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset
oleh system.
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Untuk mengubah logo pemda klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file
logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Logo Pemda.

LOGO PEMDA LOGO PEMDA

@ Open x
7 SSD_.. » Lo d. > » ‘ *
New folder o- o @ o
Oy | Ch
arc | A 6
Ganti Logo: / == | Ganti Logo: ‘)
gqurupng kop.png logo Pemdapng | {
Choose File N& ch A ‘ Choose File No file chosen
File name: |logo Pemda.png Al Files (*.*)
Format File .jpg | .jpeg | .png | e')n.m Cancel ‘ Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb — " maks size. 1 Mb

Simpan H T Ha us@

% Simpan H T Hapusl

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD

o ©)

Gambar 76 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo pemda
Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
Catatan :
Logo pemda harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih
presisi.

» Untuk mengubah logo sekolah klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file
logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol " Simpan" pada kolom Logo Sekolah.

LOGO SEKOLAH LOGO SEKOLAH

Ganti Logo: Ganti Logo:
Choose File N@c Choose File No file chosen
Format File .jpg | .jpeg | .png | @ — Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb maks size. 1 Mb

Qﬁﬂ:’ﬂ Simpan H Tar Hapus}

@ simpen | MFJGJ

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD

P

G) ©)

Gambar 77 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
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Catatan :

Logo sekolah harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih
presisi.

» Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun
wali kelas, maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka
halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak).

Untuk mengubah ttd kepsek dan stempel sekolah pemda klik "choose file" pada kolom ganti
ttd ks, kemudian pilih file ttd ks+stempel yang diinginkan, selanjutnya klik tombol “Simpan”
pada kolom ttd ks dan stempel sekolah.

TTD KS DAN STEMPEL TTD KS DAN STEMPEL
SEKOLAH SEKOLAH
s o =

Ganti TTD KS: Ganti TTD KS:

Choose File No ojmo

Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb

g@ Simpan H Tar Hapus] | [® Simpan H@Hapugj

Choose File No file chosen

@ Concel || Format File .jpg | .jpeg | .png |

maks size. 1 Mb

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD -

© ©

Gambar 78 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan dan stempel Kepala
Sekolah
Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".
Catatan:
Tanda tangan kepsek harus dibuat menyatu dengan stempel sekolah, dibuat dalam format
gambar png (latar transparan), dengan dimensi panjang x lebar sesuai ketentuan (misalnya
panjang 325px, tinggi 175 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih presisi.

» Untuk mengubah ttd wali kelas, klik "choose file" pada kolom ganti tandatangan pada masing-
masing wali kelas, kemudian pilih file ttd wali yang diinginkan, selanjutnya klik tombol
"Simpan" pada kolom Ubah/Hapus TTD.

Direktorat Sekolah Menengah Ke ":"-' ! v DfokAs! RE
Drokcrt e Ponchan ek Perichan Kt S R L P _‘,@

.........
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£ Tanda Tangan Wali Kelas

e | -
= f Apakah Anda Yakin?
u ™ L= (2)]
= o i
% P Ghaeas Fila Mol chaser T
- Farmat File pg | jpeg | png Leagks size. 1)
° ) :
[ @ simpsn |_ i
2 XAKLZ Ganti Tanda Tangan Terupdate!
Komang A an i ol ch
1984032520001 22004 Format File ipg | jpeg | .png | maks size. 1 Mb
©

Gambar 79 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan wali kelas

Catatan:
Tanda tangan wali kelas dibuat dalam format gambar png (latar transparan), dengan dimensi
panjang x lebar sesuai ketentuan (misalnya panjang 322px, tinggi 180 px) maksimal ukuran 1
MB, agar tampilan di rapor lebih presisi

» Kop sekolah digunakan saat cetak Transkrip nilai ijazah. Untuk mengubah Kop Sekolah, klik
"choose file" pada kolom ganti Ganti Kop Sekolah, kemudian pilih file kop sekolah yang
diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Kop Sekolah.

KOP SEKOLAH s X
RS s )

Choose il N fie chosen (1)

Format File jpg | .ipeg | .png | maks size. 1

02 simpan || @ 7‘

KOP SEKOLAH

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA n 4

Apakah Anda Yakin?

T (2)
1

NS ey sbbeopar sehid ¢l sdmmrapae = I
Menghapus Logo/TTD

©

ChooseFila  No file chosen

Gambar 80 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus kop sekolah
Catatan:
Kop Sekolah dibuat dalam format gambar png, dengan dimensi panjang x lebar sesuai
ketentuan (misalnya panjang 981px, tinggi 262 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di
rapor lebih presisi

11.Mengelola Data Tanggal Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempat dan tanggal cetak rapor yang
akan ditandatangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor
tersebut dibagikan ke siswa. Untuk membuka tanggal rapor, klik menu "Data Referensi",
kemudian klik submenu "Data Tanggal Rapor”.
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Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

DATA TANGGAL RAPOR

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokas|

9 Administrator
Admin

Tambah Tanggal

I, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 81 : Tampilan halaman tanggal rapor
Untuk menambah data tanggal cetak rapor, klik "tambah tanggal"”.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

DATA TANGGAL RAPOR

@ Administrator
Admin

T Tambah Tanggal

Tambah Data Tanggal Cetak Rapor x

Semester 2025/2026 Ganjil

Semester Ke ,

Tempat Cetak Rapor Karangasem 4

Tanggal Cetak Rapor 20251219

Setting Tampilan Cetak Rapor

Tulisan Kepala Sekolah Kepala Sekolah

Tulisan NIP/NIY Pada Kepsek NP

(4)

Tulisan NIP/NIY Pada Wall Kelas NIP

TTD Validasi Walas Tanpa ttd Validasi

e v

Berhasil

(6)

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi,

PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 82 : Langkah-langkah menambah tanggal rapor

Pada jendela tambah tanggal isikan :

Semester : diisi default semester aktif

Semester ke : pilih semester 1 atau 2. sesuai semester aktif.
Tempat TTD : diisi dengan tempat tanda tangan rapor (umumnya diisi nama kabupaten atau

v
v
v

v

kecamatan).

Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal berapa rapor akan dibagikan.
Untuk setting tampilan silakan lengkapi :

v Tulisan Kepala Sekolah: diisi default Kepala Sekolah, jika misalnya KS adalah Plt., maka bisa
diisi Plt. Kepala Sekolah.
Tampilan NIP/NIY KS dan Wali Kelas, defaultnya adalah NIP. Jika ingin mengganti dengan
tampilan NIY, silakan diganti dengan yang sesuai.
TTD Validasi : Pilih Isi TTD Validasi jika ingin pada setiap halaman ada ttd wali kelas sebagai
validasi (bila ruang cukup lebar) atau Tanpa TTD jika hanya ada ttd standar di bagian akhir
saja (bukan tiap halaman)
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\F/ Admin
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+ Data Guru .

Data Siswa

Data Kelas

Data Tanggal Rapor Contoh Tampilan TTD Wali Kelas Contoh Tampilan TTD Kepsek
e 1 Semester: 2025/2026 Ganjil Karangasem , 19 Desember 2025 Mengetahui
Tanggal Rapor : 19-12-2025 Wali Kelas Kepala Sekolah

Data Pembelajaran
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Data Ekstrakurikuler Semester ke 1

Data Kelompok Mapel 1si TTD Wali Kelas Pd Tiap Halaman Kosang : Tidak Nama Wali Kelas Nama Kepala Sekolah
NIP X00000o00os o NIP. 000000000
Data Mapping Rapor
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Data Logo dan TTD

l » Data Tanggal Rapor
+ Foto Siswa
B pata Kokurikuler
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Gambar 83 : Tampilan hasil penambahan tanggal rapor
Catatan:
Input data tanggal adalah 1 data per semester, berlaku untuk semua file rapor yang dicetak.
Jika ingin mengubah/menghapus data tanggal rapor, silakan gunakan tombol Opsi kemudian pilih
Hapus tanggal untuk menghapus data atau edit tanggal untuk mengubah data tanggal.

12.Mengelola Foto Siswa

Halaman Foto siswa akan menampilkan data Nama siswa beserta Foto masing-masing siswa.

Jika menginginkan rapor diisi dengan foto siswa, maka foto tersebut dapat diupload di menu ini.
Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak terisi foto siswa (foto siswa dapat ditempel
manual).

Untuk membuka halaman foto siswa, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Foto
Siswa".

a
. Administrat
& e-Rapor SMK 1< Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil O i
[ patar
Data Sekolah e .
* Data Sekolal £ Data Foto Siswa
> Data Guru
> Data Siswa
Data Kelas:
Data Mata Pelajaran
No Nama Siswa Fota Sisws Ubsh Fato
Data Pembelajaran
1 AdiMahendra Ganti Fato:
Data Ekstrakurikuler Username : 0075197882
Choose File o file chosen & Upload
Data Kelompok Mapel Format File pg | jpeg | maks size. 1 Mb
Data Mapping Rapor
2 adimMate Ganti Fotor
Data Logo dan TTD Username : 0088435622
Choose File  Nofile chosen
Data Tanggal Rapor Format File pg | ipeq | maks size. 1 Mb
» Folo Siswa
3 AdiNapitupulu Ganti Fotor
Username : 0099709815
B Data Kokurikuler Chaose File  No file chosen B Upload
Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
S, Ref. skill Pas & UKK < Jpalidpea
B Nilai skill Pasport < 4 AdiNugraha Ganti Foto:
Username : 0073055011
Choose File  No file chosen
Nilai UKK )
T ———
Aplikasi e-Ropor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 84 : Tampilan halaman foto siswa
Daftar Siswa pada halaman ini akan tampil bila data pengguna siswa telah dibuat. Jika belum
tampil, silakan buat data pengguna siswa terlebih dahulu melalui menu "Data Pengguna".
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Untuk menambahkan foto siswa, klik "choose file" pada kolom ganti foto, kemudian pilih file foto
siswa yang sesuali, selanjutnya klik tombol "Ubah" pada kolom Ubah Foto.

a
Adi strate
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ) 2 tsdeance '
@ o x]
> Data Sekolah & :
piaman £ Data Foto Siswa ? e+ o »
(&) Reset dan Upload Masal Foto Siswa
+ Data Guru 12 o 10 ‘
» Data Siswa
Show 10 rows ~ i
+ Data Kelas
> Data Mata Pelajaran
No [ Foto Siewa Ubsh Foto
+ Data Pembelajaran
Adi Mahendra At
bata Eks Username : 0075197882 (4) o
+ Data Ekstrakurikuler Choose File m} e J
> Data Kelompok Mapel Format File jog | peg | maks size. 1 Mb
+ Data Mapping Rapor
2 AdiMote e Ganti Foto
+ Data Logo dan TTD Username : 0088435622 ¥
" Choose File  No file chosen
+ Data Tanggal Rapor o Format File .jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
3 AdiNepitupulu ” Ganti Foto Apakah Anda Yakin?
Username : 0099709815
@ oata Kokurikuler Chocae e N e chosen o
Formet Phe g | dpea | maks iz 1 Mb <)
P ’
% Rot as & UK L
\ Terupdate!
B s o 4 AdiNugraha Ganti Foto
Username : 007309011
Choose Fle N file chosen [5)
@ Nilai UKK =~ . &
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Gambar 85 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus foto siswa
Untuk menghapus Foto, klik tombol "Hapus" pada kolom foto siswa yang ingin dihapus.
Catatan:
Foto siswa dibuat dalam format gambar jpg atau jpeg maksimal ukuran 1 MB

Upload Foto Siswa secara masal.

Untuk memproses foto siswa secara masal dapat dilakukan dengan Langkah sebagai berikut :

a. Siapkan foto semua siswa dan berikan nama foto dengan username masing-masing siswa
(secara default adalah NISN siswa tersebut).

b. Upload dan letakkan seluruh foto siswa tersebut di folder photo yang terletak di
C:\appraporsmk25\wwwroot\public\images\photo\

4 photo X 48 - O X
|
< > T C J > -+ images > photo Searchph Q
® New - N Sort ~ eee (B Details
> assets [
bcfile ' ! '
o o

> excel 2 y <
file_panduan l 5
-

X images | 0062891490jpg  0072750124jpg  0074838217jpg  0074901549.jpg
photo |
sekolah -
sertifikat \ = Y
> Titd : K \
{ Al (4 An ‘
> T pdf 0077930966jpg  0081531465jpg  0083136393jpg 0083569555 jpg
13 items =

Gambar 86 : Contoh tampilan folder photo siswa
c. Selanjutnya klik tombol "Reset dan Upload Masal Foto Siswa"
d. Selanjutnya pilih Jenis Ektensi Foto yang digunakan. Pastikan bahwa extensi yang dipilih
sama dengan extensi foto siswa yang diupload.
e. Klik tombol "Proses” untuk memproses foto siswa, tunggu hingga proses selesai.
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Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil
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ChooseFile  No file chosen
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(5)
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Gambar 87 : Langkah-langkah menambah foto siswa secara masal

Jika berhasil maka foto siswa akan ditampilkan dihalaman foto.

& e-Rapor SMK 1«

+ Data Logo dan TTD

al Rag

B Data Kokurikuler

Catatan :

a
. §, Administrator
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Gambar 88 : Tampilan hasil penambahan foto siswa

Foto siswa juga dapat diupload oleh masing-masing siswa melalui ubah foto profile.

G. Mengelola Data P5

Fitur ini digunakan untuk mengelola data rapor P5 sebelum tahun ajaran 2025/2026 dan hanya
aktif sebelum tahun ajaran 2025/2026.

1. Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila.

Target capaian P5

memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir fase

yang bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022.

Untuk mengelola target capaian ini, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Target Capaian
Profil". Kemudian pilih dimensi dan Fase, sehingga tampil seperti gambar contoh di bawah.
Klik "hapus" untuk menghapus data capaian akhir fase jika terjadi kesalahan.
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Klik "edit" untuk memperbaiki data target capaian yang telah diinputkan.
Jika target capaian belum diinputkan, klik "tambah" untuk menambah data target capaian akhir
fase pada sub elemen tersebut.
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Gambar 89 : Tampilan halaman target capaian profil pelajar pancasila
Untuk memperbaiki data target capaian, klik "edit" pada target capaian sub elemen yang ingin
diperbaiki/ditambah. kemudian pada Capaian, isikan deskripsi target capaian sub elemen
tersebut, sebagaimana tertuang dalam SK BSAKP No. 009/H/KR/2022.
Klik "Simpan" untuk menyimpan data.
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Gambar 90 : Langkah-langkah mengubah target capaian sub elemen profil pelajar pancasila

2. Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila.

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih
dahulu pada referensi data projek berikut.

Untuk mengelola Data Projek, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Data Projek”.

Pada halaman data projek, pilih tema projek dan Fase, sehingga tampil daftar projek tema
tersebetu seperti gambar contoh di samping.

Untuk menambahkan data projek sesuai tema dan fase tersebut, klik tombol "Tambah projek”.
kemudian pada halaman data projek lengkapi datanya :

v' Pada Nomor projek, isi nomor urut projek
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v" Pada Nama Projek : isi dengan nama Projek yang dibuat

v Pada Deskripsi Projek : isi dengan deskripsi lengkap projek tersebut (akan tampil di halaman
depan rapor).

v' Klik "Simpan” untuk menyimpan data
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i nyata tersebut, peserta didik diharapkan dapat merangkai aksara Bali

1B Data Pengguna

dalam bentuk visual art untuk identitas kaligrafi Bali. Projek diskhiri dengan tahap

[ Data Referensi bagikan, dimana seluruh peserta didik membagikan tema, amanat dan kaitan Baligrafi
dengan budaya Bali pada seluruh civitas SMKN 1 Cantoh Dapo p
Data Projek untuk Dimensi Kearifan Lokal
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' + Data Projek @
+ Kelompok Projek e ‘
B, Ref. Skill Pas & UKK

B nilai skill Pasport

Nama Projek

Nilai UKK Berhasil
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Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai Aplikasi e-Rapor SMK | Ve
Gambar 91 : Langkah-langkah menambah data projek profil pelajar pancasila (P5)
Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan penilaian
terhadap proses pengerjaan projek.

025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokas!, PK dan PLK | Kemendikdasmen
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bagikan, dimana seluruh peserta didik membagikan tema, amanat dan kaitan Baligrafi dengan budaya Bali pada
Nilai UKK seluruh civitas SMKN 1 Cantoh Dapo
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Status Penilaian
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Gambar 92 : Tampilan hasil penambahan P5

Untuk menambah data Dimensi, Elemen dan Sub elemen yang dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol "Cek Capaian Profil” pada daftar projek yang telah dibuat.
Kemudian klik tambah capaian, selanjutnya pilih Dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan pada projek dengan mengklik tombol tambahkan.
Jika sudah selesai menambahkan, Klik "kembali” untuk melihat daftar target capaian yang telah
ditambahkan.
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Data Projek untuk Dimensi Kearifan Lokal

+ Tambah Projek

Copy | Excel m Show 10 rows ~ Search:

No | Nama Projek Deskripsi Projek Capaian Profil

1 Mengenali dan Projek profil ini diharapkan membangun dua dimensi Profil Pelajar F ila, yakni: Ber inek Global dan & Edit
Mengeksplorasi Kreatif. Peserta didik diajak untuk membuat Baligrafi. Melalui aksi nyata tersebut, peserta didik diharapkan
Baligrafi. dapat merangkai aksara Bali dalam bentuk visual art untuk identitas kaligrafi Bali. Projek diakhiri dengan tal

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

bah Capaian

Data Kosong

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

No Dimensi Elemen Sub Elemen Opsi

1 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak beragama Pemahaman Agama/ Kepercayaan [+ Tambahkan’
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

2 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang ~ Akhlak beragama Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang Maha Esa
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

3 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak beragama Pelaksanaan Ritual Ibadah
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

4 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak pribadi Merawat Diri secara Fisik, Mental, dan Spiritual
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

5  Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak pribadi Integritas
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

6  Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak kepada manusia Berempati kepada orang lain
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

7 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak kepada manusia Mengutamakan persamaan dengan orang lain dan
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia menghargai perbedaan
8  Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak kepada alam Memahami Keterhubungan Ekosistem Bumi

Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

Gambar 93 : Langkah-langkah menambah target capaian profil pelajar pancasila pada P5
Jika terdapat kesalahan pemilihan sub elemen, silakan klik "hapus" untuk menghapus sub
elemen pada projek tersebut.

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek idan asi Baligrafi. X

1 Beriman, Bertakwa Akhlak beragama Pemahaman Agama; Memahami struktur organisasi, unsur-unsur utama
Kepada Tuhan Yang Kepercayaan agama /kepercayaan dalam konteks Indonesia,
Maha Esa, dan memahami kontribusi agama/kepercayaan terhadap
Berakhlak Mulia peradaban dunia >
2 Berkebinekaan global  Mengenal dan Mendalami budaya dan Menganalisis pengaruh keanggotaan kelompok lokal, [ q MJM a Apa kah Anda Yakin
menghargai budaya identitas budaya regional, nasional, dan global terhadap pembentukan
identitas, termasuk identias dirinya. Mulai 1) menghapus Data Sub Elemen

menginternalisasi identitas diri sebagal bagian dari

: S
budaya bangsa dan Capain Projek ini?

3 Berkebinekaan global  Mengenal dan Mengeksplorasi dan Menganalisis dinamika budaya yang mencakup { @ Hapus |
budaya percayaan, dan praktik keseharian
pengetahuan budaya, dalam rentang waktu yang panjang dan konteks yang
kepercayaan, serta luas.
praktiknya
4 Berkebinekaan global  Mengenal dan Menumbuhkan rasa Memahami pentingnya saling menghormati dalam ‘ @ "
menghargaibudaya  menghormati terhadap mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi
keanekaragaman budaya dalam dunia yang saling terhubung serta

menunjukkannya dalam pertlaku

5 Berkebinekaan global  Berkeadilan sosial Aktif membangun Berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan @ Heeu
masyarakat yang inklusif,  Identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan,
adil, dan berkelanjutan keamanan ekonomi, menapang ekologi dan

demokrasi sambil menghindari kerugian jangka
panjang terhadap manusia, alam ataupun

masyarakat
Menghapus Data!
6  Kreatif Memiliki keluwesan Memiliki keluwesan Bereksperimen dengan berbagal pilihan secara kreatif ‘ @ Hopus |
berpikir dalam berpikir dalam mencari untuk memodifikasi gagasan sesuai dengan )
mencari alternatif alternatif solusi perubshan situasi

solusi permasalahan  permasalahan

Close

Gambar 94 : Langkah-langkah menghapus target capaian profil pelajar pancasila pada P5
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3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Projek dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan kesamaan
projek yang diambil. Setiap kelompok projek dikoordinir oleh seorang koordinator/pendamping
projek yang bertugas untuk memberikan nilai pada projek di kelompok tersebut.

Untuk mengelola Data Kelompok Projek, klik menu " Referensi P5", pilih submenu "Kelompok
Projek".
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Gambar 95 : Tampilan halaman daftar kelompok P5
a. Menambah dan mengubah data kelompok projek.

Untuk menambahkan data Kelompok Projek, klik tombol "Tambah Kelompok", kemudian

lengkapi data yang diminta.

3. Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok projek tersebut.

4. Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

5. Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

6. Pada Kolom Koordinator Projek : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di
kelompok tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk
menginput nilai capaian dimensi elemen dan subelemen profil pelajar pancasila projek
untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.

Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

Tambah/Edit Data Kelompok o
2) Tambah Kelompok

Nama Kelompok

EZIES o
Tingkat Pendidikan : 10 @
BES .. - e = |
1 ProjekX 1 ;, xnodl
Koordinator Projek o Femeriaite f
Projek X 1 5 Berhasil
t ernasi
3 ProjekX1 B A

(4)

Gambar 96 : Langkah-langkah menambah data kelompok P5
Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.
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DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5

No | Nama Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Projek Data Projek Anggota Opsi

1 KLPXPJRI 10 E Elvi Pemmielita (@ o pm‘pk} {g, “"ggml B Edi
2 Projek X 1 10 E Ni Gusti Ketut Sri Sundari & Data Projek ‘ [g, Anggota | Z cdi
3 Projek X 10 10 E Eva Fitriyani o L,d,d,,,wek} {2, nr,w[a| @ Edit
4 ProjekX 11 10 E | Wayan Sutarjana [ pata ,=mlek" 2 Anggota | @ Edit
5 ProjekX2 10 E Ni Nyoman Ayu Masmini © Data prwcw [ 2 A"“‘““I @ edi
6  Projek X3 10 E | Gede Mahadi Yuda Priharta [@ oata p,cm" [ 2 Anggota I @ Edi
7 ProjekX 4 10 E Ni Nyoman Widari & Data Projek ‘ [ 8 Anggclal B Edit

Gambar 97 : tampilan hasil penambahan data kelompok P5
Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silakan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

Tambah/Edit Data Kelompok X
@ Tambah Kelompok
Wheseen Kebompely KLP X PUR1
s ra | el : 0 “_
Fase H E

Na | Nama Kelompak Koordinator Projek : Elvi Pemmielita

1 KLP X PJR1

Anggota j

=
o
=]
T
@
8
G

— T
3 ProjekX 10 10 E Eva Fif Data Prn]ek] o Anqqn(aJ @ Edit
4 ProjekX 11 10 E 1 Waya & Data Prnjpx‘ o Ar\qumaJ @& rdit || @ Hepus
5 ProjekX2 10 E Ni N Berhasil
rojel i Nya © Data pm.akj 8 Anggmaj & Edit
6 Projek X3 10 E 1 Gede @ © Data Prnjp(J 2 Ar\qgmaJ @& rdit || @ Hepus
7 Projek X 4 10 E Ni Nyoman Widari © Data p,mk‘ 8 ,\nggma‘ @ Edit

Gambar 98 : Langkah-langkah mengubah data kelompok P5
Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

@ Tambah Kelompok

No | Nama Kelompok Tingkat Fase | Koordinato| jota Opsi
1 KLPXPJRI 10 E  ENiPemmi Apakah Anda Yakin J Anggota @ Edit Hapus €Y)
menghapus kelompok ini ?
usti Ke| T oot & Edit | @ Hapus

Anggota

=1 5]
g

& Edit | @ Hapus

yan Su| Anggota @ Edit
Menghapus Data! i
ghap }omaﬂ @ Anggota [ Edit | @ Hapus

0 le Mah & Data Projek | I %~ Anggota
! -

’!imyar

——

@ Edit Hapus

oman Widari [@ Data P.ulek} |2.- Anggula| @ Edit | i Hapus

Gambar 99 : Langkah-langkah menghapus data kelompok P5

b. Menambah data anggota kelompok projek.
Untuk menambah anggota kelompok projek, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,
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Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok projek

tersebut.
jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".
o
o Gy )

() e

o | ama Ketompok

KLP X PU1

2 P

3 Prjxin n £ earan

Data Anggota Kelompok KLP X PJR1

Gambar 100 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok P5
Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.

Data Anggota Kelompok KLP X PJR1

+ Tambah Anggota

@ Hapus Semua Anggota

i | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 KLP X PUR1 .
Apakah Anda Yakin?
2 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 KLP X PIR1 & Haou
3 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 KLP X PJR1 J
4 1 GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 KLP X PJR1 @
H 1 GUSTIAYL RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 KLP X PJR1
6 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 KLF X PJRT
7 1 KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 KLP X PURT
8 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 KLP X PUR1T
1
9 I KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 KLP X PURY Menghapus Datal!
10 | KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 KLP X PJR1

)

Gambar 101 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok P5
c. Menambah data projek yang diambil per kelompok.
Untuk menambah Data Projek yang diambil oleh kelompok tersebut, klik tombol "Data
Projek" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data projek klik tombol "Tambah
Projek”, maka akan ditampilkan daftar kegiatan projek yang telah dibuat.
Pilih nama projek yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol

"Tambahkan".
Q=
e ~
I

Gambar 102 : Langkah-langkah menambah data projek yang diambil tiap kelompok P5
catatan :
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Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 projek jika kelompok tersebut memilih kegiatan
projek yang sama untuk semua siswa.
Jika ingin menghapus data kegiatan projek yang sudah ditambahkan, klik tombol "Hapus”
pada nama projek yang ingin dihapus.

Data Projek Kelompok KLP X PJR1

Gaya Hidup Pamanfastan  Melahi Projok Pemanfastan Limbah Organik dan Anorganik, poserta didik akan melatih Apakah Anda Yakin
Borkolanjuton  Limboh Organik  dan mangembangkan dua dimersi Profil Pelofar Pancasila, yatu: Borgotang Rayong den 0) Menghapus Data Projek ini?

dan Anorganik  Kreatif. Projek ini menggunakan tujuh langkah dengan alur M.E R D E KA yaitu Mulai dari
diri, Eksplorasi konsep, Ruang kolaborasi, Demostrasi kontekstual, Elaborasi pemahaman
Koneksi antar materi, dan Aksi Nyata. Melalui kegiatan projek ini, diharapkan murid
memiliki akhlak terhadap alam, menghasilkan karya dan tindakan yang orisinal
kemampuan memahami segala sesuatu yang terjadi pada alam, membangun kesadaran
untuk bersikap dan berperilaku ramah lingkungan serta dapat memberikan solusi untuk
menjawab permasalahan terkait penanganan sampah di lingkungan SMA Negeri 2

Amlapura

Menghapus Data!

©)

[ oo~ |
Gambar 103 : Langkah-langkah menghapus daftar projek P5 yang diambil pada tiap kelompok

H. Mengelola Data Kokurikuler

1. Mengelola Tema Kokurikuler

Tema Kokurikuler berfungsi mengaitkan kegiatan kokurikuler sesuai dengan konteks sosial
budaya dan karakteristik murid. Dalam merancang kegiatan kokurikuler, satuan pendidikan
diharapkan dapat menyusun tema tema sesuai dengan kebutuhan sekolah.
Dalam e-Rapor, tema - tema kegiatan kokurikuler yang dikembangkan di sekolah dikelola melalui
menu ini.
Untuk membuka halaman Tema Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler", kemudian klik
submenu "Daftar Tema".

& e-Rapor SMK '¢  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganiil s famnisteater

2 Doshboard
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Gambar 104 : Tampilan halaman daftar tema kokurikuler

Direktorat Sekolah

BOF o Pondidikan Layanan Kiusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah

n— Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
 eoon 5 U WD versi 20251 ©3




Untuk menambahkan dan atau mengubah daftar tema kokurikulerklik tombol "Tambah/Edit
Tema". Selanjutnya lengkapi data yang diminta.

Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama -nama tema kegiatan kokurikuler yang
diselenggarakan, Jika sudah diisi, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan data tema
tersebut.
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[# T>nbah/Edit Tema
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No Tema Kegiatan Kokurikuler Status
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©
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e Simpan Data

Gambar 105 : Langkah-langkah menambah daftar tema kokurikuler
Catatan : Untuk sekali proses entri, penambahan maksimal adalah 5 data. Jika ingin menambahkan
lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit Tema") untuk mengedit sekaligus
menambahkah maksimal 5 data tema yang baru.
Selanjutnya, Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama - nama tema kegiatan
kokurikuler yang diselenggarakan pada kolom tambahan yang telah disediakan.
Bila ingin mengedit data sebelumnya, silakan lakukan perubahan langsung pada nama tema
kokurikuler, pada kolom status pilih aktif jika tema tersebut masih aktif digunakan atau pilih tidak
aktif jika tema tersebut sudah tidak digunakan.
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Gambar 106 : Langkah-langkah menambah dan mengubah daftar tema kokurikuler
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Gambar 107 : Tampilan hasil penambahan tema kokurikuler
Catatan : Sebagai Referensi yang sangat mendasar, Daftar tema yang telah diinput tidak dapat
dihapus, namun jika tidak dipakai dapat dinonaktifkan dengan memilih status tidak aktif.

2. Menyusun Daftar Kegiatan Kokurikuler

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Kegiatan Kokurikuler yang ditetapkan di sekolah harus diinput
terlebih dahulu pada Daftar Kegiatan Kokurikuler.

Untuk mengelola Data Kegiatan Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu
"Kegiatan Kokurikuler".
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Gambar 108 : Tampilan halaman data kegiatan kokurikuler

Pada halaman data Kegiatan Kokurikuler, pilih tema kokurikuler dan Fase, sehingga tampil daftar
kegiatan kokurikuler pada teema tersebut.
a. Menambahkan dan mengedit nama dan tujuan kegiatan kokurikuler.

Untuk menambahkan data kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase yyang dipilih, klik

tombol "tambah kegiatan".

kemudian pada halaman data kegiatan lengkapi datanya :

v' Pada Nomor urut, isi nomor urut kegiatan.

v' Pada Nama Kegiatan Kokurikuler : isi dengan nama kegiatan kokurikuler yang dibuat.
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v' Pada Tujuan Akhir Kegiatan: isi dengan deskripsi tujuan akhir kegiatan kokurikuler
tersebut.
Pengisian data tujuan akhir, hanya memuat kompetensi dan konten kegiatan yang menjadi
target akhir kokurikuler tersebut.
Pengetikan tujuan akhir diawali dengan huruf kecil.
Data tujuan akhir ini digunakan sebagai dasar penyusunan deskripsi capaian profil
lulusan.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data
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Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Teknologi dan Inovasi
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Gambar 109 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler
Jika ingin mengedit data kokurikuler tersebut, klik tombol "Opsi" kemudian pilih "edit".
Lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data.
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Gambar 110 : Langkah-langkah mengubah data kegiatan kokurikuler
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b. Menambahkan target profil lulusan yang dikembangkan pada kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan daftar profil lulusan yang ingin dikuatkan pada kegiatan kokurikuler,
langkahnya :

Buka kembali daftar kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase.

Selanjutnya pada kolom opsi, klik "opsi” dan pilih "profil lulusan".

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Teknologi dan Inovasi

Pilih Fase F

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Teknologi dan Inovasi

+ Tambah Kegiatan
Excel | Pdf | Print | Show 10 rows = Search
Judul Kegiatan Profil
No | Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Lulusan | Opsi
1 Inovasi Teknologi Tepat Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang bermanfaat bagi masyarakat. Mengasah kemampuan berpikir kritis dan
Guna kreatif dalam bidang kejuruan.

& Edit Kegiatan
Showing 11e 1 of 1 entries
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B Hapus Kegiatan ™~

Gambar 111 : Tombol untuk menambah profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler
Pada Data Profil Lulusan, klik tombol tambah capaian untuk menambahkan target capaian
profil lulusan.
Selanjutnya untuk setiap Profil lulusan yang ingin dikembangkan pada kokurikuler tersebut,
Klik tombol "tambahkan" (pada kolom Opsi).
Tambahkan hanya pada profil lulusan yang dipilih saja.
Jika sudah selesai, klik tombol "kembali" untuk melihat daftar profil lulusan yang ingin

dikembangkan.
Jika ingin membatalkan/menghapus Daftar profil yang ingin dikembangkan, klik tombol
" "
Hapus".
Data Profil Lulusan pada Kegiatan Inovasi Teknologi Tepat Guna e Data Profil Lulusan pada Kegiatan Inovasi Teknologi Tepat Guna X
%M Tambah Capaian
Data Profil Lulusan pada Kegiatan Inovasi Teknologi Tepat Guna / v Dimensi Profil Lulusan Subdimensi @ Hapus Semua
0@ penalaran kritis Penyampaian Argumentasi
m 2 penalaran kritis Pengambilan Keputusan
3 P
* 4 kreativitas Gagasan bary
t 5 kreativitas Fleksibilitas berpikir
+ 6 kreativitas Karya
N - 7 kemandirian Pengembangan
5 kewargaan T . /
&  kewargaan n
T pensln e @" ‘ Apakah Anda Yakin
s menghapus Data Profil
s Lulusan Kokurikuler ini?
+ Menghapus Data!
10 hroativitas i :
e = T o )
12 kreativitas Karya + -

Gambar 112 : Langkah-langkah menambah daftar profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler
Jika sudah selesai, klik tombol "Close".

Jika sukses menambahkan Daftar Profil Lulusan, maka pada kegiatan kokurikuler akan tampil
nama nama Profil Lulusan yang dipilih pada kolom Profil lulusan.
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Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Teknologi dan Inovasi

+ Tambah Kegiatan
Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows = Search:
Judul Kegiatan
No | Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Profil Lulusan Opsi
1 InovasiTeknologi  Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang faat bagi kat. h « penalaran kritis
Tepat Guna kemampuan berpikir kritis dan kreatif dalam bidang kejuruan. Pengambilan Keputusan,
Penyampaian Argumentas
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Kary
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Pengembangan Diri
= kolaborasi
Peduli
» komunikasi :

yimak, Membaca, Menulis

Hidup bersih dan sehat
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Gambar 113 : Tampilan hasil penambahan data profil lulusan pada kegiatan kokurikuler
Lakukan cara yang sama untuk menambahkan kegiatan kokurikuler dan profil lulusan untuk
masing-masing tema dan Fase yang dilaksanakan di sekolah.

3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Kokurikuler dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan
kesamaan kegiatan kokurikuler yang diambil. Setiap kelompok kokurikuler dikoordinir oleh
seorang koordinator yang bertugas untuk menginput nilai kokurikuler di kelompok tersebut.
Untuk mengelola Data Kelompok Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu
"Kelompok Kokurikuler".
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Gambar 114 : Tampilan halaman kelompok kokurikuler
d. Menambah dan mengubah data kelompok kokurikuler.
Untuk menambahkan data Kelompok Kokurikuler, klik tombol "Tambah Kelompok”,
kemudian lengkapi data yang diminta.
v" Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok kokurikuler tersebut.
v' Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
v" Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
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v" Pada Kolom Koordinator : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di kelompok
tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk menginput nilai
capaian kokurikuler untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.

Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil an
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Gambar 115 : Langkah- langkah menambah data kelompok kokurikuler
Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok
No | Nama Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota Opsi
1 KLP X AK 10 E Tiara Samosir ‘ © Data Kukmku‘e,| ‘ o freie I B Edit
2 KLPXLN 10 E Yosephine Simanjuntak [@ Data Koku"kmml [x, Anggota I @ edit || @ Hapus
3 KLPXPH 10 E Luh Gede Sitohang [@ Data Kukurlku\erl [,9,» Anggota | @ Edit || i Hapus

Showing 110 3 of 3 entries I:E

Gambar 116 : Tampilan hasil penambahan data kelompok kokurikuler
Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silakan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KDORDINATOR KOKURIKULER

Tambah/Edit Data Kelompok Kokurikuler

KLPXAK

(2]

Berhasil

(2]

Gambar 117 : Langkah-langkah mengubah data kelompok kokurikuler
Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

Dirsdorat Sekoleh Menengah Keufi s clot R Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 69
et et O Ml Versi 2025.1




DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok

Apakah Anda Yakin
menghapus kelompok ini ?

Nama
No | Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota Opsi

1 KLPXAK 10 E Tiara Samosir [@ Data Kokurikuler | | 8 Anggota I & Edit
2 KLPXLN 10 E Yosephine Simanjuntak [@ Data Kokurikuler 8- Anggota @ Edit | fif Hapus ’ @
3  KLPXPH 10 E Luh Gede Sitohang ‘ © Data Knkunku\er] [ 2+ Anggota l @ edit | @ Hapus /

4 KLPXIKO 1 F Aldiana Br Pardede [ © Data Kokurikuler 8 Anggota @ Edit l F-_,o.?uq

Showing 1 1o 4 of 4 entries - 1 -

3

Menghapus Data!
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Gambar 118 : Langkah-langkah menghapus data kelompok kokurikuler
e. Menambah data anggota kelompok kokurikuler.
Untuk menambah anggota kelompok kokurikuler, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,
Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan" untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok kokurikuler

tersebut.
jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".

No | Nama Kelompok | Tingkst | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Data Anggota Kelompok X KOZ

Showing 1 1.4 of 4 entries

Data Anggota Kelompok X K02

1 DINA SAPITRI

2 | GEDE AR| ADIR| ADITYA oosm 71168 x;o
3 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA ovusTISeR0 X2

4 1GEDE DVADWLIAYANA coarmaze x:  [E—
Dat Kosong
51 GUSTI AGUNG YASANT PRABIHANJANA comasersy  x:  [E—
m 6 1GUSTI AGUS WIRASHIA cosssiiana  x2
| GUST1 BAGUS HOVA WIDIANTARA comscazer x2S

Gambar 119 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok kokurikuler
Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.
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Data Anggota Kelompok X KO2
5
+ Tambah Anggota

No Nama Siswa NISN Rombel @ Hapus Semua Anggota Apakah Anda Yakin?
1 1GUSTIAGUNG VASANTA PRABHANJANA 0099288191 X KO2

2 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA 0098715930 X KO2 @
3 1GUSTI BAGUS NOVA WIDIANTARA 0093500267 X Kozo & Hapus - ‘
4 | GEDE ARI ADIRI ADITYA 0093171163 X KO2 T ;
5 | KADEK GANDHI SAHARENDRA 0098967114 X KO2

6  1GUSTI AGUS WIRASHIKA 0085811374 X KO2

Menghapus Data!

7 1 GEDE DIVA DWIJAYANA 0097783220 X KO2

Gambar 120 : Langkah-langkah menghapus data anggota kelompok kokurikuler
f. Menambah data kegiatan kokurikuler yang diambil per kelompok.

Untuk menambah Data Kegiatan Kokurikuler yang diambil oleh kelompok tersebut, klik
tombol "Data Kokurikuler” untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data kokurikuler
klik tombol "Tambah Kokurikuler", maka akan ditampilkan daftar kegiatan kokurikuler yang
telah dibuat.

Pilih nama kegiatan yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".

@ Tambah Kelompok Data Kokurikuler Kelompok X K02

Copy | Excel | Pdf | Print m Saarch:

Tingkat | Fase | Koordinator

Gambar 121 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler pada setiap kelompok
catatan :
Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 kegiatan jika kelompok tersebut memilih kegiatan
kokurikuler yang sama untuk semua siswa.
Jika ingin menghapus data kegiatan kokurikuler yang sudah ditambahkan, klik tombol
"Hapus" pada nama kegiatan yang ingin dihapus.
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Data Kokurikuler Kelompok X KO2

+ Tambah Kokurikuler

Nama
Kegiatan
No Tema Kokurikuler  Tujuan Akhir Kokurikuler T Hapus Semua Kokurikuler

1 Pedulidan  Solidaritas menyelenggarakan aksi sosial nyata 9
Muda \ )

berbagi yang menunjukkan kepedulian terhadap
sesama dan menyusun dokumentasi
kegiatan serta refleksi pribadi tentang
pentingnya berbagi

Apakah Anda Yakin?

5
2 Hidup hemat EcoSmart membuat produk kreatif dari barang o

dan Living bekas dan menyusun rencana anggaran

produktif sederhana sebagai bukti praktik hidup

hemat dan produktif

3 Berkarya Projek Aksi menghasilkan karya orisinal sebagai Menghapus Data!
untuk Muda solusi atau bentuk kontribusi terhadap
sesamadan Berkarya permasalahan sosial di lingkungan
bangsa sekitar

©)

°=

Gambar 122 : Langkah-langkah menghapus daftar kegiatan kokurikuler dari kelompok tertentu

I. Mengelola Referensi Skill Passport dan UKK

1. Input Data SKKNI

SKKNI adalah rumusan kemampuan kerja yang mencakup aspek pengetahuan, keterampilan, dan
sikap kerja yang harus dimiliki oleh seseorang untuk melaksanakan tugas dan pekerjaan sesuai
dengan syarat jabatan di Indonesia.
SKKNI ini digunakan sebagai referensi/acuan dalam penyusunan Skill Passport siswa SMK.
Untuk melakukan input data SKKNI, klik menu "Ref. SKkill Pas & UKK" dan pilih submenu "Input
Data SKKNI".
Selanjutnya pilih kurikulum, maka akan ditampilkan halaman input SKKNI untuk kurikulum
tersebut.

& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil aly) faministrator

8% Dashboard

profil STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI
€3 Web Service Dapodik .
Pilih Kurikulum SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K) @)
Ambil Data Dapodik
Data Pengguna
9) ty Import SKKNI E; Tambah/Edit SKKNI

No Tingkat Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja Status

Mo data available in table

+ Data DUDI

+ Asesor / Instruktur

Nilai UKK

Bl Referensi PKL

Status Penilaian

Gambar 123 : Membuka Halaman Input SKKNI

Untuk menambahkan ataupun mengedit data SKKN], klik tombol "Tambah/Edit SKKNI".
Setelah ditampilkan halaman input tambah SKKNI, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang
telah disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.
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ty Import SKKNI [ :

/ ¢, Import SKkNI [ @ Batal Tambah

Kriteria
Unjuk
No | Tingkat Kode SKKNI Standar Kompetensi Kerja
L 10 TIK.OP01.001.01 Mengidentifikasi kebutuhan pengguna B Aktif
2) © ) ’
2 10 TIK.0OP01.002.01 p Merancang basis data 4 B Aktif
g 10 TIK.0P01.003.01 P Menulis kode program dasar y - Aktif
4 10 TIK.OP01.004.01 p Menggunakan algoritma dan struktur data p B Aktif
5 - 3 _
Pilih1 Aktif
ra 4
6 " _ .
Pilih 1 Aktif
% %
7 pilih1 : Aktif
&~ ~

|™ __Simpan Data

1y Import SKKNI |l [# Tambah/Edit SKKNI
No | Tingkat Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja Status Hapus

1 10 TIK.OP01.001.01 Mengidentifikasi kebutuhan pengguna Aktif
2 10 TIK.0P01.002.01 Merancang basis data Aktif
3 10 TIK.0P01.003.01 Menulis kode program dasar Aktif
4 10 TIK.OP01.004.01 Menggunakan algoritma dan struktur data Aktif

=}=}=}=

Gambar 124 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data SKKNI
Setelah berhasil menambahkan SKKNI, langkah selanjutnya adalah menambahkan data Kriteria
Unjuk Kerja (UK) untuk setiap SKKNI tersebut. Untuk menambahkan UK langkahnya klik tombol
“Tambah UK” pada masing-masing SKKNI.
Selanjutnya pada jendela tambah Kriteria Unjuk Kerja, lengkapi datanya :
v" No. Urut diisi dengan nomor urut kriteria unjuk Kkerja
v Kriteria Unjuk Kerja diisi dengan deskripsi Kriteria Unjuk Kerja
Klik tombol "Simpan” untuk menyimpan datanya.
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Tambah Kriteria Unjuk Kerja, untuk
Mengidentifikasi kebutuhan pengguna
No | Tingkat | Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja No. Urut - o
1 10 TIK.OP01.001.01  Mengidentifikasi kebutuhan pengguna o r Kriteri =
riteria Mengumpulkan informasi kebutuhan pengguna
Unjuk
Kerja p
2 10 TIK.OP01.002.01  Merancang basis data + Tambah UK
3 10 TIK.OP01.003.01  Menulis kode program dasar T 9“
4 10 TIK.OP01.004.01  Menggunakan algoritma dan struktur data + Tambah UK /
Berhasil

Kriteria Unjuk Kerja Status | Hapus

1 10 TIK.OP01.001.01  Mengidentifikasi kebutuhan pengguna 1. Mengumpulkan informasi kebutuhan pengguna Aktif

2. Menganalisis kebutuhan fungsional dan non-fungsional &

Tingkat | Kode SKKNI Standar Kompetensi

3. Menentukan ruang lingkup sistem fi @

2 10 TIK.OP01.002.01  Merancang basis data Aktif
3 10 TIK.OP01.003.01  Menulis kode program dasar Akiif
4 10 TIK.OP01.004.01 Menggunakan algoritma dan struktur data Aktif

=]=]=]

Gambar 125 : Langkah-langkah menambah Kriteria Unjuk Kerja pada setiap data SKKNI
Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan Kriteria Unjuk Kerja yang lainnya.
Jika ingin menghapus data kriteria Unjuk Kerja klik tombol @ yang terdapat pada kolom Kriteria
Unjuk Kerja tersebut.

Jika ingin menghapus data SKKNI, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom Hapus.

Selain input langsung, data SKKNI beserta Kriteria Unjuk Kerja dapat diimport langsung dari file

excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input

data SKKNI beserta Kriteria Unjuk Kerja melalui metode import.

v Pilih Kurikulum, selanjutnya pada halaman Input SKKNI klik tombol "Import SKKNI"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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Admin

& e-Rapor SMK 1+ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

Web S

Ambil Data Dapodik

STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI
Data Pengguna

Data Refer Pilih Kurikulum SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K)

Data Kokurikuler

+ Input Data SKKNI B RUREEESRAN]

+ Data DUDI

L A snlmpontDataxis: v £ search

+ Ref. Uji Kompetensi SIS Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review \View OfficeTab Help  Nitro Pro

B wilai skill Pas 0 ' F -
0§ skkni_ImportData.xlsx * aE
IE nilai UKk A8 « c £ ' 6 -
1 FORMAT IMPORT SKKNI SMK
0 TINGKAT  KODE SKKNI STANDAR KOMPETENS! KRITERIA UNJUK KERIA 1 KRITERIA UNJUK KERIA 2 KRITERIA UNJUK KERIA 3
TIK 0PD1.001.01 - disis kebutuhan ] fungsional  Menentukan ruang bngkup sistem
N 10| 1K OPO1.007 01| Merancang bass cata [Meneatiikan kebuninan dats TMeneancan parias dan teiasi “Mombusar diagram FRD

variabel dengan benar Menerapkan struktur kantrol [if, loop)

0K ore 3.01| Menulis kode progrargmor Manyiapkan linghzmean pemrograman Manggunakan tipe d

[ perkembangan Nil

10 TIKOPOT004.01 |Menggunakan algoritriedan strukiur data Mengimplement; algoriima sederhana Menerapkan array dan Menggunakan o put/output

BEb Bukuinduk & TNR 11 TIKOP01.005.01 | Mengombangkan basis data Mangimplementasikan rancangan ke DBMS | Mambuat quory manipulasi data Monjaga inte ta
11| TIKOPO1.006.01|Merancang antarmuks pengguna Membuat wireframe dan mockup Menentukan layout dan navigasi Menerapkan prinsip desain UL/ UK

2 c a 11 1K (P01 007 01 |Membuat aplicasi CRUD berbasis web [Membuar kaneks! database Manerapkan operas Create, Read, pdate, Delete Mengelota data melahu ntarmuka pengg.
11 TIKOP01.008.01|Menggunakan API dan integrasi data Memahams kensep API Mengambil data dori API eksternal Mengintegrasikan AP| dalam apliasi
1z | TIKOP01.009.01|mengeila versi kode dengan Git menginisialisasi repasiiory Mislakukan commit dan push mengelola branch dan merge
12 | TIKOPO1.010.01|Menguji dan memelihara porangkat lunak |Menyusun rencana penguiian TMelakukan uji fungsional dan non. fungsional “Momparbaiki bug berdasarkan laporan
12| TIKOPOL011.01|Bekerja dalam tim pengembang perangkat hunak Menentukan peran dalam tim Berkomunikasi menggunakan tooks kolaborasi Menghormati jadwal dan tanggung jawak
17 IKOPOLIZOT gkt lunak akhir o Marancang sistem sacara lengkan Mengembangkan dan manguji aplkasi

Gambar 126 : Langkah-langkah download dan pengisian format import data SKKNI beserta Kriteria Unjuk
Kerja

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v Buka halaman Import SKKNI,

Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".

Pilih file SKKNI yang telah diisi dalam format excel.

klik tombol "Import SKKNI", tunggu hingga proses selesai.
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2. Input Data DUDI

Data DUDI digunakan untuk mencatat perusahaan, instansi, atau lembaga yang bekerja sama
dengan sekolah dalam pelaksanaan kegiatan PKL maupun UKK. Data Dudi diperlukan sebagai
referensi dalam proses penginputan nilai khususnya PKL, UKK maupun Skill Passport.

Untuk melakukan input data DUD]I, klik menu "Ref. Skill Pas & UKK" dan pilih submenu "Data

DUDI".

@ e-Rapor SMK i€

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

8% Dashboard

@ Profil DATA DUDI
£ Web Service Dapodik
€ Ambil Data Dapodik
Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~

1B Data Pengguna

[ Data Referensi

No | Nama Dudi

Alamat

@ Data Kokurikuler 1 Alila Manggis Desa Buitan, Manggis, Karangasem
2 Ayana Resort and SpaBali  JI. Karang Mas Sejahtera, Jimbaran, Badung
> Input Data SKKNI 3 Bali Dynasty Resort JI. Kartika Plaza, Tuban, Kuta, Badung
[ + Data DUDI @ 4 Discovery Kartika Plaza JI. Kartika Plaza, Kuta, Badung, Bali
Hotel

< Asesor / Instruktur
5 Hard Rock Hotel Bali

<

Pantai Kuta, Banjar Pande Mas, Kuta
+ Ref. Uji Kompetensi
6 Hilton Bali Resort

e

Raya Nusa Dua Selatan, Nusa Dua, Bali
B nilai skill Pasport

7  Hotel Tjampuhan Spa JI. Tiampuhan, Ubud, Gianyar
& Nilai UKK
8 Padma Resort Legian JI. Padma No.1, Legian, Kuta, Bali
B} Referensi PKL
9 The Mulia Bali JI. Raya Nusa Dua Selatan, Sawangan, Nusa

Status Penilaian

(2)

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK den PLK | Kemendikdasmen

4. Administrator -
¥ Admin
[ Tambah/Edit Dudi
Search
Keterangan Status | Hapus
Mitra lokal untuk praktik hospitality dan pelayanan kamar Aktif
Menyediakan pelatihan praktik spa dan tata boga Aktif
Tempat magang untuk bidang front office dan housekeeping Aktif m
Mitra industri bagi siswa untuk praktik operasional hotel dan food service Aktif
DUDI untuk praktik pelayanan tamu dan barista Aktif m
Tempat magang bagian reception dan food production Aktif
Tempat pelatihan hospitality ramah lingkungan Aktif ﬂ
Mitra industri untuk praktik tata graha dan food & beverage service Aktif
Tempat praktik tata boga dan tata hidang Aktif
v

Gambar 128 : Tampilan Halaman Data DUDI

Untuk menambahkan ataupun mengedit data DUDI, klik tombol "Tambah/Edit DUDI".
Setelah ditampilkan halaman input tambah DUDI, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang

telah disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.

&> e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

5% Dashboard DATA DUDI

& Profil

€3 web Service Dapodik
Search:

Show 15 rows ~

Excel | Pdf

& Ambil Data Dapodik

) Administrator

¥ admin

s Import Dudi

S
B Data Pengguna

e
L[ pata Referensi
(1| Dara Kokukuier Alamat Keterangan Status Hapus
T Wila Manggis Desa Buitan, Manggis, Karangasem Mitra lokal untuk praktik hospitality dan pi Aktif
> InputData s 2 AyanaResortand 599) JI. Karang Mas°jhlera, Jimbaran, Badu  Menyediakan pelatihan praktik spadanta | | Aktif
[ + Data DUDI 3 Bali Dynasty Resort JI. Kartika Plaza, Tuban, Kuta, Badung Tempat magang unfuk bidang front office At
* CV Global Finance Consukting JI By Pass Ngurah Ral No. 105, Sanur, De  Konsultan akuntansi dan keuangan perus. | Aktif
+ Ref. Uji Kompetensi
® v Sinar Audit Konsultan J1. Gatot Subroto Timur No. 12, Denpasar ~ Kantor konsultan pajak dan audit laporan  Aktif
B nilai skill Pasport
) mrir ®  Discovery Kartika Plaza Hotel J. Kartika Plaza, Kuta, Badung, Bali Mitra industri bagi siswa untuk praktik op:  Alktif
B Referensi PKL 7 Hard Rock Hotel Bali JI. Pantai Kuta, Banjar Pande Mas, Kuta DUDI untuk praktik pelayanan tamu dan b, Akeif
Status Penilaian ¢ 8 Hilton Bali Resort JL. Raya Nusa Dua Selatan, Nusa Dua, Bal  Tempat magang bagian reception dan foc | Aktif II
v
®  Hotel Tjampuhan Spa JL. Tjampuhan, Ubud, Gianyar Tempat pelatihan hospitality ramah lingke ~ Aktif
10 padma Resort Legian JI. Padma No.1, Legian, Kuta, Bali Mitra industri untuk praktik tata graha dar Aktif

Gambar 129 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data DUDI

Jika ingin menghapus data DUDI, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom Hapus.
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& e-Rapor SMK ¢  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil D loidtizd

¥/ Admin

83 Dashboard DATA DUDI

@ Profil "
[ rport o | 5 Tambavatous

€ Web Service Dapodik

Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~ Bearch

€ Ambil Data Dapodik

18 Data Pengguna

No | Nama Dudi Alamat Keterangan Status | Hapus

[ Dpata Referensi 1 Alila Manggis Desa Buitan, Manggis, Karangasem Mitra lokal untuk praktik hospitality dan pelayanan kamar Aktif

B pata Kokurikuler 2 AyanaResortand Spa Bali  JI. Karang Mas Sejahtera, Jimbaran, Badung Menyediakan pelatihan praktik spa dan tata boga Aktif

Akn’e

S r il P 3 Bali Dynasty Resort JL. Kartika Plaza, Tuban, Kuta, Badung Tempat magang untuk bidang front office dan housekeeping
5 Input Data SKKNI 4 CVGlobal Finance JL. By Pass Ngurah Rai No. 105, Sanur, Denpasar Kons
Consulting
> Data DUDI /
5 CVSinar Audit Konsultan  JI. Gatot Subroto Timur No. 12, Denpasar Timur Kantol Aktif

3 Asesor / Instruktur

. Apakah Anda Yakin i service  Aktif

6

Discovery Kartika Plaza

% Ref. Uji Kompetensi Hotel menghapus data Dudl |n| ’J

7  Hard Rock Hotel Bali DI Aktif
B nNilai skill Pasport

8  Hilton Bali Resort P Aktif

Nilai UKK Menghapus Data!

‘ ©

9 Hotel Tjampuhan Spa

SRR 0R 0

B Referensi PKL

©

10 Padma Resort Legian

B status Penilaian
Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 130 : Langkah-Langkah Menghapus data DUDI

Selain input langsung, data DUDI dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input data DUDI melalui metode
import.
v Klik tombol "Import DUDI"
v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".
v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan

dalam format xIs atau xIsx.

DATA DUDI
[# Tambah/Edit Dudi
E Import DUDI
Pilih File Nilai Chonsa Fil Mo fila chosan
@ fdudi ImportDataxksx v O Search / @ - [a) x
file Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab  Help  Nitro Pro O Comments
c16 ~ i fx v
o f dudi ImportDataxisx® ~ ©  Bookl ® . ox
Data yang diin| A B C D a
Data dalam bg 1 FORMAT IMPORT DATA DUDI SMK
N no NAMA DUDI ALAMAT DUDI KETERANGAN
o 1 [PTBali Accounting Services 1. Teuku Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar Jasa konsultasi dan
5 2 |CV Sinar Audit Konsultan I Gatot Subroto Timur No. 12, Denpasar Timur Kantor konsultan "mJak dan
& 3 [PTMandala Finance Bali Il Raya Puputan No. 75, Renon, Denpasar Perusahaan pembiayaan
;% [kantor Akuntan Publik (KAP) | Nyoman Surya & Rekan JI. Letda Made Putra No. 22, Denpasar Audit dan jasa assurance
g 5 |PTBali Mandiri Accounting )] . Raya Kerabokan No. 68, Kuta Utara, Badung Layanan pembukufe
y & |CVGlabal Finance Consulting Il. By Pass Ngurah Rai No. 105, Sanur, Denpasar T akun:am_i'_
1o 7 |PTBPR Nusantara Bali Il Raya Ubud No. 11, Gio Lembaga keuangan mikro
11 B [KSPArtha Guna Sejahtera Il Raya Padangbai No. )-.jrang;uem Koperasi simpan pinjam
12 9 |P7 Bali Accounting Center (8AC) JI. Imam Bonjol No. 145, Denpasar Barat Lembaga pelatihan dan jasa
13| 10 [OVJaya Audit & Tax Consultant . Raya Sesetan No. 56, Denpasar Selatan Konsultan pajak dan
11
1
12
15
S ) v
Worksheet O HEEY ] »
|__Select destination and press ENTER o choose Paste :::] L] ——+ w% )

Gambar 131 : Langkah-langkah download dan pengisian format import data DUDI
Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman Import DUDI,
v Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".
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v Pilih file Data DUDI yang telah diisi dalam format excel.
v klik tombol "Import Dudi”, tunggu hingga proses selesai.

E Administrator

0¥/ admin

@ e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

=
5% Dashboard DATA DUDI

& Profil e
[ Tambah/Edit Dudi
€3 Web Service Dapodik

& ambil Data Dapodik

[ Data Referensi < Pilih File Nilai

B} Data Pengguna

Choose File  No file che

B Data Kokurikuler

(6).2, imoori0uc

@ open x
S, Ref. Skill Pas &
N fljicobad... > baru C | | search baru p
5 Input Data SKKNI |
Data yang diinput pada format Im . =
o - Newfold =
l > Data DUDI @ Data dalam bentuk formula/rumu{ 1920 e folder o e
) walas Name Date modified
+ Asesor / Instruktur D) |
b
e —— A [ f_dudi ImportDatadsx 10/26/2025 542 PM
ef. Uji Kompetensi
| &t foiko_Kip xiko program bakt_sosia i muxsx  10/26/2025 453 PM
I This PC R S )
B nilai skill Pasport ]
1B nilai UKK < File name: | dudi ImportData xisx v | Al Files ()
IB Referensi PkL @ Onsn Cance

Status Penilaian
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokesi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 132: Langkah-langkah Import data Dudi

3. Input Data Asesor / Instruktur / Penguji Ekternal

Data Asesor atau Penguji Eksternal atau Instruktur digunakan untuk mencatat data nama
penanggung jawab DUDI atau Penilai Ekternal maupun Instruktur dari DUDI yang digunakan pada
UKK maupun PKL.

Untuk melakukan input data Data Asesor / Instruktur, klik menu "Ref. SKill Pas & UKK" dan pilih
submenu " Asesor / Instruktur”.

a
o Administrator
(a e-fapor SHIK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aQd &
Ambil Data Dapodik
B Data Pengguna
DATA ASESOR / PENGUJI EKTERNAL
[ Dpata Referensi < + Tambah Asesor [ Import Data Asesor
B pata Kokurikuler <
m Print | Show 15 rows ~ @ Search

G, Ref. Skill Pas & UKK -

> Input Data SKKNI No | Nama Asesor x| Dudi Status | Opsi

» Data DUDI 1 Dewa Ayu Nyoman Krisniati P -, 02 Mei 2025 Marvella Digital Printing Aktif
[ + Asesor / Instruktur ® 2 EkaYuliawati P 02 Mei2025 STUDIO GRAFIZ 2 Aktif @ Opsi~
| * Ref. Uji Kompetensi ) 3 A A Bagus Bayu Krisna L , 03 Mei 2025 Warung Dewa Malen Aktif

B wilai skill Passport < 4 A A RaiMahesa L - 07 Mei2025 ELEMENT BY WESTIN Aktif

1B nilai ukk < 5 AA Ayu Septyawati Dewi L -, 03 Mei 2025 PURANA SUITE UBUD Aktif

B referensi PkL < 6 AAlstri Kusumadewi P 31 Mei 2025 Swan Paradise Aktif

Status Penilaian < 7 Anak Agung Diah Jenita Dewi, S.M P ubud, 01 Januari 1990 LMATS CONSULTING Aktif

[ Perkembangan Nilai < 8 Anak Agung Gede Panji Aditya Dharma L Denpasar, 10 Juni 2025 PT. JWC Aktif

Bb Bukuinduk& TNR < 9 Anak Agung Putu Darmayasa, S.Kom L gianyar, 01 Januari 1990 CV. Agung Abdi Bali Aktif

B sKL&Transkrip ljazah< 10 Ardi Kusuma L -, 03 Mei 2025 MAYA HOTEL SANUR Aktif

@ cetak Nilai - Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 133 : Tampilan Halaman Data Asesor/Instruktur
Untuk menambahkan data Asesor, klik tombol "Tambah Asesor".
Setelah ditampilkan halaman tambah Asesor, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang telah
disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.
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7) iyl eRapor SHK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QAY (gl Adminsteter

Admin
Ambil Data Dapodik

Data Pengguna pata4 Tambah/Edit Data Asesor / Penguji Ekternal

Data Referensi
Nama Lengkap | Wayan Adi Saputra, SE., Ak

B pata Kokurikuler

Tempat Lahir Denpasar

:

> Input Data SKKNI

(]

1 Kelamin Laki-Laki ka Plaza Hotel Aktif
> Data DUDI
2 Alamat Denpasar Barat, Kota Denpasar egian Akt
[ > Asesor / Instruktur @
> Ref. Uji Kompetensi
Status Aktif et
B nilai skill Passport
s z
Nilai UKK < o
~ Lo [ W}
B Referensi PKL N
7 (ONCTITPUIDTT ORI TR T ROTE ST YO TRETTITTET \ Berhasil
Status Penilaian
8 Ni Kadek Rini Astuti, S.Par. P Gianyar, 31 Desember 1965 Hotel Tlampuhan'
[ Perkembangan Nilai e
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Gambar 134 : Langkah-langkah menambah data Asesor
Untuk mengubah/edit data asesor, silahkan klik tombol opsi pada kolom opsi kemudian pilih edit.
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Gambar 135 : Langkah-Langkah Mengedit data Asesor
Jika ingin menghapus data asesor, silakan klik tombol Opsi kemudian pilih hapus yang terdapat
pada kolom Opsi.
Catatan : Data asesor yang dapat dihapus hanya yang tidak digunakan, namun bila data tersebut
sudah pernah digunakan maka tidak dapat dihapus.
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Gambar 136 : Langkah-Langkah Menghapus data Asesor

Selain cara di atas, melakukan input/penambahan data asesor/penguji dapat pula dilakukan
dengan cara import dari data excel, namun formatnya harus didownload dari aplikasi ini. Berikut
ini adalah langkah-langkah menambah data asesor/penguji ekternal dengan cara import.

Pada halaman data asesor/penguji ekternal, klik tombol "Import Data Asesor”, sehingga tampil
halaman import asesor.

Selanjutnya silahkan download Format Import dengan mengklik tombol "Format Import”,
kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.
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Gambar 137: Langkah-langkah download format import data asesor
Setelah selesai mendownload, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi
seluruh datanya dengan benar.
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Gambar 138: Tampilan pengisian format import data asesor

Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Selanjutnya untuk proses upload data asesor tersebut langkahnya :

v" Buka kembali halaman data asesor, klik tombol "Import Data Asesor”, sehingga tampil
halaman import data asesor.

v Pada Kolom Pilih File Excel: silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Data Asesor
yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File excel, klik tombol "Proses Import", tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Gambar 139: Langkah-langkah upload data asesor
4. Input Data Paket Kompetensi UKK

Paket Kompetensi UKK dipergunakan sebagai referensi penilaian UKK untuk masing-masing
kompetensi keahlian.

Untuk melakukan input data Paket Kompetensi UKK, klik menu "Ref. Skill Pas & UKK" dan pilih
submenu "Ref. Uji Kompetensi".

Selanjutnya pilih Kompetensi Keahlian dan Kurikulum, maka akan ditampilkan halaman input
Paket Kompetensi untuk kurikulum tersebut.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
g Oreidorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidikasn K
dian Pondidian Layana

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK

Versi 2025.1 81

A i
. ramen st iR @D

an
Komentorian Pendiiian Dasar dan Menengah




& e-Rapor SMK i Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (&) Administator

\%% Admin

& Ambil Data Dapodik

STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI

B Data Pengouna

O Data Referensi ¢ Pilih Kampetensi Keahlian Perhotelan

(2)

B pata Kokurikuler
SMK Merdeka Perhotelan

Pilih Kurikulum
G Ref

+ Input Data SKKNI

Wty Import Paket Kompetensi il [ Tombah/Edit Paket

+ Data DUDI

Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi
[+ wotuix
! Mo data available in table

B nilai skill Pasport
Nilai UKK

B} Referensi PrL

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

Gambar 140 : Membuka Halaman Input Paket Kompetensi

Untuk menambahkan ataupun mengedit data Paket Kompetensi UKK, klik tombol "Tambah/Edit
Paket".

Setelah ditampilkan halaman input tambah Paket Kompetensi, silakan lengkapi datanya sesuai

kolom yang telah disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.

Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Status

No data available in table

Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status
1 AK.0021.211.1.1 Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaal Preparing Financial Statements for Service - Aktif
2 AK.0021.211.1.2 @ Penyusunan Lee) Keuangan Perusahaal Preparing O)Cm\ Statements for Trading - Aktif
3 - Aktif

§'mpan Data

Import Paket Kzmpetensi ll [#j Tambah/Edit Paket

No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status | Hapus

1 AK.0021.211.1.2  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Dagang Preparing Financial Statements for Trading Company Aktif

2 AK.0021.211.1.1  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Jasa Preparing Financial Statements for Service Company + Tambah UK Aktif

Gambar 141 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data Paket Kompetensi
Setelah berhasil menambahkan Paket Kompetensi, langkah selanjutnya adalah menambahkan
data Unit Kompetensi (UK) untuk setiap Paket Kompetensi tersebut. Untuk menambahkan Unit
Kompetensi langkahnya klik tombol “Tambah UK” pada masing-masing Paket Kompetensi.
Selanjutnya pada jendela tambah Unit Kompetensi, lengkapi datanya :
v" No. Urut diisi dengan nomor urut unit kompetensi
v" Kode Unit diisi dengan kode Unit Kompetensi tersebut
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v" Nama Unit Kompetensi diisi dengan deskripsi Nama Unit Kompetensi
Klik tombol "Simpan” untuk menyimpan datanya.

t, Import Paket Kompetensi Il [#] Tambah/Edit Paket

No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status | Hapus

1 AK.0021211.1.2  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Dagang Preparing Financial Statements for Trading Compam Aktif
2 AK0021211.1.1  Pe y + Tambah UK Aktif

Tambah Unit Kompetensi, untuk : %
AK.0021.211.1.2

No. Urut 1

2)

Menerapkan Prinsip Dasar Akuntansi

Kode Unit AKT01.001.01

Berhasil

@Em{l . °

by Import Paket Kompetensi ll [# Tambah/Edit Paket

No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status | Hapus

1 AKO0021.211.1.2 Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Preparing Financial Statements for Trading 1. Menerapkan Prinsip Dasar Akuntansi i Aktif
Dagang Company 2. Mengelola Dokumen Transaksi Keuangan f

3. Mencatat Transaksi ke DalgmJurnal Umum
o] e

2 AK.0021.211.1.1  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Jasa  Preparing Financial Statements for Service + Tambah UK Aktif

Company

Gambar 142 : Langkah-langkah menambah Unit Kompetensi pada setiap data Paket Kompetensi
Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan Unit Kompetensi yang lainnya.
Jika ingin menghapus data kriteria Unit Kompetensi klik tombol @ yang terdapat pada kolom
Paket Kompetensi tersebut.

Jika ingin menghapus data Paket Kompetensi, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom
Hapus.

Selain input langsung, data Paket Kompetensi beserta Unit Kompetensi dapat diimport langsung

dari file excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah

langkah input data Paket Kompetensi beserta Unit Kompetensi melalui metode import.

v Pilih Kompetensi Keahlian dan Kurikulum, selanjutnya pada halaman Input Paket Kompetensi
klik tombol "Import Paket Kompetensi”

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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Gambar 143 : Langkah-langkah download dan pengisian format import data Paket Kompetensi beserta
Unit Kompetensi
Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman Import Paket Kompetensi,
v Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".
v" Pilih file Paket Kompetensi yang telah diisi dalam format excel.
klik tombol "Import Peket Kompetensi", tunggu hingga proses selesai.
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1. Input Data Skill Passport

Untuk membuka input data skill passport, klik menu "Nilai Skill Passport”, kemudian pilih
submenu "Input SKill Passport”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
@ e-Rapor SMK ¢  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil Qly) Adminiscrator
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Gambar 145 : Halaman Input data Skill Passport
Selanjutnya pilih kelas dan SKKNI, sehingga akan ditampilkan daftar Kriteria Unjuk Kerja pada
SKKNI tersebut.

Silakan pilih dengan checklist daftar Kriteria Unjuk Kerja yang akan dinilai, kemudian klik
tombol “Proses Data Nilai“ untuk menampilkan halaman input nilai.

Berikutnya pada halaman input nilai silakan lengkapi data hasil penilaian diri siswa dan hasil
penilaian oleh guru. Jika semua sudah diisi, silakan klik tombol “Simpan Data” untuk
menyimpan data nilai skill passport.
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Gambar 146 : Langkah-langkah input nilai skill passport
2. Cetak Data Skill Passport

Cetak skill passport adalah membuat halaman skill passport siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak skill passport, klik menu " Nilai Skill Passport”, pilih submenu "Cetak SKkill
Passport”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Gambar 147 : Tampilan halaman cetak skill passport siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepala sekolah dan wali
kelas atau tanpa tanda tangan.
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Klik Tombol "Cetak langsung Skill Passport”, jika ingin mencetak/download langsung file skill

Generate Skill Passport Kelas ini Il 4, Cetak Langsung Skill Passport

passport seluruh siswa dalam 1 File PDFE.

= SPAS_XIAKL1 (1).pdf

Nama : ADITOBING Kelas : XIAKL1
NIS/NISN : 6571/0093681152 Fase F
Nama Sekolah : SMKN 1 CONTOH DAPO Semester i1
Alamat + Jalan Untung Surapati Gianyar Tahun Pelajaran  : 2025/2026

CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH DI SMK
(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

s""::;:‘;"&;'f"s" Kriteria Unjuk Kerja i 's'?:::'” T
Wengelola Dokumen Wengidentfkas! Jen's dokumen ransalal Keuangan
Transaksi Keuangan / Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen
ACCRPOLO0L0L transaksi

Mengarsip dokumen transaksi sesuai prosedur
Menyusun laporan transaksi harian

Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan

Tanda Tangan
89 08 Oktober 2025 Nadya Nasution

Menyusun Laporan Mengumpulkan data dari jumal dan buku besar 23 Oktober 2025 Budi Mahendra
Keuangan / Menyusun neraca saldo

ACCRP03.003.01 - Menyesuaikan akun dengan junal penyesuaian
Menyusun laporan laba rugi dan neraca
Menganalisis hasil laporan keuangan

Menyajikan laporan keuangan sesuai standar
akuntansi

Mengetahui Karangasem, 19 Desember 2025
Kepala Sekolah, Wali Kelas,

Paramitha Nainggolan, M.Pd Putra Suhendra
NIP. 197508102008102008 NIP. 197309182002121004

Gambar 148 : Tampilan hasil cetak PDF skill passport seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Skill Passport Kelas ini" jika ingin membuat file PDF skill passport per
siswa. Jika skill passport dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf skill
passport pada kolom File Skill Passport Siswa.
Jika anda ingin membuat file Skill Passport untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"” pada

kolom cetak ulang Pdf.

Administratar
@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) =
Ambil Data Dapodik
=D Gene ate Skill Passport Kelas ini [l 4, Cetak Langsung Skill Passport
Data Referensi
Catak
Mama Siswa T [ ——v— Ulang Pdf Alesi~
Data Kokurikuler
1 AdiTobing 0093681152 6571  XIAKL1 skill Passport Adi Tobing + Tampilkan pada Siswa
Ref. Skill Pas & UKK ¢
2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1  Skill Passport Aldiana Tampubolon
B ~ \
3 Andi Hidayat 0082901804 6572 XIAKL1 skill Passport Andi Hidayat |
3 Input Skill Passport
[4 Cetak Skill Passport
5 Aulia Manurung 0093079992 6566  XIAKL1 Skill Passport Aulia Manurung
1B Nilai UKK
6 AyuSinurat 0084347274 6578 XIAKL1 Skill Passport Ayu Sinu  Tampilkan pada Siswa
Bl Referensi PKL
7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XI AKL1 skill Passport Bagus Lestar
Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai ¢
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 XIAKL1  Skill Passport Cintya Sinaga v Tampilkan pada Glzwa
Eb Buku Induk & TNR
10 Dinda Br Sibara 0085325916 6581 XIAKL 1 skill Passport Dinda Br Siboro J T —
@ Cetak Nilai
11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Skill Passport Edison Riyad v Tampilkan pada Sirws
s Kirim Nilai Ke Dapodik
12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1 Skill Passport Edison Saragih U T —
& Bac a
2 Backup & Restore
13 Lest: 0085287619 6561 X1 AKL1 Skill Passport Ima est 3 ada Si
e Lssin] pllosis +
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 149 : Tampilan generate skill passport setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Skill Passport
Siswa.
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=  SPAS_Aldiana Tampubolon.pdf

ALDIANA TAMPUOLON s w1
657 joonisazmts ase F
Jaln Untung Suapat G

o - mmsnos

CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH DI SMK.
(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

Ui Mondit )
siswa ot L]

s Unjuk Kerja

Ui Mandes

Mengetanu Karaagasen, 19 Deserber 2025
Xepai Sesian Wal e,

paramiths Nainggolsn, W.pe Sunendrs
5. 197508102008102008 e, 97 08182002121004

Gambar 150 : Tampilan Hasil generate PDF Skill Passport setiap siswa
Jika File Skill Passport tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKsi"

a
e = > Administrator
& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o
& Ambil Data Dapodik
1B Data Pengguna nerate Skill Pasaport Kelas ini J§ (4, Cetak Langsung Skill Passport
[ Data Referensi
B pata Kokurikuler Rombel File Skill Passport Siswa n
1 AdiTobing 0093681152 6571 XIAKL1  Skill Passport Adi Tabing npilk a Slaw
G, Ref. Skill Pas & UKK < oA ke pads S
2 Aldiana Tsmpubelon 0074982826 6577 XIAKL1 assport Aldiana Tampub v Tampilkan pada Siswa
3 Andi Hidayat 0082901804 6572 XIAKL1  Skill Passport Andi Hidayat % Sembunyikan dari Siswa
4 Andi Hutapes 0085992591 6580 XIAKL1
: 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 XIAKL1  Skill Passport Aulia Manurun
@ Nilai UKK B cus
6 AyuSinurat 0084347274 6578 XIAKL1
B] Referensi PKL
7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Skill Passport Bagu m Pl i it ke
B Sstatus Penilaian _
8  Bambang Rsmadhan 0079284944 6557 XIAKL1 Skill Passport Bambang Ramadhan % Sembunylkan darl Siewa
[# Perkembangan Nilai <
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582  XIAKL1  Skill Passport Cintya Sinaga m
Eb Buku Induk & TNR
10 Dinda Br Siboro 0085325916 6581  XIAKL1  Skill Passport Dinda Br Sibc B Bust T
@ Cetak Nilai
11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Skill Passport Edison Riyadi m v Tampilkan pads Sisws
by Kirim Nilai Ke Dapodik
12 Edis ih 0076324933 6562 XIAKL1  Skill Passport Edison Saragih + Tamplkan pasda Sirwa
€ Backup & Restore
13 Imam Lestari 0085287619 6561 X| AKL1 __ Skill Pas mam [ = o | e e | +
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RE | Direkt 3 Pendidikan Vokesi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 151 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file Skill Passport

K. Mengelola Data UKK

1. Cek Nilai UKK

Untuk membuka nilai UKK yang telah diinput, klik menu "Nilai UKK", kemudian pilih submenu
"Data Nilai UKK", selanjutnya pilih kelas yang akan ditampilkan nilainya sehingga tampil seperti
contoh pada gambar.
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Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap eay ‘1' Administrator

Data Nilai UKK

P Input Nilal UKK
® Profi

£ Ambil Data Dapodik Pilih Kelas

XIIAKL 1

Data Pengguna

Data Referensi

Nama Siswa Penguji Ekternal Tempat, Masa
Data Kokurikuler NISN Paket UKK Nilai UKK Penguji Internal No. Sertifikat Tanggal Berlaku
Ref. Skill Pas & UKK 1 Banyu Sinaga Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi Akuntansi Yunior 98 gjwa Ayu Nyoman Krisniati 252433106304 28050760061  Denpasar, 3 Tahun
433106304 Sangat ‘okorda Istri Trina Valentina 26 Maret 2026
Kompeten
Nilai Skill Passport
2 Bella Afifah Kualifikasi KKNI Level | Teknisi Akuntansi Yunior 89 Dewa Ayu Nyoman Krisniati 252846496404 21050759992  Denpasar, 3 Tahun -
846496404 Kompeten Ni Komang Darmikayanti 26 Maret 2026
@ 3 Desi Pratiwl Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi Akuntansi Yunior 67 Dewa Ayu Nyoman Krisniati 252444421632 05040860033  Denpasar, 3 Tahun -
* Data Nilai UKK 444421632 Cukup Ni Kadek Dwi Angesti 26 Maret 2026
Kompeten
Sertifikat UKK
4 Des| Ramadhani Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi Akuntans| Yunior 87 Dewa Ayu Nyoman Krisnlati 252777460499 17050759914  Denpasar, 3 Tahun
Ratatol Xt 777460499 Kompeten  Ni Kadek Dwi Angesti 26 Maret 2026
5 Dewi Zahra Kualifikasi KKNI Level I} Teknisi Akuntansi Yunior 98 Dewa Ayu Nyoman Krisniati 252803552322 23080759795  Denpasar, 3 Tahun
atus Penilalan 803552322 Sangat 1 Kadek Angga Ariwiguna 26 Maret 2026
Kompeten
Perkembangan Nilai
6 Diana Ningsih Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi Akuntansi Yunior 78 Dewa Ayu Nyoman Krisniati 252624297211 23040859836 Denpasar, 3 Tahun
624297211 Kompeten NI Komang Darmikayanti 26 Maret 2026
Buku Induk & TNR
7 Dimas Lesmana Kualifikasi KNI Level Il Teknisi Akuntansi Yunior 89 Dewa Ayu Nyoman Krisniali 252618765928 15110759777  Denpasar, 3 Tahun
SKL&Transkrip ljazah 618765928 Kompeten | Kadek Angga Ariwiguna 26 Maret 2026
8 Gae Worsnop Kualifikasi KNI Level Il Teknisi Akuntansi Yunior 87 Dewa Ayu Nyoman Krisniati 252264799879 13110760468 Denpasar, 3 Tahun -
Cetak Nilai 264799879 Kompeten Ni Komang Darmikayanti 26 Maret 2026
elola Nilai k O e =
Kelols 1éat Dapod Ap | e-Rapol 0 Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendike en

Gambar 152 : Langkah menampilkan data nilai UKK

Jika ingin menghapus data nilai UKK siswa, silakan klik tombol -yang terdapat pada kolom
Hapus.

Perhatian!

Menghapus Data!

Gambar 153 : Langkah-langkah menghapus data nilai UKK
2. Input Nilai UKK

Untuk membuka input nilai UKK, klik menu "Nilai UKK", kemudian pilih submenu "Data Nilai
UKK", selanjutnya pada halaman data nilai UKK, klik tombol "Input Nilai UKK” sehingga tampil
seperti contoh pada gambar.

Direkt . st Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Administrator
efaprSHC »  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap ey & ..

98 Dashboard

@ Profil Data Nilai UKK

7Y Input Nilai UKK

& Ambil Data Dapodik

1B Dota Pengguna Input Nilai UKK

O pata Referensi < @

Pilih Kelas

B oats Kokurikuler < Pilih Kelas

S Ref. Skill Pas & UKK < Pilih Kompetensi Keahlian Pilih Kompetensi Keahlian

B wilai skill Passport < Pilih Kurikulum Pilih Kurikulurm

Paket Kompetensi Pilih Paket Kompetensi

Penguji External

+ Cetak Sertifikat UKK
Tempat Terbit Sertifikat

B Referensi Pk
Tanggal Sertifikat

Status Penilaien
Masa Berlaku Sertifikat Pilih Mass Berlaky
[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukuinduk & TNR <

B sKL&Transkrip ljazak

B Cetak Nilai

Kelola Nilai Dapodik ¢
8 Kelola Nilai Dapod Aplikas! e-Rapor SMK | Varsi 2025.1 | Direkiorat SMK | Ditjan Pendidikan Vok dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 154 : Halaman Input data nilai UKK
Selanjutnya lengkapi data seluai form yang disediakan.

v Kolom Pilih Kkelas diisi dengan nama kelas.

Kolom Pilih Kompetensi Keahlian diisi dengan Kompetensi Keahlian

Kolom Pilih Kurikulum diisi dengan nama kurikulum yang sesuai dengan kelas yang dipilih.

Pilih Paket Kompetensi diisi dengan paket kompetensi yang diujikan pada UKK tersebut.

Kolom Penguji Eksternal diisi dengan nama penguji ekternal yang sesuai. Data Penguji

Ekternal diambil dari referensi asesor/instruktur (yang diinput melalui menu Ref. Skill

Pass, submenu Asesor/Instruktur)

v" Kolom tempat terbit Sertifikat diisi dengan tempat penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v Kolom tanggal Sertifikat diisi dengan tanggal penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v" Kolom masa berlaku sertifikat diisi dengan masa berlaku sertifikat UKK tersebut.

AR NI NI

Jika semua sudah diisi dengan benar; klik tombol “Proses” untuk menampilkan halaman input
nilai UKK.

Berikutnya pada halaman input nilai UKK, silakan lengkapi data hasil penilaian UKK yang terdiri

atas:

e Kolom Nilai diisi dengan nilai capaian UKK dalam skala 100.

e Kolom Penguji Internal diisi dengan nama Penguji Internal UKK (dari unsur guru di sekolah)
Jika penguji internal sama untuk semua siswa, silahkan manfaatkan fitur "Pilih Penguji
internal untuk semua siswa :” dengan memilih penguji dikolom ini sehingga semua siswa
otomatis terisi data penguji sesuai dengan yang dipilih.

e Kolom nomor sertifikat diisi dengan nomor sertifikat UKK (nomor ini akan dibuat otomatis
dan dapat diganti secara manual)

Lengkapi data nilai UKK seluruh siswa, kemudian klik tombol “Simpan Data” untuk menyimpan

datanya.

: Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil @ Lime—

25100,

(B Data Pengguna

% Bud Maberuks « 251000 90907
Input Nilai UKK
s Dewi Br Eiboro - 251008463200308010¢
Pilih Kel X1 AKL 1
P Bud Mahandes - 2m0m 41007
Akuntansi

7 Budi Mahaodey -+ 251007136388613170

12 -

™
:"‘f‘k : SMK Merdeka Akuntansi (K)
0 Katut Mote +  2si0085537801170507
:"‘" . Penyusunan Laporan Keuangan Perusshaan Manufaktur
ompetansi
% 51007
Panguji | Made Suardika, A Md.Par
Ektarnal " Bagus Naibahe o 251008262368 704020€
Tempat Terkit [
Sertifikat ™ Rans e anog O v Z5101406768725070
Tanggsl 20251022
Sertifikat e Kett ots - 251008308874320020¢
[
Sertifikat ™ Lukas Ramadhan © +  2510081149762130708
™ Bambanglbs G v 251C08120864318070
Backup & Restore (7)

Gambar 155 : Langkah-langkah input nilai UKK

3. Cetak Sertifikat UKK

Cetak Sertifikat UKK adalah membuat halaman Sertifikat Hasil UKK siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Sertifikat UKK, klik menu "Nilai UKK", pilih submenu "Cetak Sertifikat UKK",
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

N a
. S Administrator
sl e-fapor SMK » Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aey ol Admin
Ambil Data Dapodik
Data Pengguna CETAK SERTIFIKAT UKK
Data Referensi L Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kirl (mm) Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Logo:
Data Kokurikuler
a1 20 20 15 10 Logo Kemdikbud
Rel. Skill Pas & UKK Pilih Kelas : e/,
B nilai skill Passport < HIARLT
1B Nilai UKK v
+ Data Nilai UKK @
[ Generate Sertifikat UKK Kelas ini | (&, Cetak Langsung Sertifikat UKK
[ > Cetak Sertifikat UKK @ L =
B Referensi PKL o
Nama Siswa File Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf
Status Penilaian
1 Banyu Sinaga 433106304 6006 X1l AKL 1 - m
[ Perkembangan Nilai <
2 Bella Afifah B46496404 5999 XIIAKL 1
Eb Buku induk & TNR
3 Desi Pratiwi 444421632 6003 X1 AKL 1
B sKLaTranskrip ljazalx
4 Desi Ramadhani 777460499 5991 XIIAKL 1
@ Cetak Nilai X
5 Dewi Zahra 803552322 5979 XIIAKL 1 m
B Kelola Nilai Dapodik - . | R —
Aplikasi e-Rapor SMK | 25.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pen >K dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 156 : Tampilan halaman cetak Sertifikat UKK
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan Gambar Logo yang akan dipakai pada sertifikat.
Klik Tombol "Cetak Langsung Sertifikat UKK", jika ingin mencetak/download langsung file
Sertifikat UKK seluruh siswa dalam 1 File PDF.
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Generate Sertifikat UKK Kelas ini I} &, Cetak Lapqsung Sertifikat UKK

SERT_XIIPH5.pdf

DAFTAR KOMPETENS!
List Of Competency

DAFTAR KOMPETENS!
List Of Competency

Gambar 157 : Tampilan hasil cetak PDF Sertifikat UKK seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Sertifikat UKK Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Sertifikat UKK per
siswa. Jika Sertifikat UKK dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
Sertifikat UKK pada kolom File Sertifikat UKK Siswa.
Jika anda ingin membuat file Sertifikat UKK untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
Administrator
efaper SHK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aQy & i
22 Dashboard CETAK SERTIFIKAT UKK
Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kisl {mm): Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm]: Margin Bawah (mm): Gambar Logo:
a4 ) 0 15 10 Lago Kemdikoud
Pilih Kelas :
a1 AL
Generate Sertifikat UKK Kalas ini Jl by Cetak Langsung Serifikat UKK
Cetak
Mama Siswa NISN NS Rombel File Sertifikat UKK Sisws Ulang Pdf Absi =
1 Banyu Sinaga 433106304 6006 XILAKL 1 -  Tampiiken pads Sisw:
Bella Afifah 845496404 5999 XIAKL 1 m
0 assa1632 6003 XiAKLY (B s | e
4 D 777460459 5991 XILAKL 1
5 DewiZaha 803552322 5973 KIAKL1 =
Diana Ningsih 624297211 5983 XILAKL 1 m
7 Dimas Lesmana 618765028 5677 KIAKL1 B buet
& Cetek Nilal
elola Nilai Dapodik
B kelola Nilai Dapodik Aplikasi e-Rapor SMK | varsi 2025.1 | Direkiorat SMK | Ditjan Pandidikan vokasi, P dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 158 : Tampilan generate Sertifikat UKK setiap siswa
Catatan:

Direktorat Sekolah Menmgd\
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jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Sertifikat UKK
Siswa.

=  SPAS_Anggi Pasaribu.pdf

DAFTAR KOMPETENSI
List Of Competency

vl Ko

s - 15101091 1663060086255

e mat

ANGGI PASARIBU

S 00911768

Pelayanan Makanan dan Minuman (Food & Beverage Service)
Food and Beverage Service

dengan predicat
with schievement ievel

Kompeten

s Nama SMKN | CONTON DAPD PADMA RESORT LEGIAN
On behalfof SHEN 1 CONTON DARD

Gambar 159 : Tampilan Hasil generate PDF Sertifikat UKK setiap siswa
Jika File Sertifikat UKK tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file sertifikat di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKsi"

aviefaper SHK M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

88 Dpashboard

@ Profil

& Ambil Data Dapodik

Rombel File Sertifikst UKK Siswa

1B Data Pengguns 1 Banyu Sinaga 433106304 8006 X1 AKL 1

v Tampilken pada Siswa
O] DetaReferenai ¢ 2 BellaAfifah 845495404 5999 XUAKL1 i

B oeta Kokurikuler ¢ E] Desi Pratiwi 424421632 6003 Xl AKL 1 Sertifikat UK Des Pratiw v Tampilkan

]
g

) o

S, Ref. Skill Pas £ UKK < 4 DesiRamadhan 777460499 5991 XUAKL1 jeat UKK Des R

+ Tampilken pad:

B Wilai Skill Passport < 5 DewiZahra 803552322 579 MMAKL1 m
[@N.:T & Diana Ningsin 524297211 5983 XUAKLT X
o - 7 DimasLesmana 618765928 77 aAkLl
8 Gae Worsnop 264799879 6046 XN AKL m
3 Ghea Kusums 275052799 6001 KAKLD  Serifiat UKK Ghea (B o | P——
B st Penilaian 10 Hadi Subagyo 944854589 0998 MIARL m v Tampilkan pada Siswa
[ [ T ——— Hani Munawaroh 882773181 5995 X AKL 1 tifikat UKK Hani Munawarah P T —
B Bk A TNR < 12 Irene Aminah 488512008 50BS  XIAKL1 B bux R e
[ YT — 13 Jihan Hapsari 313956177 5998 XN AKL 1 m

14 JullaLestarl 812630257 6004 X AKL

@ Cetak Nilai v Tampilkan

Leztar Nurhavat 758811703 1 AKL L

Kelola Nilai Dapadik -
Aplikasi e-Rapor SMK | versi 2025.1 | Dir

Gambar 160 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file Sertifikat UKK

L. Mengelola Data PKL

Untuk membuat Rapor PKL, tahapan yang harus ditempuh oleh administrator sebelum proses
Inut nilai oleh pembimbing adalah : menambahkan data tujuan pembelajaran per elemen CP
pada tiap kurikulum, menyusun kelompok PKL berdasarkan kesamaan pembimbing internal dan
instruktur serta menambahkan anggota tiap kelompok PKL.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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1. Input Data Tujuan Pembelajaran PKL

Untuk menambahkan tujuan pembelajaran langkahnya adalah buka menu ”"Referensi PKL’,
kemudian Kklik submenu ”“Tujuan Pembelajaran”. Selanjutnya pada halaman tujuan
pembelajaran, pilih kurikulum sehingga akan tampil daftar elemen dan tujuan pembelajaran
untuk kurikulum tersebut.

S Administrator

¥/ admin

& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil
O pata Referensi

& pata kokurkuler TUJUAN PEMBELAJARAN PKL

S, Ref. Skill Pas & UKK ¢

Pilih Kurikulum * SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K)

B nilai Skill Pasport < 9}

IE ilai UKk

B rei Mo Elemen Tulusn Pembelsjoran Edit / Hapus
[ » Tujuan Pembelajaran @ 1 Internalisasi dan Penerapan Soft Skills 9) Tambah TP R

> Kelompok PKL 2 Penerapan Hard Skills ml
+ Input Nilai PKL ) 3 Peningkatan dan Pengembangan Hard Skills [Temban e |
B status Penilaian a Penyiapan Kemandirian Berwirausaha Tambah TP
[ Perkembangan Nilai <

Eb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

Ll
€ Backup & Restore

Gambar 161 : Tampilan halaman tambah tujuan pembelajaran PKL
Untuk menambahkan tujuan pembelajaran, klik tombol "Tambah” yang terdapat pada kolom
tujuan pembelajaran untuk tiap baris elemen.
Pada jendela tambah tujuan pembelajaran, silakan lengkapi datanya :
v' Pasa kolom nomor urut isi dengan nomor urut tujuan pembelajaran tersebut berupa angka
yang menunjukkan nomor urut tujuan pembelajaran pada elemen tersebut.
v Pada kolom tujuan pembelajaran ketikkan kalimat tujuan pembelajaran anda
Setelah semua diisi lengkap, silakan klik tombol "Proses” untuk menyimpan data.

TUJUAN PEMBELAJARAN PKL
Tambah Tujuan Pembelajaran, untuk elemen :

Pilih Kurikulum Internalisasi dan Penerapan Soft Skills

SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K) o

MNo. Urut r 0
tuan * | Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL}
Pembelajoran

Tujuan Pembelaiar
1 Internalisasi dan Penerapan Soft Skills oﬂ Tambogf®

PR F— (e
3 Peningkatan dan Pengembangan Hard Skills {T“bawp /—
L

B Penyiapan Kemandirian Berwirausaha [TamtanTe

Berhasil

(5]

r

No | Elemen Tujuan Pembelajaran Edit / Hapus
1 Internalisasi dan Penerapan Saft Skills 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL) @
Tambah TP
2 Penerapan Hard Skills 2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL) a
Tambah T¢ @
3 Peningkatan den Pengembangan Hard 3. Menerapkan kompetensi teknis yang sudah dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari pada dunia kerja (tempat @
skills PKL)
[ Tambah 7P ‘
4 Penyiapan Kemandirian Berwirausaha 4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL o)

[Tamban e

Gambar 162 : Langkah-langkah menambahkan Tujuan Pembelajaran untuk tiap elemen
Lakukan cara yang sama untuk menambahkan tujuan pembelajaran pada elemen yang lainnya.
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Jika ingin memperbaiki tujuan pembelajaran yang telah diinput silakan klik ikon edit () yang
terdapat pada kolom edit/hapus untuk setiap baris tujuan pembelajaran.

Jika ingin menghapus tujuan pembelajaran silakan klik ikon hapus () yang terdapat pada kolom
edit/hapus untuk tiap baris tujuan pembelajaran.

No | Elemen Tujuan Pembelajaran Edit / Hapus
1 Internalisasi dan Penerapan Soft Skills 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL) _2 &
[Tamban T |
Apakah Anda Yakin
2 Penerapan Hard Skills 2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL) i menghapus Tujuan
Tambah TP | Pembelajaran ini ?
3 Peningkatan dan Pengembangan Hard 3. Ml £dit Tujuan Pembelajaran, untuk elemen / a dunia kerja (tempat
Skills PKLY Internalisasi dan Penerapan Soft Skills 0)
[ e
_ = PO ) -
4 Penyiapan Kemandirian Berwirausaha aM &
T Menerapkan soft skils yang dibutuhkan dalam durva kera (tempat PKL
Berhasil Menghapus Data!

Gambar 163 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tujuan pembelajaran
Catatan :
Bila anda menghapus tujuan pembelajaran pastikan bahwa tujuan pembelajaran tersebut belum
dinilai.
jika sudah dinilai maka tujuan pembelajaran sebaiknya tidak dihapus agar tidak merusak data
nilai yang sudah diinputkan.

2. Mengelola Data Kelompok PKL

Kelompok PKL merupakan kelompok siswa atau kelas yang disusun berdasarkan kesamaan
pembimbing dan instruktur dalam pelaksanaan PKL. Langkah menyusun kelompok PKL adalah
buka menu ”Referensi PKL’ kemudian pilih submenu ”"Kelompok PKL” sehingga akan
ditampilkan halaman daftar kelompok PKL yang telah diinput.

& e-Rapor SMK € | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil @) ‘dministrator

S, Ref. Skill Pas & UKK <

B nilai skill Pasport
DATA KELOMPOK PKL

Nilai UKK < Tambah Kelompok
| |E| Referensi PKL v Data Kosong

= Tujuan Pembelajaran

l > Kelompok PKL @

< Input Nilai PKL

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <
Eb Buku Induk & TNR

B Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

[is}
g Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 164 : Tampilan Halaman Kelompok PKL

Untuk menambah data kelompok PKL, klik tombol “Tambah Kelompok” sehingga tampil jendela
tambah kelompok PKL.
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Selanjutnya silakan lengkapi datanya :

Pada kolom nama kelompok isi dengan nama kelompok tersebut maksimal 30 karakter

Pada kolom tingkat kelas silakan pilih tingkat kelas kelompok tersebut

Pada kolom kurikulum silakan pilih kurikulum kelompok tersebut

Pada kolom program keahlian ketikkan nama program keahlian kelompok tersebut.

Pada kolom konsentrasi keahlian, ketikkan nama konsentrasi keahlian kelompok tersebut
Pada kolom pembimbing pilih nama pembimbing internal kelompok tersebut.

(nama pembimbing internal diambil dari data guru aktif. Data guru yang diinput sebagai

AN NENENENEN

pembimbing kelompok ini nantinya ditugaskan untuk melakukan input nilai PKL siswa di
kelompok tersebut)

v Pada kolom instruktur pilih nama instruktur kelompok tersebut (nama instruktur ini diambil
dari data asesor untuk masing-masing Dudi yang telah diinputkan pada data asesor melalui
menu referensi UKK, jika datanya belum tersedia silakan tambahkan terlebih dahulu melalui
menu referensi UKK atau tambahkan langsung dengan memilih tambah instruktur.

Jika semua data sudah diisi lengkap silakan klik tombol “Proses” untuk menyimpan data

kelompok tersebut

DATA KELOMPOK PKL (1)

Tambah Kelompok

Data Kosong
Tambah Data Kelompok PKL
Nama Kelompok : [ prLxiakLY

Tingkat Pendidikan 12

Kurikulum * | SMK Merdeka Akuntansi (K) —)E

Program Keahlian Akuntansi dan Keuangan Lembaga

Konsentrasi Keahlian Akuntansi

Bayu Riyadi

Pembimbing

( diaml

Berhasil

| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.

(4)

3 &

DATA KELOMPOK PKL

Tambah Kelompok
Excel | Pdf Show 15 rows ~ Search

No | Nama Kelompok (Tingkat) / Kurikulum Program Keahlian / Paket Keahlian

1 PKLXIPH1(12) Perhotelan Andi Simanjuntak I ® Anggota l @ (@ HMMJ

SMK Merdeka Perhotelan (K) Perhotelan Desak Putu Ratna Dewi, S.Pd., M.Par.

2 PKLXIPH2(12) Perhotelan Bagus Naibaho [ ® Anggota l ) i Hapus 1
SMK Merdeka Perhotelan (K) Perhotelan | Wayan Sudarma, S.Pd., M.Par. =

3 PKL XII AKL1 (12) Akuntansi dan Keuangan Lembaga Bayu Riyadi l ® Anggota l @ Edit ‘ @ HawsJ
SMK Merdeka Akuntansi (K) Akuntansi | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak

Showing 1 to 3 of 3 entries - ‘

Gambar 165 : Langkah-langkah menambah Kelompok PKL
Silakan lakukan langkah yang sama untuk menambahkan kelompok-kelompok PKL yang lainnya.
Jika ingin memperbaiki kelompok PKL yang telah diinput silakan klik tombol edit yang terdapat
pada kolom opsi untuk setiap baris kelompok.
Jika ingin menghapus kelompok silakan klik tombol Hapus yang terdapat pada kolom opsi untuk
tiap baris kelompok . Bila anda menghapus kelompok pastikan bahwa kelompok tersebut belum
dinilai. Jika sudah dinilai sebaiknya hapus dulu nilainya dan anggota kelompok tersebut.
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DATA KELOMPOK PKL

Tambah Kelompok

o | Nama Kelompok (Tingkat) / Kurikulum Program Keahlian / Paket Keahlian

I / Apakah Anda Yakin
1 P (12) Pechotelan = menghapus kelompak ini ?
SMIK Merdeka Perhotelan () Perhatelan o

Edit Data Kelompok PKL /-é fravca | | B 8 ””"‘—e)
b= = )
PKLXNPH1

12

Nama Kelompok

Tingkat Pendidikan

Kurikulum

SMK Merdeka Perhotelan (K) 9)

Perhotelan L

Program Keahlian

Konsentrasi Keahlian

Perhatelan
Menghapus Data!

Pembimbing

------ . L2

Berhasil

(4)
Lo [ N S e

Gambar 166 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus data kelompok PKL

Setelah berhasil menambahkan data Kelompok PKL, langkah selanjutnya adalah menambah
anggota kelompok untuk masing-masing kelompok PKL tersebut.

Untuk menambah data anggota kelompok langkahnya : klik tombol “anggota” pada kolom anggota
sesuai kelompok yang ingin ditambahkan siswanya sehingga akan tampil halaman daftar anggota
kelompok.

Untuk menambahkan anggota kelompok, klik tombol tambah anggota kemudian pilih kelas asal
siswa yang ingin ditambahkan, sehingga akan tampil daftar siswa di kelas tersebut. Berikutnya
silakan pilih siswa-siswa yang akan ditambahkan menjadi anggota kelompok dengan mengklik
tombol “tambahkan” pada kolom opsi.

Bila ingin menambahkan semua siswa kelas tersebut menjadi anggota kelompok, silakan klik
tombol “tambahkan semua anggota”

Jika masih ada anggota kelompok yang ingin ditambahkan, silakan pilih kelasnya kemudian
tambahkan lagi siswa-siswa yang ingin dijadikan anggota kelompok tersebut.

Jika sudah semua dipilih klik tombol “kembali” untuk melihat daftar siswa yang menjadi anggota
kelompok PKL tersebut, atau klik tombol “Close” untuk keluar.
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1 PKLXNPH1(1Z)
SMK Mordaka Perhotelan ()

SMIK Merdeka Akuntani {K)

Data Anggota Kelompok PKL XII AKL1
Data Anggota Kelompok PKL XII AKL1
[y—
Data Kosang
Data Anggota Kelompok PKL XIl AKL1 /
z 0078947909 PHL XN AKLY
Pilih Kelas Reguler XN AKL 1 e) 3 @ 0079147460 PKL XII AKLY
4 PutuParamitha 0097944834 PKL XNl AKLY
5 Kadek Hasibuan 0082623687 PHLXIIAKLY
6 Teguh Lestarl 0094581135 PKL XIIAKLY
1 Bayu Sitompul 0079147460 il AKL 1
7 KetnPurba 0074462722 PKL XII AKLT
2 00817: X1 AKL 1
8 pea 0091730288 PKL X1l AKLY
3 0084632003 i AKL 1
Ratna Panjartan 0106761523 PKL X1l AKLT
0101810379 A AKL T
0 ves 0081129762 PKL XI1 AKLY Bt
5 0071383585, X1 AKL 1
" 0084891382 PKL XI1 AKL1
3 onesaz27ay X1 AKL 1
0104067687 PKL XI1 AKLT
7 Jetri Santesa 0085537801 XN AKL 1
8 Jelri Wirawan 0073014075 XI AKL o
10 Kariika Siiohang 0104067687 1 AKLY
1N Kewt Purb 0074462722 X1 AKL T

Gambar 167 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok PKL
Bila ada kesalahan dalam penempatan anggota kelompok PKL, klik tombol “Hapus“ untuk
mengeluarkan atau menghapus siswa tersebut dari anggota kelompok PKL.
Bila ingin menghapus semuanya, Klik tombol “Hapus semua anggota” jika sudah selesai silakan
klik tombol “close” untuk menutup daftar anggota kelompok PKL.

Data Anggota Kelompok PKL XII AKL1
Nama Siswa apus Semua Anggota

1 Hendrikus Tobing 0101810379 PKL XII AKL1

2 Mega Simanjuntak 0078947909 PKL XII AKL1

3 Bayu Sitompul 0079147460 PKL XII AKL1

4 Putu Paramitha 0097944834 PKL XII AKL1 Apa kah Anda Yakin?

5 Kadek Hasibuan 0082823687 PKL XII AKL1

6 Teguh Lestari 0094581135 PKL XII AKL1 gm——r—. @)

7 Ketut Purba 0074462722 PKL XII AKL1

8 Eko Hutapea 0091730288 PKL XII AKL1

9 Ratna Panjaitan 0106761523 PKL XII AKL1 L

10 Yosephine Manurung 0081149762 PKL XII AKL1

11 Paramitha Panjaitan 0084891382 PKL XII AKL1 Menghapus Data!

12 Kartika Sitohang 0104067687 PKL XII AKL1 .
©)

Gambar 168 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok PKL
Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan anggota kelompok dari kelompok PKL yang
lainnya.
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Selain cara di atas, melakukan input/penambahan data kelompok PKL dan anggota kelompok
dapat pula dilakukan dengan cara import dari data excel, namun formatnya harus didownload dari
aplikasi ini. Berikut ini adalah langkah-langkah menambah data kelompok dan anggota kelompok
PKL dengan cara import.

Pada halaman data kelompok PKL, klik tombol "Import Kelompok PKL” sehingga tampil
halaman import Kelompok PKL.

Selanjutnya silahkan download Format Import dengan mengklik tombol "Format Import”,
kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.

eRapar SMK > Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe .y a» Administrator

=¥ Admin

8% Dashboard

® Profil DATA KELOMPOK PKL

Tambah Kelompok | iport Kelompok PKL

g Ambil Data Dapodik

|_B Data Pengguna IMPORT DATA KELOMPOK PKL

€ Kembali
[ pata Referensi
B pata Kokurikuler Import Data Kelompok hanya untuk menambah data baru (bukan update) ur e)lomnol\ dan anggota kelompok PKL

Pengision data pada format harus benar sesuai data list yang diberikan
Pengisian data kurikulum, pembimbing dan instruktur pada format harus dipilih dari list yang disediakan bukan copy paste

S, Ref. Skill Pas & UKK

B nilai skill Passport @ sove s

& nNilai UKK < Import Kelompok PKL

B Referensi PkL ¢
Pilih File Excel

+ Tujuan Pembelajaran

[ > Kelompok PKL @

5 Input Nilai PKL

&y Proses Import

Status Penilaian Data yang diinput pada format ni

Data dalam bentuk formula/rumy
A Hide Folders, GJ Save Cancel

[ Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR

Aplikasi e-Rapor SMK | Vers| 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasl, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 169: Langkah-langkah download format import data kelompok PKL
Setelah selesai mendownload, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi
seluruh datanya dengan benar.

Yl = J . = B fo
G Autosave (@ off) - B [~ =  fkippkl2025.. « Saved to this PC v P search l& = (u] b g
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro U Comments | [SEEEIERS
F13 v i fx  Front Office v
o kippkl 2025 xlsx - x
a [ c [} E 3 s " J x L a
1 FORMAT IMPORT KELOMPOK PKL
i O NAMA KELOMPOK ~ TINGKAT KURIKULUM PROGRAM KEAHLIAN  KONSENTRASI KEAHLIAN PEMBIMBING INSTRUKTUR
5 1|k PKLXNDRY 12[10861- MK Merdeka Desain Komunikasi Visual (K] _|Desain Komunikasi Visual Desain Komunikasi Visual __|1-2.4.6d ari Sed: 2 Eka Vullawatt 612181709 [sg6eaniy)  [soasamzes |sassmnazs |szs:
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Gambar 170: Tampilan pengisian format import data kelompok PKL
Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.
Selanjutnya untuk proses upload data asesor tersebut langkahnya :
v" Buka kembali halaman data kelompok, klik tombol "Import Kelompok PKL”, sehingga tampil
halaman import data kelompok PKL.
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v' Pada Kolom Pilih File Excel: silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Data
kelompok dan anggota kelompok PKL yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File excel, klik tombol "Proses Import", tunggu
prosesnya hingga selesai.

v Jika sudah selesai, klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman data kelompok.

@) Administrator

alefapor SMK M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe Wy .

B Data Kokurikuler

I ) @ open x
(o BHRE S DD « IMPORT DATA KELOMPOK PKL
B nilai Skill Passport ¢
s =- 0@
B Nilai UKK PR Gollery
& Import Data Kelompok hanya untuk menambah RSsker; I
Pengisian data pada format harus benar sesuai Today @ |
Pl Desklop
B re KL Pengisian data kurikulum, pembimbing dan inst{ Bl Desktog . 1 Kpphd 2 26/03/2026 1320
5 Tujuan Pembelajaran
I + Kelompok PKL
| Cancsd
4, Format Import
Status Penilaian < '
a Pilih File Excel Choose File EYfie chosen
[] Perkembangan Nilai < m

Eb Bukuinduk & TNR <

B sKL&Transkrip ljazahe

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11

@ Cetak Nilai < Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

Kelola Nilai Dapodik <

Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokas, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 171: Langkah-langkah upload data kelompok PKL

3. Input Data Nilai PKL

Proses input nilai PKL dapat dilakukan oleh administrator, guru yang ditugaskan sebagai
pembimbing yang diinput pada kelompok PKL.

Tahapan yang harus ditempuh untuk mengisi nilai PKL adalah 1) menyusun rencana penilaian, 2)
menginput nilai PKL sesuai rencana penilaian yang dibuat.

Untuk menambahkan rencana penilaian langkahnya :

Buka menu "Referensi PKL” kemudian pilih submenu ”“Input Nilai PKL”, selanjutnya pilih
kelompok sehingga akan ditampilkan halaman input perencanaan.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ay) Administrrior

¥/ Admin

) Ref. Skill Pas & UKK <

B nNilai Skill Pasport

TR Pilih Kelompok : PKL XIl AKLT ( Bayu Riyadizl Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) .

| B Referensi PKL v
> Tujuan Pembelajaran + Tambah R
ambah Rencana

+ Kelompok PKL

e Data Kosong
> Input Nilai PKL

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

th
e

Backup & Restore

KELUAR

< Keluar

Gambar 172 : Tampilan input perencanaan PKL

Berikutnya silakan Klik tombol “Tambah Rencana” untuk menambahkan data perencanaan. Pada

halaman tambah perencanaan, silakan isikan data perencanaan yang diperlukan.

v Pada kolom rencan ke isi dengan nomor urut perencanaan di Kelas tersebut

Pada kolom SK penugasan isi dengan nomor SK penugasan pelaksanaan PKL dari sekolah.

Pada kolom tempat PKL isi dengan Dudi atau alamat tempat pelaksanaan PKL

Pada kolom pekerjaan atau proyek isi dengan nama pekerjaan atau proyek yang diobservasi

selama PKL.

Pada kolom tanggal mulai isi dengan tanggal mulainya pelaksanaan PKL

Pada kolom tanggal selesai isi dengan tanggal selesai pelaksanaan PKL

v" Pada kolom pembimbing Dudi diisi dengan nama pembimbing Dudi yang nantinya akan
menandatangani rapor PKL siswa. Secara default , sistem akan mengisi dengan nama
instruktur Dudi tersebut, jika silakan disesuaikan.

Setelah semua data diisi lengkap silakan klik tombol "Proses” untuk menyimpan data

perencanaan.
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BOF o Pondidikan Layanan Kiusus

& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ly) fomimistrator

G, Ref. Skill Pas & UKK <

B Nilai Skill Pasport

Pilih Kelompok : PKL XIl AKLT ( Bayu RJI Wayan Adi Saputra, S E., Ak.) -

& Nilai Uki

| |E] Referensi PKL ; p
s Tambah Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:| y 9
3 Tujuan Pembelajaran Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) , Tambah Rencana

> Kelompok PKL

I Data Kosong Rencana Ke . ,
+ Input Nilai PKL

— SK Penugasan B.31.420/451/SMKN 1 CT/Dikpora
Status Penilaian

JI. Teuku Umar No. 189, Denpasar BaTat, Kota Denpasar

Tempat PKL

m Perkembangan Nilai <

T e Pakarjsan/Proysk : Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja s
Tanggal Mulai

@ Cetak Nilai 2025-07-08

T | Selesai H .
Kirim Nilai Ke Dapodik anggal Selesal 2025-10-15 Berhasil

(6)

fus}
& Backup & Restore Pembimbing Dudi : | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak

KELUAR e
Close

+ Tambah Rencana

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai B.31.420/451/SMKN 1 J1. Teuku Umar No. 189, 2025-  2025- | Wayan Adi =
dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan CT/Dikpora Denpasar Barat, Kota 07-08 10-15  Saputra, S.E., Ak.

lembaga e Denpasar

Gambar 173 : Langkah-langkah menambah perencanaan PKL
Jika ingin memperbaiki data perencanaan yang telah dibuat silakan klik tombol aksi yang terdapat
pada aksi untuk setiap baris perencanaan, kemudian pilih edit rencana. kemudian lengkapi data
yang akan diubah. Klik tombol "Proses” untuk menyimpan perubahan data perencanaan.
Jika ingin menghapus data perencanaan silakan Klik tombol aksi yang terdapat pada kolom opsi
untuk setiap baris perencanaan kemudian pilih hapus rencana.

Pilih Kelompok :

PKL X1l AKLY ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -
+ Tambah Rencana
Apakah Anda Yakin
# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai  Selesai Pembimbing Aksi menghapus Ren(ana
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025 2025- | Wayan Adi mo/ Penilaian ini ?
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 0708 1015 Saputra.S.E.,
bidan - : - . L Ak e N
Edit Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadil Wayan
Adi Saputra, S.E., Ak.) PE— G LTI
B Hapus Res ..0' @
Rencana Ke 1
SK Penugasan B.31 Am,-nsmmménnukm.a ‘
Tempat PKL JL Teuku Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar ‘
Pakerjsan/Proysk Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja s
Tanggal Mulsi 0250708
Tangoel Selesel 20251015 Berhasil Menghapus Data!
Pembimbing Dudi | Wayan Adi Saputra, S.E, Ak.
e o
e J5
Gambar 174 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus perencanaan PKL

bila anda menghapus data perencanaan pastikan bahwa data perencanaan tersebut belum dinilai.
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Setelah perencanaan dibuat, berikutnya adalah input nilai PKL sesuai perencanaan tersebut.
Untuk input nilai PKL, buka data perencanaan yang telah dibuat. Selanjutnya pada kolom aksi,
klik tombol “aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan.
Berikutnya silakan isikan data nilai PKL untuk setiap siswa pada tiap tujuan pembelajaran yang
tersedia. Nilai dibuat dalam bentuk angka skala 0-100. Lengkapi pula deskripsi ketercapaian
tujuan pembelajaran untuk tiap tujuan pembelajaran sesuai dengan catatan hasil observasi tujuan
pembelajaran tersebut selama proses PKL.

Selanjutnya pada kolom catatan silakan diketikkan catatan proses dari pembimbing dan
instruktur selama pelaksanaan PKL untuk siswa tersebut yang nantinya akan ditampilkan di
kolom catatan pada rapor. Lengkapi pula data ketidakhadiran yaitu jumlah sakit, izin, tanpa
keterangan untuk siswa tersebut selama pelaksanaan PKL.

Jika semua nilai sudah diisi, klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data nilai yang anda telah
inputkan. Lakukan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan perencanaan penilaian yang
lainnya.

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025- 2025- | Wayan Adi m
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

No Nama Siswa Tujuan Pembelajaran
1 dlls yang dibutuhkan
;";‘""““ V‘;K" SHoutunis 89 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkomunikasi dan bekerja sama
obin mpat PKL)
s dengan rekan kerja secara efektif.
%
o o 5)
0101810379 2 enerapkan norm J'} n K 1y
Menarspksn nosme sakdlityengads | gg Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan dan
pada dunia kerja (tempat PKL)
kebersihan lingkungan kerja dengan cukup baik
V.
a
93 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesual g
standar industri P
4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PK
e S Sunia karje tempatFid. | 29 Cukup memahami sistem dan alur kerja operasional di tempat PKL serta peran
tiap bagian dalam proses bisnis.
z
Catatan Sakit izin Alpha
Hendrikus menunjukkan tanggung jawab dan disiplin yang baik selama pelaksanaan PKL. la mampu
bekerja dengan arahan minimal dan mmﬁo ika kerja yang positif. Diharapkan terus meningkatkan 0 1 0
pemahaman terhadap proses bisnis secar@nyeluruh P @
Mener: n sof I ny kan .
Mega ¥z Menmmplon ot yang dibatuliios 90 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap v
Simanjuntak  dalam dunia kerja (tempat PKL)
profesional dalam bekerja. P
NISN :
2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang
0878947909 Menerapks 8,00 Can EILYDIO 08 | g Disiplin dalam mematuhi aturan kerja serta menjaga keselamatan dan kebersihan
pada dunia kerja (tempat PKL) .
lingkungan kerja
z
3. Menerapkan kompetensi teknis yang sudsh a
Meiskiphal petensl telats yang sudal 93 Menguasai keterampilan teknis dengan baik dan mampu menyesuaikan diri
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari v
. dengan sistem kerja di dunia industri
pada dunia kerja (tempat PKL) z
4. Memahami alur bisnis dunis kerja tempat PKL g5 Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan a
v
proses opergaional di tempat BXL ¢
32 1 en oft skills yang dibutuhkan -
Siivia Kusume M - yang dibutubla 88 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap
dalam (tempat PKL) ( Pty v
. profesional dalam bekerja 4
0077068985 008 5 =
2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada
*! oI OW’L" LHyangads g Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan -
pada dunia kerja (tempat PK
dan kebersihan lingkungan kerja dengan baik Py
3. Menerapkan kompetensi teknis yang su a
SherepRe Kampeie ¢YN0 M 92 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesuai 'y
dipelajari an/atau baru dipelajari A
pada duni. pat PKL) standar industri. P
4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PK a
Memehans siur bisnie dunis iede lmpat L. | g Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan s
proses operasional di tempat PKL 4
Catatan Sakit izin Alpha
Silvia aktif, komunikatif, dan mampu bekerja mandiri dengan hasil kerja yang rapi dan tepat waktu. la
menunjukkan etos kerja yang sangat baik dan cepat beradaptasi dengan lingkungan kerja 1 1 0
ra
e Simpan Data

Gambar 175 : Langkah-langkah input nilai PKL
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Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai PKL dapat juga diimport dari file excel, namun
format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai PKL sesuai perencanaan yang telah dibuat, klik tombol
“aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan. Selanjutnya
klik tombol “Import Nilai”, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada
gambar di bawah.

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025- 2025- | Wayan Adi m
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

29
©

Nama Siswa Tujuan Pembelajaran Deskripsi
4 He"f’"k"s 1. Menerapkan/soft skllls yang cibutuhkan 89.00 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkogadffikasi dan bekerja sama
Tobing dalam dunia kerja (tempat PKL)
dengan rekan kerja secara efektif. 4
NISN : P
0101810379

o »

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., AK.)

Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

t; Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !!!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem rapor SP

Gambar 176 : Membuka halaman import nilai PKL
Untuk mengunduh format Import untuk kelompok tersebut, klik tombol download "Format
Nilai PKL", sehingga akan dibuatkan format import nilai PKL untuk kelompok tersebut.
Silakan buka file format tersebut dan lengkapi isinya sesuai data nilai PKL yang diperoleh tiap
siswa di kelompok tersebut.
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(9 Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) &, Format Nilai PKL

Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

ty Import Nilai

@ fnilaipkl_PKLXII AKL1 Bayu Riyadil Wayan Adi Saputra SE Ak xlsx P Search O - a X
file Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Help NitroPro © Comments
G7 v i K o= v
A ° . " ' , x . " N 0 ~
1 FORMAT IMPORT NILAI PKL MENERAPKAN PENGETAHUAN, KETERAMPILAN, DAN SIKAP KERJA SESUAI DENGAN TUNTUTAN DUNIA KERJA PADA BIDANG AKUNTANS| DAN KEUANGAN LEMBAGA, KLP PKL Xl AKLL | BAYU RIVADI: WAYAN ADI SAPUTRA, $.E., AK.)
3 NILAI PKL PER TUJUAN PEMBELAJARAN

4 no NAMA SISWA ™22 . 3. .44
Nilai Deskripsi Nilai Deskripsi
7 turan ks ) 7  komunikati,

1[Hendrikus Tobing [orots10375 [so0o | &2

N
baik dan cep:
beradaptas! dengan lingkungan kerja.

weria ol dunia ndustri, Input Angla
M an

a

angka
2|mega simanjuncak. [oa7s547909 [s00s [ 87 |Menunjukkan sikap kerja yang baik, | 75 |Memahami £l 8 [cukup ‘\clan"ﬂf.‘.% [Ananda menunjukkan tanggung jawab dan disiglir
a

bekerja P o kerja opq saik selama pelaksanaan PEL. a mampy bekerja d
lsama dengan Industri yang
letexr. lingiungan kerja dengan cukup baik. bisns. pemahaman tert:

h
s
3[Bayu sitompul [oo7sna7ag0 [5993 | &5 80 %0 3 Komunikati!,
werja di dunia industri beradaptasi dengan lingkungan kerja.

2oty Paramitha [005743834 (6003 | 88 |Menunjukkan sikap kerja yang batk, | 82 |Memanami w0 » v
bekerja P rggi dan pat PEL serta [baik oL
1ama dangan
[eresit. ingungan kerja dengan cukup baik. oisnis. [Diharapkan terus meningkatkan pemahamanterh:
prases bisnis secars menyeluruh.
o
s[Kadek Hasibuan [ooszs2s6e7 [s9ss | 5 a7 k " teknis ]  komunikati,
wakty. la
kerja i dunia industr beradaptasi dengan ingkungan kerja.
b
e[reguh Lestan [00Sa581135 (6001 | 79 |Menunjukkan siap kerja yang baik, | 97 | Memahami % CHIC rgsung
beker] o - tempat PRL serta [baik selama pelaksanaan PKL. 1a mampu bekerja d
lsama dengan Industr, yang p
|eteicit. lingkungan kerja dengan cukup baik. oisnis. Diharapka ningiatkan pemahaman terh
proses bisnis secara menyeluruh.
-
7[xetutpurba loorasearaz [ss83 | #0 B E) % Tomunikat, o
i
< > Worksheet + HER | »
Resdy [® $% Accessibility: Investigate B B O - ——+ 0%

Gambar 177 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel
Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai PKL tersebut langkahnya :

v" Buka kembali halaman import nilai PKL seperti halnya saat proses mengunduh format
import.

v' Selanjutnya pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File
Excel Nilai PKL Siswa untuk kelompok tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File
tersebut dan klik "open™)

v’ Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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Pilih Kelompok : PKL XII AKL1 { Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -

(@ Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

Pilih File Nilai ChooseFile | No file ch? 9)

(= 2
|
a « Ujicobad... > baru v G Searchbaru p ‘
Dataya| Organize ~ New folder =- [ o
Data dg . v
&5 Windows-SSD (( Name Date modified |
== New Volume (D: | e e [ " |
g* | f_nilaipkl_ PKL XIl AKL1 Bayu. Jll Wayan Adi..  10/27/2025 4:58 PM |
& Google Drive (G I @* | Penilaian_PKL_FormatLengkap_30_Siswa.xlsx 10/27/2025 4:51 PM
3 Network
File name: |f_nilaipkl_ PKL XIl AKL1 Bayu Riyadil ~  All Files (*.%) v
e; Open | Cancel \

Gambar 178 : Langkah-langkah import nilai PKL siswa
Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai PKL yang lainnya sesuai kelompok dan
perencanaan PKL yang dipilih.

M. Cek Status Penilaian

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu "Status
Penilaian".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

Direktorat Sekolah
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&¥/  Admin

& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (igey { AGTINETE
] Data Kokurikuler
s & UKK <

STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL
N Pasport

Nilai UKK < Pilih Kelas XAKL1

Nilai Rapor
Nama Mapel Rombel
Nilai Rapor Deskripsi

k Nilai Rapor 1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X AKL 1
- 2 Pendidikan P I XAKL1

Perkembangan Nilai eniditan Pancasiiz @
3 Bahasa Indonesia X AKL 1

Buku Induk & TNR

4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X AKL 1
Cetak Nilai 5 Sejarah X AKL 1
Kirim Nilai Ke Dapodik 6 Seni Rupa X AKL 1
7 Matematika XAKL1
8 Bahasa Inggris X AKL 1
KELUAR 9 Informatika X AKL1
4 Keluar 10 Projek llmu Pengetahuan Alam dan Sosial X AKL 1
Dasar Dasar Akuntansi dan Keuangan Lembaga X AKL 1

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 179 : Langkah-langkah mengecek status penilaian
Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Statistik
Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian
kelas tersebut.

Administrator a

& e-Rapor SMK I | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil —

23 Dasnboara
STATISTIK NILAI RAROR SISWA
& Profil
PilinKelas -
€8 Web Senvice Dapodik XAKL1 e

& Ao Date Dapodic

& Data Pengguna

Statistik Nilai Mata Pelajaran
I (3)

{1 osta Kokurikuier ¢

Capat

M
S, Ref. Skill Pas & UKK ¢

a
B Nilai Skill Pasport < E
il UKK <

”
[ Reterensip. <

B uu B "

SwwsPeniaian - FAHDER e &l #10DK s DDADKL  DDADKL  DDADKL KoK WLED
®Tertingg @ Terensan @Ratz-Ratz

st ian

U0l e o

@ Perkembangan Nikai <
» o4 7

Bb Bukulnduk&TNR ¢

5 cerak niti <

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti XAKL1  Nadya Nasution 7938
Wy Kirim Nilai Ke Dapodik 2 Pendidikan Pancasila XAKL1  Kadek Br Sitohang 29 95 67 7976
~ 3 Bahasa indonesia XAKL1  DesiPanjaitan 29 95 68 7979

& Backup & Restore

4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesenatan XAKL1  Lestari Sibuea 29 92 67 7679
KELUAR 5 Sejarsh XAKL1  Paramitha Tampuboion 29 5 7 8172
9 Keluar 6 SeniRups XAKL1  Joko Putra 29 93 68 8034
7 Matematika XAKL1  Budi Sidabutar 29 %4 7 7938
&  Bahasa ingaris XAKL1  Abmad Wiiaya 29 95 68 8224

Aplikasi e-Rpor SMIK | Versi 2025 RC | Direktorst SMK | Ditjen Pendicikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 180 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa
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3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu Statistik Nilai P3.

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian
P3 kelas tersebut.

: S g ini a
& e-Rapor SMK K Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o) ::n':,""""’“" 1
22 pashboard
& Profil STATISTIK PROFIL PELAJAR PANCASILA
3 Web Service Dapodik . . —
Pilin Kelas YAKL2 e
& Ambil Data Dapodik -y
1B Data Pengguna
[ Data Referensi < Statistik Capaian Profil Pelajar Statistik Capaian Profil Pelajar
pancasila pancasila
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T Jmi Sedang P — Jmi Sangat
B Tronskripfazah < Data Berkembang [ Sesuai Harapan L—
132 0% 0% 57% a2

) 1 Berkebinekaan global
S cetak Nilai <
2 Mandiri 66 0% 0% 87% 2%
by Kirim Nilai Ke Dapodik
3 Bemalar kritis 99 0% 0% 87% 12%
€ Backup & Restore 4 Kreatif 33 0% 0% 57% 2%
5 Bergotong royong £ 0% 0% 93% 6%
KELUAR
6 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia 66 0% 0% 93% 6%
49 Keluar
o |
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Gambar 181 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

N. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.
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WY/ Admin

[ pata Referensi PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

B Rreferensi Ps

Pilih Kelas :

XIUPH1 ej

S, Ref. Skill Pas & UKK

B nilai Skill Pasport

Nilai UKK. No  Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736 XIPH1 © Cek Capaian Nilai
B Referensi PkL e)

5701 XIPH1 © Cek Capaian Nilai

2 GUSTIAYU NANDA VIOLITA 0063657356 Cek Deskripsi Nilai

Status Penilaian

3 | GEDE ADI PRADNYANA 0079974206 5874 Xl PH1 P —
(1] gan N
= 4 1GUSTI AYU ARI SANTI DEWI 0075949746 5737 XUIPH1 © Cek Capaian Nilai
[ > Perkembangan Nilai @

5 1 GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI LEGIANA 0078666066 5738 Xl PH1

Cek Daskripsi Nilai

+ Grafik Nilai Rapor © Cek Capaian Nilai

' 6 | KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5910 XIPH1 @ Cek Capaian Nilai Cek Deskripsi Nilai
BEb Buku Induk & TNR

EICAER CAHY A OUbda43310 Be1GRRANEHN © Cek Capaian Nilai Cek Deskripsi Nilai
B Transkrip ljazah

B | KADEK KRISNA SAPUTRA 0067591081 5611  XIPH1 @ Cek Capaian Nilai Cek Deskripsi Nilai
© Ccetak Nilai

9 |KETUT AGUS PRANA ADINATHA 0061469049 5847 XIPH1 © Cek Capaian Nilai
ty Kirim Nilai Ke Dapodik

10 1 KETUT DANDI SWANDANA 0062858865 5821 Xl PH1 © Cok Capaian Nilai
& packup & Restore
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Gambar 182 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa
Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai
dari semester 1 sampai semester 6.

No Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 DESAK NYOMAN DEVI| 0065974116 5736  XIPH1

© =k Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 5701 XNPH1

© Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa © Cek Deskripsi Nilai

No  Nama Mapel sm1 Sm2 Sm3 Sm4 SmS5  Sm6  Rets-Rawm © Cek Deskripsi Nilai

Mata Pelajaran Umum
© Cek Deskripsi Nilai

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 79 84 85 87 89 - 85
2 Pendidikan Pancasila 79 78 80 84 89 - 82 © Cek Deskripsi Nilai

3 Bahasa Indonesia 75 77 80 83 85 - 80
© Cek Deskripsi Nilai

4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 83 73 86 88 83 - 83
5 Sejarzh 76 85 88 %0 85 - 85 T
lare © Cek Deskripsi Nilai

3 Seni Rupa 82 90 - - - - 86
7 Muatan Lokal Bahasa Daerah 86 85 84 8 85 - 85 © Cek Deskripsi Nilai

Mata Pelajaran Kejuruan

© Cek Deskripsi Nilai

I

8 Matematika 68 70 74 77 78 - 73
s Bahasa Inggris 68 76 88 88 89 - 82
10 Kreativitas, Inovasi, dan Kewirausahaan 86 89 85 86 89 - 87
11 informatik 85 83 - - - - 84
12 Projek limu Pengetahuan Alam dan Sosial 78 82 - - - - 80
13 Perhotelan - - 85 85 88 - 86
14 Dasar Dasar Perhotelan 79 7 - - - - 78
15 Praktik Kerja Lapangan - - - - - 85 85

Mata Pelajaran Pilihan
16  Pendalaman Minat Perhotelan - - 86 79 84 - 83
Muatan Lokal

17 Bahasa Bali 83 84 84 86 88 - 85

Gambar 183 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa
Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian
kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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No Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor

© Cek Capaian Ni

1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736 Xl PH1

@ Cek Deskripsi Nilai

2
Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa
;
No NamaMapel Smt1
s 1 M kkan M TRER
dan Budi Menerapakan nilai -nilai catur  hal Menganalisis, baik dalam hal sangat baik dalam  yang sangat
6 Pekerti warna dalam kehidupan dan dan  hal baik dalam hal
masyarakat. , Menerapkan dan  membuat kreatifitas yajna menilai ajaran bentuk yajna dalam  Menganalisis
menganalisis nilai dalam Ramayana tentang keluarga Mahabharata serta  kodifikasi Veda
Punarbhawa sebagai aspek membangun peninggalan sejarah  tuntunan dan
8 memperbaiki kualitas diri dan  dan ajaran Tri Guna e
Perlu penguatan Kehidupan
9 dalam hal S s
Pancasila yang baik dalam hal Siswa hal Mengkaji makna dan yang yang
Mampu memahami pancasila manfaat hidup dalam baik dalam hal baik dalam hal yang baik dalam
dan UUD 1945, Siswa mampu  kebhinekaan, Peserta didik dapat  regulasi hal
makna uuD,
Pengaruh lokal perdebatan para kasus dan Pancasila
regional nasional pendiri bangsa kolaborasi sebagai
regional thd pembentukan tentang rumusan isi  keragaman Budaya identitas
identitas keragaman pancasila Indonesia terkait nasional dalam
UUD 1945 dan kehidupan
ber
serta baik dalam
hal Menelaah
peluang dan
tantangan
penerapan
Pancasila dalam
kehidupan
global
3 Bahasa Menunjukkan penguasaan M kk M kkan Mencapai Menunjukkan
Indonesia yang baik dalam hal yang baik dalam hal yang dengan
Mengevaluasi informasi menulis teks biografi sangat baik dalam  sangat baik dalam  yang baik dalam
berupa gagasan, pikiran atau  berdasarkan hasil hal menganalisis hal Menulis puisi hal
pesan dari berbagai teks yang  wawancara, menyusun struktur, kaidah berdasarkan cerpen  menganalisis
mengandung kritik sosial, dan menampilkan puisi,  kebahasaan dan dan mempersiapkan ~ dan menulis
Menyajikan gagasan, pikiran, teks g k m puisi,  cerita sejarah
pandangan untuk tujuan negosiasi dalam bentuk  teks prosedur, Menulis naskah atau novel
pengajuan usul dan solusi dialog mengonstruksi dan  drama berdasarkan  sejarah serta
dalam bentuk dialog memproduksi teks cerita pendek. Perlu  baik dalam hal
berdasarkan teks anekdot, kspl X dalam
Menulis cerpen berdasarkan menyusun bagian-  hal Memahami struktur dan
nilai dalam teks hikayat sesuai bagian penting dari  struktur dan menulis  kebahasaan teks
dengan gagasan, atau pesan permasalahan karya ilmiah. editorial
tertulis untuk berbagai tujuan aktual pada
Perlu penguatan dalam hal ceramah,

Gambar 184 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai
Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".
Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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Admin

maDhiicE GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

& Profil |
Pilih Kelas : XIIAKL1

3 Web Service Dapodik
Pilin Siswa X

—~ Bayu Sitompul -

& Ambil Data Dapodik
1B Deta Pengguna

[ Data Referensi
Riwayat Nilai Rapor Bayu Sitompul

Data Kokurikuler

S, Ref. Skill Pas & UKK

Nilai Skill Pasport

Nilai UKK

B Referensi PrL

Status Penilaian

0 - - - -

e — FaHoE® e 5l H 18D nu s #l FIODK Kok = DOADKL A Fhar
R ®smi1 @smiz @smia @sms Dsms @sms @RazRms ‘
+ Perkembangan Nilai

[a Grafik Nilai Rapor Search

B Bukulinduk&TNR ¢

& Cetak Nilai <
o I o o TN TR
s Kirim Nilai Ke Dapodik 1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 82.00 82.00 84.00 84.00 83.25
- 2 Pendidiken Pancasila 75.00 78.00 80.00 82.00 78.75
& Backup & Restore
3 Bahasaindonesiz 77.00 79.00 80.00 81.00 79.25
KELUAR 4 Bahasa Inggris 74.00 79.00 84.00 86.00 80.75
G Er 5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 78.00 80.00 83.00 86.00 81.75
6 Matematika (Umum) 77.00 78.00 78.00 76.00 77.75
7 Sejarsh 75.00 78.00 81.00 83.00 79.25
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Gambar 185 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa
Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor
tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : XITAKL1

Pilih Siswa Elsa Br Sitochang

Riwayat Nilai Rapor Elsa Br Sitohang

Capaian Nilai

PAHDEP PP 8l Bl MLED My ] Pl PIODK KIDK 1 SR DDADKL A PMAP
@smt1 @Sm2 @Smt3 @Smt4 OSmt5 @Smts @Rata-Rats

I C

v N RN R CY CTRNC R
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 85.00 86.00 87.00 87.00 86.25
2 Pendidikan Pancasila 7400 80.00 82.00 85.00 80.25
3 Bahasa Indonesia 79.00 81.00 87.00 90.00 84.25
4 Bahasa Inggris 78.00 82.00 84.00 85.00 82125
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 84.00 87.00 88.00 89.00 87.00
6 Matematika (Umum} 79.00 84.00 86.00 90.00 8475

Gambar 186 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : XIEAKL

Pilih Siswa SEMUA SISWA T

Riwayat Nilai Rapor Kelas XIl AKL 1
@oaMm =

Capaian Nilai

PAIDBP PAHDEP PP Bl al MLED MU s 2l PJODK KIDK SR DDADKL A PIAP
®smi1 @Smi2 @Smid @Em4 OEmis @Smt6 @Ratz-Rata

S h,
[ccn | v | i [ soe 5
Statistik Nilai Rapor
o I o o ot ot TR e

1 Pendidikan Agama |slam dan Budi Pekerti 90.00 83.00 87.00 88.00 87.00
2 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 8361 8452 8523 8N 8477
3 Pendidikan Pancasila 7519 79.50 81.56 B2.69 79.73
4 Bahasa Indonesia 77.84 79.84 81.53 83.22 80.61
5 Bahasa Inggris 78.31 8206 84.88 87.13 83.09
6 Muatan Lokal Bahasa Daerah 79.53 81.63 84.63 86.91 8317

7 Matematika (Umum) 7797 79.63 8053 8234 8012

Gambar 187 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa

0. Mengelola Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Fitur buku induk dan transkrip nilai rapor ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam
mengelola dan mencetak rekaman seluruh nilai rapor siswa yang dituangkan dalam bentuk buku
induk dan transkrip nilai rapor.

Sebelum proses cetak buku induk maupun transkrip nilai rapor, admin diharuskan untuk
melakukan setting terhadap group mapel dan mapping mapel.

1. Update Group Mapel

Ada kalanya mata pelajaran yang digunakan pada pembelajaran memiliki kode yang berdeda pada
semester tertentu namun mapel tersebut sebenarnya memiliki nama yang sama. Keadaan ini
menyebabkan mapel-mapel tersebut seluruhnya akan ditampilkan pada transkrip rapor maupun
buku induk, namun nilainya kosong pada semester tertentu.

Sebagai contoh, pada saat siswa semester 1 dan 2 menggunakan mapel Pendidikan Pancasila dan
Kewarganegaraan, sementara semester 3 dan seterusnya menggunakan mapel Pendidikan
Pancasila. Jika mapel tersebut ingin dijadikan 1 dan nilainya terdistribusi dari semester 1 sampai
akhir maka kedua mapel tersebut harus di grouping melalui menu ini.

Untuk mengelola grouping mapel, klik menu "Buku Induk & TNR” dan pilih submenu "Group
Mapel”.
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[ Dpata Referensi

B ReferensiPs GROUPING MATA PELAJARAN

S, Ref. Skill Pas & UKK

B nilai skill Pasport

\® nNilai UKK

IB) Referensi PKL
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

Eb Buku Induk & TNR
(> o @

> Mapping Mapel
% Cetak Buku Induk

+ Cetak Transkrip Rapor
. Transkrip ljazah
@ Cetak Nilai

s Kirim Nilai Ke Dapodik

3 Administrator
Admin

[& Uubah/Tambah Group Mapel

(2)
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Gambar 188 : Tampilan halaman group mapel
Untuk menambah mapel group klik tombol "Ubah/Tambah Group Mapel”, selanjutnya lengkapi

data yang dibutuhkan.

v' Pada kolom Mata Pelajaran Akhir : Pilih nama mapel yang digunakan sebagai mata pelajaran
akhir hasil yang diinginkan untuk ditampilkan di daftar mapel. Misalnya Pendidikan Pancasila.

Bila mata pelajaran tidak ditemukan pada daftar, maka pilih mata pelajaran baru, kemudian
pada kolom tambahan mata pelajaran pilih mata pelajaran yang ingin digunakan sebagai

mapel group.

v' Pada kolom Mata Pelajaran Asal : Silakan cheklist mata pelajaran-mata pelajaran yang akan
digabungkan untuk menjadi mata pelajaran akhir tersebut. Misalnya untuk group mapel
Pendidikan Pancasila, maka mapel yang dipilih adalah Pendidikan Pancasila, Pendidikan

Pancasila dan Kewarganegaraan.

Klik tombol Simpan untuk untuk menyimpan data tersebut.

Direktorat Sekolah
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Ref. Skill Pas & UKK <

Nilai Skill Pasport
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Nilai UKK

Referensi PKL

(8]

Status Penilaian

B8

Perkembangan Nilai <
Eb Buku Induk & TNR

[ + Group Mapel
% Mapping Mapel
+ Cetak Buku Induk
5 Cetak Transkrip Rapor
B Transkrip ljazah
(@ Cetak Nilai

Yy Kirim Nilai Ke Dapodik
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Tambah Group Mata Pelajaran

GROUPING MATA PELAJARAN
Mata Pelajaran Akhir

[Tampilan Output Mapel di Buku Induk)

Mata Pelajaran Asal
{Mapel yang digabungkan)

Pilih Mata Pelajaran Gabungan :
Pendidikan Pancasila
Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti
P n Agam

e Katholik dan Budi Pekerti
Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekert!
Hindu dan Budi Pekert

Bahasa Jepang

Mustan Lokal Bahass Daerah
Matematika (Umum)

Sejarah

Mapel Pilihan Akuntansi
Kamputer Akuntansi

Administrasi Pajak

Praktikum Akuntansi Perusahaan Jasa, Dagang dan Ma

[} Administrator

_— Admin

% Ubah/Tambah Group Mapel

Berhasil

o
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GROUPING MATA PELAJARAN

Er.ce\ Pdf | Print | Show 15 rows * Search:

[ Ubah/Tambah Group Mapel

Mata Pelajaran Asal (Mapel yang digabungkan) Mata Pelajaran Akhir (Output mapel di buku induk)

1 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Pendidikan Pancasila

2 Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila

.

Showing 1 to 2 of 2 entries

Gambar 189 : Langkah-langkah menambah atau mengubah group mata pelajaran
Jika ingin mengubah daftar group mapel ini, silakan lakukan cara yang sama seperti di atas.

Catatan : Proses group mapel ini wajib dilakukan sebelum proses mapping mapel dan cetak buku
induk.

2. Mapping Mapel Transkrip Nilai Rapor dan Buku Induk

Mapping mapel transkrip nilai rapor dan buku induk bertujuan untuk mengelompokkan dan
mengatur nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di cetak buku induk maupun cetak
transkrip nilai rapor setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting pada
mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Buku Induk & TNR", kemudian klik
submenu "Mapping Mapel".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
g Dirosdorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidikasn Ki

BOF | an Pondidkan Layanan Khusus.
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No Nama Mapel No Urut

Nama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Rapor

Kelompok

1 Pendidikan Agame lslam dan Budi Pekert) Pendidikan Agama lslam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 @ Hapus

2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti

i

Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1
Status Penilaian
3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Mata Pelsjaran Umum 1 & Hapus
[ Perkembangan Nilai
4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekert Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 & Hopus
k & TNR - y
=] Induk & TN 5  Pendidiken Agema Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Mata Pelsjaran Umnum 1 B Hapus
+ Group Mapel . )
& Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Mata Pelsjaran Umum 2 B Hepus
l > Mapping Mapel @
7 Bahasa Indanesia Bahasa Indonesia Mata Pelsjaran Umum 3 @ Hapus
+ Cetak Buku Induk
8 Matemetika (Umum) Maternatika Mata Pelajaran Kejuruan 4 B Hapus
5 Cetak Transkrip Rapor
9 Sejarah Sejarah Mata Pelajaran Umum 4 i Hapus
B Transkrip ljazah

10 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan  pendidikan Jasmani, Olshrags, dan Kesehatan Mata Pelsjaran Umum \@ Hapus
@ Cetak Nilai

11 Teknik animasi 20 dan 30 Teknik animasi 20 dan 30 Mata Pelajaran Kejuruan 1 & Hapus

:

1ty Kirim Nilai Ke Dapodik

12 Bohasa Inggris Bahasa Inggris Mata Pelajaran Kejuruan 2 B Hepus
& Backup & Restore

13 Industri Perhatelan Industri Perhatelan Mata Pelajaran Kejuruan 2 @ Hepus

KELUAR .

14 Projek IPAS Projek IPAS Mata Pelajaran Kejuruan 3 [ & Hapus
4 Keluar

15 Informatika Informatika Mata Pelajaran Kejuruan 3 & Hapus
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Gambar 190 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai rapor dan buku induk

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas daftar mapel yang digunakan dalam

pembelajaran.

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silakan lengkapi :

v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di daftar mapel
transkrip.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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Admin
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=

B wilai Skill Pasport

MNama Mapel Nama Mapel Pada Buku Induk den Transkrip Rapor Kelompok No Urut
Nilai UKK ) —
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekert Mata Pelajaren Umum 1 f Hepus ]
Bl Referensi PKL
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 il Hapus ‘
Status Penilaian < 9) e)' @
3 Pendidikan Agama Kathalik dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Mata Pelsjaran Umum 1 @ Hapus
Perkembangan Nilai ¢ ) .
@ 4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 B Hapus \
B Buk TNR 5 Pendidikan A Hindu dan Budi Pekerti
endidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 @ Hepus
> Group Mapel
&  Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Mata Pelajaran Umum 2 @ Hapus

[ + Mapping Mapel @
61

Basis Data

Basis Data Mata Pelojaran Kejuruan 29
> Cetak Buku Induk
62  Administrasi Infrastruktur Jaringan Administrasi Infrastruktur Jaringan Mata Pelajaran Kejuruan 30
+ Cetak Transkrip Rapor
-— 63 Administrasi Sistem Jaringan Administrasi Sigtem Jaringsn Mata Pelsjaran Kejuruan 31
B Transkrip ljazah
64 Teknologi Jaringan Berbasis Luas (WAN) Teknologi Jaringan Berbasis | 11a= (WAN) Wata Pelgjaran Kejuruan 32
@ Cetak Nilai
65 Teknologi Layanan Jaringan Teknologi Layanan Jaringan Bjaran Kejuruan 33
a1}
- 66  Teknalogi Pengolahan Audio dan Video Teknologi Pengolahan Audi Bjaran Kejuruan 34
& Backup & Restore
67 Design media interaktif Design media interakti jaran Kej
ign media interaktif . Bjaran Kejuruan 35
Berhasil
KELUAR
4 Keluar “

(6)
Gambar 191 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada buku induk
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3. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku
Induk”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & ::;:ir:-is-ratur
S Ref. Skill Pas & UK. ¢ CETAK BUKU INDUK SISWA
B nilsi skill Pasport ¢ Pengaturan Hasil Cetak
Nilai UKK Uhuran Kertas: Margin Kiri (mm}: Margin Kanan (mm}: Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm}: Isi Tanda Tangan:
A 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
B Referensi P
Pilih Kelas : o‘)
Status Penilaian < XIPHZ

[ Perkembangan Nilsi <

BEh Buku @

+ Group Mapel

Generate Buku Induk Siswa Kelas ini fll (&, Cetak Lengsung Buku Induk Siswa

+ Mapping Mapel

@ Catak

Cetak Buku Induk File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
+ Cotak Transkrip Rapor 1 Agus Lubis 0095576631 6277 XIIPH2
2 Anisa Samosir 0092514565 6281 XU PH 2 m
llal Ke Dapodik 3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XIIPH 2
Backup & Restore 4 Ayu Napitupulu 0083020824 6235 XIIPH 2
5 Bambang Purba 0087765377 6352 XIPH 2
6 Darius Lestari 0094689317 6359 Xl PH 2

7 Darius Mahendra 0087955278 6291 XIIPH 2 . Buat

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokssi, PX dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 192 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.
Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file
buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDFE atau

Direktorat Sekolah . Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
5 Cloxssl RS> .
B o o e s L RampH S Tl Versi 2025.1 116




BUKU INDUK XIIPH2... 177

Nomorinduk 15872 WISN: DOTZIZONS Tho Mamk  11juf 2022
g s - .

K WO SiSWA
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BUKU INDUK SISWA
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
(SMK )

1860 S0

MAMA SEKOLAH :

SMKN 1 CONTOH DAPO.

DASAR DAN
REPUBLIK INDONESIA

HASIL BELAJAR SISWA
EEET) ESTEy S| NomorInduk :5T71  WISH:DOTIITISNA Tho Masmk : 11juf 2022
o —

o T m— e e e e e |
e

Gambar 193 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.
Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
P Administrator
& e-Rapor SMK i«  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil L R
S, Ref
B nilai Skill Pasport
13 nilai UKk
Cetak
File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
0095576631 7 XPHZ m
@ Perkembangan Nilai < z mosic 0092514565 6281 XUPHZ juk Anisa Samosi m
l 3 AyuBrPanjaitan 0085021750 5363 XNPHZ Auku Induk Ayu Br Panjaits
BEb Buku induk & TNR 0 8 m
4 yu Napitupulu 00830208 62 z ku Induk Ayu Napitup
+ Group Mapel Ayu Napitupuly 083020824 35 X PH m
s Bambang Purba 0087765377 6352 XIPH 2 m
6 Darius Lestari 0094689317 6359 XIPH2 u Ind ius Lest m
+ Cetak Transkrip Rapor
s | 7 Darius Mahendra 0087955278 6291 XPHZ ku Induk Darius Mahe
c
B cetak i 8  Desi Simanjuntak 0081654564 6294 XIPHZ m
£1 K Nl K
(A (L GINE 9 DwiSaragh onBS8E 4341 6391 xuPH2 suku Induk Dwl Sar xxm
-
8 Beckun & Reatore 10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XUPH2 nduk Eka Gunawsn m
P N Ekes oo79s60988 P LT ks Induk £k Sant m
B 12 Gede Tamba 0083194444 6271 xuPHZ (B o]
onocao oo 2 N - . — +
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Gambar 194 : Tampilan generate buku induk setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.
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=  BI_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA.pdf

BUKU INDUK SISWA SMKN 1 CONTOH DAPO

Nomor Induk : 5872

HASIL BELAJAR SISWA

NISN : 0072320325  Thn Masuk : 11 Jull 2022 [N L A e
A, KETERANGAN SISWA

Nama Siswa ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAIA

ANAK AGUNG NG
Anak Agung Putr

NSTNUPok
Karyawan Swasta

Wk Tk | W Ke Koo | Mot Ko ol
Nk u m

Shie ween S0 Garyar. &5 Wer 2025
110 2022
Gianyar, 05 Mel 2025 ‘Paramitha Naingosian, M.Pd
Kepa'a Sekcian NiP, 197508102008102008

Lo o

Gambar 195 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

&> e-Rapor SMK &

B wilai skill Pasport
Nilai UKK

B Referensi Pre
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <

Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA

Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm):

A4 20

Pilih Kelas :

Margin Kanan (mm):

(2]

20

Margin Atas (mm):

20

‘ﬂ' Administrator

&%/ admin '

Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:

10 Tanpa Tanda Tangan

XUPH4

Eb duk & TNR

+ Group Mapel

> Mapping Mapel

()

=+ Cetak Buku Induk

Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini

ol Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapar

[» corak Trans

Cotak

B Transkrip ljazah Nama Siswa Rombel Ulang Pdf

File Transkrip Nilai Rapor

{ l 5837 5 4 3,

& Cetak Nilai 1 ANAK AGUNG MAS PURWANI CIPTA DEW 0076958371 839 XIPH
) Vi 7! 4

ST —— 2 DEWA AU JUWITA PUTRI 0078750351 5841 XIPH
3 | GEDE ANDIKA SAPUTRA 0062940331 5875 XIPH4

€ Backup &
4 | GEDE WIRANTARA 0061391399 5844 XIPH4

KELUAR
1 GUSTI NGURAH Al ‘WIRA PRAWIRA Yaakl 7 X PH 4 a

0 5 USTI NGU GUS 0067717086 500

6 | GUSTINGURAH RANGGA PUTRA 0076492683 5773 XIPHA4

Aplikasi e-Rapor SMK | Vers

Gambar 196 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa
Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi di bagian menu referensi.
Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Direktorat Sekolah Menengah
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.
Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung

file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

=  TRANSKRIP XIPH2.pdf 1 /39

MERINTAH PROVINSI RAPOR
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e s e v . o mre \ A

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR

% OINAS PENDIDIKAN KEPEMUOAAN DAN OLAHRAGA
SENDLRH CONTOH APLINASI RAPOR (I3 )

e sy o o B

PEMERINTAH PROVINS| RAPOR

S DINAS PENDIDIKAN FEFEMUDAAN DR OLAKAAGH

s conron s e _ CL9E]

=

Gambar 197 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa
Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor

Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol

"Buat” pada kolom cetak ulang Pdf.
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B wilai Skill Pasport

1B nilai UKk

Generate Trar skrip Nilai Rapor Kelas ini i 4, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor

IE] referensi PKL

Cetak

B status Penilaian NISN NIS  Rombel File Transkrip Nilai Rapor Ulang Pdf Aksi ¥

i Perkembangan Nilai < 1 ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA 0072320325 5872 XIPH  Transkrip Nilai ANAK AGUIS ADI WIRA ATMAJA
e § ;
BEb Bukuinduk & TNR 2 ANAK AGUNG GDE ARI YOGA 0073172944 5771 XWPH  Transkrip Nilai ANAK AGUNG GDE ARI YOGA m

+ Group Mapel
3 ANAK AGUNG GDE PUSPAYOGA 0078815960 5770 XNPH Transkrip Nilai ANAK AGUNG GDE PL

S A  Tampilkan pada Siswa
2
> Mapping Mapel

5 Cetak Buku Induk 4 ANAK AGUNG SITA KUMALA DEWI 0061848800 5806 Xl PH ranskrip Milal ANAK AGUNG SITA KUMALA DEWI + Tampilkan pada Siswa

[ + Cetak Transkrip Rapor 5 1 GUSTI AYU SINTA DEWI 0077953073 5704 XIPH  Transkrip Nilai | GUSTI AYU SINTA DEWI m + Tampilkan pada Siswa
- - 2
B Transkrip ljazah
6 1 GUSTI AYU SINTYA DEWI 0076954095 5705 XUPH  Transkrip Nilai | GUSTI AYU SINTYA DEWI « Tampilkan pada Siswa
2
(3 Cetak Nilai
7 | KADEK BAYU ARI SETIAWAN 0062605955 5911 XNPH  Transkrip Nilai | KADEK BAYU ARI SETIAWAN m = T e

ub Kirim Nilai Ke Dapodik 2
- Backup & Restore B | KADEK DEDE ARTHA RATAMA 0074869368 5877 XIIPH Transkrip Nilai | KADEK DEDE ARTHA RATAMA + Tampilkan pada Siawa
= & Resto 2

9 | KADEK YOTA SATYA DARMA 0076608965 5780 XIIPH  Transkrip Nilai | KADEK YOTA SATYA DARMA m « Tampilkan pada Siswa
2
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Gambar 198 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai Rapor.

=  Rapor_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA.pdf
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Gambar 199 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa
Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"
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S, Ref. Skill Pas & UKK <

B wilai skill Pasport

Nilai UKK

Cetak
Nama Siswa Rombal Ulang Pdf

[E] Referensi PKL
1 Agus Lubis 0095576631 6277 XilPHZ B Bua ~ Tampilkan Semua

Status Penilaian * Sembunyikan Semua

2 Anisa Samosir 0092514565 6281 XIIPH2

B Bust

[ Perkembangan Nilai <

3 AyuBrPanjaitan 0086021750 6363 XNPH2  Transkrip Nilai Ayu Br Panjaitan B oun
l BEb Bukuinduk& TNR

4 AyuNapitupulu 0083020824 6235 XIPHZ  Transkrip Nilal Ayu Napitupuly B Bu o e Iie
+ Group Mapel
5  Bambang Purba 0087765377 6352 XIPHZ ranskrip Nilai Bambang Purba B un I e e
+ Mapping Mapel '
2 Cetak Buku Induk 6 Darius Lestari 0094689317 6359 XIPH2 Transkrip Nilai Darius Lestari X Sembunyikan dari Siswa
[ e T e e 7 Darius Mahendra 0087955278 6291 XIPH2  Transkrip Nilai Darius Mahendra + Tampilkan pada Siswa
8 Desi Simanjuntak 0081654564 6294 XIWPHZ  Transkrip Nilai Desi Simanjunta

@ Cetak Nilai  Tempilkan pada Siswa

10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XIPH 2 ranskrip Nilal Eko Gunawan g
& Backup & Restore B Buat + Tempilkan pada Siswa

11 Eko Santoso 0079560988 6177 XIUPH2  Transkrip Nilai Eko Santaso B Bust  Tampilkan pada Siswa

oty Kirim Nilai Ke Dapodik 9 Dwi Saragih 0085864341 6391 XIPH2 ranskrip Nilai Dwi Saragil B Buat

KELUAR

[
1
H

12 Gede Tamba 0083194444 6271 XIPH2 ranskrip Nilai Gede Tamba

» Tampilkan pada Siswa

A Keluar

13 Joko Mote 0098813453 6364  XIIPH2

B Buat « Tampilkan pada Siswa +
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Gambar 200 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai rapor

P. Mengelola SKL dan Transkrip Nilai I[jazah

Fitur Surat Keterangan Lulus (SKL) dan Transkrip Nilai [jazah ini dipergunakan untuk membantu
sekolah dalam mengelola dan mencetak Surat Keterangan Lulus (SKL) dan transkrip nilai ijazah
khususnya pada siswa kelas XII atau XIII semester 2 yang sudah dinyatakan lulus.

Fitur transkrip nilai ijazah ini akan aktif pada semester 2.

1. Update Nomor SKL dan Nomor Ijazah Siswa

Dalam Surat Keterangan Lulus (SKL) memerlukan nomor surat, demikian pula pada Transkrip
Nilai [jazah memuat Nomor [jazah, tanggal kelulusan dan nomor transkrip nilai yang dikeluarkan
oleh sekolah untuk setiap siswa.

Untuk melengkapi data tersebut dapat dilakukan dengan menggunakan metode import melalui
menu ini.

Untuk mengelola nomor SKL ataupun nomor ijazah dan nomor transkrip nilai, klik menu "SKL &
Transkrip Ijazah" dan pilih sub menu "Import Nomor".

Selanjutnya silahkan download Format Import Nomor SKL dan Nomor [jazah dengan mengklik
tombol "Download Format Import", kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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B Import Nomor SKL dan Nomor ljazah Siswa Download Format Impart

Pilih File Nomor SKL dan Nomor ljazah

ChooseFile Mo file chosen
Mapping Mapel
+; Import Nomo!

+ Input Nilai Transkrip @ st s Import Nomor

Import Nilai Transkrip T New.. > Newfol
# Input Kelulusan Orgonize = New folder

Data yang diinput pada format Import tidak bo EE—
+ Cetak SKL Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat
o) £ polengkapsiswa_fefSacd-30d0-45dc-9%c1-1.
Cetak Tra & OneDiive |
s

& Cetak Nilai -

Save as type: Microsoft Excel Worksh

B Kelola Nilai Dapodik ¢

£ Backup & Re:

& .

~ Hide Folders

KELUAR

4 Keluar

K | Ditjen Pendidikan

Aplikasi e-Rap I, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 201 : Langkah-langkah download format import nomor ijazah

Setelah selesai mengundubh, silakan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi seluruh

datanya dengan benar.

v" Kolom Nomor SKL : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari Surat Keterangan
Lulus (SKL) setiap siswa. Nomor SKL ini adalah nomor unik yang dikeluarkan oleh sekolah
sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v" Kolom Nomor Ijazah Nasional : diisi dengan nomor Ijazah Nasional Setiap siswa yang
diterbitkan langsung oleh kementrian melalui portal e-ijazah.

v" Kolom Nomor Transkrip Nilai Ijazah : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari
transkrip nilai ijazah setiap siswa. Nomor transkrip ijazah adalah nomor unik yang
dikeluarkan oleh sekolah sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v Tanggal Lulus : diisi dengan tanggal kelulusan siswa sebagaimana telah diumumkan dan
ditetapkan dalam SK kelulusan.

@ Avosae @o) | 9D~ B B> ©  fnoijazsh 1edS4acd-30d0-45dc-99c1-195cef071606... v O search 1& = (=] X
file  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro O Comments

F4 voi Jx  B.31.420/2301/SMKN 1 CTHGR/Dikpora v

0 £ noijazah TedS4acd-30d0-45dc-99c1 . v x

A C D E F G H | ] &
1 FORMAT IMPORT NOMOR SKL DAN IJAZAH NASIONAL SISWA , JENJANG SMK '
0 OMOR ONA OMOR

3

4 1|Banyu Sinaga XII AKL 1 433106304 |B.31.420/2301/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678501 |B.31.420/2901/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026!

5 2[Bella Afifah _ XILAKL 1 846496404 |B.31.420/2302/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026;

6 3|Desi Pratiwi___ XIAKL] | 444421632 |B.31.420/2303/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678503|8.31.420/2903/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026)

7 ___4|Desi Ramadhani XII AKL 1 777460499 |B.31.420/2304/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678504|B.31.420/2904/SMKN 1 CT) 05/05/2026

8 _ 5|DewiZahra XIIAKL 1 803552322 |B.31.420/2305/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678505B.31.420/2905/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026

9 6|Diana Ningsih XIIAKL 1 624297211 |B.31.420/2306/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678506|8.31.420/2906/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026]

10 7|Dimas Lesmana XIIAKL 1 618765928 _|B.31.420/2307/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678507|B.31.420/2907/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026]

11 8[Gae Worsnop XIAKL1 | 264799879 |B.31.420/2308/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678508|B.31.420/2908/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

12| 9|Ghea Kusuma XIIAKL1 275052799 |B.31.420/2309/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678509|B.31.420/2909/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

13 10|Hadi Subagyo XITAKL1 944854589 |B.31.420/2310/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678510|8.31.420/2910/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026)

14 11]Hani Munawaroh XILAKL 1 882773181 |B.31.420/2311/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678511]8.31.420/2911/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

15 12|irene Aminah XIIAKL 1 488512008 _|B.31.420/2312/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678512|8.31.420/2912/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

16 __13(lihan Hapsari XII AKL 1 313956177 _[B.31.420/2313/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678513(B.31.420/2913/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

17 14lulia Lestari XILAKL 1 812630257 |B.31.420/2314/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678514|B.31.420/2914/SMKN 1 CTi i 05/05/2026|

18 15|Lestari Nurhayati XITAKL1 758811793 |B.31.420/2315/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678515|B.31.420/2915/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026]

19 | 16|Lilllie McGruar XIIAKL 1 581890325 |B.31.420/2316/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678516/8.31.420/2916/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

20 __17|Maribeth Harradence XIAKL1 | 818534934 _|B.31.420/2317/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678517|B.31.420/2917/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

21 _18|Maya Febriani XIIAKL 1 155910897 _|B.31.420/2318/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678518|B.31.420/2918/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026)

22| 19|Nisa Nafisah XILAKL 1 113719720 [B.31.420/2319/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678519|8.31.420/2919/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026)

23| 20|0cha Kholifah XITAKL 666006616 |B.31.420/2320/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678520|B.31.420/2920/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026)

24 21|Puspita Agustina XIAKL1 | 955787006 _|B.31.420/2321/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678521|B.31.420/2921/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026,

25 22|Puspita Fitria XILAKL 1 838897240 |B.31.420/2322/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678522|B.31.420/2922/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026)

26 23|Puspita Maulida XII AKL 1 159226914 |B.31.420/2323/SMKN 1 C 1412025 3B.31.420/2923/SMKN 1 CTi i 05/05/2026|

27 24|Qori Anindita XILAKL 1 920411348 |B.31.420/2324/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678524|8.31.420/2924/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026

28 | 25|Rina Lestari XITAKL 1 436618053 _|B.31.420/2325/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678525|8.31.420/2925/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

29 26|Rina Putri XIAKL1 | 966891108 _|B.31.420/2326/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678526|B.31.420/2926/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026]

30 27|Riska Ningrum XILAKL 1 879540745 |B.31.420/2327/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678527|B.31.420/2927/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026|

31 28|Sinta Kuswati XIAKL 1 266167836 B.31.420/2328/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 141202502678528(8.31.420/2928/SMKN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026 v
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Gambar 202 : Tampilan pengisian format import nomor SKL dan nomor ijazah
Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.
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Catatan : Bila untuk keperluan cetak SKL namun nomor ijazah belum terbit, maka kolom tersebut
dapat dikosongkan terlebih dahulu dan dapat dilengkapi kembali dan diimport ulang saat akan
mencetak transkrip nilai ijazah.

Selanjutnya untuk proses Upload Nomor SKL dan Nomor ljazah tersebut langkahnya :

v" Buka menu "SKL&Transkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nomor".

v Pada Kolom Pilih File Nomor SKL dan Nomor [jazah: silakan klik "choose file", kemudian pilih
File Excel Nomor ljazah yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Nomor Ijazah, klik tombol "Import Nomor
SKL&Iljazah", tunggu prosesnya hingga selesai.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe .y ‘& ‘::‘T‘:.ms"mr

IMPORT DATA NOMOR SKL DAN NOMOR IJAZAH SISWA

E Import Nomor SKL dan Nomor ljazah Siswa

> ImportN
> Setting SKL&Transkrip - §

’ ? PillhFile Nomr SKL dan Nomr jazah Choose File | fioijagah_1ed54acd-30d0-45dc-99c1-f95cef071606.xlsx
+ Mapping Mapel
x 9 Import Nomor SKLEljazal

> Input Nilai Transkrip
> Import Nilai Transkrip

% Input Kelulusan Organize = New folder

+ Cetak SKL

R — (G b vodstact-3000-45dc oot 2410372076 2374

o {_pelengkapsiswa_TedS4acd-30d0-45de-99¢1-1

B cetak Nilai

Nilai Dapodik <

4 Keluar

i, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 203 : Langkah-langkah upload nomorSKL dan ijazah siswa
Untuk mengetahui apakah nomor ijazah tersebut sudah berhasil disimpan atau belum, dapat dicek
melalui detail data siswa.
Silakan buka membuka detail siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data
Siswa".
Selanjutnya silakan cek salah satu siswa kelas XII atau XIII dengan cara klik tombol "Opsi" yang
terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".
Cermati detail siswa di bagian bawah, apakah data nomor ijazah, nomor transkrip nilai dan tanggal
kelulusan sudah berisi atau belum, jika sudah berisi artinya data yang diimport sudah berhasil.
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& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o) hoministrator Detall Data Sizwa
o ik
DATA SISWA -
[S— Pm—
Show Seareh e comastses

Agama | Tingkat | Kelas

908 DESAKMADEAN 5560 0079651864 P Gianysr. 2004  Hindu 12 xn

VAYANTI 2007 o
& Ed

900 DESAK PUTU 5561 0077150807 P MANUKAYA.Z2-  Hindu 12 e
WINDASARI 0320

910 GEDE PANDEVASA 5562 0074522365 L  Pacung 01-02-  Hindu 12 i
SUPARWATA 2007 AKT

911 GUSTIAYUAGUNG 5563 0008577226 P 6 Hindu 12 X
INTEN NOVIANTI AK

912 IGUSTIAYUMIA 5564 0D76004451
ARTIKA

Hindu 12 X Opai -
& Opa
A

913 | KADEK DWI 5565 0075541900
DINATHA

w2 n —
AR @

914 | KADEK 5566 0075424730 L Hindu 12 xn
JULIANTARA AK1
915 KADEK ARI DWI 5567 0077547993 P Hindu 2 i
PAYANI A
916 MADE WIBAWA 5566 0069476447 L Gianyar, 230 Hindu 12 xii
DANA SEMADHI 2006 A1
917 NIKADEKANBGI 5560 0073663499 P Glanyar 0603~  Hindu 12 Xt
ANGGREN 2007 AK1
918 NIKADEK AYU 5570 0073747788 P KETEWEL 0106  Hindu 12 i
JUNITA PUTRI 2007 AK
918 NI KADEK DWI 5571 0064908693 P GIANYAR 1308 Hindu 12 X
PRy 2006 A1
m eﬂ
R v —

Gambar 204 : Langkah-langkah mengecek isian nomor ijazah siswa

2. Setting Tampilan SKL & Transkrip Nilai I[jazah

Untuk mengatur tampilan SKL dan Transkrip Nilai [jazah, perlu melakukan pengaturan beberapa
hal agar tampilan sesuai dengan kebutuhan.
Untuk mengatur tampilan SKL dan Transkrip nilai, buka menu "SKL & Transkrip Ijazah" dan
pilih sub menu "Setting SKL&Transkrip".
Selanjutnya silahkan lengkapi data yang diminta di antaranya :
1. Setting Tampilan Isi SKL seperti :
v' Tampilan Kop Sekolah pada SKL
v" Isi Teks 1, Text 2, Text 3 dan Text 4.
v" Kolom Identitas dan Urutan Identitas yang akan ditampilkan pada SKL
v' Tampilan Status Kelulusan
2. Setting tampilan nilai pada SKL dan transkrip nilai, seperti :
Jml Angka Desimal Nilai
Tampil atau tidak Baris Rata-Rata Nilai
Jml Angka Desimal Rata-Rata
Tempat dan Tanggal SKL dan Transkrip Nilai ljazah
Nama Kepala Sekolah
NIP Kepala Sekolah
Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah atau tidak
3. Setting Tampilan Cetak Nama Siswa, apakah Kapital atau Proper

AN NN N NN

Untuk mengetahui cara mengisi halaman ini, anda dapat melihat panduan detailnya dengan
mengklik tombol “Petunjuk Isian”.
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PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA

‘Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala Sekolah
Nama Peserta Didik 1 nm_sisw;
Tempat & Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Nomor Induk Siswa
Nomor Induk Siswa Nasional
Agama

: nisn

: e ———
1 nis

________*1. Kop Sekolah
2. Judul 1
3. Nomor SKL
4. Isi Teks 1

| > 5. Identitas 1
| > 6. |ldentitas 2
| ———> 7. Identitas 3
> 8. |ldentitas 4
L —>» 9. Identitas 5
L——» 10. Identitas 6
—»11. Identitas 7

Mama Orang Tua :
: alamal siswag

— 12. Identitas 8

Alamat Peserta Didik

berdasarkan kriteria kelulusan peserta didik yang sudah dil maka yang

LULWS

—»13. Isi Teks 2

berdasarkan Pengumuman Kelulusan Nomor ...

.......................... dengan nilai sebagai berikut
No Mata Pelajaran Nilai ug#F—7p—_|
Kelompok Mapel
1 [Mata Pelajaran ke - 1 TBET
2 |Mata Palajaran ke - 2 TBET
3 |Mata Pelajaran ke - 3 | _—|-rasT |
4 |Mata Palajaran ke - 4 TBET
5 |Mata Pelajaran ke - 5 -— BEe—T |
6 |Mata Palajaran ke - 6 TBET
Kelompok Mapel
T [Mata Pelajaran ke - 7 TBET
B |Mata Palajaran ke - 8 TBET
8 |Mata Palajaran ke - 9 TBET
10 |Mata Pelajaran ke - 10 TBE7
Kelompok Mapel
11 |Mata Pelajaran ke - 11 TBE7
12 |Mata Pelajaran ke - 12 TBE7
13 |Mata Pelajaran ke - 13 TBE7
14 |Mata Pelajaran ke - 14 TBE7 /—”'/
15 |Mata Pelajaran ke - 15 | {7867 p
Rata-Rata Pa—— 7667 o]

Surat Keterangan Lulus ini bersifal sementara, dan hanya berlaku sampai dil ijazah.

-»14. Status Kelulusan
——»15. Isi Teks 3

[———>Judul Kolom Nilai
| »16. Ada Tabel Nilai

L—> Jml Angka Desimal Nilai

| Baris Rata-Rata Nilai
L —»Jml Angka Desimal Rata-Rata

»17. Isi Teks 4

Demikian Sural Keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana meslinya, apabila
dikemudian hari terdapal kekeliruan maka akan dilakukan perbaikan atau Surat Keterangan ini tidak berlaku.

|»18. Tempat dan Tanggal SKL
-—»22. Isi TTD Kepsek

->»19. Nama Kepsek
> 20. NIP Kepsek

—> 21. Isi Foto Siswa

Gambar 205: Petunjuk Pengisian Setting Format SKL dan Transkrip Nilai ljazah

Setelah semua disetting dengan benar, klik Simpan Data.
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B Nilal UKK
© Setting Tampilan SKL dan Transkrip Nilai ljazah

B Referensi P

© Setting Isi SKL

1. Kop Sekolah pada SKL

uinduk ETNR <

mpart Mo “ Yang bertanda tangan dibawsh inl Kepala SMKN 1 CONTOH GARUDA INDO, menerangkan bahwa

p
ey (2)

Mama Peserta Didik

jministrator -
Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aad (dy e

+ Mapp

Tempat & Tanggal Lahir

7. identitas 3

Nomor Induk Siswa Nasional

& Identitas 4 Nama Orang Tua

© S an Tanda Tangan WP -
18, Tempat dan Tanggal SKL Transkrip Nilai jazsh “ S Berhasil

K
=
19, Ha ekolah Made Gunawan, SH, MH 9/
20, NIF Kepala Sekolah NIP 197101012001011001
21.1si Foto Siswa Tampilkan Foto Siswa

© Setting Tampilan Cetak N

Tampilan Nat Kapital Semua (Contoh : ARYA WIGUNA)

©,

Gambar 206 : Langkah-langkah setting tampilan SKL dan transkrip nilai ijazah

Untuk mengetahui contoh tampilan SKL yang dihasilkan dari pengaturan yang telah dilakukan,

klik tombol “Tampilkan Hasil Format”

v @ e-Rapor SMK - Aplikasie-Rapc X+ _ o X

<« » C @ localhost:3154/setting transkrip © contoh_tampilan_ski - Google Chrome = o X v 3 y, ¥ @
@ localhost:3154/contoh_tampilan_skl

defaper SHK M Aplikasi e-Rapor | 2025,

B Referensi PKL
Status Penilaisn & Setting Tampilan SK]

(@ Perkembangan Nilai

5 Buku Induk & TNR < © Setting Isi SKL

1. Kop Sekolah pada SKL
| B sKL&Transkrip ljazah

+ Import Nomor

[ > Setting SKL&Transkrip

+ Mapping Mapel

+ Input Nilai Transkrip

+ Import Nilai Transkrip

+ Input Kelulusan

+ Cetak SKL

3 Cetak Transkrip Nilal & Kentites 2

@ CetakNilal

7. Identitas 3

B Kelols Nilai Dapodik <
8. Identitas 4

€ Backup & Restore
9. Identitas §

10. Identitas 6
MK rektorat SMK | it K x 1% | Kemendikdassr

Gambar 207: Langkah-langkah menampilkan hasil pengaturan SKL

3. Menyusun / Mapping Mapel Transkrip Ijazah

Mapping mapel bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran yang akan
ditampilkan di cetak SKL dan transkrip Ijazah setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan

yang disetting pada mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian

klik submenu "Mapping Mapel".

Direktorat Sekolah Menmgd\
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& e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap le) Saministrtor

B nilai skill Pasport

@ wilai UKK KuiH— Sakctahi = SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K)
[E Reterensi PkL < Tingkat 12

Status Penilaian

[@ Perkembangan Nilai

No Nama Mapel Nama Mapel Pada Transkrip ljazah Kelompok No Urut Opsi
Bb Bukuinduk & TNR <
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerli  pengidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 | i Hapus
] zah
@@ 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelgjaran Umum 1 | & Hapus J
Pakerti

+ Import Nomor ljazah

©

+ Setting Transirip 3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 & Hapus
Pekerti
+ Mapping Mapel . ’ —
[ pping Map 4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 [@ tapus |
Pekerti
+ Input Nilai Transkrip
‘ 5  Pendalaman Minat Rekayasa Perangkat Rekayasa Perangkat Lunak Mata Pelajaran Kejuruan 6 B Hapus 1
+ Import Nilai Transkrip Lunak
+ Cetak Transkrip Nilai &  Mapel Rilihan Akuntansi Mapel Pilihan Akuntansi pilih Kelompok | @ Hapus
@ Cetak Nilai < 7 Pendalaman Minat Akuntansi Perpajakan  pendalaman Minat Akuntansi Perpaiakan Pilih Kelompok [@ Hapus |
Kirim Nilai Ke Dapodik 8 Minat Perhatelan Minat Perhotelan Pilih Kelompok | & Hapus J

]
€ Backup & Restore P

Gambar 208 : Halaman mapping mata pelajaran SKL dan transkrip nilai ijazah

Mapping mapel SKL dan Transkrip Nilai ini dilakukan per Tingkat per kurikulum.

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas Daftar mapel yang dinyatakan sebagai

mapel transkrip (diseting melalui menu mata Pelajaran).

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silakan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di transkrip nilai.

v Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

Klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap Q) Aaminisumtor

1B witai ukk

B Referensi PKL < Kurikulum Sekolah : SMK Merdeka Perhotelan (k)

Status Penilaian < Tingkat 12 )

[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukuinduk BTNR <

B Transkrip ljazah

No Nama Mapel Nama Mapal Pada Transkrip ljazah Kelompak

Apakah Anda Yakin?

1 Pendidikan Agama Islamdsn pordicikan Agama dan Budi Pakerti Mata Pelajaran Un
Import Nomor ljazah Budi Pekerti
Satting Transkrip 2 Pendidikan Agama Kristen dn  pondidikan Agama dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Un /

Budi Pekerti

Pendidikan Agama Katholik Pendidik
dan Budi Pekerti

an Agama dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Un
Input Nilai Transkrip

(2)
/
/

4 Pendidikan Agama Buddha dan  pondidikan Agama dan Budi Pekerti
Budi Pekerti

Import Nilai Transkrip Mata Pelajaran Un

+ Cetak Transkrip Nilai

5  Pendidikan Agama Hindudan  pendidikan Agama dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Un
- Budi Pekerti
@ Cetak Nilai
6 Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Mata Pelajaran Un
1
oy Kirim N Menghapus Datal
7 Bahasa Indonesia Bahasa Indanesia Mata Pelajaran Un
2 Backup & R e
8 Pendidikan Jasmani, Olshaga.  pendidikan Jasman, Olahraga, dan Kesehatan Mata Pelajarantn | 4 @ Hapus A=A
dan Kesehatan
KELUAR
9 Sejarah Sefarah Pelajaranln 5 @ Hapus
a Keluar
10 SeniRupa Seni Budays Pelajarann | 6 @ Hapus

S - B
(7) -

Gambar 209 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada transkrip ijazah
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4. Input / Import Nilai SKL & Transkrip Ijazah

a. Input Nilai SKL & transkrip Ijazah.
Input nilai SKL dan ijazah dapat dilakukan oleh administrator maupun wali kelas. Jika
dilakukan oleh wali kelas, maka wali kelas tersebut hanya dapat menginput nilai hanya pada
kelas yang diampu saja.
Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh
pada gambar di bawah.

& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o P

INPUT NILAI IJAZAH

Pilih Kelas Pilih Kelas

+ Setting Transkrip a)

+ Mapping Mapel Fillk Mapst Pilih Mata Pelsjaran

[+ pun

©® Cetak Nilai

Kirim Nilai

oty
& sacku

Aplikasi o-Rapor SMIK | Vers! 2025 RC | Diraktorat SMK | Ditien Pendidlkan Vokasi, PK san PLK | Kemendikdasmen

Gambar 210 : Tampilan halaman input nilaiSKL & ijazah
Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada
halaman input, silakan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa
untuk mapel tersebut.
Klik "Simpan" Data untuk menyimpan data nilai tersebut.

- W A
1 - " Administrator
& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ‘.5_! Admin
70, Ref. Skill Pas & UKK <
INPUT NILAI IJAZAH
B wiai skill Pasport
pilih Kelas
& Nitai UKK MMPHY e
Bl Referensi PKL Pilth Mapsl Pendidikan Pancasila
Status Penilaian
[@ Perkembangan Nilai ¢
B yazan ] 1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736 2350
+ Import Nomor ljazah 2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 5701 8399
+ Setting Transkrip e}
3 |GEDE ADI PRADNYANA 0079973206 5874 .
+ Mapping Mapel
X @ 4 IGUSTIAYU ARI SANTI DEWI 0075949746 5737
+ Input Nilai Transkrip a81.65
+ Import Nilai Transkrip 5 1GUSTIAYU VIENKA ANGGARANI LEGIANA 0076666066 5738 -
+ Cetak Transkrip Nilai
6 |KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5010 -
8252
@ Cetak Nilai
A A b 3 5810
7 | KADEK CAHYA 0064649315 5810 84.01
ty Kirim Nilai Ke Dapodik
B |KADEK KRISNA SAPUTRA 0067591081 5811
— 84.90
€ Backup & Restore
9 IKETUT AGUS PRANA ADINATHA 0061469049 5847 a201
KELUAR
& Keluar 10 | KETUT DANDI SWANDANA 0062858865 5821 a2.86
33 PUTU JAKA SWADHARMA 0062301698 5733 20,81
I-
34 PUTU SOFI HANDAYANI 0079114683 5036 0216
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Gambar 211 : Langkah-langkah input transkrip nilai SKL & ijazah
Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.
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b. Import Nilai SKL & transkrip Ijazah.
Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai SKL & transkrip dapat juga diimpor dari
file excel, namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian
klik submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan
diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar di

bawah.
a
A M Administrator
&> e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ‘E! s
Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai IMPORT NILAI IJAZAH
Bb Buku Induk & TNR
Pilih Kelas XIIAK 1
, L2
Pilih Mapel Bahasa Indonesia
Import Nomor ljazah
Setting Transkrip
Mapping Mapel
Input Nilai Transkrip Import Nilai ljazah e
=/
[ + Import Nilai Transkrip
Pilih File Nilai .
+ Cetak Transkrip Nilai ChooseFile  No file chosen
+ ort Nilai
@ Cetak Nilai ¢
!y Kirim Nilai Ke Dapadik
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !t
€ Backup & Restore Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor
KELUAR
A Keluar
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Gambar 212 : Tampilan halaman import nilai SKL & ijazah
Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download "Format
Import Nilai Kelas ...", sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.
Silakan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.
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@ fonilaijazah_XII AK 1 xsx v £ search @ [m] X
File Home |Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Office Tab p Nitro Pro ‘E|
G8 v Jr 9435 v
4 f_nilaiijazah_ X1l AK 1 .xIsx * v X
A E F G O
1 FORMAT IMPORT NILAI IJAZAH SISWA KELAS XIl AK 1
2
2 \[e} NISN NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
4 1|0079851864 |DESAK MADE ANI VAYANTI 90.45
5 2|0077159807 |DESAK PUTU WINDASARI 78.89
6 3|0074522365 |GEDE PANDEYASA SUPARWATA 95.86
7 410068577226 |GUSTI AYU AGUNG INTEN NOVIANTI 83.06
8 5/0076904451 |l GUSTI AYU MIA ARTIKA 94.35
. 60075541900 || KADEK DWI DINATHA FE] pep—
10| 7|0075424730 |I KADEKJULIANTARA gg| !Masukien engie
1 8|0077547993  |KADEK ARI DWI PAYANI 82
12 910069478447 |MADE WIBAWA DANA SEMADHI 97.22
13 10|0073663499 |NI KADEK ANGGI ANGGRENI 82.11
14 11|0073747788 |NI KADEK AYU JUNITA PUTRI 81.23
15 12/0064908693 |NI KADEK DWI PRADNYA SRI WIDIYANTI 95.77
16 13|0061074421 |NI KADEK DWI SURYANI 93.37
14/00AR3A51A5  INI KADFK INTAN DWI [AYANTI 76 A1 v
< > Worksheet + ;4 GEEE——— >
Ready E® % Accessibility: Investigate H M ——a—+ 115%

Gambar 213 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel
Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai tersebut langkahnya :

v" Buka menu "SKL & Transkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v Pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Admin

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

IMPORT NILAI IJAZAH
™ Draf 2025 > coba v C k p
Eb Buku Induk & TNR

Pilih Kelas il A1 Organize = New folde =- 13 @
. Transkrip ljazah v @ B Windows-S5D (0 Name
Pilih Mapel i == New Voluma (D Luver puRy Pansudn.zp o |
Bahasa Indonesia ‘I:I f_nilaiijazah_ X1l AK 1 xdsx 4 10/26/2025

Import Nomor ljazah & Google Drive (G |

B3 1 noijazah_1ed54acd-30d0-45dc-991-f95cef071606 xlsx
4 Network e —

+ Setting Transkrip

Mapping Mapel File name:  f nilaiijazah_XIl AK 1 dlsx Al Fles )
@ Open Cancel
Input Nilai Transkrip Import Nilai ljazah elas X1l AK 1
[ + Import NllalTranskrlp@)

+ Cetak Transkrip Nilai

D Cetak Nilai J m

Pilih File Nilai

Choose File  Nofile chen @

oty Kirim Nilai Ke Dapodik
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !
& Backup & Restore Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 214 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai SKL & ijazah
Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas
yang dipilih.

5. Input Kelulusan

Input data kelulusan dapat dilakukan oleh wali kelas yaitu melalui input kenaikan kelas khususnya
pada kelas akhir. Selain itu Input Kelulusan juga dapat dilakukan oleh admin melalui menu ini.
Untuk menginput data kelulusan, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", pilih sub menu "Input
Kelulusan", sehingga tampil halaman input kelulusan kelas seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kelulusan, silahkan lengkapi status kelulusan setiap siswa
berdasarkan hasil keputusan rapat kelulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kelulusan kelas yang telah diinput.
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B referensi PKL

Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai ¢

Bb Buku Induk & TNR

B sKL&Transkrip ljazah

5 Import Nomer
Setting SKL&Transkrip
Mapping Mapel
Input Nilai Transkrip
Import Nilai Transkrip
l > Input Kelulusan
@
+ Cetak SKL

+ Cetak Transkrip Nilai
@ Cetak Nilai
B kelola Nilai Dapodik <

# Backup & Restore

KELUAR

6. Cetak SKL

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

INPUT KELULUSAN SISWA

Pilih Kelas

XN AKL 1 e
<
Nama Siswa NISN
# Terapkan ke semua siswa :
1 Banyu Sinaga 433106304
2 Bella Afifah 846496404
3 Desi Prativi 444421632
4 Desi Ramadhani 777460499
5 Dewi Zahra 803552322
6 Diana Ningsih 624297211
7 Dimas Lesmana 618765928
8 Gae Worsnop 264799879
30 Tika Hanifah 275694320
3 Umi Wahyuni 131582892
32 Wati Febriani 854552291

6006

5999

6003

5991

5979

5983

5977

6046

6002

5984

6049

STATUS KENAIKAN/KELULUSAN

Lulus

Lulus e
-~/
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Lulus
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Lulus

Lulus

Lulus

Lulus

Lulus

Lulus

Lulus

Gambar 215: Langkah-langkah input kelulusan

Qaa ‘& Administrator

KELAS

Lulus Sekolah

Kelas XI‘@

Kelas XII

Kelas XII

Kelas X1l

Kelas X1l

Kelas X1l

Kelas XII

Kelas XI|

Kelas XI|

Kelas X1l

Kelas XII

9 Simpan Data

Untuk mencetak Surat Keterangan Lulus (SKL), klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih sub
menu "Cetak SKL", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

il e-Raper SMK »
B Referensi PKL
Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai ¢

B Bukuinduk&TNR <

B sKL&Transkrip ljazah

> Import Nomor
> Setting SKL&Transkrip
Mapping Mapel
Input Nilai Transkrip
Import Nilai Transkrip
3 Input Kelulusan
[., Cetak SKL

# Cetak Transkrip Nilai

@ Cetak Nil

B kelola Nilai

® Backup & Restore

KELUAR

4 Keluar

cetakan.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

CETAK SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)

Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas. Margin Kiri (mm).
F4 (Folio) 20

Jarak Antar Identitas : Tinggl Judul Tabel Nilai :

6

Hama Siswa HISN

1 Banyu Sinaga 433106304
2 Bella Afifah BAG496404
3 Desi Pratiwi 444421632
4 Desi Remadhan 777460499
5 Dewi Zahra B03552322
6 Diana Ningsih 624297211
7 Dimas Lesmana 618765928
8 Gae Worsnop 264799679

Aplikasi e-Rapor SMK | Ve

Margin Kanan (mm).

20

@Tinnm Isi Tabel Nilai

5

©)

NS Rombel
6006 XIIAKL 1
5099 XILAKL 1
6003 XI1AKL 1
5991 X1l AKL 1
5979 XIAKL 1
5083 XIAKL 1
5977 XI1AKL 1
6046 XILAKL 1

5.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan

Margin Atas (mm):
15
Persentase Kop (%):

%0

Generate SKL Siswa Kelas ini

File SKL Siswa

PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 216: Tampllan halaman cetak SKL
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

Qe s -
Admin
Margin Bawah (mm):
10
Pilih Kelas :
XAKLT
=
v

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
[si table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman SKL.
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Klik Tombol "Cetak langsung SKL", jika ingin mencetak/download langsung file SKL seluruh
siswa dalam 1 File PDFE.

Generate SKL Siswa Kelas ini Jl 4. Cetak Langsung SKL

= SKL XIIAKL1 (1).pdf

Gambar 217 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf SKL

Klik Tombol "Generate SKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF SKL per siswa. Jika SKL dibuat
per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf SKL pada kolom File SKL Siswa.
Jika anda ingin membuat file SKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada kolom cetak
ulang Pdf.

a
o . Administrator
efapar SMK »  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qo (W
B status Penilaian
CETAK SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)
[E Perkembangan Nilai <
Pengaturan Hasll Cetak
BEb Bukuinduk & TNR ¢ Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
- F4 (Folio) 20 20 15 10
B sKL&Transkrip ljazah ..
. Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggl Isi Tabel Nilai Persentase Kop (%): pilih Kelas :
Import Nomor
6 7 5 a0 X AKL1
Setting SKL&Transkrip
Mapping Mapel
Input Nilai Transkrip Generate SKL Siswa Kelas ini [] (4, Cetak Langsung SKL
Import Nilai Transkrip
Cetak
Input Kelulusan Nama Siswa NISN NIS Rombel File SKL Siswa Ulang Pdf Aksi ~
[ + Cetak SKL 1 Banyu Sinaga 433106304 6006  XILAKL1 SKL Banyu Sinaga + Tampilkan pada Siswa
> Cetak Transkrip Nilai 2 Bella Afifah 845496404 5999 XNAKL1  SKL Bella Afifah
@ Cetak Nilai < 3 Desi Pratiwi 444421632 6003 XIIAKL1 SKL Desi Pratiw
B Kelola Nilai Dapodik ¢ 4 Desi Ramadhani 777460499 5001 XIAKL1 SKL Desi Ramadhan
& Backup & Restore 5  DewizZahra 803552322 5979 XUAKL1  SKL DewiZahra
T (] Diana Ningsih 624297211 5983 XIl AKL 1 SKL Diana Ning
g Keluar I — o e - =
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Gambar 218 : Tombol generate dan tampilan hasil generate SKL
Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File SKL Siswa.

Direktorat Sekolah Menmgd\

_ Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
Slokast S
H & Versi 2025.1| 133




=  SKL BanyuSinaga.pdf

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
INAS PENDIDIKAN KEPEMUGAAN DAN OLAHRAGA

Gambar 219 : Tampilan PDF hasil generate SKL tiap siswa

Jika File SKL tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada siswa", jika
tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file SKL di kelas tersebut gunakan Tombol "Aksi"

eRapor SHK ™
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai ¢

Cetak
Bb Bukuinduk & TNR Nama Siswa Rombel File SKL Siswa Ulang Pdf
| B sKL&Transkrip ljazah .. 1 Banyu Sinaga 433106304 6006 XIl AKL 1 SKL Banyu Sinaga v Tampilkan pada Siswa
Import Nomor 2 Bella Afifah 846496404 5999 MIAKL1  SKL Bella Afifah m « Tampilkan pada Siswa
Setting SKL&Transkrip 3 Desi Pratiwi 444421632 6003 XIHAKL1  SKL Desi Pratiwi m
Mapping Mapel
4 Desi Ramadhani 777460499 5991 XILAKL1 SKL madhar m ! Tampikan pada Siswa
Input Nilai Transkrip
5 Dewi Zahra 803552322 5979  XNAKL1  SKL DewiZahra m ' Tampilkan pada Siawa
Import Nilai Transkrip
T 6 Diana Ningsih 624297211 5083 XILAKL1 KL Diana Nin m e ks e e
[ 5 Cetak SKL 7 Dimas Lesmana 618765928 5977  XIAKL1  SKL Dimas Lesmar m
3 Cetak Transkrip Nilai 8 Gae Worsnap 264799879 6046 XIIAKL1 KL Gae Worsr m
B cetak Nilai ] Ghea Kusuma 275052799 6001  XNAKL1  SKL Ghea Kusuma m
B Kelola Nilai Dapodik < 10 Hadi Subagyo 944854589 5998 Xl AKL 1 SKL Hadi Subagy v Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore 11 Hani Munawaroh 882773181 5995  XHAKL1  SKL Hani Munawaroh v Tampilkan pada Siswa
_ 12 Irene Aminah 488512008 5985  XIAKL1  SKLlrene Aminak m v Tampikan paca Siswa
KELUA
€ Keluar an Hapsa 1395617 Xl A SKL Jihan Hapsar B o e

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi
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G.Q\E) ‘__5_ Administrator

Admin

[ Generate SKL Siswa Kelas ini | &, Cetak Langsung SKL

Gambar 220 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file SKL

7. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "SKL&TransKkrip ijazah”, pilih submenu "Cetak
transkrip Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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efagor SHK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap ey ‘l’ :j:::‘\lnis"alor

Status Penilaian
CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH
[ Perkembangan Nilai <

Pengaturan Hasil Cetak
BEb Bukuinduk & TNR ¢

. Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm}: Margin Bawah (mm):
l SKL&Transkrip fjazah . L 20 e 20 2 10
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : _4 Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
+ Import Nomor
7 [ 6 100 XIIPH 1

+ Setting SKL&Transkrip

+ Mapping Mapel

+ Input Nilai Transkrip e) Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini I (4 Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

+ Import Nilai Transkrip

Cetak
+ Input Kelulusan

Nama Siswa Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf

Ci k.
+ Cetak SKL . Anton Milch 508650794 8400 XII PH 1 -

[ + Cetak Transkrip Nllal®
2 Ayu Hartati 583398211 6214 XIBH 1

@ Cetak Nilai

g Ayu Oktaviani 241151422 6206 XIPH 1

B Kelola Nilai Dapodik < 4 Bunga Yunita 978380876 6192 XIIPH 1

R 5 Citra Sukmawati 723690422 6258 XN PH 1 m

i 6  ClaraZahro 623293937 6222 XIPH1

€ Keluar
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Gambar 221 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.
Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.
Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah", jika ingin mencetak/download langsung
file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini & Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

=  TRANS_UAZAH XIIPH1.pdf
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Gambar 222 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah
Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.

Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.
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Admin

m Perkembangan Nilai <

CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

Bb Buku Induk & TNR
Pengaturan Hasil Cetak

B azmh Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):

Ad 20 20 20 10
+ Import Nomor
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%) pilih Kelas :
Setting SKL&Transkrip
5 7 5 80 XIPH 1

Mapping Mapel

Input Nilai Transkrip

Wy Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini

Import Nilai Transkrip

Input Kelulusan

Cetak
Nama Siswa NISN NIS Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf Aksi

7 Tamplkan pad S,
@ Cetak Nilai 2 Ayu Hartati 583398211 6214  XIPH1 TRANSKRIP NILAI Ayu Hartati + Tampilkan pada Siswa

Cetak SKL

# Cetak Transkrip Nilai 1 Anton Milch 508650794 6400 XIIPH1 TRANSKRIP NILAI Anton Mil

a Bunga Yunita 978380876 6192 XIPH1 TRANSKRIP NILAI E

5] Citra Sukmawati 723690422 6258 XIIPH 1 TRANSKRIP NILAI € ma

a Keluar 6 Clara Zahro 623293937 6222 XIPH1  TRANSKRIP NILAI Clara Zahro v Tampilkan pada Gz

7 Daffa Wibowo 301917972 6386 XIIPH1 TRANSKRIP NILAI Daffa Wibowo U Tampiiicar pa da Sisara
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€ Backup & Restore

B Kelola Nilai Dapodik ¢ 3 Ayu Oktaviani 241151422 6206  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Ayu Oktaviani T

Gambar 223 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah
Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.

= TRANSKRIP_AntonMilch (1).pdf
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Gambar 224 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"
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[ Perkembangan Nilai <

Eb Buku Induk & TNR

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini

Qad

g, Administrator
— Admin

by Cetak Langsung Transkrip Nilzi ljazah

] -anskrip ljazah Cetak
Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf
+ Import Nomor
1 Anton Milch 508650794 6400  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Anton Milch + Tampilkan pada Sizwa
5 Setting SKL&Transkrip
2 AyuHartati 583398211 6214  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Ayu Hartati = oo
> Mappingbepel ¥ Tasoltanpud
5 Input Nilai Transkrip 3 Ayu Oktaviani 241151422 6206  XIPH1 TRANSKRIP NILAI Ayu Oktavian v Tampilkan pada Siswa
# Import Nilai Transkrip 4 Bunga Yunita 978380876 6192 XIPH1 ANSKRIP NILAI E Yunita + Tampilkan pad
5 Input Kelulusan
put Kelulusal 5 Citra Sukmawati 723690422 6258 XIPH1  TRANSKRIP NILAI Gitra Sukmawati + Tampilkan pad
5 Cetak SKL
6 Clara Zahro 623293937 6222 XIPH1 TRANSKRIP NILAI Clara Zahro 7 T TrE e
[ + Cetak Transkrip Nilai
———— 7 Daffa Wibowo 301917972 6386  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Daffa W v Tompilkan pads Siswa
& Cetak Nilai
8 Debee Wooffinden 682357263 6223 XIPH1 TRANSKRIP NILAI Debee Wooffinde + Tampilkan pada Siswa
B Kelola Nilai Dapodik <
9 Dedi Syahputra 749456846 6357  XIPH1 TRANSKRIP NILAI Dedi Syahputra + Tampilkan pada Siswa
Backup & Restore
10 Desi Ambarwati 807867619 6200  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Desi Ambarwat + Tampilkan pada Siswa
11 Dimas Haryanto 393889627 6409  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Dimas Haryanto « Tampilkan pads Siewa
12 Dimas Hutapea 747946034 62909  XIPH1  TRANSKRIP NILAI Dimas Hutapea + Tempilkan pada Siswa
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 225 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh / mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.
Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".

Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap 9 Administrator

Y admin

@ e-Rapor SMK 1€

|E] Referensi PKL

Status Penilaian LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

[@ Perkembangan Milai < Billh Kelas :

XIPH7 o)

Eb Buku Induk & TNR

Leger Nilai Rapor Semester
B Trenskrip ljiazah

k Nilai
ger Rapor @

s Pelengkap Rapor

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester

sekarang
e.

B Download Leger Semester ini

Leger Nilai Rapor Semua Semester

+ Nilai Rapor Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan kiik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai
rapor semua semester.
Cetak Nilai PKL

Rapor P5

o) B Download Leger Semua Semester

Kifim Nilai Ke Dapodik

Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 226 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai

Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File
Excel.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
Dirosdorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidikasn Ki
‘b dan Pondidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester
sekarang.

B Download Leger Semester ini

f_leger XI PH 7.xlsx v P Search g O w (=] X
I
File  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro | 2 Comments
25 v i fxr 76 ~
A B (= o} E F G H | 1 K L M N T z AA AB AC AD 4

1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2024/2025 GENAP

2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO

3 Kelas : XIPH7

4 MATA PELAJARAN

5 Ketidakhadiran

6 RANLSSWA S MLBD MU PMP MLBD

7 Sakit Izin Alpa|

8 1|Adi i 0093709815 6315 79 88 87 84 84 87 73 85 87 87 81 87 [ 0 o

9 2|Ahmad Saragih 0093766507 6172 79 86 80 84 83 82 70 78 79 89 82 82 3 1 o
10 3|Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 79 86 82 82 83 81 68 75 78 85 83 81 3 0 0
11 4|Ayu Wulandari [ 0094505794 6340 80 86 81 83 83 85 67 76 78 86 81 85 1 0 o
12 5|Bagus Manurung 0095579196 6333 76 86 73 83 83 77 70 75 79 84 78 77 5 3 o
13 Ginting 0105866899 6163 7 87 79 80 83 85 73 77 80 87 82 85 1 2 o
14 Mote 0084138487 6341 81 | 8 | 85 | 83 | 8 | 87 | 76 | 78 | 85 | 90 | 8 | 87 3 0 0
15 Tamba 0091335254 6217 80 | 84 | 83 | 84 | 8 |8 |70 |78 |75 | 8 |8 | 83 4 3 1
16 9|Bayu Mahendra 0099 6316 79 | 85 | 86 | 82 | 83 | 8 | 70 | 75 | 83 | 87 | 81 | 85 5 0 0
17 _10|Bayu Naibaho 0083126329 6160 79 | 88 | 79 | 82 | 83 | 8 | 68 | 76 | 80 | 87 | 81 | 85 3 3 2
18 11 |Darius Hidayat 0096643002 6171 78 | 85 | 79 | 83 | 83 | 84 | 68 | 75 | 83 | 87 | 81 | 84 3 0 0
19 12|Desi Br Siagian 0108288516 6248 81 | 8 | 80 | 81 | 8 | 84 | 73 | 80 | 87 | 90 | 85 | 84 1 1 0
20 13|Dewi Wulandari 0088436749 6302 81 88 82 85 82 83 72 80 80 88 84 83 o 0 0
21 14|Edison Purba 0101266366 6330 82 86 85 86 87 86 70 83 83 89 83 86 1 3 0
22 15|edison 0094706633 6202 81 86 82 83 82 84 70 80 85 85 84 84 1 0 o
23 16|Edison Sinaga [ 0074313581 6262 79 86 79 83 83 83 70 76 87 84 82 83 1 1 o
24  17|Hasan Gunawan 0066797939 6376 79 87 73 83 83 77 67 74 75 77 80 77 8 9 3
bSl 18|Hendrikus Mahendra 0085376059 6186 7 87 81 84 83 83 69 76 75 85 81 83 2 1 o
26 19|l Made Permana 0086394077 6208 81 85 85 81 83 83 70 77 75 84 81 83 2 1 o
27 20|l Made Saragih 0088535292 6162 79 85 84 85 83 84 66 76 80 84 81 84 o 4 0 -

< > Worksheet =5 HEE ] »

Ready [ & Accessibility: Investigate B O [ -—F——+ 100%

Gambar 227 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa
Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua
Semester"

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari awal hingga akhir di:
rapor semua semester.

dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai

B rownload Leger Semua Seme:

@ flegersemua XI PH 7.xisx v £ Search

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro

AF8 v i S 765 g

b flegersemua XI PH Talsx * - - x
A B8 c D - F G H 1 J K L M N o P Q R S T u v w X &

1 LEGER NILAI RAPOR SISWA SEMESTER 15.D 6

[2 SEXOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO

3 Kelas. 2 XIPH7

A

E Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Pancasila Bahasa Indonesia

J NAMA SISWA

Smtl Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smt6 " Smtl Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smt6 Smt3
- .

7

8 | _1]Adi Napitupulu 0099709815 6315 73 |79 | 81 | 79 78.00| 75 | 78 | 85 | 88 8150 81 | 83 | 85 | 87

9 | _2|Ahmad Saragih 0093766507 6172 7|77 |97 76.50| 73 | 78 | 86 | 86 80.75| 75 | 77 | 79 | 80

0| _3|Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 71 |78 [ 78 | 79 7650 73 | 77 | 84 | 86 8000| 77 | 79 | 81 | 82

1| 4|Ayu Wulandari 0094505794 6340 73 | 80 | 80 | 80 78.25| 75 | 80 | 84 86 8125| 76 | 78 | 80 | 81

2 Bagus Manurung 0095579196 6333 71|76 | 79 | 76 7550 73 [ 77 [ 85 | 86 80.25| 78 | 80 | 82 | 73

3| _6[Bambang Ginting 0105866899 6163 74 | 77 | 81| 79 72.75| 73 | 78 | 86 | 87 81.00| 75 | 77 | 79 | 79

4 | 7|Bambang Mote 0084138487 6341 77 |79 [ 81 | 81 7950 75 | 78 | 84 | 86 80.75| 80 | 82 | 84 | 85

S | _8|Bambang Tamba 0091335254 6217 79 | 81 80 | 80 80.00| 75 78 | 81 84 7950 79 | 81 83 | 83

6| 9|Bayu Mahendra 0099400973 6316 77 |77 [ 18|79 77.75| 74 | 78 [ 83 | 85 8000| 81 | 83 | 85 | 86

7 | 10|Bayu Naibaho 0083126329 6160 74 | 80 | 81 79 78.50| 73 78 87 88 81.50| 75 77 79 79

8| 11[Darius Hidayat 0096643002 6171 72 |76 [ 78 | 78 7600 73 | 77 | 86 | 85 8025| 75 [ 77 [ 79 [ 79

9 | 12|Desi Br Siagian 0108288516 6248 81 | 83 | 82 | 81 81.75] 75 | 80 | 83 | 86 8100 77 [ 77 | 79 | 80

10| 13[Dewi Wulandari 0088436749 6302 78 | 80 [ 81 | &1 8000 75 | 80 | 87 | 88 8250] 77 [ 79 | 81 | 82

1| 14|Edison Purba 0101266366 6330 77 79 | 83 82 80.25| 76 | 82 86 86 8250| 79 | 81 83 | 85

2 | 15]€dison Ramadhan 0094706633 6202 82 [ 84 |8 |8 8225 75 | 79 | 84 | 86 8100] 77 | 79 | 81 | 82

3 _ls_de)n Sinaga 0074313581 6262 75 | 77 [ 80 | 79 77.75] 76 | 79 | 85 | 86 8150| 76 | 76 | 78 | 79

4 | 17|Hasan Gunawan 0066797939 6376 76 | 80 | 80 [ 79 7875| 75 | 77 | 86 | 87 8125| 77 | 76 | 77 | 73

5 |_18|Hendrikus Mahendra 0085376059 6186 75 | 78 [ 81 | 79 7825| 73 | 78 | 86 | 87 8100| 77 | 79 | 81 | 81

6 | 19|1 Made Permana 0086394077 6208 81 81 81 81 8100/ 76 | 80 | 86 85 81.75| 81 83 | 85 | 8

7 |_20[1 Made Saragih 0088535292 6162 7|78 7979 7675| 72 | 77 | 82 | 85 7900 79 | 81 | 83 | 84

8| 21|Kartika Br Manurung 0084392750 6353 7 |8 |77 |7 7800| 73 | 77 | 83 | 87 8000| 78 | 78 | 79 | 73

5 | 22|Komang Ayu B Siagian 0091026063 6297 77 | 78 | 81 | 80 79.00] 73 | 77 | 83 | 86 79.75| 77 | 78 | 80 | 81

B0 _13{_!07"3" Ayu Panjaitan 0105597064 6168 77 78 78 | 80 78.25| 74 79 | 81 84 79.50| 81 83 | 85 | 85

1 | 24[Luh Gede Br Siagian 0089272011 6227 73 | 75 [ 78 | 78 7600 75 | 78 | 82 | 86 8025| 74 | 75 | 77 | 80 vl
Worksheet + i 4 C— »

Ready [@ T Accessibility: Investigate Average: 7318 Count:37  Sum:2707.75 B @ - ——+ %

Gambar 228 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester
Catatan :
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Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh
guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran
yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor; klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

o . Administrator
&> e-Rapor SMK 1 Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap )
IE] Referensi prL < CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA
Status Penilaian < Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
Perkembangan Nilai <
a4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
Buku Induk & TNR ¢ Dilih Kelas - QJ
Transkrip ljazah < XIPH7
> Leger Rapor
ce belengkap Rapor Kelas ini J| (4, Cetak Langst a
B e ) B oot

+ Nilai Rapor

5 Cetak Nilai PKL No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf e

+ Rapor P5 1 Adi Napitupulu 0099709815 6315 XIPH 7 -
oty Kirim Nilai Ke Dapodik 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7 m
& Backup & Restore 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7 -
4 Ayu Wulandari 0094505794 6340 XIPH7 m
KELUAR
4 Keluar 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7 - B Buat
6 Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH7 | B Bt |

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 229 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.
Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file
Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDFE.

n— Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
oo s S8 QWD Versi 2025.1| 13°
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[B Generate Pelengkap Rapor Kelas ini | (4; Cetak Largsung Pelengkap Rapor

= Pelengkap XIPH7.pdf

'
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Gambar 230 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.
Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

-
SNEL Administrator
&P e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap oy s
Bl Referensi kL
[B) Generate Pele gkap Rapor Kelas ini i (&) Cetsk Langsung Pelengkap Rapor
Status Penilaian
Cetak
[ Perkembangan Nilai Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi =
BEb 8uku induk & TNR 1 Adi Napitupulu 0099709815 6315 XIPH7  Pelengka + Tampilkan pada Siswa
B Trenskripljazah < 2 Ahmad Soregih 0093766507 6172 XIPH7  Pelengkap s [ B cust [l - Tampitkan pada siswa
=) 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7  Pelengka m ~ Tampilkan pada Siswa
+ Leger Rapor 4 AyuWulandari 0004505794 6340 XIPH7  Pelengkap Rapor Ayu Wuland m ~ Tampilkan pada Stawa
[a [ T—— T e — 0095579196 6333 XIPH7 Pelengkap Ra ' Tamgllkan pad
+ Nilai Rapor . 7 Pelengkag
&  Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH7  Pelengkap Ra + Tampilkan pad
+ Cetak Nilai PKL
7 Bambang Mote 0084138487 6341 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Mote m  Tampilkan pads Siswa
> Rapor PS5
8  Bambang Tamba 0091335254 6217 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Tamb: B Buet
ity Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Mahendra m « Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore
10 Bayu Naibaho 0083126329 6160 XIPH7  Pelen m v Tampilkan pada S
KELUAR 11 Darius Hidayat 0096643002 6171 XIPH7  Pelengkap Rapor Darius Hidayat m + Tampilkan pada Sis
4 Keluar
12 Desi Br Siagian 0108288516 6248 XIPH7  Pelengkap Rapor Desi Br Siagian + Tampilkan pada Siswa
+
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendldikan Vakasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 231 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.

Direktorat Sekolah Menmgd\
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Gambar 232 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa
Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

a
1 = Administrator
- e ]
& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ‘l, il
Referensi PKL 6
Generate Pelengkap Rapor Kelas ini | &, Cetak Langsung Pelengkap Rapor
Status Penilaian
: Cetak
Perkembangan Nilai < Mo  Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi v
Buku Induk &8 TNR < 1 AdiMapitupulu 0099709815 6315 XIPH7  Peleng ~ Tampilkan Semua l
* Sembunyikan Semua
Transkrip ljazah < 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7  Pelengkap Rapo mad Sar
& cetak Nilai 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7  Pelengkap Rapor Aldiana Br Panjaitan m e P T e
5 Leger Rapor 4 AyuWulandsri 0094505794 6340 XIPH7  Pelengkap Rapor Ayu Wuland + Tampikan pada Siswa
[ + Pelengkap Rapor 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7  Pelengkap Rapor Bagus Manurung m % Sembunyikan dari Siswa
& B &  Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Ginting m ~ Tampilkan pada Siswa
+ Cetak Nilai PKL
7 Bambang Mote 0084138487 6341 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Mot B Guat % Sambunyikan dari Siswa
+ Rapor PS
- 8  Bambang Tamba 0091335254 6217 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Tamba m P —
ity Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Mahendra m X Sembunyikan dari Siswa
&€ Backup & Restore
10 Bayu Naibaho 00831263290 6160 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Nalk + Tampilkan pada Siswa
PO 11 Darius Hidayat 0096643002 6171 XIPH7  Pelengkap Rapor Darius Hidayat + Tampikan pada Siswa
a Keluar
12 Desi Br Siagian 0108288516 6248 XIPH7  Pelengkap Rapor Desi Br Siagiar v Tampillan paca Siewa
>
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 233 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file pelengkap
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua
guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai
rapor dibuat dalam format PDF.
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Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor"”, sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

@ e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil Gy) Administrator

89/ Admin
L Data Referensi

CETAK NILAI RAPOR SISWA
B Dpata Kokurikuler

Pengaturan Hasil Cetak
B Ref. Skill Pas & UKK Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm) Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:

A4 20 20 20 10 1
B nNilai skill Pasport
Isi Tanda Tangan: Posisi Tanda Tangan Ks: Tampil Nama Walli: @) Fiihkelas:

& nitai ukK Tanpa Tanda Tangan Dibawah Wali Kelas Isi Nama Wali Kelas X1 AKL 1

B} Referensi PkL

B Sstatus Penilaian

[ Perkembangan Nilai < @ Generate Rapor Kelas ini il (&, Cetak Langsung Rapor

Bb Buku Induk & TNR

File Pdf Rapor Siswa Cetak
ang Tersedia Ulang Pdf
‘ @ Cetak Nilai yang "
1 Adi Tobing 0093681152 6571 XIAKL 1
> Leger Rapor
2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1
[ + Nilai Rapor 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 X1 AKL 1
5 Cetak Nilai PKL 4 Andi Hutapea 0085992591 6580 X1 AKL 1 m
s Kirim Nilai Ke Dapodik 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 X1 AKL1 B suat
€ Backup & Restore 6 Ayu Sinurat 0084347274 6578 X1 AKL 1 m

Gambar 234 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Silakan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor
seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Kelas ini [l 3, C--ak Langsung Rapor

= Rapor XIAKL1.pdf 25% +

Gambar 235 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Direktorat Sekolah Menengah
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Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
’ ety . Administrator
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o

B nilai Skill Pasport
Nilai UKK
B Rreferensi PxL File Pdf Rapor Siswa Cetak
Nama Siswa NISN NS Rombel yang Tersedia Ulang Pdf Alai
o i Adi Tobing 0093681152 6571 XIAKL1  Nilai Rapor Adi Tobing m
[@ perkembangan Nilai 2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1  Nilsi Rapor A ampubolon B Buat
Eb Bukuinduk & TNR ¢ 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 XIAKL1  Nilai Rapor Andi Hiday: m ~ Tampilkan pada Siswa
=] ilai v 4 Andi Hutapea 0085992591 6580 XIAKL1  Nilai Rapor Andi Hutapea m ~ Tampilkan pada Siswa
+ L R 7 A Manun
€ger Rapor 5 Auliz Manurung 0093079992 6566 XIAKL1  Nilai Rapor Aulia Manurung + Tampilkan pada Siswa
> Pelengkap Rapor
& Ayu Sinurat 0084347274 6578 XIAKL1  Nilai Rapor Ayu Sinurat m
[ 5 Nilai Rapor
7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Nilai Repor Bagus Lestar B Buat » Tampllkan pada Siswa
+ Cetak Nilai PKL
———————————— &  Bambang Ramadhan 0079284944 6557 XIAKL1  Nilai Rapor Bar Ramadhar m ~ Tampilkan pada Siswa
oty Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 XIAKL1  Nilai Rapor Cintya Sinag: m ~ Tampilkan pada Siswa
€ Backup & Restore
10 Dinda Br Sibora 0085325916 6581 XIAKL1  HNilai Repor Dinda Br Sibore +# Tampilkan pada Sirwa
KeaR 11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Riyac v Tompikon pada SiEwa
a Keluar
12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Saragih m ~ Tampllkan pada Siswa
4+
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Gambar 236 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa
Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa
yang tersedia.

=  Rapor_Adi Tobing.pdf

Gambar 237 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa
Jika File Nilai Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"Aksi"
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Administrator

& e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil L

B wilai skill Pasport

Nilai UKK

E| Referensi PKL File Pdf Rapor Siswa Cetak
Rombel yang Tersedia Ulang Pdf
Status Penilaian 1 adiTabing 0093681152 6571 XIAKL1  Nilai Rapor Adi Tobing + Tampilkan Semua
* Sembunyikan Semua
[ Perkembangan Nilai < 2

Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1  Nilai Rapor Aldiana Tampubolor

BEb Bukuinduk & THR ¢ 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 XIAKL1  Nilai Rapor Andi Hidayat » Tampilkan pada Siswa
@ Cetak Nilai 4 AndiHutapea 0085992591 6580 XIAKL1  Nilai Rapor Andi |

B Buat % Sembunyikan dari Siswa

+ Leger Rapor 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 XIAKL1  Nilai Rapor Aulia Manurung o —
+ Pelengkap Rapor

&  AyuSinurat 0084347274 6578 XIAKL1  Nilai Rapor Ayu Sinurat % Sembunyiken dar

[ > Nilai Rapor

7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Nilai Rapor Bagus Lestari e allar Tincin Senvr
+ Cetak Nilai PKL

&  Bambang Ramadhan 0079284944 6557 XIAKL1  Nilai Rapor Bambang Ramadhan m
by Kirim Nilai Ke Dapodik

9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 XIAKL1  Nilai Rapor Cintya Sinaga m
& Backup & Restore

11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Riyadi

12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Saragih B Buat

v Tampilkan pada Siswa

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direkiorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 238 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file nilai rapor

4, Cetak Nilai PKL

Cetak Rapor PKL adalah membuat halaman nilai PKL siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Rapor PKL, klik menu "Cetak Nilai ", pilih submenu "Cetak Nilai PKL", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil gy Administrator

B¥/  Admin

Nilai Skill Pasport
CETAK NILAI RAPOR PKL

Nilai UKK
Pengaturan Hasil Cetak

Referensi PKL Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Ad 20 20 20 10 1
Pilih Kelas : 9)

XIIAKL 3

Status Penilaian

Perkembangan Nilai <

Bb Buku induk & TNR

I ;
+ Leger Rapor @

+ Pelengkap Rapor

Generate Rapor PKL Kelas ini [§ &, Cetak Langsung Rapor PKL

File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak

+ Nilai Rapor

[ -+ Cetak Nilai PKL @

Rombel yang Tersedia Ulang Pdf

1 AdiMote 0088435622 5988 XIIAKL3 -

Kirim Nilai Ke Dapodik 2 Adi Panjaitan 0077169976 6053 XIl AKL 3

[Ld]
& Backup & Restore 3 Aldiana Wulandari 0075581733 6017 Xl AKL 3 -

4 Anisa Br Panjaitan 0074427681 6050 XIIAKL3 -
5 Bella Nainggolan 0099113554 5994 XILAKL 3 - . Buat

Cintya Kusuma 0088162765 Xl AKL 3

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 239 : Tampilan halaman cetak Rapor PKL siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Klik Tombol "Cetak Langsung Rapor PKL", jika ingin mencetak/download langsung file Rapor
PKL seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Direktorat Sekolah
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Generate Rapor PKL Kelas ini i & Cetrk Langsung Rapor PKL

PKL XIIAKL2 (1).pdf

CONTOH DAPO

SMKN 1 CONTOH DAPO
Aaras 2243028

Gambar 240 : Tampilan hasil cetak PDF Rapor PKL seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Rapor PKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Rapor PKL per siswa.
Jika Rapor PKL dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Rapor pada
kolom File Pdf Rapor PKL Siswa yang Tersedia.

Jika anda ingin membuat file Rapor PKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
N L Administrator
& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o s
B nwilai skill Pasport
Nilai UKK
B Reterensi PxL File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
Nama Siswa NISN NIS  Rombel yang Tersedia Ulang Pdf Aksi
Status Penilaian
1 Bayu Sitompul 0079147460 5993 XIIAKL 1 Nilai Rapor Bayu Sitompul + Tempilken pada Siswa
[@ perkembangan Nilai <
2 EkoHutapea 0091730288 5082 XIAKL1  NilaiR v Tamplikan pada Siawa
Eb Buku Induk & TNR
3 ElsaBrSitochang 0084632003 6014 XIIAKL1  Nilai Rapor Elsa Br Sitohang m + Tampilkan pada Siswa
@ cetak Nilai N
4 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 XINAKL1  Nilai Rapor Hendrikus Tobi m P —
+ Leger Rapor -
§  |Made Pradnyana 0071383586 6046 XIIAKL1  Nilai Rapor | Made Pradnyana %N Tarplkan g 5
+ Pelengkap Rapor
&  Imam Santoso 0085322727 5979 XILAKL1 Nilai Rapor Imam Santosc  Tempilken pada Siswa
+ HNilai Rapar
8 Jefri Wirawan 0073014075 5992 XIIAKL 1 Wilai Rapor Jefri Wirawan m
s Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Kadek Hasibuan 0082823687 5996 XINAKL1  Nilai Rapor Kadek Hasibuar m + Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore
10 Kartika Sitohang 0104067687 6049 XIAKL1  Nilai Rapor Kartika Sitahang e
KELUAR
11 Ketut Purba 0074462722 5083 XIIAKL1  Nilai Rapor Ketut Purba + Tempilken pada Siswa
a Keluar
12 Komang Tamba 0108263122 6004 XIIAKL1  Hilai Rapor Komang Tamb + Tampilkan pada Siswa
+
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Gambar 241 : Tampilan generate Rapor PKL setiap siswa
Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor PKL
Siswa yang Tersedia.
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=  Rapor_Mega Simanjuntak (1).pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Ajaran 202872026

Nama Peserta Didik Mega Simanjuntak

NISN

Kelas

Program Keahiian

Konsentrasi Keahilan

Tempat PKL 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar
S Selesai ; 15 Oktober 2025

Gambar 242 : Tampilan Hasil generate PDF Rapor PKL setiap siswa
Jika File Rapor PKL tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada siswa",
jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKksi"

a
= - - Administrator
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil e
B nilai skill Pasport
Generate Rapor PKL Kelas ini il &, Cetak Langsung Rapor PKL
1B Nilai ukk
B Referensi pKL File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
Nama Siswa yang Tersedia Ulang Pdf
B status Penilaian 1 Bayu Sitompul 0079147460 5093 XIAKL1  Nilai Rapor Bayu Sitomp m + Tampilkan pada Siswa
[ Perkembangan Nilai 2 FkoHutapea 0091730288 5082 XIAKL1  Nilai Rapor Eko Hutapea m
BEb Bukuinduk & TNR 3 Elsa Br Sitohang 0084632003 6014 XIAKL1  Nilai Rapor Elsa Br Sitohang m v Tampilkan pada Slawa
l Cetak Nilai . 4 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 XIWAKL1  Nilai Rapor Hendrikus Tobing m O ————
* LegerRapor 5 | Made Pradnyana 0071383586 6046 XIAKL1  Nilai Rapor | Made Pradnyana m v Tampilkan pada Siswa
» Pelengkap Rapor
6 Imam Santoso 0085322727 5979 XIAKL1  Nilai Rapor Imam Santos X Sembunyikan dari Siswa
> Nilai Rapor
- 7 Jefri Santoso 0085537801 5991 XIIAKL1  Nila (B s |
[ + Cetak Nilai PKL
- B Jefri Wirawan 0073014075 5992 XIWAKL1  HNilai Rapo m + Tampilkan pada Siswa
by Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Kadek Hasibuan 0082823687 5996 XWAKL1  NilaiRa m [P T —
£ Backup & Restore
10 Kartika Sitohang 0104067687 6049 XIAKL1  Nilai Raper Kartika Sitchang m % Sembunyikan dari Siswa
KELUAR — - I .
11 Ketut Purba 0074462722 5983 XIl AKL 1 lilai Rapor Ketut Purb: m VR T p—
4a Keluar
12 Komang Tamba 0108263122 6004 XIAKL1  Nilai Rapor Komang Tamk m % Sembunyikan dari Siswa
+
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasl, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 243 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor PKL

5. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.
Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila
(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator

projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDF.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 146
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Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

a
: Administrator
- 1€ 5

& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ) e [

B Referensi PKL

CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA
Status Penilaian
Pengaturan Hasil Cetak
[@ Perkembangan Nilai < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
A4 20 20 20 10 1
BEb Buku Induk & TNR
Isi Tanda Tangan: e Pilih Kelas :
B Transkrip ljazah =
Tanpa Tanda Tangan XPH3

l @ Cetak Nilai

+ Leger Rapor

Pelengkap Rapor 9,/‘ Generate Rapor Projek Kelas ini J| &, Cetak Langsung Rapor Projek
Nilai Rapor
+ Cetak Nilai PKL Cetak
File Rapor Siswa Ulang Pdf

[ 5 Rapor P5
L 1 Agus Naibaho 0095838108 6707 XPH3 m

1 Ki ]

CIEEESE A . 2 Agus Sidabutar 0103656246 6720 XPH3 m

- o —

S Backup & Restore 3 AhmadsSinaga 0104241116 6694 XPHS -
i 4 Andi Lubis 0085663968 6697 XPH3

R 5 Anggi Br Sitohang 0109881915 6700 XPH3 m

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 244 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.
Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai
Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Projek Kelas ini fll (3, Cetak Langsung Rapor Projek

= RP5XPH3.pdf 1 /160 -

v

Gambar 245 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor
projek pada kolom File Rapor Siswa.
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Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
S Administrator
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap oy v
[E Referensi pkL Genernte Rapor Projek Kelas ini I (&, Cetak Langsung Rapor Projek
B status Penilaian
Cetak
[@ Perkembangan Nilai < Nama Siswa Rombel  File Rapor Siswa Ulang Pdf
Eb Bukuinduk&TNR < 1 Agus Naibaho 0095838108 6707 XPH3  Nilai Rapor Projok Aqus Naibaho m e
B Transkrip ljazah 2 Aqgus Sidabutar 0103656246 6720 XPH3  Nilal Rapor Projek Agus Sidabutar m « Tampilkan pada Siswa
a ) 3 Ahmad Sinaga 0104241116 6694 XPH3  Nilai Rapor Projek Ahmad Sinaga m v Tampilkan pada Siawa
e 4 Andi Lubis 0085663968 6657 XPH3  Nilai Rapor Projok Andi Lubis m P ———
Pelengkap Rapor 5 Anggi Br Sitohang 0109881915 6700 XPH3  Nilai Rapor Projek v Tampilkan pada Siswa
e 6  Anggi Sagal 0082764503 6698 XPH3  NilaiF
nagi Sagala 5 ! ~ Tampilkan pada Siswa
Cetak Nilai PKL
7 Aulia Hutapea 0082251872 6714 XPH3  Nilai Rapor Projek Aulia Hutapea m
5 Rapor P5
8  Bagus Napitupulu 0085160110 6701 XPH3  Nilai Rapor Projek Bagus Napit m ~ Tampilkan pada Siswa
s Kirim Nilai Ke Dapodik
9  BudiLubis 0081540402 6708 XPH3 Nilai Rapor Projek Budi Lubis m 2 T e e
€ Backup & Restore N
10 Cintya Br Pardede 0082160215 6704 XPH3  Nilai Rapor Projek Cintya Br Pardede m P T —
KELUAR 11 Cintya Saragih 0099587879 6688 XPH3 N m D —
4 Keluar . - .
12 Citra Hutapea 0082815918 6710 XPH3  Nilai Rapor Pro m UL P —
S +
Aplikasi e-Rapor SMI t SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 246 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa
Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor Siswa.

v = = —

Gambar 247 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa
Jika File Nilai Rapor Projek tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKksi"
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] referensi PkL

[B Generate Rapor Projek Kelas ini ll (4, Cetak Langsung Rapor Projek

B staws Penilaian

Cetak
[@ Perkembangan Nilai < Nama Siswa File Rapor Siswa Ulang Pdf
ai Rapor Projek Ag = Tampilkan Semua
Bb Bukulnduk&TNR < 1 Agus Naibaho 0095838108 6707 XPH3  Nilai Rapor Projek Agus Naibah pi
Sembunyikan Semua

2 5624 7 Nilai Rapor Projek Agus Sidabutar "
B Transkip fjazah q Agus Sidabutar 0103656246 6720 XPH3  Nilai Rapor Projek Ag ut

3 Ahmad Sinaga 0104241116 6694 XPH3 Nilai Rapor Projek Ahmad Sinaga — e
S cetak Nilai . = " i  Tampilkan pada Siswa
+ Legar Rapor 4 Andi Lubis 0085663968 6697 XPH3 Nilai Rapor Projek bis R T ol i i
+ Pelengkap Rapor 5 Anggi BrSitohang 0109881915 6700 XPH3  Nilai Rapor Projek Anggi Br Sitchang m » Sambunyikan dari Siswa
* Nilai Rapor &  Anggi Sagala 0082764503 6698 XPH3  Nilai Raper Projek Anggi Sagala O ———
+ Cetak Nilai PKL

7 Aulia Hutapea 0082251872 6714 XPH3  Nilai Rapor Projek Aulia Hutapea B s

[ + Rapor PS
8  Bagus Napitupulu 0085160110 6701 XPH3  Nilai Rapor Projek Bagus Napitupulu m q et e
Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Budi Lubis 0081540402 6708 XPH3  Nilai Rapor Projek Budi Lubis B Buat [P ————
ackup & Restore
10 Cintya Br Pardede 0082160215 6704 XPH3  Nilai Rapor Projek Cintya Br Pardede m 3¢ Sambunylitan darl Siwwa
RELUAR 11 Cintya Saragih 0099587879 6688 XPH3  Nilai Rapor Projek Cintya Saragil

a Keluar

12 Citra Hutapea 0082815918 6710 XPH3  Nilai Rapor Projek Citra Hutape:

+
or v AC | Direktorat SMK | Ditjer ikan Vokasi, PK dan PL | Kemendikdasman

Gambar 248 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor P5

R. Mengirim Nilai ke Dapodik dan Mengecek Nilai Terkirim

1. Mengirim Nilai Rapor ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya
adalah mengirim nilai rapor tersebut ke Dapodik. Sebelum mengirim nilai ke Dapodik, pastikan
bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada perubahan lagi. Nilai rapor yang akan
dikirim ke Dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi
Dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di e-Rapor, maka data nilaianya tidak
dapat dikirim ke Dapodik, namun bila penambahan data dilakukan dengan mengacu pada induk
pembelajaran yang sesuai atau hanya mengganti guru mengajar atau wali kelas di erapor, maka
nilai rapor siswa untuk kelas dan mapel tersebut tetap dapat terkirim ke dapodik.

Sebelum mengirim nilai ke dapodik, pastikan :

a. Anda telah memasang prefil rapor pada dapodik anda. Hal ini bertujuan agar referensi data
dapodik sesuai dengan data nilai yang akan dikirim serta menghindari pengiriman data ganda
bila sebelumnya sudah pernah melakukan pengiriman nilai ke dapodik.

b. Pastikan bahwa komputer dapodik dan e-rapor telah terhubung melalui webservice, untuk
memastikan hal tersebut, silahkan lakukan tes koneksi terlebih dahulu melalui menu “Ambil
Data Dapodik”.

c. Setelah Prefill rapor dipasang di dapodik dan e-Rapor benar-benar terhubung, silahkan
lanjutkan proses pengiriman nilai melalui menu ini.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal, klik menu "Kelola Nilai Dapodik" kemudian pilih
sub menu "Kirim dan Ambil Nilai” sehingga tampil halaman kirim nilai seperti gambar.
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AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL 4 Proses Nilai UkK Jl 4 Proses Nilai ljazah

(B Halaman Proses Nilai Rapar
Status Penilaian

©

[ Pperkembangan Nilai < Semester:

Pilih Semester
Eb Buku induk & TNR

B skL&Transkrip ljazahe

(& Cetak Nilai

B Kelola Nilai Dapodik
l+ Kirim & Ambil Nilai @

% Cek Data Per Rombel
+ Cek Status Nilai

€ Backup & Restore

KELUAR

4 Keluar

idikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Aplikasi e-Rapor SMK | Vers| 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen P

Gambar 249 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal
Selanjutnya pada kolom semester, pilih semester yang akan dikirim nilainya. (Jika memilih
semester 2024/2025 Ganjil, artinya anda akan mengirim nilai rapor khusus untuk semester
2024 /2025 Ganjil saja. Pastikan bahwa anda telah memilih semester dengan tepat)
Jika daftar semester belum tampil, silahkan update terlebih dahulu dengan memilih “Update Data
Semester”, tunggu hinggga selesai.

e-fapor SHK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe ‘l' :::Lmsnalor

B nilai Skill Passport <

B nilai UKI <
L Pai KK AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL @ Proses Nilai liazeh

Referensi PKL

[ Halaman Proses Nilai Rapor
Status Penilaian

Perkembangan Nilai Semester :

Pilin Semester

Bb Bukuinduk & TNR ¢
Pilih Semester

Update Data Semeste,

B sKL&Transkrip ljazah<

(@ Cetak Nilai

B Kelola Nilai Dapodik
[4 Kirim & Ambil Nilai @ \

+ Cek Data Per Rombel

o perhasil

€ Backup & Restore

0

49 Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Vers 2025.1 | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 250 : Tampilan halaman proses update semester
Setelah semester ditampilkan, kemudian pilih semester yang ingin dikirim nilainya, sehingga akan
tampil halaman informasi status matev dan nilai antar dapodik dan e-Rapor seperti gambar
berikut.
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» Administrator

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QQd W oo

B nilai Skill Pass;

[ wilai UKK
() (s AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL @ Proses Nilai UKK

IE] referensi pkL

(B Halaman Proses Nilai Rapor
B status Penilaian

Semester .

2025/2026 Ganjil Q) .

() Perkembangan Nilai
Eb Buku Induk & TNR

B &Transkrip ljazah
Jumlah Data Semester 2025/2026 Ganjil Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

i it
© cetak Nilai Jenis Data

B Kelola Nilai Dapodik . 1 Data Matev Raper 512 512 512 0 v © Padankan Matev Lokal
[ + Kirim & Ambil Nilai @ 2 DataNilai Rapor 15863 15909 15863 0 x B Padanken Nilai Lokal

+ Cek Data Per Rombel

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal udah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

3 Cek Status Nilai
& Backup & Restore
KELUAR

4 Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 251 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal

Selanjutnya, klik tombol "Padankan Matev Lokal” untuk mengambil dan mengirim (pemadanan)
mata evaluasi rapor antara dapodik dan e-Rapor untuk semester tersebut, tunggu hingga proses

selesai.

AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL Pr @ Proses Nilsi ljazah

(8 Halaman Proses Nilai Rapor

Semester

2025/2026 Ganiil o}

Jumiah Data Semester 2025/2026 Ganjil Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

Dapodik Lokl o-RaporLokal  SudahSyncDapo  Belum SyncDapo  Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Rapor 512 512 512 (] v

Data Nilsi Rapor 15863 15909 15863 0 x

© Padsnkan Nilai Lokal

Selesai

9

Gambar 252 : Proses pengiriman dan pemadanan matev e-Rapor dan Dapodik

Setelah pengiriman matev selesai, selanjutnya klik tombol "Padankan Nilai Lokal” untuk
mengambil dan mengirim (pemadanan) nilai rapor antara dapodik dan e-Rapor untuk semester

tersebut, tunggu hingga proses selesai.
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AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL @ Proses Nilai UKK Il @ Proses Nilai ljazah

@ Halaman Proses Nilai Rapor

Semoster

2025/2026 Ganjil 9/‘ -

Jumiah Data Semester 2025/2026 Ganjil

Ne Jenis Data

| eRaporloksl  SudahSyncDspe  Gelum SyncDspo  Status Proses

Dapodik Lokal

1 Data Matev Rapor

Data Nilal Rapor 15863 15909 15863 (] *

| Selesai

o

Gambar 253 : Proses pengiriman dan pemadanan nilai e-Rapor dan Dapodik

Setelah pemadanan dan pengiriman matev dan nilai rapor semester tersebut, selanjutnya silahkan
operator dapodik melakukan sinkronisasi Dapodik agar nilai rapor yang telah masuk ke dapodik
lokal dikirim ke server pusat. Setelah sinkronisasi berhasil, lakukan ulang proses pengiriman nilai
rapor seperti di atas agar status sinkronisasi nilai masuk ke e-rapor.

AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL |

[@ Halaman Proses Nilai Rapor
Semester :

2025/2026 Ganjil ~

Jumlah Data Semester 2025/2026 Ganjil Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Rapor 512 512 24 488 x B Padankan Matev Lokal
2 Data Nilai Rapor 15909 15909 0 15909 x B Padankan Nilai Lokal

Gambar 254 : Tampilan halaman kirim nilai sebelum dapodik disinkron
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AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL |

@ Halaman Proses Nilai Rapor

Semester :

2025/2026 Ganjil ~

Jumlah Data Semester 2025/2026 Ganjil Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

Jenis Data
Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Rapor 512 512 512 0 v B Padankan Matev Lokal
2 Data Nilai Rapor 15909 15909 15909 0 vy g Padankan Nilai Lokal

Gambar 255 : Tampilan halaman kirim nilai yang diambil kembali setelah dapodik disinkron

2. Cek Status Pengiriman Nilai Rapor ke Dapodik Per Rombel

Setelah melakukan proses pengiriman nilai rapor sesuai langkah di atas, maka anda dapat
mengecek status pengiriman nilai ke dapodik per rombel.

Untuk membuka status pengiriman nilai rapor per rombel, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu "Cek Data Per Rombel” sehingga tampil halaman status pengiriman
nilai seperti gambar.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap ey ‘1' :::Lnisuamr

o] .
12 Nilai UKk CEK PADANAN DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL PER ROMBEL [ @ Proses nii uicc J| @ Proses nilaiyaza |

Bl Referensi PkL
[ Halaman Proses Nilai Rapor
B status Penilaian
Pilih Semester : Filih Semester

[ Perkembangan Nilai

©

Eb suku Induk & TNR
B sKL&Transkrip ljazah

@ Cetak Nilai

+ Kirim & Ambil Nilai

[ > Cek Data Per Rombel @

+ Cek Status Nilai

€ Backup

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 256 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per rombel
Selanjutnya pilih semester, maka anda akan ditampilkan status pengiriman nilai per rombel
sesuai semester yang dipilih.
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Bila ingin melakukan pengiriman ulang untuk rombel tertentu, silahkan klik tombol "Update
Data” pada kolom kirim ulang untuk baris rombel tertentu.

i eRaper SMK  » Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aed ‘.!E!‘ Administrator

Admin

Nilai Skill Passport
Nilal KK CEK PADANAN DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL PER ROMBEL |

Referensi PKL < [ Halaman Proses Nilai Rapor

Pilih Semester

Status Penilaian 2025/2026 Ganjil e
Perkembangan Nilai
Buku Induk & TNR

B SKL&Transkrip jazah Jumiah Data di Dapodik Jumiah Data di e-Rapor Sudah Syne Dapo Belum Syne Dapo

No  Tingkat  Nama Rombel Kirim Ulang

Matev Nilai Matev Nilai Matev Nilai Matev Nilai

(@ Cetak Nilai <

1 10 MN_X AKL 1 1 29 1 a 0 0 v & Update Data

© Keloe i oapocit - ©

> Kirim & Ambil Nilai " LR 7 1 0 v ¢ Update Data

[ + Cek Data Per Rombel @ 3 1 MIN_X AKL & 8 8 ) ] v & Update Data

% Cek Status Nilai 4 10 MN_X DKV 1 6 1 26 26 0 0 04

& Backup & Restore 5 10 MN_X PPLC 3 ) 0 0 0 v
KELUAR

¢ Update Data

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 257 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per rombel per semester

3. Cek Status Pengiriman Nilai Rapor ke Dapodik Per Siswa

Untuk mengecek status nilai yang dikirim ke dapodik per mata pelajaran per siswa, anda dapat
membukanya melalui menu cek status nilai.

Untuk membuka status nilai rapor per rombel per siswa, klik menu "Kelola Nilai Dapodik”
kemudian pilih sub menu "Cek Status Nilai” sehingga tampil halaman status pengiriman nilai
seperti gambar.

Administrator

eRapor SHKK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QQd (&

Admin

B wilai skill Passport

lai UKK
) e STATUS NILAI E-RAPOR DAN DAPODIK LOKAL @ Proses Nilai UKK | @ Proses Nilai jazah

Bl Rreferensi kL

(B Halaman Proses Nilai Rapor
Status Penilaian

Pillh Semester Pilih Semester
[ Perkembangan Nilai <

Pilih Kelas : o) Pilih Kelas
Bb Bukuinduk& TNR <

Pilih Mata Evaluasi ta Evak
B skL&Transkrip ljazahe

(& Cetak Nilai

B Kelola Nilai Dapodik

< Kirim & Ambil Nilai

=+ Cek Data Per Rombel

l + Cek Status Nilai @

€ Backup & Restore
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Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2

25.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 258 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per rombel untuk semester tertentu
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Selanjutnya pilih Semester, Rombel dan Matev yang ingin dicek nilainya, maka anda akan
ditampilkan dengan informasi nilai siswa pada erapor, nilai yang terkirim di dapodik serta status
pengiriman nilai tersebut.

Jika terdapat perubahan nilai rapor, namun belum melewati batas minimal 1 tahun ajaran
(perubahan maksimal 1 semester sebelumnya), maka anda dapat mengirim ulang data
perubahan tersebut dengan mengklik tombol “Kirim Ulang”.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aay ‘i' ::.T:.mw.w

STATUS NILAI E-RAPOR DAN DAPODIK LOKAL @@ Proses Nilal UKK oses Nilal ljazah

(@ Halaman Proses Hilai Rapor

Pilih Semester : 2025/2026 Ganijil

XII PH 1 (Reguler) @

Bahasa Inggris

Pilih Kelas

Pilih Mata Evaluasi

Nama Siswa Status

1 Anton Mileh 508650794 84.00 v @ 84.00 v Valid
Ay Hartati 563396211 5400 x 83.00 v Tidak Valid
5 (P 3 Ayu Oktavian 241151422 80.00 - 80.00 v Valid
+ CekData P 4 B 978380876 80.00 - 80.00 v Valid
723690422 8400 - 8100 v Valid
L] Clara Zahro 623293937 85.00 - 8500 - Valid
Datfa Witowo 3917972 85.00 = 8500 ’ Valid
] Debee Woaflinden 682357263 85.00 v 85.00 v Valid
9 Ded Syshputra 743456846 82.00 v 82.00 v Valid
36 Vina Nurhayati 123674197 97.00 x 87.00 v Tidak Valid Iv
a7 Vina Rohmah 19472531 82.00 v 83.00 v Valid
3 Vina Ssima 212032268 8400 = 8100 v Valid

Gambar 259 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per siswa per matev
Catatan:

Tombol kirim ulang akan tampil jika ada perubahan nilai yang belum sesuai antara nilai di e-
Rapor dan Nilai di Dapodik.

4. Mengirim Nilai UKK ke Dapodik

Selain nilai Rapor, Nilai UKK yang diinput di e-Rapor melalui menu Nilai UKK, dapat dikirim juga

ke dapodik.

Persyaratan yang harus dipenuhi agar dapat mengirim nilai UKK ke dapodik adalah :

- Tambahkan pembelajaran muatan sekolah di dapodik untuk masing-masing kelas akhir
dengan mata pelajaran Produktif (800000100).

- Berikut ini contoh isian pembelajaran muatan sekolah mata pelajaran produktif pada salah
satu kelas akhir di dapodik.
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Edit Pembelajaran Rombel Utama XII KS Angkatan 2025/2026 Semester Genap

0 o= O oo (I ERmms Crmer==rn)

Bidang Studi | Nama Bidang Studi Lokal Kode Mapel | PTK SK Mengajar Tgl sk

2 10~ Muatan Sekolah

Produktif Produktif 800000100 AR Asti Mylia Widani 21/03/2026

B 13- Praktk Kera Lapangan

Praktik Kerja Lapangan Praktik Kerja Lapangan 800001000 Friska Pakpahan B10.8002/i/SM..  02/01/2026

2 3- Kelompok Umum

pendidikan Agama Islarm dan Budi Pekerti Pendidikan Agama lslam d.. 100011070
Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Kristen .. 100012050
Pendidikan Agama Katholik dan Budi Peke..  Pendidikan Agama Katholi.. 100013010
Pendidikan Agama Buddha dan Budi Peke. Pendidikan Agama Buddh. 100014140

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Hindu 100016010

Pendidikan Agama Konghuchu dan Budi P..  Pendidikan Agama Kongh. 100016010
Pendidikan Kepercayaan terhadap Tuhan..  Pendidikan Kepercayoant.. 10901010
Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila 200010300
Pembelajaran Berbasis Projek Pembelajaran Berbasis Pr.. 200040000
Bahasa Indonesia Bohasa Indonesia 30010000

Muatan Lokal Bahasa Daerah Muatan Lokal Bahasa Daer. 30031900
Jurilah jam total rombel XIIKS: 3 Kelompok Umunt 0 Kelompok Umum Filihan: 0 Kelompok Kejuruan: 0 Kelompok Tambahan: 0

Gambar 260 : Tampilan isian pembelajaran mapel produktif pada Dapodik sebagai tempat nilai UKK

- Ambil kembali semua data dapodik melalui menu “ Ambil Data Dapodik” untuk memastikan
bahwa pembelajaran mapel produktif sebagai muatan sekolah tersebut telah terambil oleh e-
rapor.

- Sebelum mengirim nilai UKK ke dapodik, pastikan kembali bahwa komputer dapodik dan e-
rapor telah terhubung melalui webservice, untuk memastikan hal tersebut, silahkan lakukan
tes koneksi terlebih dahulu melalui menu “Ambil Data Dapodik”.

Untuk Mengirim nilai UKK ke Dapodik lokal, klik menu "Kelola Nilai Dapodik" kemudian pilih
sub menu "Kirim dan Ambil Nilai”. Setelah halaman tampil, klik tombol "Proses Nilai UKK”
sehingga tampil halaman kirim nilai seperti gambar.
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B nilai Skill Passport <

IB Referensi pkL <
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=
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AMBIL DAN KIRIM DATA UKK & DAPODIK LOKAL (@ Proses Nilai Rapor [§ (B Proses Nilai ljazah
[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR ® Halaman Proses Nilai UKK @
B sKL&Transkrip ljazah Semester -
@ Cetak Nilai < Pilih Semester .

B Kelola Nilai D
[ 5 Kirim & Ambil Nilai @

+ Cek Data Per Rombel
+ Cek Status Nilai

& Backup & Restore

KELUAR

4 Keluar

., PK dan PLK | Kemendikdasmen

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikar

Gambar 261 : Tampilan halaman Kirim nilai UKK ke Dapodik lokal
Selanjutnya pada kolom semester, pilih semester yang akan dikirim nilainya. (Jika memilih
semester 2024/2025 Genap, artinya anda akan mengirim nilai UKK khusus untuk semester
2024/2025 Genap saja. Pastikan bahwa anda telah memilih semester dengan tepat).
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Jika daftar semester belum tampil, silahkan update terlebih dahulu dengan memilih “Update Data
Semester”, tunggu hinggga selesai.

Setelah semester ditampilkan, kemudian pilih semester yang ingin dikirim nilainya, sehingga akan
tampil halaman informasi status matev dan nilai ijazah antar dapodik dan e-Rapor seperti gambar
berikut.

&) s eRapar SMK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aed ‘1' f:T'\.r!\slralwr
B  wilai Skill Passport <

I Nilai UKK

AMBIL DAN KIRIM DATA UKK & DAPODIK LOKAL [ (8 Proses i Rapor [ (B Proses ili jazah |

® Halaman Proses Nilai UKK

IE] Referensi PKL

Status Penilaian

Semester

2025/2026 Genap 9) ~

[ Perkembangan Nilai <
Bh Bukuinduk & TNR <

B sKL&Transkrip ljazahe
Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

ilai Jenis Dat
@ cetak Nilai enis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

B Kelola Nilai Dapodik 1 Data Matev UKK 4 14 4 a x 18 Padankan Matev UKK Lokal
[ + Kirim & Ambil Nilai 2 Data Nilai UKK 20 503 20 ] x © Padankan Nilai UKK Lokal

+ Cek Data Per Rombel

+ Cek Status Nilai

& Backup & Restore

KELUAR

<€ Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 262 : Tampilan halaman kirim nilai UKK ke Dapodik lokal
Selanjutnya, klik tombol "Padankan Matev UKK Lokal” untuk mengambil dan mengirim
(pemadanan) mata evaluasi UKK antara dapodik dan e-Rapor untuk semester tersebut, tunggu
hingga proses selesai.

AMBIL DAN KIRIM DATA UKK & DAPODIK LOKAL

® Halaman Proses Nilai UKK

e e U e N Memulai Ambil UKK data dari Dapodik

Dapodikioksl  e-Rsporioksl  SudshSyncDapo  Belum Sync Dapo us Proses Padanan Data

P2 )5 i e ok o

© Padankan Nilai UKK Lokal

Selesai

(4)

Gambar 263 : Proses pengiriman dan pemadanan matev UKK e-Rapor dan Dapodik
Setelah pengiriman matev selesai, selanjutnya klik tombol "Padankan Nilai UKK Lokal” untuk
mengambil dan mengirim (pemadanan) nilai UKK antara dapodik dan e-Rapor untuk semester
tersebut, tunggu hingga proses selesai.
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AMBIL DAN KIRIM DATA UKK & DAPODIK LOKAL

® Halaman Proses Nilai UKK

Jumiah Data Semester 2025/2026 Genap

Dspodikioksl  e-Raporioksl Sudsh Sync Depo Pemadanan Data Nilai Clareta

Data Matev UKK

Data Nilal UKK 20 503 20 o x e Padankan Nilal UKK Lok~

Selesai

o

Gambar 264 : Proses pengiriman dan pemadanan nilai UKK e-Rapor dan Dapodik
Setelah pemadanan dan pengiriman matev dan nilai rapor semester tersebut, selanjutnya silahkan
operator dapodik melakukan sinkronisasi Dapodik agar nilai UKK yang telah masuk ke dapodik
lokal dikirim ke server pusat. Setelah sinkronisasi berhasil, lakukan ulang proses pengiriman nilai
UKK seperti di atas agar status sinkronisasi nilai masuk ke e-rapor.

AMBIL DAN KIRIM DATA UKK & DAPODIK LOKAL

® Halaman Proses Nilai UKK
Semester :

2025/2026 Genap ~

Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev UKK 14 14 4 10 x B Padankan Matev UKK Lokal ‘
2 Data Nilai UKK 503 503 20 483 X © Padankan Nilai UKK Lokal ‘

Gambar 265 : Tampilan halaman kirim nilai UKK sebelum dapodik disinkron
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AMBIL DAN KIRIM DATA UKK & DAPODIK LOKAL

® Halaman Proses Nilai UKK

Semester :

2025/2026 Genap ~

Jumiah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

Jenis Data
Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev UKK 14 14 14 0 v B Padankan Matev UKK Lokal
2 Data Nilai UKK 503 503 503 0 v B Padankan Nilai UKK Lokal

Gambar 266 : Tampilan halaman kirim nilai UKK yang diambil kembali setelah dapodik disinkron

5. Cek Status Pengiriman Nilai UKK ke Dapodik Per Rombel

Setelah melakukan proses pengiriman nilai UKK sesuai langkah di atas, maka anda dapat
mengecek status pengiriman nilai UKK ke dapodik per rombel.

Untuk membuka status pengiriman nilai UKK per rombel, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu "Cek Data Per Rombel” selanjutnya klik tombol “Proses Nilai UKK”
sehingga tampil halaman status pengiriman nilai UKK seperti gambar.

il e-fapor SHKK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aey ‘i' i::::wstralur
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Gambar 267 : Tampilan halaman status pengiriman nilai UKK per rombel

Selanjutnya pilih semester, maka anda akan ditampilkan status pengiriman nilai UKK per rombel
sesuai semester yang dipilih.
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Bila ingin melakukan pengiriman ulang untuk rombel tertentu, silahkan klik tombol "Update
Data” pada kolom kirim ulang untuk baris rombel tertentu.
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Gambar 268 : Tampilan halaman status pengiriman nilai UKK per rombel per semester

6. Cek Status Pengiriman Nilai UKK ke Dapodik Per Siswa

Untuk mengecek status nilai UKK yang dikirim ke dapodik per siswa, anda dapat membukanya
melalui menu cek status nilai.

Untuk membuka status nilai UKK per rombel per siswa, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu "Cek Status Nilai”, selanjutnya klik tombol “Proses Nilai UKK”
sehingga tampil halaman status pengiriman nilai seperti gambar.
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Gambar 269 : Tampilan halaman status pengiriman nilai UKK per rombel per semester
Selanjutnya pilih Semester, Rombel dan Matev yang ingin dicek nilainya, maka anda akan
ditampilkan dengan informasi nilai UKK siswa pada erapor, nilai yang terkirim di dapodik serta
status pengiriman nilai tersebut.
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Jika terdapat perubahan nilai UKK, namun belum melewati batas minimal 1 tahun ajaran, maka
anda dapat mengirim ulang data perubahan tersebut dengan mengklik tombol “Kirim Ulang”.
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—_— — — I
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32 Wati Febriani 854552291 89.00 v 89.00 x Tidak Valid

@ Kirim Ulang

Gambar 270 : Tampilan halaman status pengiriman nilai UKK per siswa
Catatan:

Tombol kirim ulang akan tampil jika ada perubahan nilai yang belum sesuai antara nilai UKK di
e-Rapor dan Nilai di Dapodik.

7. Mengirim Nilai Transkrip Ijazah ke Dapodik

Selain nilai Rapor dan UKK, Transkrip Nilai [jazah yang diinput di e-Rapor melalui menu
SKL&Transkrip Ijazah, dapat dikirim juga ke dapodik.

Sebelum mengirim nilai transkrip ijazah ke dapodik, pastikan bahwa komputer dapodik dan e-
rapor telah terhubung melalui webservice, untuk memastikan hal tersebut, silahkan lakukan tes
koneksi terlebih dahulu melalui menu “Ambil Data Dapodik”.

Untuk Mengirim nilai transkrip ijazah ke Dapodik lokal, klik menu "Kelola Nilai Dapodik”
kemudian pilih sub menu "Kirim dan Ambil Nilai”. Setelah halaman tampil, klik tombol "Proses
Nilai Ijazah” sehingga tampil halaman kirim nilai seperti gambar.
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Gambar 271 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah ke Dapodik lokal
Selanjutnya pada kolom semester, pilih semester yang akan dikirim nilainya. (Jika memilih
semester 2024/2025 Ganjil, artinya anda akan mengirim nilai rapor khusus untuk semester
2024 /2025 Ganjil saja. Pastikan bahwa anda telah memilih semester dengan tepat)
Jika daftar semester belum tampil, silahkan update terlebih dahulu dengan memilih “Update Data
Semester”, tunggu hinggga selesai.
Setelah semester ditampilkan, kemudian pilih semester yang ingin dikirim nilainya, sehingga akan
tampil halaman informasi status matev dan nilai ijazah antar dapodik dan e-Rapor seperti gambar
berikut.
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Gambar 272 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah ke Dapodik lokal

Selanjutnya, klik tombol "Padankan Matev Nilai Ijazah Lokal” untuk mengambil dan mengirim
(pemadanan) mata evaluasi ijazah antara dapodik dan e-Rapor untuk semester tersebut, tunggu
hingga proses selesai.
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Gambar 273 : Proses pengiriman dan pemadanan matev ljazah e-Rapor dan Dapodik

Setelah pengiriman matev selesai, selanjutnya klik tombol "Padankan Nilai Ijazah Lokal” untuk
mengambil dan mengirim (pemadanan) nilai [jazah antara dapodik dan e-Rapor untuk semester
tersebut, tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 274 : Proses pengiriman dan pemadanan nilai ijazah e-Rapor dan Dapodik

Setelah pemadanan dan pengiriman matev dan nilai rapor semester tersebut, selanjutnya silahkan
operator dapodik melakukan sinkronisasi Dapodik agar nilai rapor yang telah masuk ke dapodik
lokal dikirim ke server pusat. Setelah sinkronisasi berhasil, lakukan ulang proses pengiriman nilai
rapor seperti di atas agar status sinkronisasi nilai masuk ke e-rapor.
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AMBIL DAN KIRIM DATA NILAI IJAZAH & DAPODIK LOKAL \
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Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Nilai ljazah 232 232 27 205 X B Padankan Matev Nilai ljazah Lokal
2 Data Nilai ljazah 9547 9547 1934 7613 X B Padankan Nilai ljazah Lokal

Gambar 275 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah sebelum dapodik disinkron
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Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Nilai ljazah 232 232 232 0 v B Padankan Matev Nilai ljazah Lokal
2 Data Nilai ljazah 9547 9547 9547 1] g B Padankan Nilai ljazah Lokal

Gambar 276 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah yang diambil kembali setelah dapodik disinkron

8. Cek Status Pengiriman Nilai Ijazah ke Dapodik Per Rombel

Setelah melakukan proses pengiriman nilai ijazah sesuai langkah di atas, maka anda dapat
mengecek status pengiriman nilai ijazah ke dapodik per rombel.

Untuk membuka status pengiriman nilai ijazah per rombel, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu "Cek Data Per Rombel” selanjutnya klik tombol “Proses Nilai Ijazah”
sehingga tampil halaman status pengiriman nilai seperti gambar.
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Gambar 277 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per rombel
Selanjutnya pilih semester, maka anda akan ditampilkan status pengiriman nilai ijazah per
rombel sesuai semester yang dipilih.

Bila ingin melakukan pengiriman ulang untuk rombel tertentu, silahkan klik tombol "Update
Data” pada kolom kirim ulang untuk baris rombel tertentu.
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Gambar 278 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per rombel per semester

9. Cek Status Pengiriman Nilai Ijazah ke Dapodik Per Siswa

Untuk mengecek status nilai ijazah yang dikirim ke dapodik per mata pelajaran per siswa, anda
dapat membukanya melalui menu cek status nilai.

Untuk membuka status nilai ijazah per rombel per siswa, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu ”Cek Status Nilai”, selanjutnya klik tombol “Proses Nilai Ijazah”
sehingga tampil halaman status pengiriman nilai seperti gambar.
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Gambar 279 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per rombel per semester

Selanjutnya pilih Semester, Rombel dan Matev yang ingin dicek nilainya, maka anda akan

ditampilkan dengan informasi nilai ijazah siswa pada erapor, nilai yang terkirim di dapodik serta
status pengiriman nilai tersebut.

Jika terdapat perubahan nilai ijazah, namun belum melewati batas minimal 1 tahun ajaran, maka
anda dapat mengirim ulang data perubahan tersebut dengan mengklik tombol “Kirim Ulang”.
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O Halaman Proses Nilai ljazah
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Pilih Mata Evaluasi
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Admin

[@ Proses Nilai Rapor |

@ Proses Nilai UKK

2025/2026 Genap

XIAKL 1

©

Akuntansi

Nilai e-Rapor Nilai Dapodik
Nama Siswa
Nilai Terkirim Tersinkron
1 Banyu Sinaga 433106304 82.00 x 87.00 v Tidak Valid
2 Banyu Sinaga 433106304 86.00 x 87.00 s Tidak Valid
a Bella Afifah 846496404 94.00 x 88.00 e v Tidak Valid
4 Bella Afifah 846496404 98.00 x 88.00 = g Tidak Valid
5 Desi Pratiwi 444421632 90.00 x 76.00 v Tidak Valid
6 Desi Pratiwi 444421632 95.00 x 76.00 v Tidak Valid
Desi B 7460439 B7.00 X 2000 X Tidak Valid
116 Wati Febriani 854552291 98.00 x 89.00 x Tidak Valid
17 Wati Febriani 854552291 89.00 x 98.00 x Tidak Valid
118 Wati Febriani 854552291 98.00 4 98.00 x Tidak Valid

& Kirim Ulang

Gambar 280 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per siswa per matev

Catatan:

Tombol kirim ulang akan tampil jika ada perubahan nilai yang belum sesuai antara nilai ijazah di
e-Rapor dan Nilai di Dapodik.
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10.Mengecek Nilai Rapor di Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke Dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di

aplikasi Dapodik lokal.

Silakan login aplikasi Dapodik, kemudian buka menu "Nilai" dan pilih submenu "Rapor".
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor, pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari e-Rapor.
Untuk melihat nilai pada masing-masing mapel, doble klik nama mata pelajaran evaluasi, maka di
layar sebelah kanan akan ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut yang telah dikirim dari e-

Rapor.
i

Nilai Raper SP Semester 2025/2026 Gasal: Pendidikan Pancasila

> B oo o
Narma Mata Evaluosi MoUrut  KKMPengetohu. — KEMKeteron Nilai Akhir
Via  Posona Didik NS
Pendicikan Agoma Hindu danBud.. | o a Niloi Gopaian Kompotans
Gurux Nodya Nasution
& ¥  AgusRamodhan 729 -] Pada Aplikosi e-Raper
Pendidikan Poncasiia 2 o a MISN: 0082884827
Gunu Koadok Br Sitohang
a Andi Mohendra 7248 n Pada Aplikosi e-Roper
Bohasa Indonesia 3 o a NISK: 007742528 9)
Gurux Desi Panjaitan .
& ¢  andisopura 7228 ) Pada Apiikasi e-Rapor
Pendidikan Josmani, Olohraga.da.. 4 o a MISN: 0093836684
Gunu Lestari Sibuea
a Aulia Adnyoni 7244 80 Pada Aplikasi e-Ropar
jarah 5 o a MISK: 0W3032278
snx Paramitha Tempubolon
@ v  Budisogalo 7224 94 Pada Aplikasi o-Rapor
iRupa [ o a NISN: 0087207595
Gunz Joko Putra “
@ +  DindaPankon 27 74 Poda Apikosi e-REpar
Matematika 7 o a NISK: 0075015732
Gurur Budi Sidobutar X
a v Dwi Halim 7232 ™ Pada Aplikosi e-Ropar
Bahasa Inggris. ] o a NISN: 0087204340
Gune Ahmad Wijaya
& ¥  FoorMonurung 722 70 Pada Aplikosi e-Rapor
Informatika o o a NISN: 0082640220
Gunx Putra Suhendra
o ! @ ¥  Fojorshons 7226 & Pada Apikasi 6-Rapor
Projek IPAS L] o a NISK 008830012
Gunux Bayy Tombunan ) X
& ¥ cedekidoyar 7233 ] Pada Apiikasi o-Rapar
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Gambar 281 : Langkah-langkah membuka nilai rapor di Dapodik lokal
Jika ingin mengunduh rekap nilai rapor kelas tersebut, klik tombol "unduh rekapitulasi”.
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Gambar 282 : Langkah-langkah unduh rekapitulasi nilai rapor siswa yang terkirim di Dapodik lokal
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S. Backup dan Restore Data e-Rapor

e-Rapor SMK menyediakan fasilitas backup dan restore data.
Untuk membuka halaman backup & Restore, klik menu "Backcup & Restore" sehingga tampil
seperti contoh gambar berikut.

g Administrator

—_— Admin

@ e-Rapor SMK K Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

|E| Referensi PKL

Status Penilaian < BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

@ peembongeniei < 9 |

Eb Buku Induk & TNR - )
£ Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

(2)

. Transkrip ljazah
(3 Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

(i
| g Backup & Restore -c

KELUAR

< Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 283 : Tampilan halaman Backup dan Restore data e-Rapor
Untuk keamanan, silakan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup anda
pada tempat yang aman.
Jika ingin mengembalikan data hasil backup tersebut, maka dapat memanfaatkan fasilitas restore
data.

1. Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data e-Rapor, pada halaman Backup dan Restore, klik tab "Backup

Data".

Aplikasi e-Rapor SMK menyediakan 2 mode backup data yaitu backup data per semester dan

backup semua data.

» Backup data per semester dipergunakan untuk melakukan backup data untuk semester
tertentu. Dalam hal ini sistem hanya melakukan backup data referensi dan data rapor hanya
pada semester yang dipilih saja sehingga ukuran file backup akan menjadi lebih kecil.

» Backup semua data dipergunakan untuk melakukan backup semua data rapor. Dalam hal ini
sistem akan melakukan backup seluruh data yang tersimpan pada aplikasi rapor sehingga
ukuran file backup akan menjadi lebih besar.

Untuk melakukan backup data per semester, silakan pilih semester yang akan dibackup,

selanjutnya klik tombol “Backup data semester ini”, tunggu prosesnya hingga selesai.

Untuk melakukan backup semua data, silakan klik tombol “Backup semua data”, tunggu

prosesnya hingga selesai.

Setelah proses backup selesai maka akan ditampilkan tombol "download hasil backup", silakan

klik tombol tersebut dan simpan hasil backup data pada tempat penyimpanan yang paling aman.
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Gambar 284 : Langkah-langkah proses backup data e-Rapor
Catatan :
Proses Backup dan Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui
komputer client.

2. Restore Data e-Rapor

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Untuk merestore Data Backup
maka lakukan restore data secara bertahap yang diawali dari file backup semester terlama /
terdahulu hingga semester sekarang / terakhir.

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor; klik tab "Restore Data", sehingga tampil halaman Restore
seperti gambar.
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Ref. Skill Pas & UKK

Nilai si

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Untuk melakukan Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasil backup yang yang akan direstore, kemudian klik tombol “Upload dan Restore Data e
Rapor”

Perkembangan Nilai <

Pilih File Backup yang akan direstore
Buku Induk & TNR

Choose File  No file chosen
Transkrip ljazah

s Upload dan Restore Data e-Rapor

Cetak Nilai
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Gambar 285 : Tampilan halaman Restore data e-Rapor
Silakan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup yang akan direstore, Pilih lokasi
penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik "open”.
Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol "Upload dan Restore Data e-Rapor”, tunggu hingga
proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR e ) N M

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Untuk melakukan Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasil backup yany
kemudian klik tombol ‘Upload dan Restore Data e-Rapor

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  No file chosen @

O

B

1, Upload dan Restore Data e-Rapor

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  201021792024220250805.20242.xsp

(6)
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Selesai
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Gambar 286 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor
Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer
client.

3. Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Data dari Rapor SP 2025 diperuntukkan bagi pengguna Rapor SP 2025 yang ingin
memigrasikan data hasil backup Rapor SP 2025 ke e-Rapor SMK 2025.

Untuk melakukan Restore Data Rapor SP 2025, klik tab "Restore Data dari Rapor SP 2025",
sehingga tampil halaman Restore seperti gambar.
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Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.

Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SP, Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut.
4 Status Penilaian

- silahkan Choose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstare, kemudian klik tombal "Upload dan Restore Data Rapor SP'
Perkembangan Nilai

Buku Induk & TNR Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore
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Gambar 287 : Tampilan halaman restore data e-Rapor dari hasil backup Rapor SP 2025

Silakan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup Rapor SP 2025 yang akan direstore,
Pilih lokasi penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik open.

Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol Upload dan Restore Data Rapor SP, tunggu hingga
proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
o i

ackup Data B Rest

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025. |

Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SP, Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut

silahkan Choose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kemudian klik tombol “Upload dan Restor

Pilih File Backup Rapor SP yang akan due*‘E"e

Choose File  No file chosen

Proses Upload tabe anggotakels : 22101 dat
Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

Choose File  201021792024220250805_20242.xsp

Selesai
()

Gambar 288 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor dari hasil Backup Rapor SP 2025
Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer
client.
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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK GURU MATA PELAJARAN, KOORDINATOR PROJEK, PEMBIMBING PKL
DAN PEMINA EKSTRAKURIKULER

A. Tugas Guru dalam Aplikasi e-Rapor

Guru memiliki peran masing-masing dengan tugas yang berbeda. Adapun peran guru dalam e-
Rapor adalah sebagai Guru Mapel, Pembina ekstrakurikuler, Koordinator Projek, Pembimbing PKL
dan Wali Kelas.

Berikut ini adalah kegiatan yang dilakukan oleh guru dalam perannya sebagai Guru Mapel,
Pembina Ekskul dan Koordinator Projek dan Pembimbing PKL.

Tugas Guru Mapel Tugas Pembina Ekskul

Input Tujuan Pembelajaran

[ o Input tujuan pembelajaran per mapel yang * Input deskripsi ketercapain kegiatan ektrakurikuler
diampu yang diikuti oleh setiap siswa sesuai kelompok
ekskul yang diampu.

.

Input Nilai Rapor

|

Tugas Koordinator Projek

 Input nilai akhir rapor setiap siswa
* Membuat deksripsi ketercapaian kompetensi tiap — =
siswa, dapat dilakukan dengan checklist Tujuan Input Nilai Kokurikuler

Pembelajaran yang dicapai optimal dan yang e Membuat deksripsi ketercapaian profil lulusan tiap
perlu peningkatan. L siswa per kegiatan kokurikuler yang diampu,

* Import Nilai Rapor siswa (jika ingin menggunakan penyusunan deskripsi dapat dilakukan dengan
metode import) J checklist profil lulusan yang dicapai optimal dan
profil lulusan yang perlu penguatan.

* Import Deskripsi Capaian Profil lulusan (jika ingin
menggunakan import)

-

Cek Nilai Tersimpan

» Mengecek nilai rapor yang tersimpan.
* Mengecek Deskripsi capaian rapor yang

tersimpan. Tugas Pembimbing PKL

Cek Status Penilaian

\

Input Data Nilai PKL dan Cetak Rapor PKL

 Cek Status penilaian * Input Rencana PKL
» Cek capaian rapor siswa s Input Nilai PKL
* Cek Grafik Nilai Rapor Siswa * Cetak Rapor PKL

\

Gambar 289 : Daftar kerja guru pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Guru

Silakan login/masuk aplikasi e-Rapor SMK.
Setelah anda berhasil login sebagai Guru, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard Guru.
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STATUS KERJA GURU DAN WALI KELAS

[ Perkembangan Nilai

Rincian Kerja Utama Guru dan Wali Kelas
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No | Jenis Kegiatan Guru dan Wali Kelas Status Pekerjaan
@ Cetak Nilai 1 Input Tujuan Pembelajaran
2 Input Nilai Mata Pelajaran
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Gambar 290 : Tampilan halaman depan (Dashboard) guru
Dashboard Guru, menampilkan informasi rekap data dan Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-
Rapor, Panduan Pembelajaran dan Asesmen.
v Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol

Panduan penggunaen aplikasi e-Rapor SMK @

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

v" Untuk membuka panduan pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (KM), silakan Kklik
tombol

Panduan Pembelajaran dan Asesmen @

KM

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi rekap data dan link panduan aplikasi, halaman Dashboard guru
juga menampilkan status kerja guru dan wali kelas. Bagian ini akan menampilkan informasi
rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan (dikerjakan),
persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama yang belum dikerjakan oleh guru, pembina
ekskul maupun wali kelas.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja guru dan wali kelas pada halaman dashboar guru.
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Input Kelengkapan < 2 Input Nilai Mata Pelajaran v 2 Mapel Sudah dikerjakan
. . 3 Input Data Ketidakhadiran Siswa
Cek Penilaian Kelas <
4 Input Data Catatan Wali Kelas 34 Siswa Sudah dikerjakan
[ Perkembangan Nilai < 5 Input Data Kenaikan Kelas « 34 Siswa Sudah dikerjakan
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Gambar 291 : Tampilan status kerja guru dan wali kelas pada bagian Dashboard guru

C. Mengelola Tujuan Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh guru adalah Input Tujuan Pembelajaran (TP). TP ini akan
menjadi dasar dalam penyusunan deskripsi,. Untuk proses input cukup dilakukan oleh 1 orang
guru mapel yang mengajar pada tingkat yang sama.
Untuk membuka input Tujuan Pembelajaran, klik menu "Tujuan Pembelajaran”. Kemudian pada
halaman tujuan pembelajaran pilih mata pelajaran.

@& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o I"'ﬂ Saae
8% Dashboard

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

@ Profil

’ o
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Akuntansi o
22

B input Nilai Rapor
(@ nilai Tersimpan

R © P ERETm

[ cek Penilaian

No Tingkat Fase Semester Tujuan Pembelajaran Status Hapus

No data available in table

MENU WALI KELAS

[ input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas

[ Perkembangan Nilai

Gambar 292 : Tampilan halaman tujuan pembelajaran
Untuk menambahkan ataupun mengedit tujuan pembelajaran, silakan pilih mata pelajaran yang
ingin ditambahkan kemudian klik tombol "Tambah/Edit TP".
Setelah ditampilkan halaman input tambah TP, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang telah
disediakan, klik "simpan perubahan" untuk menyimpan datanya.
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Semester | Tujuan Pembelajaran | Status

11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta mengifftung Aktif

ajak terutan
paj g P

1 F 1 menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung Aktif
pada perusahaan dagang
e 90 (5) ’
I 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami Aktif
KUP dan tata cara perpajakan P
‘
4 1 F 1 mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta Aktif
ilmu ekonomi di kegiatan usaha
£
< 11 F 1 mengelola kartu piutang dan persediaan Akitif
A
6 1 F 1 mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up Aktif
erusahaan jasa
P i P
Z 1 F 1 memahami pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, Aktif
transaksi pemerintahan daerah P
& Pk PilhE 1 Aktif
A
9 S e .
Pilih Pilih F 1 Aktif
~
ekt pilibE 7 Aktif

Gambar 293 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data tujuan pembelajaran tiap mapel
Catatan :
Tujuan Pembelajaran memuat kompetensi dan konten yang ingin dicapai.
Pengetikan Tujuan Pembelajaran diawali dengan huruf kecil dan tidak perlu memuat kata awal
"Peserta didik dapat ", melainkan langsung mulai diketik kompetensi dan kontennya saja.
Contoh pengetikan tujuan pembelajaran,
v" memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia
v' menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan
bernegara
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DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi
ty Import TP Il [#] Tambah/Edit TP
No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status | Hapus
1 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang Aktif
2 11 F 1 menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang Aktif
] 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara Aktif
perpajakan
4 11 F 1 mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta ilmu ekonomi di kegiatan Aktif
usaha
5 11 F 1 mengelola kartu piutang dan persediaan Aktif
6 11 F 1 mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa Aktif
7 11 F 1 memahami pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi pemerintahan Aktif
daerah

Gambar 294 : Tampilan hasil penambahan data tujuan pembelajaran
Untuk sekali proses entri tujuan pembelajaran, penambahan maksimal adalah 10 data. Jika ingin
menambahkan lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit TP") untuk mengedit
sekaligus menambahkah maksimal 10 data tujuan pembelajaran yang baru.
Jika ada kesalahan input tujuan pembelajaran dan TP tersebut belum digunakan, maka anda dapat

menghapus TP tersebut dengan mengklik tombol pada kolom opsi.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi
I [#] Tambah/Edit TP
No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status | Hapus
1 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang Aktif
2 11 F 1 menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dekumen pendukung pada perusahaan dagang Aktif
3 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara Aktif
perpajakan
4 11 F 1 mengidentifikasi masalah ekenom u ekenomi di kegiatan Aktif o
n -
5 11 g dan persg Apakah Anda Yakin Aktif
menghapus data Tujuan
6 11 cetak lapor Pembelajaran ini 2 Aktif
Menghapus Data!
7 11 nggal dal aksi pemerintahan Aktif
© ©

Gambar 295 : Langkah-langkah menghapus tujuan pembelajaran
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Selain input langsung, tujuan pembelajaran dapat diimport langsung dari file excel, namun

formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input tujuan

pembelajaran melalui metode import.

v Pilih mata pelajaran, selanjutnya pada halaman tujuan pembelajaran klik tombol "import"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi o)
(2)
B Import Tujuan Pembelajaran m m
(3) S |

Pilih File TP Choose File  No file chosen

Data yang diinput pada format Import tidak boleh berupa formula/rumus 1
Data dalam bentuk formulasrumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

SN T EE D

Gambar 296 : Langkah-langkah download dan pengisian format import tujuan pembelajaran
Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman import tujuan pembelajaran,
v" Pada kolom Pilih File TP, klik "choose File".
v' Pilih file tujuan pembelajaran yang telah diisi dalam format excel.
v klik tombol "Import TP", tunggu hingga proses selesai.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

untansi o
o)

©.

& Download Format Import

B Import Tujuan Pembelajaran

Pilih File TP

Choose File  No file chos@

Data yang diinput pada format Import tidak boleh berupa for
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dala

SO0 0 ORQH

Gambar 297 : Langkah-langkah upload tujuan pembelajaran

D. Input Nilai Rapor

Pada aplikasi ini, nilai yang diinput berupa Nilai akhir rapor dan deskripsi ketercapaian
kompetensi tiap siswa yang nantinya akan langsung ditampilkan sebagai nilai dan deskripsi pada

hasil cetak rapor siswa.
Untuk membuka input nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu

"Input Nilai Rapor”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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@ Profil INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA

Tujuan Pembelajaran

Pilih Kelas Pilih Kelas

Input Nilai Rapor 9}
Pilih Mapel

Pilih Mata Pelajaran
[ + Input Nilai Rapor @

> Import Nilai Rapor
(@ HNilai Tersimpan

[®] Nilai Kokurikuler

[ cek Penilaian

MENL

[®] input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <
BEb Buku induk & TNR
@ Cetak Nilai
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Gambar 298 : Tampilan halaman input nilai rapor
Selanjutnya Pilih kelas dan mata pelajaran untuk menampilkan form input nilai rapor kelas
tersebut.
Untuk mengisi nilainya, silakan ketikkan nilai rapor masing-masing siswa (skala 0 - 100) dan
tentukan juga (dengan cara checklist) TP yang telah dicapai secara optimal (paling optimal) dan
TP yang perlu pendampingan (TP paling minimal).
Checklist ketercapaian TP ini untuk tujuan membuatkan deskripsi ketercapaian kompetensi
secara otomatis.
Klik "simpan" Data Nilai untuk menyimpan.

g a
R < Tiara Samosir
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil %) o
22 Deshboard
= INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA
8 Profil
Pilih Kelas WAL
Tujuan Pembelsjaran @
Pilih Mapel Nontanel
B input Nilai Rapor
(1> ot it Rapor @
* Import Nilai Rapor Lihat dan Edit Deskripsi
(2 Nilai Tersimpan
Nilai Rapor dan Daskripsi Cay
Nilal Kokurikuler I
NISN/NIS | Nilai | TP Yang divkur da: i TP yang divkur da Peningkatan
[ Cek Penitaian
6571
5 am
MENU WALI KELAS @
(5} st Kalunghwpsn memahami jenis-jenis pajal q. serta memahami KUP d
tata cara perpajakan
B Cek Penilaian Kelas e
(@ Perkembangan Nilai
B Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilal 0074982826 g0 is pajsk, KUP dan tata cara perpsjakan serta menghitung psjak
Tan 6577 ter
amn atat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada
KELUAR
pe
& Kabuar ajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan em: is pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan
n
\.perilaku konsumen dan produsen serta limu
34 0102953066 | o) a ng pay v
6558

n produsen serta ilmu

lo back-up perusahaan asa

amaan akuntansi, transaksi

& Simpan Data Nilai

Gambar 299 : Langkah-langkah input nilai rapor siswa

Direktorat Sekolah Menengah Ke
Dirosdorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidikasn Ki
‘b dan Pondidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah

n— Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
oo s S8 QWD Versi 2025.1| 178




Melalui proses input ini, maka nilai rapor akan disimpan dan deskripsi capaian tertinggi dan
capaian terendah akan digenerate secara otomatis.

Untuk menampilkan dan mengubah deskripsi yang dihasilkan, silakan klik tombol "Lihat dan Edit
Deskripsi”, sehingga akan tampil Form Input nilai dan deskripsi seperti gambar di bawah.
Silakan edit dan sesuaikan deskripsi capaian tertinggi dan capaian terendah tiap siswa dengan
cara mengetikkan langsung di kolom deskripsi capaian tertinggi maupun kolom deskripsi capaian
terendah, klik "Simpan" Data Nilai untuk menyimpan data tersebut.

Pilih Mapel Akuntansi

J= Lihat dan Edit Deskripsi

Nilai Rapor dan Deskripsi Capaian Kompetensi Siswa

No | Nama Siswa | NISN/NIS

TP Yang diukur dan Tercapai dengan Optimal TP yang diukur dan Perlu Peningkatan

1 AdiTobing 0093681152 emahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta me aja @ memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cagfPerpajakan serta menghitung pajak
/6571 teruta terutang
@ menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada s
perusahaan dagang an daga
memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan memahami jenis-jenis pajak, mgfighitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan
tata cara perpajakan tata cara perpajakan
@ mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta ilmu i
ekonomi di kegiatan usaha

mengelola kartu piutang dan persediaan mengelola kartyg#fitang dan persediaan

memahami pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi memahaffii pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi

pemerintahan daerah
@ Lihat dan Edit Ketercapaian TP

Nilai Rapor dan Deskripsi Capaian Kompetensi Si

Nama Siswa | NISN / NIS Deskripsi Capaian Tertinggi

1 AdiTobing 0093681152

yosse 78 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis dan Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-enis pajak, KUP dan tata cara
mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang, perpajakan serta menghitung pajak terutang, mengevaluasi dan mencetak
e mengidentifikasi masalah ekonomiperilaku konsumen dan produgen sertailmu | laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa.
D) oo kegiatan usaha.
4 £
2 TA""""ﬂb ‘ 3062‘;‘;82”6 % Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahari jenis-jenis Perlu peningkatan dalam hal mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku
ampubolon
” pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang, kensumen dan produsen serta ilmu ekonomi di kegiatan usaha, mengelola kartu
menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada pittang dan persediaan.
erusahaan dagan
P gang % Y
3 AndiHidayat /“065527';”‘3”" 75 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis Perlu peningkatan dalam hal menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan
pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang, dokumen pendukung pada perusahaan dagang, memahanmi jenis-jenis pajak,
mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta ilmu menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan,
ekonomi di kegiatan usaha. , mengelola kartu piutang dan persediaan. y

Yulian: 0102953066

87 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis
Sitohang 16558

Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-enis pajak, menghitung pajak
pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang, terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan, memahami
mengidentifikasi masalah ekonomiperilaku konsumen dan produsen serta ilmu pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi

ekonomi di kegiatan usaha. , pemerintahan dacrah 4

E Simpan Data Nilai

Gambar 300 : Langkah-langkah mengisi dan mengubah deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

Selain input langsung, nilai rapor dan ketercapaian kompetensi dapat diimport langsung dari file
excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input
nilai rapor melalui metode import.

Untuk membuka import nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu
"Import Nilai Rapor”, kemudian Pilih Kelas dan Mata Pelajaran yang ingin diisi nilainya,
sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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B Profil IMPORT NILAI AKHIR RAPOR SISWA

Tujuan Pembelajaran
& T : Pilih Kelas

XIAKL 1 e
Input Nilai Rapor v }—)
l Pilih Mapel

Akuntansi
= Input Nilai Rapor

[ + Import Nilai Rapor ( :)
Nilai Tersimpan <
@ P B Import Nilai Rapor e 4, Download Format Nilai Kelas ini
A\ )

Nilai Kokurikuler

Pilih File Nilai
[ cek Penilaian Choose File  No file chosen

1, Import Nilai
LELDENCE LS

E Input Kelengkapan

[l Cek Penilaian Kelas <
. ) Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11!

Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor
m Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

KELUAR

<1 Keluar
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Gambar 301 : Tampilan halaman import nilai rapor siswa

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Nilai Kelas ini". Setelah
diunduh, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan
disimpan dalam format xls atau xIsx.

@ o x
T ]
MPORT NILAT AKHIR RAFOR SISWA 4 Beien Ve Ol Hip Moo © commen: | (D
o A 3 ¥ I’ " M [ a
" _) 1 PORT NILAI RAPOR AKUNTANSI, KELAS XI AKL 1
Pilih Mapel
Akuntansi ; 2
# NILAI RAPOR TINGKAT KETERCAPAIAN TP
g 2108 1121 i et s
s 2o0raseisas C ey T T RO R | [vaa
e ° 210082901804 7 T R T T ] | [vena
E Import Nilai Rapor I il 1 | I I | | I fratd
o s 7 0 (5 0 i
Pilih Eile Nilai ChooseFile  No file chosen ) Toumues | R AL L L LI -
15 Bloo7EISEIE o T R |vaid
 joomseazs [edw 7 0 0 R |vand
15 120076328033 80 B " [vaiid
1o 130085287610 | % T R T [Veid
20 410091417004 | % 0 T R’ [vaid
Dats yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !I! s TS ooz ] T 0 (I — ]
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor T = T T = T and
‘ s @ Accemsiley: invesigete B B 5 -——
Gambar 302 : Langkah-langkah download dan mengisi format nilai rapor siswa
Catatan:

» Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

» Kolom nilai harus berupa angka 0 - 100. Pada kolom tingkat ketercapaian TP, TP yang dicapai
optimal dan yang perlu peningkatan harus diisi dengan memberikan nilai T pada TP yang
dicapai optimal dan memberikan nilai R pada TP yang perlu peningkatan.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v" Buka halaman import nilai rapor,

v" Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".

v' Pilih file nilai rapor yang telah diisi dalam format excel
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v klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil T ik

8% Dashboard

@ Open x
 Profil IMPORT NILAI AKHIR RAPOR SISWA
.....
Tujuan Pembelajaran . R . |
Pilih Kelas ARG a e |
12) |
Pilih Mapel Akuntansi Ao T X 57, R G e
i

Inpu r
[ » Import Nilai Rapor @

Nilai T a
@ wia T B Import Nilai Rapor

Nilai Kokurikuler

Pilih File Nilai Choose File  No file chc@

[ cek Penilaian

Input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas
Data yang diinput pada format nilal tidak boloh berupa formula/rumus fi

Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

[ Perkembangan Nilal
BEb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

9

Berhasil Menyimpan 34 Data nilai Rapor dan 34 Data deskripsi
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Gambar 303 : Langkah-langkah import nilai rapor siswa

E. Mengelola Nilai Sikap / Karakter

1. Input Nilai Profil Pelajar Pancasila (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat guru login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, sebelum tahun
ajaran 2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan "Input Nilai P3”.

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk penilaian perkembangan profil pelajar pancasila (P3) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Input Nilai P3"
Selanjutnya, Pilih kelas dan Pilih dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silakan berikan penilaian pada elemen yang teramati dengan memilih
predikat capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa.
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INPUT NILAI PROFIL PELAJAR PANCASILA

@ Profil
Pilih Kelas

XIAP1
Tujuan Pembelajaran @

Input Nilai Rapor BiR Dimost Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

(@ Nilai Tersimpan

Input Nilai P3
l » Input Nilai P3 @

+ Import Nilai P3

Capaian Elemen P3

Nama Siswa Akhlak beragama Akhlsk pribadi Akhlak kepada manusia Akhlak kepada alam Akhlak bernegara

Tarapkan nilai ke semua siswa >>

Pilih Nilai Untuk Semua Sedang Berkembang Pilih Nilai Untuk Semua Sedang Berkembang Pilih Nilai Untuk Semua

[ cek Penilaian 1 Ade Edi Pradnyana

Tidak Teramati Sedang Berkembang Tidak Teramati Berkembang SesuaiHa  Tidak Teramati
NISN :0051205033
NIS : 5329
KELAR
8 Keluar 2 Anak Agurig Dl Widiantar! Tidak Teramati Berkembang Sesuai Ha Tidak Teramati Sangat Berkembang Tidak Teramati

NISN :0053749136

Nis ;5333 )
<)

3 ANAK AGUNG GDE AGUS MAHENDRA

Tidak Teramati Sedang Berkembang Tidak Teramati Sangat Berkembang Tidak Teramati
NISN :0052747654
NIS : 5334
4 [Anak Agung Widys Pridnys Tidak Teramati Mulai Berkembang Tidak Teramati Sedang Berkembang Tidak Teramati
Paramitha Dewi
NISN :0059639150
NiS : 5327
Tidak Teramati Sangat Berkembang Tidak Teramati Berkembang Sesuai Ha g Tidak Teramati

Tidak Teramati Mulai Berkembang Berkembang Sesuai Hai  Berkembang SesuaiHa  Tidak Teramati
NISN :0054116311
NIS : 5331
33 1Pyl Ronny Adiohuridra Tidak Teramati Sangat Sedang Sangat Berkembang Tidak Teramati
NISN 0069515261
NIS : 5347
Simpan Data

Gambar 304 : Langkah-langkah input nilai karakter profil pelajar pancasila (P3)
Selain input langsung, capaian P3 dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input capaian P3 melalui metode
import.
Untuk membuka Import Capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Import Nilai P3".
Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format".
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Gambar 305 : Langkah-langkah download format excel nilai karakter P3
Untuk mengisi Format tersebut, silakan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen yang diamati saja. Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (Mulai berkembang), 2 (Sedang
Berkembang), 3 (Berkembang Sesuai Harapan) dan 4 (Sangat Berkembang).
Kosongkan untuk sub elemen yang tidak teramati.
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Gambar 306 : Tampilan pengisian nilai karakter P3 pada format excel
Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.
Untuk mengimport nilai/capaian P3 langkahnya :
Buka kembali halaman Import Capaian P3.
Pada Pilih File Nilai silakan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P3 yang sudah diisi kemudian
open. Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P3, tunggu prosesnya hingga
selesai.

Elsa Simanjuntak
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Gambar 307 : Langkah-langkah import nilai karakter P3

2. Input Nilai Profil Lulusan (Kurikulum 2013 Revisi)

Fitur ini aktif saat guru login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, mulai tahun ajaran
2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan "Nilai DPL K2013”.

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk laporan Kketercapaian dimensi profil lulusan (DPL) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian dimensi profil lulusan, klik menu "Nilai DPL K2013", pilih
submenu "Input Nilai DPL"
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Selanjutnya, Pilih kelas yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silakan berikan penilaian pada dimensi profil lulusan yang dikuatkan
selama 1 semester dengan menceklist dimensi-dimensi profil lulusan yang sudah dicapai secara
optimal dan dimensi-dimensi profil lulusan yang masih perlu penguatan untuk masing-masing
siswa.

Setelah semua siswa diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data tersebut.
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5 Import Nilai DPL
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Cek Penilaian
iz i Berkembang Pilih Nilai Untuk Semua
MENU WALI KELAS 1 Ade Edi Pradnyana Cakap Mahir Tidak Teramati
NISN :0051205033
E] nput Kelengkapan NIS : 5323
Bl Cek Penilaian Kelas < 2 Anak Agung Dwi Widiantarl Cakap JBerkembang Tidak Teramati
NISN :0053749136
NIS - 5333
[ Perkembangan Nilai <
3 ANAK I\E\JNG_GDE AGUS MAHENDRA Cakap Mahir Tidak Teramati
B wilai skill Pasport < NISN :0052747654
NIS : 5334
B wilai UKK A
= 4 Anak Agung Widya Pradnya Paramitha Dewi Berkembang Berkembang Tidak Teramati
NISN :0059639150
Bb Bukuinduk BTNR < NIS : 5327
@ Cetak Nilai [ — L Ty -
4 NI PUTU SINTA SATRIANI PUTRI Mahir Cakap Tidak Teramati v
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Gambar 308 : Langkah-langkah input nilai karakter profil lulusan (pada K2013)
Catatan :
Tiap guru hanya memberikan penilaian pada dimensi profil lulusan yang menjadi target untuk
dikembangkan selama proses pembelajaran dalam 1 semester.
Laporan ketercapaian dimensi profil lulusan ini akan menjadi pertimbangan bagi wali kelas dalam
menyusun deskripsi sikap yang nantinya ditampilkan di rapor siswa.

Selain input langsung, capaian dimensi profil lulusan juga dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
dimensi profil lulusan melalui metode import.

Untuk membuka Import Capaian DPL, klik menu " Nilai DPL K2013", pilih submenu "Import
Nilai DPL".

Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format Import".
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Gambar 309 : Langkah-langkah download format import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)
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Budi Mahendra

oty Import Nilai

Untuk mengisi Format tersebut, silakan diisikan kolom nilai capaian untuk masing-masing

dimensi profil lulusan yang dinilai saja.

Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (jika dimensi tersebut masih perlu dikuatkan) atau
dengan memberikan nilai 2 (jika dimensi tersebut sudah dicapai secara optimal).
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Gambar 310 : Tampilan pengisian data karakter profil lulusan pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian DPL langkahnya :

Pada Pilih File Nilai DPL silakan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai DPL yang sudah diisi

kemudian "open".

Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai profil lulusan siswa tersebut, tunggu

prosesnya hingga selesai.
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Gambar 311 : Langkah-langkah import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

F. Mengelola Nilai yang Tersimpan

Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput

dan tersimpan di wali kelas, maka anda dapat cek melalui menu ini.

1. Mengelola Nilai Rapor yang tersimpan

Untuk membuka nilai rapor yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai Tersimpan" dan pilih
submenu "Cek Nilai Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan nilai yang tersimpan, pilih kelas dan

mata pelajaran.

a
s S = Tiara Samosir
@@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil oy
82 Doshboard DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM
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Input Nilai Rapor
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[ + Cek Nilai Rapor @ No Nama Siswa NISN NIS Nilai Rapor 1 Hapus Semua
+ Cek Deskripsi Rapor 1 Adi Tobing 0093681152 6571 86
Nilai Kokurikuler 2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 87 e}
[ cek Penilaian ¢ 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 n
MENU WALI KELAS 4 Andi Hutapea 0085992591 6580 74
Input Kelengkapan 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 73
Cek Penilaian Kelas ¢ & Ayu Sinurat 0084347274 6578 86
[ Perkembangan Nilai 7 Bagus Lestari 0107344923 6573 76
BEb Bukuinduk& TNR < 8 Bambang Ramadhan 0079284944 6557 85
& cetak Nilai 9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 80
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Gambar 312 : Tampilan daftar nilai rapor yang tersimpan tiap mata pelajaran
Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.
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DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM

Pilih Kelas X1 AKL 1
Pilih Mapel Akuntansi =
No | Nama Siswa NISN NIS Nilai Rapor i Hapus Semua Apa kah Anda Yakin?

1 AdiTobing 0093681152 6571 86
2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 87

» -}

3 Andi Hidayat 0082901804 6572 71

4 Andi Hutapea 0085992591 6580 74

5  Aulia Manurung 0093079992 6566 73

'
6 Bagus Lestari 0107344923 6573 76 Menghapus Data!

7 Bambang Ramadhan 0079284944 6557 85 .e)

8 Cintya Sinaga 0075154228 6582 80 G D

Gambar 313 :Langkah-langkah menghapus nilai rapor yang tersimpan

2. Mengelola Deskripsi Nilai yang tersimpan

Untuk membuka deskripsi ketercapaian kompetensi yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai
Tersimpan" dan pilih submenu "Cek Deskripsi Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan
deskripsi yang tersimpan, pilih kelas dan mata pelajaran.

»
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@ Profil DATA DESKRIPS| KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM

Tujuan Pembelajaran

Pilih Kelas XIAKL1

Input Nilai Rapor < 9)

Pilih Mapel

Akuntansi
® ni n

> Cek Nilai Rapor

Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran

Nilai Kof e 1 AdiTobing 0093681152 6571 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan
serta menghitung pajak terutang, mengelola kartu piutang dan persediaan.
[ cek Penilaian Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan

tata cara perpajakan, memahami pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi
pemerintahan daerah

MENU WALI KELAS
2 Aldiana 0074982826 6577 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam halmgnahsws dan mencatat dokumen sumber dan dokumen
[E] input Kelengkapan < Tampubolon pendukung pada perusahaan dagang
Perlu peningkatan dalam hal mengelola kartu piutang dan persediaan, mengevaluasi dan mencetak laparan
Cek Penilaian Kelas < keuangan serta file back-up perusahaan jasa
) 3 AndiHidayat 0082901804 6572
[ Perkembangan Nilai Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak
terutang, menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang,
Bb Bukuinduk &8 TNR ¢ mengelola kartu piutang dan persediaan.
G cetak Niai 4 Andi 00B5992591 6580 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak. menghitung pajak terutamng,
Hutapea serta memahami KUP dan tata cara perpajakan, mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up

T Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen v
Gambar 314 : Tampilan daftar deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan tiap mata pelajaran
Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka

anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.
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DATA DESKRIPSI KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM

Pilih Kelas X1 AKL 1

Pilih Mapel Akuntansi

Nama Siswa Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran W Hapus Semua Apakah Anda Yakin?

1 Aldiana 0074982826 6577 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis dan mencatat
Tampubolon dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang

Perlu peningkatan dalam hal mengelola kartu piutang dan persediaan, mengevaluasi
dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa. ‘ e

I

2 Andi Hidayat 0082901804 6572

Perlu dalam hal i jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara
perpajakan serta menghitung pajak terutang, menganalisis dan mencatat dokumen
sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang, mengelola kartu piutang
dan persediaan
3 Andi 0085992591 6580 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak, l
Hutapea menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan,

mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa.
Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara
perpajakan serta menghitung pajak terutang. Menghapus Data!

4 Adlia 0093079992 6566 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak,
Manurung menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan
Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara @
perpajakan serta menghitung pajak terutang, mengelola kartu piutang dan
persediaan

Gambar 315 : Langkah-langkah menghapus deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan

G. Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Pembina Ekskul)

Bagi guru yang ditugaskan sebagai pembina ekstrakurikuler, maka pada guru tersebut akan tampil
menu input nilai ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekstrakurikuler, klik menu "Input Nilai Ekskul", sehingga tampil halaman
input nilai seperti gambar.
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Gambar 316 : Tampilan halaman input nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul
Selanjutnya, pilih kelas ekskul yang dibina, dan pilih rombel.
Klik tombol "input nilai ekskul" untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silakan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
masing siswa pada kolom deskripsi. Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah
diinput.
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Tampilan halaman input nilai ektrakurikuler oleh pembina ekskul

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas

Pramuka X o
L

Pilih Rombel X AKL 1

Choose File  No file chosen

Pilih File Nilai s Import Nilai W Download Format Import [

Data Kosong.

Batal Tambah

No | Nama Siswa | NISN NIS EKSKUL | NILAI DESKRIPSI
! :QUS o TERERY | TR | FEm Sangat Baik Ananda aktif mengikuti kegiatan kepramukaan dengan semangat tinggi, menunjukkan disiplin, kerja
amadhan

sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan latihan dan perkemahan.
© L+ z

| 2 Andi 0077425281 7246 Pramuka

Mahend Baik Ananda berpartisipasi aktif dalam kegiatan kepramukaan, mampu bekerja sama dengan teman,
anhendra . -
serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam melaksanakan tugas requ
~
g ;\ndi TERERES 72| e Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, menunjukkan disiplin, kerja sama, dan
t o IR
aputra kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan |atihan dan perkemahan.
i
;:thms | 0075499282 | 7229 | Pramuka Cukup Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan cukup baik, namun masih perly ngkatkan
apitupulu

kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

29 Yosephine 0072830959 7247 Pramuka

—— Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, namun masih perlu meningkatkan
1alani

kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

Gambar 317 : Langkah-langkah mengisi nilai dan deksripsi nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul
Catatan:
Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silakan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.
Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas
Pramuka X
Pilih Rombel
ilih Rombe X AKL 1
Pilih File Nilai ilat 4, Download Format Import @ @ Input Manual Nilai
Yy Import Nilai (L] pol p!
ChooseFile = Mo file chosen
Agus 0092894827 7219 Pramuka Sangat Ananda aktif mengikuti kegiatan kepramukaan dengan semangat tingagi, ﬂ Hapus
Ramadhan Baik menunjukkan disiplin, kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap
kegiatan latihan dan perkemahan.
2 Andi 0077425281 7246 Pramuka Baik Ananda berpartisipasi aktif dalam kegiatan kepramukaan, mampu bekerja
Mahendra sama dengan teman, serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam
melaksanakan tugas regu
3 Andi D093836664 7228 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, menunjukkan disiplin,
Saputra kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan latihan dan
perkemahan.
4 Yohanis 0075499282 7229 Pramuka Cukup Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan cukup baik, namun masih
Mapitupulu perlu meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.
5  Yosephine 0072830959 7247 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, namun masih perlu
Silalahi meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

Gambar 318 : Tampilan hasil input nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul
Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silakan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

HEEH ESKUL m DESKRIPS! m
Agus 0092894827 7219 Pramuka Sangat Ananda aktif mengikuti kegiatan kepramukaan dengan semangat tinggi, lﬂ' Hapu,
Ramadhan Baik menunjukkan disiplin, kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap
kegiatan latihan dan perkemahan. .
Apakah Anda Yakin?
2 Andi 0077425281 7246 Pramuka Baik Ananda berpartisipasi aktif dalam kegiatan kepramukaan, mampu bekerja
Mahendra sama dengan teman, serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam
melaksanakan tugas regu )
3 Andi 0093836664 7228 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, menunjukkan disiplin,
Saputra kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan latihan dan
perkemahan
4 Yohanis 0075499282 7229 Pramuka Cukup Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan cukup baik, namun masih o
Mapitupulu perlu meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok
1
5 Yosephine 0072830959 7247 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, namun masih perlu Menghapus Data

Silalahi

meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

©)

Gambar 319 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode
import.

Buka menu input nilai ekskul.

Pilih Kelas dan Rombel yang ingin diisi nilainya.

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Import"

Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan

AN N NN

dalam format xIs atau xIsx.
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INPUT NILAI EXSTRA KURIKULER SISWA
5 (il ebakubgare X AXL 1afen *

FORMAT IMPORT NiLAI EXTRA KURIKULER PRAMUKA X KELAS X AKL 1

SWA NN WS NAMABGRUL M

Pilih P Nilet

ChooasFile Mo

Viorksheet

1 SMIK | Dy Pendidhan Vohont, P ot PLK | Kermendidomme I B m o .

Gambar 320 : Langkah-langkah download dan mengisi format import nilai ekstrakurikuler
Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

W Luh Gede Sitohang

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil @o > A
pen =
o~ New ... > Ujicobad. . pan »
B8 Dashboard
Orgnice = New fode =- o0 e
INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
Profil B Desktop Narn
& Documents @2 {_nilai_XI PH 1_Pendidikan_Jasmani_Olahraga_dan_Kesehata.dsx

Tujuan Pembelajaran

o

Input Nilai Rapor Pilih Kelas Pramuka X E
TR pilih Rombel AL File name: il ekskulguru X AKL 1dsx Al Fils (22
eUDM Cancel
| B Input Nilai Ekskul ‘ : ) bl
[Z) Nilai Kokurikuler <
Pilih File Nilai — & Download Format Import [ @ Input Manual Nilai
[ Cek Penilaian
Choose File  No file affsen e)

MENU WALI KELAS

[Z) input Kelengkapan < Data Kosong
Cek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai <

Bb Buku induk & TNR

@ Cetak Nilai

KELUAR

4 Keluar Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 321 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

H. Input Nilai Capaian Projek P5

Fitur ini aktif saat koordinator projek login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai koordinator projek akan mendapat menu "Nilai
P5" yang berfungsi untuk menginput Capaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila masing-
masing siswa.

Untuk membuka Input Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Input Capaian P5",
sehingga tampil halaman seperti gambar.
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¥ Gun
8% Dashboard
@ Profil INPUT NILAI PROJEK

Tujuan Pembelajaran pilih Kelompok
TinKelompol Pilih Kelompok

B input Nilai Rapor

Pilih Projek Pilih Data Projek
(8 Nilai Tersimpan 9)
Pilih Dimensi Profil Pilih Dimensi Profil
E 5
. N Pilih Elemen Profil Pilih Elemen Profil
2 Input Capaian PS5
+ Import Capaian P5 Pilih Sub Elemen Profil  piji 5ub Elemen Profil
+ Input Catatan Proses
+ Download Capaian PS
[ cek Penilaian
KELUAR
4 Keluar
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 322 : Tampilan halaman input nilai P5 oleh koordinator projek
Selanjutnya pilih kelompok projek, nama projek, dimensi, elemen dan sub elemen yang diukur
dalam projek tersebut.
Setelah memilih sub elemen, maka akan ditampilkan target capaian sub elemen tersebut dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat MB (Mulai berkembang), SB (Sedang
Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat Berkembang).
Silakan pilih capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Predikat.
Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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Dashboard
== INPUT NILAI PROJEK
@ Profil
Pilih Kelompok YKL
Tujuan Pembelajaran
Pilih Projek .
AT & Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi
() Nilai Tersimpan < Pilih Dimensi Profil Berkebinekaan global
Pilih Ely Profil
| Input P © i Elemen Profl Mengenal dan menghargai budaya 9)
Pilih Sub El Profil
l * Input Cay il Sub Elemen Proft Menumbuhkan rasa menghormati terhadap keanekaragaman budaya
> Import Capaian P§
> Input Catatan Proses
> Download Capaian P§ Capaian Akhir Fase E
L ) i penti saling meng? i dalam ¢ ikan p budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam perilaku.

[ cek Penilaian <

. st senen e _-I ———

Adi Tobing 0093681152 6571

KELUAR

9 Keluar
Sangat Berkembang

2 Aldiana Tampubclon 0074982826 6577 Berkemnbang Sesuai Harapan

3 Andi Hidayat 0082901804 6572 Berkembang Sesusi Harapan 9

4 Andi Hutapea 0085992591 6580 Berkembang Sesusi Harapan

5 Aulia Manurung 0093079992 6566 Sangat Berkembang

5 Ayu Sinurat 0084347274 6578 Berkembang Sesusi Harapan

7 Bagus Lestari 0107344923 6573 Berkembang Sesusi Harapan

8 Bambang Ramadhan 0079284944 6557 Berkembang Sesusi Harapan

9 Cintya Sinags 0075154228 6562 Berkembang Sesuai Harapan

10 Dinda Br Siboro 0085325916 6561 Berkebang Sesuai Harapan

1 Edison Riyadi 0098528325 6567 Berkembang Sesuai Harpan

33 Wayan Wirawan 0087148261 8579 Berkernbang Sesusi Harapan h
34 Vuliana Sitohang 0102953086 6558

Sangat Berkembang

Gambar 323 : Langkah-langkah input nilai P5 untuk setiap target capaian

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi, elemen, sub elemen yang
lainnya.

Selain input satu-satu seperti sebelumnya, capaian Projek P5 siswa juga dapat diimport, namun
harus menggunakan format import yang diunduh langsung di aplikasi untuk masing-masing
kelompok.

Untuk membuka Import Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Import Capaian
P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek dan nama projek, sehingga akan ditampilkan format import
untuk masing-masing dimensi yang dikembangkan pada projek tersebut. Silakan klik "Download
Format”.
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8% Dashboard

@ Profil IMPORT NILAI PROJEK

Tujuan Pembelajaran y
pilih Kelompok XAKLY

©

B2 input Nilai Rapor

Pillh Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi

(8 wilai Tersimpan

nput

+ Input Capaian PS5

Import Nilai P5 :
@ st
Pilih File Nilai PS 1

+ Input Catatan Proses

+ Download Capaian P5

[@ cek Penilaian

©

& Goagle Dive (¢

KEL

Fite naeme: | (TN

— Save as type: Mirosolt Excel Worksheet (lse)
€ eluar

A Hide Folders
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Gambar 324 : Langkah-langkah download format import nilai P5

W) Aulia Sitohang
=¥ o

.y Download Format

_ Import Nila

Untuk mengisi Format tersebut, silakan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen sesuai petunjuk pada format. Nilai capaian dinyatakan dalam predikat MB (Mulai
berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat

Berkembang).

@ NILP5_20242 SMK X AKL 1xdsx O search [ Q* - a %
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help NitroPro O Comments
Go v i Jfr s8 ~
o NIL_P5_20242 SMK X AKL 1.xlsx * - x
» o i s " i 3 Ty
+ FORMAT IMPORT NILAI PS5 X AKL 1
2 Mengenall dan Mengeksploras! Baligrafi.
P
s [I—— Kreatif
AR ssA e s BT TSIt et g ot MR 4
E budays . " terhadap beanekarsgaman budaya  inust, i, dan berkelanjutan e
i Capaian 1 Capaian 3
s oossceii wn ) = s a =
0 oorsezans on — W s she s
n 0082501804 asn ™ Nilai P3 me SAB SAR
2 oosssezsa o ™ MB = Mulai g asw e asn
= oostorssas o0 4 SB - Sed, B o o s
1 oossasran wn { e - ) sas o s
15 0107344923 &7 ™ o SAB BSH BSH
16 0079284844 6557 )y ara) \B = Sangat S8 BSH Mg
v oorsisa wn n s o o
= oossazsms wn o e o s
1 oosszuazs w7 [ e va )
20 safidison saeag ooz w0 v ) ) s s
223l mam testan oossasresy o v ] o ) s
2 1] avek norsvarat ) wn v [ o s o
2 1karkagrsisgion oosarsa s w0 we she ) w5
20 tofewt manenors oomassis7 s w0 O e ) s
25 7lisns Naibahe oosavesors = ) we oS oo s
25 1a]Lukas panjatan oorrasazse o va we o sas w5
27 1 wegs sagsls oosTszran = v ) she va s
25 _zo|acya or sgen ooz o s £ she s san
22 21[ov Kusum oossroLzn wn ) Y sae v w5
30 _zalfns san osgsase wn s o5 sus sus o
oos2szsen wn s we e va s
oosssm T I [ e s e
OroisTass w0 sas £l = v s
oosecsien, s e e B B e
oossssa wn v 1 £ e she )
oo o s 1 = she she asn
oossssenns e s = e Y san
oosscon s e [ e = pY)
Crosess o v e e va s
DRSO4NEST SRS S8 A SAR MA ASH v
Worksheet + i »
Ready [® % Accessibility: investigate H B M -——— 0%

Gambar 325 : Tampilan pengisian nilai P5 pada format import
Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.
Untuk mengimport nilai/capaian projek P5 langkahnya :
Buka kembali halaman Import Capaian P5.

Pada Pilih File Nilai silakan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P5 yang sudah diisi kemudian
"open". Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P5, tunggu prosesnya hingga

selesai.
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Pilih Kelompok
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nput PS File name: NIL_PS_20242 SMKX_X AL 1.xisx All Files (* )
[ = o Open Cancel
> Input Capaian P5 Import Nilai P5: @
[ » Import Capaian P5 @
3 Input Catatan Proses Pilih File Nilai PS

Choose File N ceen

» Download Capaian P5 w
[@) cek Penilaian < \

KELUAR

€ Keluar

Berhasil Menyimpan Data nilai nilai PS 0)

Aplikasi ¢ Rapor SMIK| Vers 225 | Direktorat SMK | ien Pencidkan Vokai, PK dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 326 : Langkah-langkah import nilai P5

Setelah selesai input nilai capaian projek, langkah terakhir yang dilakukan adalah input catatan

projek. Catatan projek ini memuat deskripsi satu paragraf singkat mengenai pencapaian peserta

didik yang menggambarkan proses yang paling berkembang dan proses yang masih perlu

mendapat perhatian.

Untuk membuat catatan projek tersebut, klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Catatan Projek

Profil", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan projek, maka sistem akan membuatkan catatan projek berdasarkan capaian

P5 siswa secara otomatis. Jika guru ingin mengubah sesuai catatannya masing-masing, silakan edit

langsung pada kolom catatan tersebut. Selanjutnya klik "Simpan" data untuk menyimpan catatan

projek siswa.

-
& e-Rapor SMK i« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap
88 Dashboard
INPUT CATATAN PROSES PROJEK
@ Profil
Pilih Kelompok
XAKL1
Tujuan Pembelajaran
Pillh Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligraf JE
1 AdiTobing 0093681762 6571 | pyjum jakan projek ini, Adi Tobing memiliki puan yang baik terutama memahami pentingnya saling menghormati dalam
mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam perilaku,, serta
memahami pentingnya saling menghormati tukaran budaya dan kolab dunia yang saling terhubung
Capsien PS serta menunjukkannya dalam perilaku. 9
- /l “
Cek Penilaian 2 an 007498282
B e R ST palam projek ini, Aldiana T ki Kemampusn yang sangat baik lenuiama memahami peniingnya saling
= nghormati dalam men i ikaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam
perilaku, melakukan suatu kan identifikasi masalah untuk mempromasikan keadilan, keamanan ekonomi,
T menopang ekologi dan demokrasi sambil menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat.
3 AndiHdoyat 0082901804 8572 pojam mengerjakan projek ini, Andi Hidayat memiliki kemampuan yang sangai baik terutama berinisiatif melakukan suatu tindakan a
berdasarkan identfikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi, menopang ekologi dan demokrasi sambil ]
menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat,, serta berinisiatif melakukan suatu tindakan s
berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromaosikan keadilan, keamanan ekonomi, menapang ekologi dan demokrasi sambil y
4 AndiHutapes  00BS9SZS3T 6SED  ppiam mengerjakan projek ini, Andi Hulapea memiliki kemampuan yang baik terutama menganalisis dinamika budaya yaae mencakup
3 0087148261 6579 v

Dalam mengerjakan projek ini, WaW Wirawan sudah mampu menganalisis pengaruh keang®taan kelompok lokal, regional, nasional, dan
global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya, Mulai menginternalisasi identitas diri sebagai bagian dari budaya bangsa.,
serla berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi, menopang
ekologi dan demokrasi sambil menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat.

Wirawan

4

34 vulians 0102953066 6558

- Dalam mengerjakan projek ini, Yuliana Sitohang memiliki kemampuan yang sangat baik terutama menganalisis pengaruh keanggotaan
itohang

kelompok lokal, regienal, nasional, dan global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulal menginternalisasi identitas
dii sebagai bagian dari budaya bangsa, serta menganalsis dinamika budaya yang mencakup pemahaman, kepercayaan, dan prakiik

keseharian dalam rentang waktu yang panjang dan konteks yang luas P

Oy

Gambar 327 : Langkah-langkah input catatan projek P5
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Untuk mengambalikan catatan siswa ke catatan yang dibuat sistem secara otomatis klik "Reset
Catatan", selanjutnya klik "simpan” data untuk menyimpan.
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® Profil
Pilih Kelompok YAKL1

@ Tujuan Pembelajaran 9)

Pilih Prajek

Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi

B input Nilai Rapor

+ Import Capaian PS

Nama Siswa NIS  Catatan

[ + Input Catatan Proses

+ Download Capaian P5 Adi Tobing 0093681152 6571

Dalam mengerjakan projek ini, Adi Tobing memiliki kemampuan yang baik terutama mematyaffl pentingnya saling menghormati dalam

2 Adig mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubungug®fa menunjukkannya dalam perilaku, serta
[ cek Penilaian Tam) memahami pentingnya saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaberasi dalam dunia yang saling terhubung
serta menunjukkannya dalam perilaku .
- 2 i“‘:‘”‘:’"u’hmm 0074982826 6577 palam mengerjakan projek ini, Aldiana Tampubolon memiliki kemampuan yang sangat baik terutama memahami pentingnya saling
I menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam
perilaku., serta berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi,
menopang ekologi dan demokrasi sambil menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat P

3 AndiHidayat 0082301804 6572 pajam mengerjakan projek ini, Andi Hidayal memiliki kemampuan yang sangal baik terutama berinisiatif melakukan suatu tindakan

berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, ekonomi, ekologi dan i sambil

menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat., serta berinisiatif melakukan suatu tindakan
berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, k ekonomi, ekologi dan sambil

N4 -

4 AndiHutapea  DOBSSS2591 6580 pajam mengerjakan projek ini, Andi Hutapea memiliki kemampuan yang baik terutama menganalisis dinamika budaya yang mencakup

pemahaman, kepercayaan, dan prakiik keseharian dalam remtang waktu yang panjang dan konteks yang luas., serta memahami pentingnya
saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya
dalam perilaku

5 Aulia 0093079992 6566
Manurung

Dalam mengerjakan projek ini, Aulia Manurung menmiliki kemampuan yang baik terutama menganalisis pengaruh keanggotaan kelompok lokal,
regional, nasional, dan global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menginternalisasi identitas diri sebagai bagian
dari budaya bangsa., serta memahami pentingnya saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia
yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam perilaku.

ekologi dan demokrasi sambil menghifidari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat

34 Yuliana 0102953066 6558

b Dalam mengerjakan projek ini, Yuliana Sitohang memiliki kemampuan yang sangat baik terutama menganalisis pengaruh keanggotaan
itohang

kelompak lokal, regional, nasional, dan global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menginternalisasi identitas
diri sebagai bagian dari budaya bangsa, serta menganalisis dinamika budaya yang mencakup pemahaman, kepercayaan, dan praktik
keseharian dalam rentang waktu yang panjang dan konteks yang luas.

Gambar 328: Langkah-langkah membuat catatan projek secara otomatis
Data nilai/capaian projek P5 yang telah diinput dapat diunduh oleh masing-masing
guru/Koordinator Projek untuk disimpan sebagai arsip.
Untuk mengunduh capaian P5 siswa tiap kelompok, klik menu "Nilai P5", pilih submenu
"Download Capaian P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.
Pilih kelompok dan nama projek, sehingga tampil tombol "Download Nilai Projek".
Klik tombol "Download Nilai Projek" tersebut untuk mengunduh Capaian Projek P5 siswa pada
kelompok tersebut.
Data hasil download disajikan dalam format excel yang mana nilainya dipisahkan per dimensi, 1
sheet adalah 1 dimensi yang diukur dalam projek tersebut.

N Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
#omm comon s B QWD Versi 2025.1| 1°°

dan Pondidikan Layanan Knusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah




> e-Rapor SMK &

Dashboard

@ Profil

@ Tujuan Pe

Pilih Kelampok

Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

DOWNLOAD NILAI PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR PANCASILA (P5)

W Aulia Sitohang
\ T

XAKL1
B input Nilai Rapor @
Pilih Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligraf.
(2 Nilai Tersimpan
+ Input Capaian P5 Download Nilal Prejek : dan Baligrafi., S AKL 1
> Import Capaian PS o
5 Input Catatan € save s -
" Mew... > Ujkaba. 5 . I»
Orgarize = Mew flder

o etwork I O NIL_PS_20242 SMK_X AKL 1.xksa
Fibe e | §
4 Keluar
Save.as type:. Miosoft bxcel Warkshe
. Vide Foldars Cancel

& Google Dive (G N

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 329 : Langkah-langkah download nilai P5 yang telah terinput

u DATA NIL PS5 2024 SMK X AKL 1.xlsx + Saved to this PC v

Search

[

@ - o

X

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro & Comments
E20 v i fx  Mulai Berkembang ¥
2 DATA NIL P5 2024 SMK X AKL 1.xlsx I
A B c D E F G H a

NAMA SISWA
9
1

Mendalami budaya dan identitas

Capaian 1

Mengeksplorasi dan membandingksn

pengatahuan budaya, kepercayaan,
serta praktiknya
Capaian 2

1 DAFTAR NILAI PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA (P5)

2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO

3 KD SEMESTER 0242

4 PROJEKPS : Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

5 KELOMPOK : XAKL1

6 DIMENSI P3 : Berkebinekaan global

7

8 NILAI CAPAIAN PER SUB ELEMEN

‘Menumbuhkan rasa menghormati
terhadap keanekaragaman budaya

Capaian 3

Alctif membangun masyarakat yang
inklusif, adil, dan berkelanjutan

Copaian 4

12 1|Adi Tobing | 0093681152 6571 Sedang Berkembang Sedang Sesuai Harapan Mulai

13 2|Aldiana T. ¥ 0072982826 6577 Sedang Berkembang _) Sesuai Harapan Sangat Sangat

14 3|Andi Hidayat T 0082901804 6572 Mulai Mulai Mulai Sangat

15 4|Andi Hutapea I 0085992591 6580 Mulai Sesuai Harapan Sesuai Harapan Mulai

16 5|Aulia Manurung T 0093079992 6566 Sesuai Harapan Sedang bang Sesuai Harapan Berkes Sesuai Harapan

17 6|Ayu Sinurat T 0084347274 6578 Sesuai Harapan Sangat Sangat Sesuai Harapan

18 7|Bagus Lestari 7 0107344923 6573 Mulai Berkembang Sangat Berkembang Sangat Berkembang. Berkembang Sesuai Harapan

19 Ramadhan I 0079284944 6557 Sesuai Harapan Sangat Sedang Sesuai Harapan

20 [ 9|(inl\/a Sinaga 0075154228 6582 Mulai Berkembang Mulai Sangat Berkembang Sesuai Harapan

21 |_10|Dinda Br Siboro 0085325916 6581 Berkembang Sesuai Harapan Sedang Mulai Berkembang Berkembang Sesuai Harapan

22 _11|Edison Riyadi 0098528325 6587 Sesuai Harapan Sangat Mulai Mulai

23 [ 12|Edison Saragih 0076324933 6562 Mulai Sedang Sedang Sedang

24 ﬁl_lmam Lestari 0085287619 6561 Mulai Sedang Berkembang Sesuai Harapan Sangat

25 14|Kadek Hutabarat 0091417004 6583 Mulai Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan Sedang Berkembang

26 15|Kartika Br Siagian 0084270528 6559 Sesuai Harapan Mulai 2 Sangat Berk Sedang

27 16|Ketut Mahendra 0076365157 6556 kembang Sesuai Harapan Sangat g Mulai Sedang

28 | 17|Krisna Naibaho 7 0062085076 6568 Sedang Berkembang Mulai Berkembang Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan

29 _18|Lukas Panjaitan I 0097454256 6569 Mulai Mulai Mulai Sangat

30 19|Mega Sagala ¥ 0087927293 6564 Mulai Sedang Sangat Mulai

31 20|Nadya Br Siagian T 0089992596 6584 Sangat Sedang Berkemba Sangat Sedang Berkembang

EEREET] (YRS e—" ¥ angacn1n AETR Sadana Sannat Rarkamhana Muidai Rarkamhana v
Nilai P5 Berkebinek -~@Ni|a. PS5 Kreatif . Nilai Catatan Projek P5 + < >

Ready [E® T Accessibility: Investigate i) ] -—a—+ 8%

Gambar 330 : Tampilan hasil download nilai P5 dalam format excel

I. Mengelola Data PKL (Khusus Pembimbing PKL)

Untuk guru yang bertugas sebagai pembimbing PKL Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai
rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput dan tersimpan di wali kelas, maka anda
dapat cek melalui menu ini.

Bagi guru yang ditugaskan sebagai Pembimbing PKL, sebagaimana dibuat pada kelompok PKL,
maka pada guru tersebut akan tampil menu Nilai PKL.

Menu Nilai PKL digunakan untuk menginput perencanaan dan nilai PKL serta mencetak Rapor
PKL untuk siswa sesuai kelompok yang dibimbing.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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1. Input Perencanaan dan Nilai PKL

Tahapan yang harus ditempuh untuk mengisi nilai PKL adalah 1) menyusun rencana penilaian, 2)
menginput nilai PKL sesuai rencana penilaian yang dibuat.

Untuk menambahkan rencana penilaian langkahnya :

Buka menu "Nilai PKL” kemudian pilih submenu "Input Nilai PKL”, selanjutnya pilih kelompok
sehingga akan ditampilkan halaman input perencanaan.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ly) Doy Rived

!I Dashboard
Profil

Pilih Kelompok :

|_E Tujuan Pembelajaran PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -

Input Nilai Rapor

(8) Nilai Tersimpan <
|

| B witai PKL v |
. Data Kosong.

[ < Input Nilai PKL

> Cetak PKL
[@ cek Penilaian

KELUAR

< Keluar

Gambar 331 : Tampilan input perencanaan PKL
Berikutnya silakan Klik tombol “Tambah Rencana” untuk menambahkan data perencanaan. Pada
halaman tambah perencanaan, silakan isikan data perencanaan yang diperlukan.
v Pada kolom rencan ke isi dengan nomor urut perencanaan di kelas tersebut
Pada kolom SK penugasan isi dengan nomor SK penugasan pelaksanaan PKL dari sekolah.
Pada kolom tempat PKL isi dengan alamat tempat pelaksanaan PKL
Pada kolom pekerjaan atau proyek isi dengan nama pekerjaan atau proyek yang diobservasi
selama PKL.
Pada kolom tanggal mulai isi dengan tanggal mulainya pelaksanaan PKL

ANERNERN

< S

Pada kolom tanggal selesai isi dengan tanggal selesai pelaksanaan PKL

v" Pada kolom pembimbing Dudi diisi dengan nama pembimbing Dudi yang nantinya akan
menandatangani rapor PKL siswa. Secara default , sistem akan mengisi dengan nama
instruktur Dudi tersebut, jika silakan disesuaikan.

Setelah semua data diisi lengkap silakan klik tombol "Proses” untuk menyimpan data

perencanaan.
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘b Bayu Riyadi

Gur
B8 Dashboard

= Profil

I8 Tujuan Pembelajaran Pllih Kelompok PKL XII AKL1 { Bayu R:y:\@\ya‘\ Adi Saputra, S.E., Ak))

Input Nilai Raper

Tambah Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:|
[(® nNilai Tersimpan < wa . v e'
yan Adi Saputra, S.E., Ak.)

|
I B wiai P |
— Data Kasang Nenears Ko 1

| 2 Input Nilai PKL @
SK Penugasan

B.31.420/451/SMKN 1 CT/Dikpora
+ Cetak PKL

Tempat PKL J1. Teuku Umar No. 189, Denpasar am)--wu Denpasar
[ cek Penilaian

Pekerjaan/Proyek

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja s
KELUAR
Tanggal Mulai

2025-07-08
4 Keluar

Tanggal Selesai

20251015 Berhasil

(6)

Pembimbing Dudi | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak,

]

/ + Tambah Rencana

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai  Selesai Pembimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 189, 2025- 2025 | Wayan Adi . i
dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan CT/Dikpora Denpasar Barat, Kola 07-08 1015 Saputra, S.E., Ak

lembaga a Denpasar

Gambar 332 : Langkah-langkah menambah perencanaan PKL
Jika ingin memperbaiki data perencanaan yang telah dibuat silakan klik tombol aksi yang terdapat
pada aksi untuk setiap baris perencanaan, kemudian pilih edit rencana. kemudian lengkapi data
yang akan diubah. Klik tombol "Proses” untuk menyimpan perubahan data perencanaan.
Jika ingin menghapus data perencanaan silakan Klik tombol aksi yang terdapat pada kolom opsi
untuk setiap baris perencanaan kemudian pilih hapus rencana.

Pilih Kelompok : PKL X1I AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

+ Tambah Rencana

Apakah Anda Yakin

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai  Selesai Pembimbing Aksi
© menghapus Rencana
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1  JI. Teuku Umar No. 2025- 2025 | Wayan Adi m_/ Penilaian ini ?
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 0708 1015 Saputra.SE,
b A B P

A @) /
Edit Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan
% & Input Niai Rapor
Adi Saputra, S.E., Ak.) a—

B Hapus Res ‘0

Rencana Ke 1
SK Penugasan 831 A:‘ﬂ.‘dih‘il\.MN‘e"T_"mkﬂmva
Tempat PKL

JI. Teuku Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar

‘—-«-""‘ ©

Pekerjsan/Proyek Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap keria s

Tanggal Mulai 20250708

Tanggal Selesal

20251015 Berhasil Menghapus Data!

Poimbing budl | Wayan Adi Saputra, SE, Ak

Y (>)

oo 50 f

Gambar 333 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus perencanaan PKL

Catatan:

bila anda menghapus data perencanaan pastikan bahwa data perencanaan tersebut belum dinilai.
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Setelah perencanaan dibuat, berikutnya adalah input nilai PKL sesuai perencanaan tersebut.
Untuk input nilai PKL, buka data perencanaan yang telah dibuat. Selanjutnya pada kolom aksi,
klik tombol “aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan.
Berikutnya silakan isikan data nilai PKL untuk setiap siswa pada tiap tujuan pembelajaran yang
tersedia. Nilai dibuat dalam bentuk angka skala 0-100. Lengkapi pula deskripsi ketercapaian
tujuan pembelajaran untuk tiap tujuan pembelajaran sesuai dengan catatan hasil observasi tujuan
pembelajaran tersebut selama proses PKL.

Selanjutnya pada kolom catatan silakan diketikkan catatan proses dari pembimbing dan
instruktur selama pelaksanaan PKL untuk siswa tersebut yang nantinya akan ditampilkan di
kolom catatan pada rapor. Lengkapi pula data ketidakhadiran yaitu jumlah sakit, izin, tanpa
keterangan untuk siswa tersebut selama pelaksanaan PKL.

Jika semua nilai sudah diisi, klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data nilai yang anda telah
inputkan. Lakukan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan perencanaan penilaian yang
lainnya.

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025- 2025- | Wayan Adi m
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

(2)

@ Hapus Rencana

® Kembali | B Import Nilai
No Nama Siswa Tujuan Pembelajaran Nilai Deskripsi
1 1. Menerapkan soft skills y ibutuhk
Hendrikus Measrapkan soft skilte yang dibutuhien 89 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkomunikasi dan bekerja sama
Tobing dalam dunia kerja (tempat PKL)
dengan rekan kerja secara efektif
7~
NISN e o
0101810379 2. Menerapkan norm n K 4 yan ~4
Menarapksn norma, we'den K3LH yang ade 80 Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan dan
pada dunia kerja (tempat PKL) _
kebersihan lingkungan kerja dengan cukup baik
3
3, Menerapkan kompetenal teknis yang sudsh 93 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesual
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari
: standar industri z
pada dunia kerja (tempat PKL)
4, Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PK
Memshemi ahur & inie korje tampetPIL. | 29 Cukup memahami sistem dan alur kerja operasional di tempat PKL serta peran
tiap bagian dalam proses bisnis
a
Catatan Sakit izin Alpha
Hendrikus menunjukkan tanggung jawab dan disiplin yang baik selama pelaksanaan PKL. la mampu
bekerja dengan arahan minimal dan menj7gmaika kerja yang positif. Diharapkan terus meningkatkan 0 1 0
pemahaman terhadap proses bisnis secar&®4nyeluruh
% W)
2 enerapkan A
2 Mega 1. Menarapica %0 kkan kemampuan komu: yang sangat baik serta sikap v
Simanjuntak  dalam dunia kerja (te:
profesional dalam bekerja P
NISN : 5 . -
2. Menerapkan norma, POS dan K ang ada
SaTesivies Menerapitan homma, 0D den KoLitysngade) | gg Disiplin dalam mematuhi aturan kerja serta menjaga keselamatan dan kebersihan
pada dunia ke tempat PKL)
lingkungan kerja.
z
Menerspkan k knis yan a
3. Mensrepkan kompetenal teknts yang sidsh 93 Menguasai keterampilan teknis dengan baik dan mampu menyesuaikan diri
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari 3 s ) v
n em ker dust
e i Yot fropet PHLS engan sistem kerja di dunia industri =
4. Memahami slur bisnis dunis kerje tempat PKL | g Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan -
v
proses operaaional di tempat BKL
32 i 1. Menerapk ft skills yang dibutuhkan : a
Whols e nacaphen actt siue yeon lbubke 88 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap
dalam dunia kerja (tempat PKL) P 1 delam bek v
o profesional dalam bekerja 7
0077068985 2. M POS dan K3 a
2 erapka orma, POS da H yang ada
SORFEPIAN Mo I yeng ada 90 Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan v
pada dunia kerja (tempat PKL)
dan kebersihan lingkungan kerja dengan baik P
3 m kan kompetensi teknis yang su a
Mensrapken korapatensl teknie yang sudsh 92 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesuai =
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari canderinduet
n r
pada dunia kerja (tempat PKL) SCE e 7
4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKI -
Sehany e s joacje temoet P || g8 Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan =
proses operasional di tempat PKL 4
Catatan Sakit izin Alpha
Silvia aktif, komunikatif, dan mampu bekerja mandiri dengan hasil kerja yang rapi dan tepat waktu. la
menunjukkan etos kerja yang sangat baik dan cepat beradaptasi dengan lingkungan kerja 1 1 0
ra

Gambar 334 : Langkah-langkah input nilai PKL
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Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai PKL dapat juga diimport dari file excel, namun
format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai PKL sesuai perencanaan yang telah dibuat, klik tombol
“aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan. Selanjutnya
klik tombol “Import Nilai”, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada
gambar di bawah.

Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi

1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025-  2025- | Wayan Adi gm
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,

bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

)

No Nama Siswa Tujuan Pembelajaran Deskripsi
1 Hendrikus 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhken 89.00 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkogadffiikasi dan bekerja sama
Tobing dalam dunia kerja (tempat PKL) 7
dengan rekan kerja secara efektif. 4
NISN : 7
0101810379

©

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

PENh Filalal Choose File  No file chosen

ty Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !!!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem rapor SP

Gambar 335 : Membuka halaman import nilai PKL
Untuk mengunduh format Import untuk kelompok tersebut, klik tombol download "Format
Nilai PKL", sehingga akan dibuatkan format import nilai PKL untuk kelompok tersebut.
Silakan buka file format tersebut dan lengkapi isinya sesuai data nilai PKL yang diperoleh tiap
siswa di kelompok tersebut.
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@ Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) (4, Format Nilai PKL

Pilih File Nilai Choose File = No file chosen

(1, Import Nilai

@ fnilaipkl PKLXIIAKL1 Bayu Riyadil Wayan Adi Saputra SE Ak xlsx v £ Search l‘ - a x
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Help NitroPro 2 Comments
G7 v Je 82 v

A [ G H 1 ] x L " N
1 FORMAT IMPORT NILAI PKL MENERAPKAN PENGETAHIAN, KETERAMPILAN, DIAN SIKAP KERJA SESUAI DENGAN TUNTUTAN DUNIA KERJA PADA BIDANG AKUNTANS| DAN KEUANGAN LEMBAGA, KLP PKLXII AKL] | BAYU RIVADLI WAYAN ADI SAPUTRA, S.E., AK.)
3 NILAI PKL PER TUJUAN PEMBELAJARAN

4 no NAMA SISWA ™22 3. .44

s Deskripsi Nilai Deskripsi
1| Hendrikus Tobing 0101810379 [6000 | &2 ) ke ) 3 , komunikatif, dan mampu bekerja m:
a
e yang sangat baik dan cep
kerja di dunia industri. Input Angka beradaptast dengan lingkungan kerja.
r "
2[Mega siman)untak loa7asszaos [soos | 87 |menunjukkan sikapkeriayang balk, | 76 |Memahami E] tugas-tugas & |cukupm| 00. [ [Ananda menunjukkan tanggung jawab dan disiglic
bekerja o Knis dan kerja ope 3 [baik selams pelaksanaan PKL. 1a mampu
lsama dengan rekan kerja secara industri, t
lefesar. lingiungan kerja dengan cukup baik. bisnis. i
[proses bisnis secars menyaluruh.
3
[Bayu Sitompul loo7s1araeo [ses3 | &5 % [omn [ % 0 i Komunikati, dan mam bekera m
s
proses
arja di dunia induste. Iberadaptasi dengan lingkungan kerjs
3
Wputu paramitha [o057aa83 [6003 | 88 [Menunjukkan sikap kerja yang balk, | 82 |Memahami C) toges-tugss ] e
bekera p ngg) dan pat PKL serta [baik PRL
1ama dengan rekan kerja secars o yong
lefexei, ingrungan kerla dengan cukup balk. oisnis. [Dinarapkan terus meningkatkan pemahaman terh
|proses bisnis secara menyeluruh.
10
5|Kadek Hasibuan los2azs6a7 [sa96 | 95 a7 [ 5 teknis ] . Komunikatit, dan mampu bekerja m:
ot baik serta p waktu. la
proses
kerja di dunia industri Iberadaptast dengan lingkungan kerja.
b1
s[Tegun Lestan [oosassiias [sooL | 79 [enunjukkan sikap kerja yang balk, | 97 |Memahami % togas-tugas O] ggung,
bekerja o telit dan tempat PKL serta [baik PHL.
sama dengan rekan kerja secara kesel Industri. Ja yang p
lingkungan kerja dengan cukup baik. bisnis. [Diharapkan terus meningkatkan pemahaman terhs
[proses bisnis secara menyeluruh
5
T|Ketut Purba (0074462722 [s983 0 95 L ™ te 84 K ikatif, dan mampu bekerja mi -
12

< Worksheet =F HEE] »
Ready [® T Accessibility: Investigate B B M -—— 70%

Gambar 336 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel
Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai PKL tersebut langkahnya :

v" Buka kembali halaman import nilai PKL seperti halnya saat proses mengunduh format
import.

v" Selanjutnya pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File
Excel Nilai PKL Siswa untuk kelompok tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File
tersebut dan klik "open™)

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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Pilih Kelompok : PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -

® Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)
Pilih File Nilai Choose File | Nofile ch? 9)
@om 3
| |
s « Ujicobad... > baru v G | Search baru »p ‘
Dataya| Organize ~ New folder =- [ e
Data da . v
=7 Windows-SSD (( Name Date modified

o7 New Volume (D:
& Google Drive (G
h Network

[ f_nilaipkl_ PKL XII AKL1 Bayu@)il Wayan Adi..  10/27/2025 4:58 PM
I g Penilaian_PKL_FormatlLengkap_30_Siswa.xlsx 10/27/2025 4:51 PM

File name: |f_nilaipkl_ PKL XIl AKL1 Bayu Riyadil All Files (*.*) v

e) Open 1 Cancel

Gambar 337 : Langkah-langkah import nilai PKL siswa
Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai PKL yang lainnya sesuai kelompok dan
perencanaan PKL yang dipilih.

2. Cetak Rapor PKL

Cetak Rapor PKL adalah membuat halaman nilai PKL siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Rapor PKL, klik menu " Nilai PKL", pilih submenu "Cetak PKL", sehingga tampil
halaman cetak seperti gambar.

o a
S e Bayu Riyadi
@ e-Rapor SMK i€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil & r:'):‘u iyadi
838 Dashboard
@ Profil CETAK NILAI RAPOR PKL
Tujuan Pembelajaran Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama
Input Nilai Rapor
A4 20 20 20 10 1
Nilai Tersi < o
(@ nitai Tersimpan Pilih Kelas : J
l B L . PKL XII AKLT
+ Input Nilai PKL
[ + Cetak PKL @
[ Cek Penilaian < 9) =
KELUAR File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
Rombel yang Tersedia Ulang Pdf
4 Keluar
1 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 X1l AKL 1 -
2 Mega Simanjuntak 0078947909 6005 XI1 AKL 1 -
5l Bayu Sitompul 079147460 5993 X1l AKL 1 E
4 Putu Paramitha 0097944834 6003 X1l AKL 1 -
5 Kadek Hasibuan 0082823687 5996 XN AKL 1 -
6 Teguh Lestari 0094581135 6001 XNl AKL 1 -
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Gambar 338 : Tampilan halaman cetak Rapor PKL siswa
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Klik Tombol "Cetak Langsung Rapor PKL", jika ingin mencetak/download langsung file Rapor
PKL seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Rapor PKL Kelompok ini Il (4, Cetak'angsung Rapor PKL

= PKL PKLXIIAKL1pdf

sk 1 cONTON BAPO &

SMKN 1 CONTOH DAPD SMKN 1 CONTOH DAPD
preas ey g

Gambar 339 : Tampilan hasil cetak PDF Rapor PKL seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Rapor PKL Kelompok ini" jika ingin membuat file PDF Rapor PKL per
siswa. Jika Rapor PKL dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Rapor
pada kolom File Pdf Rapor PKL Siswa yang Tersedia.

Jika anda ingin membuat file Rapor PKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

4 Bayu Riyadi
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ._5_, o ‘
83 Dashboard
— P P 1) gsung Rap
Tujuan Pembelajaran
L - - File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
Nama Siswa yang Tersedia Ulang Pdf
Input Nilai Rapor
1 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 XIlAKL 1 Nilai Rapor Hendrikus Tobing I
(3 nilai Tersimpan < |
2 Mega Simanjuntak 0078947909 6005 XI1AKL 1 Nilai Rapor Mega Simanjuntak
B nilai kL .
3 Bayu Sitompul 0079147460 5993 XIl AKL 1 Nilai Rapor Bayu Sitompu
+ Input Nilai PKL
4 Putu Paramitha 0097944834 6003 XIIAKL 1 Nilai Rapor Putu Paramitha
l + Cetak PKL
s 5 Kadek Hasibuan 0082823687 5996 X1 AKL 1 Nilai Rapor Kadek Haslbuan m
[ cek Penilaian
6 Teguh Lestari 0094581135 6001 X1l AKL 1 Nilai Rapor Teguh Lesta
KELUAR )
7 Ketut Purba 0074462722 5983 XIIAKL1 Nilal Rapor Ketut Purba
0 Keluar
8 Eko Hutapea 0091730288 5982 X1l AKL 1 Nilai Rapor Eko Hutapea
9 Ratna Panjaitan 0106761523 6006 X1l AKL 1 Nilai Rapor Ratna Pa
10 Yosephine Manurung 0081149762 5984 XIlAKL 1 Nilai Rapor Yose m
11 Paramitha Panjaitan 0084891382 5978 X1l AKL 1 Nilai Rapor Paramitha Panjaitan
12 Kartika Sitohang 0104067687 6049 X1l AKL 1 Nilai Rapor Kartika Sitohanc m
13 Yudi Panjaitan 0081208643 5998 Xil AKL 1 Nilai Rapor Yudi Panjaitan . Buat FS
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Gambar 340 : Tampilan generate Rapor PKL setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor PKL
Siswa yang Tersedia.

=  Rapor_Mega Simanjuntak.pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Ajaran 202572026

Nama Peserta Didik Mega Simanjuntak
0078947909
X

uangan Lembaga

Tempat PKL 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar
Tenggal PXL

Nama Instruktur | Saputra, SE., Ak

Nama Pembimbing

Tujuan Pembelajaran
T e s yang

Guru Pomiumiing

Bayu Riyad)

Gambar 341 : Tampilan Hasil generate PDF Rapor PKL setiap siswa

J. Input Nilai Kokurikuler (Khusus Koordinator Projek)

Fitur ini aktif saat koordinator projek login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang ditugaskan sebagai Koordinator Projek, maka pada guru tersebut akan tampil
menu Nilai Kokurikuler.

Untuk membuka input ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler", kemudian pilih
submenu "Input Nilai Kokurikuler”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (@) Luh Gede Sitohang

Y Guru

== Dashboard
B Profil INPUT NILAI KOKURIKULER

\® Tujuan Pembelajaran -
Pilih Kelompok Pilih Kelompok

Input Nilai Rapor < e
Pilih Kegla‘a" Pilih Kegiatan Kokurikuler _)
o o Kokurikuler
E Nilai Tersimpan

Pilih Dimensi Profil
\® Input Nilai Ekskul Lulusan

| [®] Nilai Kokurikuler v
[# Input Nilai Knkurikuler : ’

2 Import Nilai Kokurikuler

Pilih Dimensi Profil Lulusan

- Deskripsi Kokurikuler

[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan <
Cek Penilaian Kelas ¢
m Perkembangan Nilai

BEb Buku Induk & TNR Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 342 : Tampilan halaman input nilai kokurikuler
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Selanjutnya pilih kelompok, nama kegiatan dan dimensi profil lulusan yang dikembangkan dalam
kegiatan kokurikuler tersebut.

Setelah memilih dimensi profil lulusan, maka akan ditampilkan subdimensi profil lulusan dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat Berkembang, Cakap dan Mabhir.

Silakan pilih capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Capaian
Subdimensi Profil Lulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
Jika ingin mengetahui alur perkembangan kompetensi profil lulusan untuk dimensi dan
subdimensi tersebut klik tombol ”"Alur Perkembangan”

Luh Gede Sitohang

/) Guru

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

8% Dashboard
INPUT NILAI KOKURIKULER

@ Profil
) Pilih Kelompok KLP X PH
Tujuan Pembelajaran e
+ “r Pillh Kegiatan Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movemen{
B input Nilai Rapor Kokurlkuler
(B Nilai Tersimpan Pilih Dimensi Profil \reativitas
Lulusan

Input Nilai Ekskul

[ nilai Kokurikuler v
—_— (@ Alur Perkembangan
[ + Input Nilai Kokurikuler @

+ Import Nilai Kokurikuler Capaian Subdimensi Profil Lulusan

+ Deskripsi Kokurikuler Nama Siswa Gagasan baru Fleksibilitas berpikir

Terapkan nilel ke semua siswa > RETINNTPTTAITS-POI Pilih Nilai Untuk Semua Pilih Nilai Untuk Semua

[# cek Penilaian

1 Adi Pratama
TS Berkemban Berkemban Berkemban
MENU WALI KELAS NISN 0082340007 g a i}
NIS: 7210
2] input Kelengkapan <
2 Adi Riyadi ) Berkembang Mahir Cakap
Cek Penilaian Kelas < NISN :0089882781 @
NIS : 7095 = @

[ Perkembangan Nilai

3 Adi Saputra Mahir Mahir ahir
NISN :0095642899
B Buku Induk & TNR I
asa Berkembang Berkembang Berkembang s

NISN :0096845051
NIS: 7211

252 Yuliana Lubis
NISN 0085862625
NIS: 7149

Cakap Cakap Berkembang

253 Yuliana Panjaitan
NISN :0083228874
NIS : 7050

Cakap Mahir Mahir

254 Yuliana Silalahi
NISN :0083052730
NIS : 7092

Berkembang Berkembang Cakap

255 Yuliana Tampubolon
NISN :0098327789
NIS: 7123

Cakap Mahir Cakap

e Simpan Data

Gambar 343 : Langkah-langkah input nilai ketercapaian profil lulusan untuk setiap kegiatan kokurikuler
Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi dan sub dimensi yang lainnya.

Selain input langsung, ketercapaian profil lulusan tersebut dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
rapor melalui metode import.

Untuk membuka import ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler”, kemudian pilih
submenu "Import Nilai Kokurikuler”, kemudian Pilih Kelompok dan Jenis Kegiatan
Kokurikuler yang ingin diisi nilainya, sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil 48 Luh Gede Sitohang

== Guru

8% Dashboard

B Profil IMPORT NILAI KOKURIKULER

Tujuan Pembelajaran -
Pilih Kelompok KLP X PH

Input Nilai Rapor < Q)

Pilih Kegiatan Bazar Produk Kewirausahaan Siswa
P . Kokurikuler
Nilai Tersimpan

Input Nilai Ekskul

I ai Kokurikuler e
S B Import Nilai Kokurikuler & Download Format Kelompok ini

% Input Nilai Kokurikuler

[ > Import Nilai Kokurikuler@ Pilih File Nilai Kokurikuler Choose File  No file chosen

> Deskripsi Kokurikuler — - \
S — oty Import Nilai Kokurikuler

[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Input Kelengkapan < Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Cek Penilaian Kelas <
m Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 344 : Tampilan halaman import nilai kokurikuler
Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format kelompok ini". Setelah
diunduh, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan
disimpan dalam format xlIs atau xIsx.

@ ko, p xph kst pedul Inghungen sa.. @ - o x
IMPORT NILAI KOKURIKULER Fle Home imert Draw Pagelsyout Formulss Data Review View OfficeTb  Help MNitoPo  |C
F10 . A3
Pilih Kelompok KLP X PH © fnilka_kip 2 ph_aksi peduli ingkungan se.xlsx

(1)

KELOMPOK KLP X PH []

i Keai ]
Pilih Kegiatan | a\iq; peduli Lingkungan Sekelah (Green School Movement) s Enghungan M r——
Kokurikuler

B Import Nilai Kokurikuler &, Downlaad Format kelompok ini

Pilih File Nilai Kokurikuler Choose File | No file chosen

«ty Import Nilai Kokurikuler

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa farmula/rumus I
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Worksheet . o — »

y B % Accessibility investigate B B O L

Gambar 345 : Langkah-langkah download dan pengisian format import nilai kokurikuler
Catatan:

v Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

v Pada kolom ketercapaian profil lulusan, isikan nilai 1 jika Berkembang, 2 jika Cakap dan 3 jika
Mahir.

v" Untuk mengetahui alur perkembangan kompetensi pada dimensi dan subdimensi profil
lulusan dapat dicek dibagian bawah format nilai tersebut.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v Buka halaman import nilai kokurikuler,

v" Pada kolom Pilih File Nilai Kokurikuler, klik "choose File".

v'  Pilih file nilai kokurikuler yang telah diisi dalam format excel
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v klik tombol "Import Nilai Kokurikuler”, tunggu hingga proses selesai.

& e-Rapor SMK I«  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjl @ over TN [l
7~ New ... > Ujicobad. C »
!= Dashboard

Organize *  New folder =- 0 0
B This PC Nar ste m

=] IMPORT NILAI KOKURIKULER 5 Windows-55D ( T T B
@ f nilko_klp x ph_aksi_peduli_lingkungan sexlsx [
I = New Volume (D [ Fniko_ip x ph_bazar_produk kewirausahas. xlgx_o 10/19/20 | |
Tujuan Pembelajaran s & Google Drive (G: @ f_tp_Akuntansi xlsx _)
Pilih Kelompok KLP X PH 88 Network | @ f.1p_Bahasa Indonesia xsx
Input Nilai Rapor < @ L
Pilih Kegiatan Bazar Produk Kewirausahaan g File name: |f nilko_kip x ph _bazar_produk_kewir Al Files (*.%) ‘
e : Kokurikuler
(® Nilai Tersimpan < e Open Concel B
Input Nilai Ekskul
Nilai Kokurikuler
) B Import Nilai Kokurikuler & Download Format Kelompok ini

- Input Nilai Kokurikuler

l - Import Nilai Kokurikuler o Pilih File Nilai Kokurikuler Choose File e chosen ‘
> Deskripsi Kokurikuler = 5
o Import Nilai Kokurikuler

[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !!!
E Input Kelengkapan < Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Cek Penilaian Kelas
[E Perkembangan Nilai

BEb Buku Induk & TNR

Aplikasi e Rapor SMIK | Veri 2025 RC | Direkiorat SMIK | Diten Pendidikan Vokasi, K dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 346 : Langkah-langkah import nilai kokurikuler

Setelah selesai input nilai capaian kokurikuler, langkah terakhir yang dilakukan adalah input
deskripsi kokurikuler. Deskripsi kokurikuler ini memuat deskripsi pencapaian peserta didik
terhadap profil lulusan melalui kegiatan kokurikuler.

Untuk membuat deskripsi kokurikuler tersebut, klik menu "Nilai Kokurikuler”, pilih submenu
"Deskripsi Kokurikuler”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok kokurikuler, sehingga ditampilkan halaman input deskripsi kokurikuler.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silakan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Untuk membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan nilai capaian
kokurikuler, klik tombol "Generate Otomatis dari Nilai Kokurikuler”, maka sistem akan
membuatkan deskripsi otomatis berdasarkan hasil capaian kokurikuler yang diinpur oleh
koordinator kokurikuler.

Silakan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Kokurikuler.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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@ e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ;) L2 deda Stoneng

¥/ Guru

Dashboard INPUT DESKRIPSI KOKURIKULER

@ Profil @

Pilih Kelompok Kokurikuler | o o

\E Tujuan Pembelajaran

B3 input Nilai Rapor

Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Kegiatan Kokurikuler
(® nNilai Tersimpan

Ganerate Otomatis dari Nilai Kokurikuler

Input Nilai Ekskul

Nama Siswa Deskripsi

1 Adi Pratama

5 Input Nilai Kokurikuler NISN :0082340007
NIS : 7210

Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Kegiatan Kokurikuler

> Import Nilai Kokurikuler
2 Adi Riyadi

[ » Deskripsi Kokurikuler @
NISN :00898827

[ cek Penilaian
095 Nama Siswa eskripsi

ALI KELAS L‘;:‘ 22;2?4'0007 Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui g
I
kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement), 0
[ input Kelengkapan 3 Adi Saputra NIS: 7210
NISN :00956428 Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda mahir dalam subdimensi hubungan dengan

NIS: 7157

lingkungan alam, hubungan dengan tuhan yang mah;
Cek Penilaian Kelas lingkungat alam, hubungan dengan tuhan yang maha esa

A

@ Perkembangan Nilai i";‘:" ';';;::mm Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui ;
s e i kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement)
Bb Buku Induk & TNR Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda mahir dalam subdimensi hubungan dengan

lingkungan alam, hubungan dengan tuhan yang maha esa

S

3 Adi Saputra

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
NISN :0095642899

kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement).

- )

NIS : 7157
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi hubungan dengan
alam, dalam dengan tuhan yang maha esa
:;?1"'0;?“25%9 Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui -
Ripliers kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement). 0
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi hubungan dengan
alam, dalam dengan tuhan yang maha esa =
p
254 Yy ina Sil

e, Pad®Semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
mé o R kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement) 0
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi hubungan dengan

tuhan yang maha esa, dalam subd dengan alam.

Y

255 Yuliana Tampubolon
NISN :0098327789
NIS: 7123

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement).
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda dalam

dengan lingkungan alam, hubungan dengan tuhan yang maha esa

-»

Gambar 347 : Langkah-langkah input deskripsi kokurikuler

K. Mengecek Status Penilaian

1. Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu "Status
Penilaian”.
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DATA STATUS PENILAIAN GURU

Tujuan Pembelajaran
Nama Mapel Rombel Nilai Rapor Deskripsi

(2)

Input Nilai Rapor 1 Akuntansi (Akuntansi) XIAKL1

Nilai Tersimpan 2 Akuntansi (Akuntansi) X1 AKL 2
3 Akuntansi (Akuntansi) XIl AKL 1
Nilai Kokurikuler
4 Akuntansi (Akuntansi) XL AKL 2

| [ cek Penilaian Akuntansi (Akuntansi) XIl AKL 3

[ % Status Penilaian @

+ Capaian Nilai Rapor

=+ Grafik Nilai Rapor

MENU WALI KELAS
[ nput Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai < Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 348 : Langkah-langkah mengecek status penilaian
Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Cek Capaian Nilai Rapor Siswa

Capaian Nilai Rapor siswa menampilkan Perkembangan nilai rapor siswa dan deskripsi
ketercapaian kompetensi siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester
akhir. Untuk membuka Capaian Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu
"Capaian Nilai Rapor”.

& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil () Tiora Samoair

=¥ Guu

shboard
& Profil PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

IE Tujuan Pembelajaran Pilih Kel
Hih Kelas Pilih Kelas

Input Nilai Rapor

()

Pilih Mapel Pilih Mata Pelajaran

Nilai Tersimpan

Jenls Data Perkembangan Nilai Rapor

Nilai Kokurikuler

| [ cek Penilaian

+ Status Penilaian

[ + Capaian Nilai Rapor @

+ Grafik Nilai Rapor

MEN KELAS
Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas

[ Perkembangan Nilai Aplikasi e-Rapor SMK | versi 2025 RG | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, Pk dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 349 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan capaian nilai rapor siswa
Untuk menampilkan daftar nilai rapor siswa di kelas tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih Perkembangan Nilai
Rapor.
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B input Nilai Rapor
(® nilai Tersimpan

) nputps

B nitai PKL

l [ cek Penilaian

+ Status Penilaian

[ » Capaian Nilai Rapor @

> Grafik Nilai Rapor

MENU WALI KELAS
[ input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas
[@ Perkembangan Nilai
Eb Buku Induk & TNR

B Transkrip ljazah

@ Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas o
it Pendidikan Pancasila o)
Jenis Data

Perkembangan Nilai Rapor

Nama Siswa smt2 smt3
1 Adi Simanjuntak 0094617692 6456 75 80 82
2 Ahmad Santoso 0073280562 6460 76 80 82
3 Andi Pradnyana 0108747500 6461 75 80 80
4 Anggi Tampubolon 0095933099 6487 73 80 80
5 Anisa Napitupulu 0097930650 6484 73 79 79
6 Aulia Panjaitan 0099592600 6466 76 80 82
7 Bambang Pratama 0102217326 6457 76 79 81
8 Bayu Simanjuntak 0085751747 6454 75 80 82

‘3' Kadek Br Sitohang

Gury

Nilai Semester

smt6

smt4 smt5 Rata-Rata
80 79
79 79
81 79
78 78
78 77
82 80
84 80
80 79

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokesi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 350 : Tampilan halaman hasil perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa dikelas tersebut mulai dari
semester 1 sampai semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih
Perkembangan Deskripsi Rapor.
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PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
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Pillh Mapel Pendidikan Pancasila @
Jenis Data

Perkembangan Deskripsi Rapar

(3
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Gambar 351 : Tampilan halaman hasil perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

(o]

Cek Grafik Perkembangan Nilai Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka
Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Cek Penilaian” dan pilih submenu "Grafik

Nilai Rapor”.

Untuk menampilkan, pilih kelas, mata pelajaran dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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@ Profil Pilih Kelas XIPPLG
B Tujuan Pembelajaran Pilih Mapel Pendidikan Pancasila e)
Input Nilai Rapor ilih Si .
8 np P Pilih Siswa SEMUA SISWA .
(®) Nilai Tersimpan
%] nput P5
- Riwayat Nilai Pendidikan Pancasila Kls XI PPLG
B wilai PrL _
100 -
l [ Cek Penilaian v
80
+ Status Penilaian e
> Capaian Nilai Rapor z ®
[ > Grafik Nilai Rapor §t "
MENU WALI KELAS 20
Input Kelengkapan B
Smt 1 smt2 smt 3 sSmt4 sSmt5 Smt 6 Rata-Rata

Cek Penilaian Kelas < @smt1 Bsmt2 @smt3 Msmt4 Msmts Wsmts MRata-Rata

@ Perkembangan Nilai < m e — Search:
Bb Bukuinduk & TNR

Rata-Rata

. Transkrip ljazah

Nama Mapel

& Cetak Nilai

1 Pendidikan Pancasila 7454 79.09 81.29 8182 79.18
KELAR Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen C

Gambar 352 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa
Catatan:
o jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor mata
pelajaran tersebut untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir
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BAB VI
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK WALI KELAS

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai wali kelas akan mendapat tambahan menu wali
kelas pada saat login aplikasi e-Rapor.
Adapun tugas guru yang berperan sebagai wali kelas adalah sebagai berikut.

Input Kelengkapan Rapor Mengelola Skill Pasport

Update data siswa Input data skill passport
Input rekap kehadiran per semester Cetak data skill passport
Kelola nilai ekskul

Input catatan wali kelas Mengelola Nilai UKK
Input kenaikan kelas (semester 2) (Khusus Wali Kis Akhir)

cek Panilaian Kelas * Mengelola Data Nilai UKK
Input data nilai UKK

* Cek Status Penilaian Guru Cetak sertifikat UKK

» Cek Statistik Nilai Rapor

Cek Perkembangan Nilai Cetak Buku Induk & Transkrip Nilai Rapor

¢ Cek Perkembangan Nilai Rapor Cetak Buku Induk_Si;wa )
* Cek Grafik Perkembangan Nilai Cetak Transkrip Nilai Rapor Siswa

Cetak Nilai Input Transkrip Nilai ljazah

(Khusus Wali Kis Akhir Semester 2)

¢ Download Leger Nilai Siswa

¢ Cetak Pelengkap Rapor Siswa ¢ Input/ Import Nilai ljazah
* Cetak Nilai Rapor Siswa » Cetak SKL

* Cetak Rapor PKL ¢ Cetak Transkrip Nilai ljazah

Gambar 353 : Daftar kerja wali kelas pada aplikasi e-Rapor

A. Input Kelengkapan Data Rapor

1. Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Input Kelengkapan”, kemudian klik submenu "Update Data Siswa".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
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e DATA SISWA

Tujuan Pembelajaran Excel | Pdf | Print | Show 15 rows - QJ Search:

Input Nilai Rapor
No | Nama Siswa NIS | NISN JK | TTL Agama | Tingkat | Kelas

Nilai Tersimpan

1 AgusRamadhan 7219 0092894827 L DENPASAR, 30-03-2010 Hindy 10 X AKL1
Nilai Kokurikuler
2 Andi Mahendra 7246 0077425281 L Malang, 25-04-2009 lslam 10 X AKL1
Cek Penilaian N
3 AndiSaputra 7228 0093836664 L Denpasar, 25-05-2010 Hindu 10 X AKL1
MENU WALI KELAS 4 Aulia Adnyani 7244 0103032278 P GIANYAR 18-12-2009 Hindy 10 X AKL1
5 BudiSagala 7224 0087207595 L Gianyar, 30-08-2009 Hindu 10 X AKL1
l * Update Data 6  Dinda Panjaitan 7227 0075015732 P SEMBIRAN, 01-09-2009 Hindu 10 X AKL 1
+ Input Kehad
put Retadimn 7 DwiHalim 7232 0087204340 L KETEWEL, 27-04-2010 Hindu 10 xact
+ Input Nilai Ekskul
8  Fajar Manurung 7221 0092640229 L Jember, 12-05-2009 Islam 10 xakl1
+ Catatan Wali Kelas
9 Fajar Sitorus 7226 0088311012 L Lumajang, 08-11-2009 Islam 10 X AKL1 ]

Cek Penilaian Kelas
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vo

PK dan PLK | Kemendik

Gambar 354 : Tampilan halaman daftar siswa yang diampu oleh wali kelas
untuk mengecek detail data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil s ;_‘j:‘ e Detail Data Siswa X
DATA SISWA
= e DATA SISWA Nomma Sismo Anct Maendra
@ Tuivs Search s 25E
- ! NS

B input i Rapor

S S 3 = S N
[ Rp— n " "

=E
ERT = == e
o .
RN . ... 7 |omomn  |L | weezorme P g o -
& o= . =4

£ Andi Saputra 7228 00S3EILEEL L Denpasar, 25052010 Hindu 10 HAKLY Alame -
Teiepon Sisws 081338563181
AL HELAS 4 Aulla Adoyan 7244 103032278 P GIANVAR 18122008 Hnde 10 xawt
Diterima Tanggal
5 Bunssmls 728 ooer207Ses L cinym 30082008 Hinw 10 xARLY
Dierima ai Kelss
6 Dinds Parsatian 2z oo P SEMEIRAN, 01052008 tinw 10 KARLT Assl Sekolah SMP NEGER! 5 SUKAVIATI
*+ leput Kehmdimn 7 Dwi Halim 7232 0087204340 L KETEWEL, 27-04-2010 Hindu 0 xanL bt dulsm Keluarge
Pep—p— Anak ke
8 Faiee Manurung 7 L sember 12052008 am 10 a1
+ Catatan Wali Kelos Nomma Arsh Vieidy Nataprauira
PR - 7226 ooemaion L Lumsjang, 08112009 wam 10 XA )
Pekeriaan dysh aryaman Swesta
Bl Gex Peniian Ketas oo A b
0 Geoe gy 23 ooansarser L Negar, 1509:2009 o 10 xan Hama fbu Vake kasant Walandari
[ perkembangan Nikai <
Pekerjasn lbu Lainnye
T Hasen Susrajat T3 ovssssazes L Hegar 24082010 w10 XA
b Buku nduk & THR Alomat Ortu
2 intan Paiarion 7225 ooszaose P Blsnbauh, 02052010 Hedu 10 xARLY
& cousk Nitsi Telepan Ormt
13 dete idayat 7200 oowrErssT L cisnysr, 01082009 tinds 10 xaL1 pr——
14 Kadek Permataser 7234 0085632401 P BR PENIDA, 30-08-2009 Hindu 10 XAKL1Y Polejemn Well
L Alamat Wali
15 KetutLesten 7245 00smee170S L Gisnyer, 15022000 Winds 10 xam
Tedepan Woli

Showing 110 15 of 29 entries Tambahan Dats

Nomor ljasah Nasiansl
Nomor Transkrip Nilai

Tanggsi Luius.

localhost:8539/data_siswa_walas#

°a

Gambar 355 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa
untuk mengubah/edit data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silakan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik "Simpan".
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Gambar 356 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa
Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

2. Input Kehadiran

Input Kehadiran siswa digunakan untuk menginput Rekap Ketidakhadiran Siswa dalam 1
semester. Rekap ketidak hadiran ini akan ditampilkan pada halaman rapor siswa.

Untuk membuka input kehadiran, klik menu "Input Kelengkapan”, kemudian klik submenu
"Input Kehadiran". Maka akan tampil seperti contoh gambar di bawah.

selanjutnya, pilih kelas untukmenampilkan input ketidakhadiran siswakelas tersebut.

Pada halaman input ketidakhadiran, silakan diinputkan jumlah ketidakhadiran siswa pada kolom
sakit ijin atau tanpa keterangan sesuai dengan jumlah ketidakhadiran yang dimiliki oleh siswa
selama 1 semester.

Klik Simpan data untuk menyimpan data ketidakhadiran tersebut.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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8% Dashboard INPUT ABSENSI SISWA

Profil e
Pilih Kelas

XAKL1 |
|_E Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

E Nilai Tersimpan

No Nama Siswa Tanpa Keterangan

[E) Nilai Kokurikuler
1 Agus Ramadhan 0092894827 7219 .‘I a
m Cek Penilaian

2 Andi Mahendra 0077425281 7246

MENU WAL| KELAS e
3 Andi Saputra 0093836664 7228 —
[F) input Kelengkapan 0 0 0

+ Update Data Siswa 4 Aulia Adnyani 0103032278 7244 0

0 0 ‘
[ * Input Kehadiran @ 5  BudiSagala 0087207595 7224 o o
+ Input Nilai Ekskul |
6  DindaPanjatan 0075015732 7227 o ;
-+ Catatan Wali Kelas
Cek Penilaian Kelas < 28 Yohanis 0075499282 7229 T a o >
Napitupulu -
[@) Perkembangan Nilai < 29 Yosephine Silalahi 0072830959 7247 o o

Bb Buku Induk & TNR

KELUAR
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 357 : Langkah-langkah input rekap data ketidakhadiran siswa

3. Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika pembina ekstrakurikuler tidak menginputkan nilai ekstrakurikuler, maka input nilai
ekstrakurikuler tersebut dapat dilakukan oleh wali kelas, namun sumber data nilai diperoleh dari
pembina ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekskul, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input Nilai
Ekskul", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.

g Tiara Samosir

==/ Guru

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil
[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Input Kelengkapan %
l Pilih Kelas

2 Update Data Siswa

(2)

Pilih Kelas

< Input Kehadiran

[ % Input Nilai Ekskul :

- Catatan Wali Kelas
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

Apliks! e-Rapor SMK | Veri 2025 RC | Direktorat SMIK | Ditjn Pendiikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 358 : Tampilan halaman input nilai ekstrakurikuler

Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan nilai ekskul siswa kelas tersebut.

Klik tombol input nilai ekskul untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.

Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silakan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh

tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-

masing siswa pada kolom deskripsi untuk setiap ekskul yang dipilih oleh siswa tersebut.
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Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas X2 @

ili i = t Nll : IW
Pilih File Choose File  No file chosen ty Import [ e g)
Nilai

Nilai

No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS

—

Batal Tambah

No  Nama Siswa NISN NIS EXSKUL NILAI DESKRIPSI
1 DINA SAPITR! 0081556316 10214 Musik Pilih Nilai
y
sk SangatBaik  Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik dalam memainkan alat musik dan menampilkan
pertunjukan musik
@ ’
L Sangat Baik Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir dan Tar| Garapan
/4
2 |GEDEARIADIRIADITYA 0093171163 10208 Vol Baik Mampu mempraktekkan teknik permainan bola vl dengan baik.
/
3 |GEDEARISKAASTEVA 0096715930 10232 MarchingBand | oo
PRANIDHANA
/4
Marching Band
SangatBak  Mampu memainkan Bariton dan Snare dengan tim dalam lomba-lomba, peringatan har-hari nasional dan ulang
tahun sekolsh
/4
53 Pilih Nilai
V
34 PUTU ANJELINA SEPTIARI 0084870275 10199 Paduan Suara
Pilih Nilsi
Vi
FedusnSuae o otBalk  menunjukkan kerjasama dan penguasaan yang sangat baik dalam kelompok menyanyikan sebuah lagu.
“
= Baik Siswa sudah mampu 1 kan dan i teater dengan baik
“

o=

Gambar 359 : Langkah-langkah menambah dan mengubah nilai ekstrakurikuler
Catatan :
Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silakan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.
Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
ok
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas X2
ilih Fi 4, Format Nilai |
Pilih File Choose File = No file chosen y Import + Iop
Nilai Nilai
No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Tabuh Sangat Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir dan Tari Garapan
Baik
2 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik
Baik dalam memainkan alat musik dan menampilkan pertunjukan
musik
3 | GEDE ARI 0093171163 10208 Voli Baik Mampu mempraktekkan teknik permainan bola voli dengan
ADIRI ADITYA baik.
4 | GEDE ARISKA 0098715930 10232 Marching Sangat Mampu memainkan Bariton dan Snare dengan tim dalam
ASTEYA Band Baik lomba-lomba, peringatan hari-hari nasicnal dan ulang tahun
PRANIDHANA sekolah
5 | GEDE ARISKA 0098715930 10232 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik @ Hapus

Gambar 360 : Tampilan_ hasil menambah nilai ekstrakurikuler
Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silakan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

No | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 IDA BAGUS GEDE GIRI MANDALA 0008846979 10291 Jurnalistik ~ Sangat Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial

KENITEN Baik sekolah

2 NI PUTU OVILIA WARSITA DEWI 0095688676 10303  Jurnalistik  Sangat Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial o {7 Hapus
Baik sekolah 2

'

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Data!

©

© -

Gambar 361 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler yang telah diinput

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode
import.

v" Buka menu input nilai ekskul.

Pilih Kelas yang ingin diisi nilainya.

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Import”

Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

AN

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
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® e Ropor SMK - Aplkasie© X | - o x

v W e RaporSMK - Aplikasie | X

| @ ks okskuwalas X AKL 1 e v - o x
[ @

€ C @ localhost8539/input nilai_ekskuhwalas Q¥ O & : file  Home iwet Oaw Pagelayout Fformulas Data Review View OfficeTab Help NioPro | ©

& e-Rapor SMK Jx  Pramuka

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil hionhoseac
l © fnilad ekskubwalas, X AKL 1 xdx *
1 AMAT IMPORT NILAI EKTRA KURIKULER KELAS X AKL 1

NAMA SISWA MSN NS NAMAEKSKUL  NIAL

L2

‘Agus Ramagun 0052894827 (7219 [Pramuka e

[Ans ahandra

a Worksheet +

B mw o

X 1 O P T T — oy W el it =fe—— e

Gambar 362 : Langkah-langkah download
Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

dan mengisi format import nilai ekstrakurikuler

0 g a
- . . Tiara Samosir
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o — ‘
Input Nilai Rapor k
(3 Nilai Tersimpan INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA |
|
Nilai Kokurikuler 9
Pilih Kelas X AKLT )
[ Cek Penilaian
MENU WALI KELAS
e - o o0 Pz
e — Nilai - )
Nilai
+ Update Data Siswa
5 Input Kehadiran @ Open N X
D~ Nu Nama Siswa  NISN - m
[ > Input Nilai Ekskul @ New .. > Ulicobad.. v C ba juanS.. P
e 2 1 Agus 009289482 - ng jawab,
+ Catatan Wali Kelas Ramadhan Organize = New folder =- 0 0 ks o ter
I This PC Name ate mox
[ Cek Penilaian Kelas < 5 Windows- - - - - e -
a 2 Andi 007742528 W Windows-SS0-4 @ f.nilai_XI PH 1 _Sejarahudsx 10/19/20 fing jawab,
. Mahendra =5 New Volume (D: & 1 nilai_ekskulguru_X AKL 1xlsx o /19720 | feerta ‘
[ Perkembangan Nilai < & Google Drive (G B f_nilai_ekskulwalas_ X AKL 1 xdsx ) 10/19/20
i Network BY {_nilko_kip x ph_aksi_peduli_lingkungan_se.xisx 10/19/20
BEb Buku Induk & TNR 3 AndiSaputra 009383666 u bekerja
elaksanaan
& Cetak Nilai File name: |_nilai_ekskulwalas_ X AKL 1 xlsx Al Files (%)
4 Adlia 010303227 e Open Cancel ng jawab,
Adnyani erta
KELUAR
mampu memotivasi teman-temannya
bt 5 BudiSagala 0087207595 7224 Pramuka Sangst Ananda berperan aktif sebagai pemimpin regu, menunjukkan tanggung jawab,
Baik disiplin, dan keteladanan yang tinggi dalam kegiatan kepramukaan serta
mampu memotivasi teman-temannya
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 363 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

4. Input Catatan Wali Kelas

Catatan wali kelas bertujuan untuk memberikan catatan perkembangan atau hal-hal khusus dari
siswa berdasarkan pengamatan wali kelas, untuk menjadi perhatian orang tua dan siswa tersebut.
Untuk menginput catatan wali kelas, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input
Catatan Walas", sehingga tampil halaman input catatan seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input catatan, silakan ketikkan catatan perkembangan / hal-hal khusus
dari masing masing siswa pada kolom catatan wali kelas. Klik Simpan Data untuk menyimpan
catatan wali kelas yang telah diinput.
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W Tiara Samosir
¥/ Gun

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

B2 Dashboard INPUT CATATAN WALIKELAS

E Profil Pilih Kelas @

XAKL1

Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

No Nama Siswa NISN NIs CATATAN WALI KELAS
E Nilai Tersimpan <

Poga L PO TEIS ananda akiifdan antusios dalam proses belajar, serte memilii semangat tinggl untuk terus meninglatian
E Nilai Kokurikuler mm_
[ cek Penilaian < £
LA SOTARET T2 anandamemilid keingintahuzn vang kgt dan mampy bekeria sama dengan baik dalam kelompok

MENU WALI KELAS

| Input Kelengkal v @ 4

3 Andi Saputra 0093836664 7228 da aktif d ias dal bel ik N . Kk katk.
> Update Data Siswa Ananda gktif dan antusias dalam proses belalay serta memillki ssmangst tinagi untuk terus meningkatian

< Input Kehadiran

< Input Nilai Ekskul
4 Aulia 0103032278 7244 . "
Ananda gelalu menjaga sikap sopan dan menghargai guru serta teman-teman di sekolah.
[é Cotaton Wall Keloe Adnyani SEARTK MeNiaga sikap 20paN dan MENgnargal guru serta temanteman di sex/an.

Cek Penilaian Kelas <

anis

Ananda rajin,
diberikan.
SRRERXAN

Napitusul fan memiliki tanggung jawab yang tinggi dalam menyelesaikan setiap tugas yang
apitupulu

[ Perkembangan Nilai <

Eb Buku Induk & TNR
29 Yosephine Q07283099 7247 ananda memili potensi vang bell di bidang keshlian, perly erus diasah dengan lathan dan pengalaman

(@ Cetak Nilai : praktis.

jj B

Gambar 364 : Langkah-langkah input catatan wali kelas

5. Input Kenaikan kelas

Kenaikan kelas diinput diakhir semester genap setiap tahun ajaran. Data kenaikan kelas ini akan
menjadi keterangan kenaikan pada rapor siswa.

Untuk menginput data kenaikan kelas, klik menu "Input Kelengkapan"”, pilih submenu "Input
Kenaikan Kelas", sehingga tampil halaman input kenaikan kelas seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kenaikan, silakan lengkapi status kenaikan setiap siswa berdasarkan
hasil keputusan rapat kenaikan kelas.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kenaikan kelas yang telah diinput.
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: g Pt w | Kadek Br Sitohang
& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ) o
Input Nilai Rapor
Nilai Tersimpan < INPUT KENAIKAN KELAS
) input P5 - e
Pilih Kelas X PPLG
B wiai P ‘
[ Cek Penilaian
No Nama Siswa NISN NiS STATUS KENAIKAN KELAS

MENU WALI KELAS

1 Agus Mahendra 0093859752 6441 .
| m Input Kelengkapan ’ Naik Ke Kelas Kelas X1l

> Update Data Siswa 2 AyuHutapea 0092662208 6429 Naik Ke Kelas eJ Kelas XiI g/
> Input Kehadiran 3 g S 0076927104 6431 Naik Ke Kelas Kelas XII
> Input Nilai Ekskul
4 Bella Sinurat 0091817241 6422
> Catatan Wali Kelas Naik ke Kelas etes Xt
[ 5 ol emis @ 5 Citra Simanjuntak 0084620606 6420 Naik Ke Kelas Kelas XII
Gek Penilaian Kelas 6 Darma Sagala 0088801056 0450 Naik Ke Kelas Kelas XII
Perkembangan Nilai
(| g 7 Darma Sidabutar 0071361888 6423 Naik ke kelas Kelas X1l
Bb Buku Induk & TNR .
8 Dewi Adnyani 0087913371 6435 Naik Ke Kelas Kelas X1l
B Transkrip ljazah
9 Dwi Riyadi 0009138667 6425 Naik Ke Kelas Kelas X1l
@ Cetak Nilai 34 Yohanis M 0074813642 6438
ohanis Manurung Naik Ke Kelas Kelas XII
KELUAR 35 Yuliana Kartikasari 0001235013 6446
uliana Kartikasari Naik Ke Kelas Kelas XII I'

Gambar 365 : Langkah-langkah input kenaikan kelas
6. Input Data PKL K13

Dalam K2013, PKL tidak sebagai mata pelajaran seperti pada Kurikulum Merdeka, sehingga pada
Rapor K13, Data PKL menjadi satu dengan rapor intra.

Pada Rapor K2013, Kolom Praktik Kerja Lapangan memuat informasi tentang Nama Dudi dan
lokasi PKL serta lamanya siswa mengikuti PKL.

Untuk menginput data PKL, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input Data PKL
K13 ", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.

& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2022/2023 Genap Jy) Bui Mahendra

=¥/ Gunu

= Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

INPUT DATA PRAKTEK KERJA LAPANGAN
B Nilai Tersimpan

Nilai DPL k2013 ¢ Pilih Kelas Pilih Kelas
[ cek Penilaian e)
MENU WALI KELAS
[®] input Kelengkapan
+ Update Data Siswa
Input Kehadiran
Input Nilai Ekskul
Catatan Wali Kelas
Input Kenaikan Kelas

[ + Input Data PKL K13 @

+ Deskripsi DPL K2013
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <

B nilai skill Pasport

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 366 : Tampilan halaman input data PKL
Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan data PKL siswa kelas tersebut.
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Klik tombol "Tambah Data PKL” untuk menginput Data PKL tiap siswa di rombel tersebut.

Setelah tampil halaman input data PKL, silakan lengkapi Nama Dudi, Lamanya PKL

Keterangan untuk tiap siswa.

dan

Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan data PKL yang telah diinput.

& e-Rapor SMK K | Aplikasi e-Rapor | 2022/2023 Genap an

) Gur

2% Dashbosra INPUT DATA PRAKTEK KERJA LAPANGAN

XIAP 1T e
Input Nilai Rapor <

Niai DPL k2013

® Profil
Bilih Kelas

Tujuan Pembelajaran

Mitra Dunia Lamanya
NiSN 5 Keria Lokasi (Bulan)

Keterangen  HAPUS
@ CekPenilaian

1 IDewsKewn 0038764741 4309 PTGANA  BALI 2
Juniahata RINGKASAN
MENU WAL K R
| Input Kelengkapan 2 IKADEKARI 0045592425 4931 SEDANA L Reya Mas, Br 3
ANDIKA PUTRA PRINT Betanancek Mas Ubud
> Update Data Siswa
3 IKedekKember 0037673817 4907 LPDDESA  DesaMawang 2
» Input Kehadiran Jana ApaT
MAWANG
+ Input it Ekskul
4 IKadekVigio 0047015780 4935 PURANA  JLRaya Pengosekan 2
Adrien SUTEUBUD  No.1, MAS, Kecamaten
Karawistha Ubud, Kabupaten
+ Input Kenaikan Kelas Gianyar, Bali 80572
+ Input Data PKL K13 5 IKADEK 0046942146 4926 PURI J. Raya Ubud No.14, 3
WIDIANTARA SARASWAT!  Ubud, Kecamatan Ubu,
+ Deskrips DPLK201S DUIWA  Kabupaten Gianyar, Bali
0571
Cek Penil < 6 IKeniGede 003433035 4905 BaliSter  JL CokPRaiPudek,MAS, 3
Langgeng Ubud Kecamatan Ubud,

Asmara Putra Kabupaten Gianyar, Bali

571

[ —

B e sk pasport < 7

Sugi Saputra

0042212476 4312 PURANANSA| Raya Pengosekan 4
SUITEUBUD  No.1, MAS, Kecamatan
Ubud, Kabupaten
Gianyar, Bali 80572

il UKK

Bb Bukuinduk 8TNR < s

'+ Tambeh Data -

Budi Mahendra a

Nama Siswa Data Dudi

Lamanya (bulan)

©

Keterangan

(6)

1 I DewaKetun Junishata 0038764741

PT. GANA RINGKASAN 2
4909 \

SEDANA PRINT o) El

TRA 0045592425

2931
| Kadek Kembar Jana 037673817 | | or peca AT vaws || 2
4907
4 I Kadek Virgio Adrian 0047015780
Koot ot PURANA SUITE UBUD 2
5 I KADEK WIDIANTARA 0046342146 Lo camacwaTiDNy | 2
4926
6 I Kewt Gede Langgeng 0035488035
Asmara Putra 4905 Bali Star Ubud 2
7 I Komang Agus Sugi Saputra 0042212476 pyona oUITE UBUD N
2912
8 IKomang Aldi Gita Ginata 0025052349
00n KSP Restu Kencana 2
| 9 I KOMANG ARTAWAN 0042474524 | 4 nvicuan 4
| 2942
101 Komang Kembar Bawa L L ——— )
4908
11 1 KOMANG MAS 0045055854 | Lo 3
JULIANTARA 4922
12 1 KOMANG Y0GA 0035644645
L pross Komune Resort & Beacl 3
35 NIWAYAN OCHA LIANI wsisenies  p oo 4
4916
36 PANDEPUTUNOVIARI 0041907228
AVELLA WIRDIASIH oo PTTaksuTeknologilnd 5
37 PUTUAYU INDRIAADNVANI 0059768410 oo cooncunmoin | g
4938
38 PUTUPANDE WAHYU 0052305474 .
WIDNYANA PUTRA 4928 FTTELKOM INDONESI | | 4 v

Simpan Data:

IKomang Aldi 0025052343 4904 KSPRestu  JinBaypassDharma Giri 2
Gita Ginata Kencana  Timur BPD Gianyar
@ cetak Nilai
9 IKOMANG 0042474524 4342 ALAM JLNyuhBojogNo.14, 4
ARTAWAN SHANTI MAS, Kecamatan Ubud,
KELUAR Kabupaten Gianyar, Bali
20571
9 Keluar <
10 I Komang 0037673818 4308 RAMA Ul Raya Pengosekan, 2
Kembar Bawa DHALA Ubug, Kecamatan Ubud.

Aplikasi e-Rapor SMK SRC | Direktorst SMIK | Dijen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 367 : Langkah-langkah menambah data PKL
Lakukan langkah yang sama seperti di atas untuk menambahkan data PKL Lainnya baik untuk

siswa yang sama maupun untuk siswa lainnya.

Jika anda ingin menghapus data PKL yang telah diinput, silakan klik tombol "Hapus" pada masing-

masing data PKL siswa tersebut.

ekt Wy

zsne, RamaH  SMELS.

dan Pondidikan Layanan Knusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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E5 Dasnboard INPUT DATA PRAKTEK KERJA LAPANGAN

B Profil

Pilih Kelas X1 AP1

Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

(@ wilai Tersimpan + Tambah Data PKL

Nilai DPL K2013

Mitra Dunia Lamanya
No NamaSiswa  NISN NIS  Kerja Lokasi (Bulan)  Keterangan HAPUS
[ Cek Penilaian
1 |Dewa Kewt 0038764741 4909 PT GANA BALI 2
Junizhata RINGKASAN

MENU WALI KELAS HARAPAN
| [ input Kelengkapan 2 | KADEK ARI 0045592425 4931 SEDANA JI. Raya Mas, Br. 3
- ANDIKA PUTRA PRINT Batanancak Mas Ubud i

Update Data Siswa

3 |KadekKembar 0037673817 4907 LPDDESA Desa Mawang 2 Apakah Anda Yakln?
Input Kehadiran Lz ey
MAWANG Dats Nilai PKL ini skan dihapus dari Rappm<R
Input Nilai Ekskul ke
4 IKadekVirgio Q047015780 4935 PURANA JI. Raya Pengosekan 2
Catatan Wali Kelas Adrian SUITEUBUD  Mo.1, MAS, Kecamatan o
Karawistha Ubud, Kabupaten 3
Input Kenaikan Kelas Gianyar, Bali 80572
5 Input Data PKLK13 5 IKADEK 0046942146 4926 PURI Ji. Raya Ubud No.14, 3
L WIDIANTARA SARASWATI  Ubud, Kecamatan Ubud,
> Deskripsi DPL K2013 DLIWA Kabupaten Gianyar, Bali
80571
Cek Penilaian Kelas < 6 | Ketut Gede 0035488035 4905 Bali Star JI. Cok Rai Pudak, MAS, 3
Langgeng Ubud Kecamatan Ubud,
[ T — Asmara Putra Kabupaten Gianyar, Bali
80571
ﬂ Nilai Skill Pasport ¢ 7  |KomangAgus 0042212476 4912 PURANA JI. Raya Pengosekan 4
Sugi Saputra SUITEUBUD  Mo.1, MAS, Kecamatan '
Nilai UKK < Ubud, Kabupaten Menghapus Data!
Gianyar, Bali 80572
Bb Bukumduka TNR ¢ 8 |KomangAldi 0025052349 4904 KSPRestu  Jin Baypass Dharma Giri 2
Gita Ginata Kencana Timur BPD Gianyar
@ Cetak Nilai @
9 | KOMANG 0042474524 4942 ALAM JI. Nyuh Bojog No.14, 4
ARTAWAN SHANTI MAS, Kecamatan Ubud,
KELUAR Kabupaten Gianyar, Bali
80571
€ Keluar
10 | Komang 0037673818 4908 RAMA JI. Raya Pengosekan, 2 & Hopus
Kembar Bawa PHALA Ubud, Kecamatan Ubud,
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PX dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 368 : Langkah-langkah menghapus data PKL yang telah diinput
7. Input Deskripsi P3 (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi berdasarkan PPA K2013, nilai sikap sosial dan spiritual diganti
dengan deskripsi ketercapaian profil pelajar pancasila (P3). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas
berdasarkan jurnal pengamatan P3 dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang
mengajar siswa tersebut.

Untuk menginput data deskripsi P3, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input
Deskripsi P3", sehingga tampil halaman input deskripsi P3 seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silakan isi deskripsi capaian P3 setiap siswa.

Jika ingin membuat deskripsi capaian P3 secara otomatis berdasarkan hasil penilaian setiap guru,
klik tombol "Generate Capaian Karakter"”, maka sistem akan membuatkan deskripsi otomatis
berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silakan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data"” untuk menyimpan Deskripsi P3.
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Pilih Kelas

Deskripsi Karakter Profil Pelajar Pancasila
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Eh Buku Induk & TNR

@

Gambar 369 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil pelajar pancasila
8. Input Deskripsi DPL (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi 2025 berdasarkan PPA K2013, nilai sikap yang sebelumnya
menguraikan deskripsi profil pelajar pancasila diganti dengan deskripsi ketercapaian profil
lulusan (DPL). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas berdasarkan jurnal pengamatan ketercapaian
dimensi profil lulusan dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang mengajar siswa
tersebut.

Untuk menginput data deskripsi DPL, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "DesKripsi
DPL K2013", sehingga tampil halaman input deskripsi profil lulusan seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silakan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Jika ingin membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan hasil penilaian
setiap guru, klik tombol "Generate dari Nilai Guru", maka sistem akan membuatkan deskripsi
otomatis berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silakan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Ketercapaian Profil
Lulusan.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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Gambar 370 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil lulusan

B. Cek Penilaian Kelas

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Status
Penilaian".

Selanjutnya pilih kelas, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

& e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil W [ore Semesk

5% Dashboard
@ Profil STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL
Tujuan Pembelajaran
L L L Pilih Kelas
XAKL1 2}
B2 input Nilai Rapor
(& Nilai Tersimpan
[ wilai Kokurikuler
Nama Mapel Rombel
Nilai Rapor Deskripsi

[ cek Penilaian

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X AKL 1

2 Pendidikan Pancasila X AKL 1

3 Bahasa Indonesia XAKL1

4 pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X AKL1 E)

5 Sejarah X AKL 1

6 Seni Rupa XAKL1
+ Statistik Nilai Rapor

7 Matematika X AKL 1
[ Perkembangan Nilai < 8 Bahasa Inggris X AKL 1

Infi ka X AKL1

Bb Buku induk & TNR ? nfermatika -

10 Projek IPAS X AKL1
B cetak Nilai

Dasar Dasar Akuntansi dan Keuangan Lembaga X AKL 1
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Gambar 371 : Langkah-langkah mengecek status penilaian
Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap aspek.
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2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu
"Statistik Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian
kelas tersebut.

- A . " Tiara Samosir a
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil %) oo
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1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti XAKL1  Nadya Nasution 29 9 67 79.38
2 Pendidikan Pancasila XAKL1 ~ Kadek Br Sitahang 29 95 67 7976
3 Bahass Indonesia XAKL1 Desi Panjsitan 29 95 3] 7979
4 Pendidikan Jesmani, Olahrags, dan Kesehatan XAKL1  Lestari Sibues 29 9z 67 7679
5  Sejarah XAKL1  Paramitha Tampubolan 29 95 67 8172
6 SeniRupa XAKL1 | Joko Putra 29 9 68 80.34
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Gambar 372 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu "Statistik Nilai P3".

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian
P3 kelas tersebut.
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Gambar 373 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

C. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.

a
=0 Kadek Br Sitohan,
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap % R z
(I
PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
Bl wilai prr < pilih Kelas :
XI PPLG 9)
[ cek Penilaian
No  MNama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor
1 Aqus Mahendra 0093859752 6441  XIPPLG © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
2 Ayu Hutapea 0092662208 6429 XIPPLG @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
| [ bangan Nilai ej
3 Bagus Sudrajat 0076927104 6431 XIPPLG © Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
I 3 mbangan Nilai
L 4 Bella Sinurat 0091817241 6422 X1 PPLG © Cok Deskripsi Nilai
+ Grafik Nilai Rapor
- 5  Citra Simanjuntek 00BA620606 6420 XI PPLG © Cok Deskrips! Nilai
Eb Buku Induk & TNR
6  Darma Sagala 0088801056 6450 XIPPLG © Cek Deskripsi Nilai
B Transkiip ljazah
7 Darma Sidabutar 0071361888 6423 X1 PPLG © Cok Desk ilai
8 Dewi Adnyani 0087913371 6435 XI PPLG © Cok Deskripsi Nilai
9 DwiRiyadi 0099138667 6425 XIPPLG
10 Edison Napitupulu 0085602016 6439 XIPPLG @ Cek Deskripsi Nilai
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Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai
dari semester 1 sampai semester 6.

Nama Siswa Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 Agus Mahendra 0093859752 6441 XIPPLG © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa eskripsi Nilai

3 eskripsi Nilai

Nama Mapel smt1  Smt2  Smt3  Smt4  Smt5 Smt6  Rata-Rata

4 Mata Pelajaran Umum eskripsi Nilai
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 81 85 85 84 - - 84

S eskripsi Nilai
2 Pendidikan Pancasila 73 77 80 82 - - 78

6 3 Bahasa Indonesia 81 83 85 86 - - 84 eskripsi Nilai
a Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan Q) 79 82 83 83 - - 82

7 eskripsi Nilai
5 Sejarah 79 80 81 84 - - 81

8 6 Seni Rupa 81 87 - - - - 84 askripsi Nilai
Mata Pelajaran Kejuruan

9 eskripsi Nilai
7 Matematika 7 71 72 74 - - 72

10 8 Bahasa Inggris 74 77 79 81 - - 78 askripsi Nilai
9 Informatika 76 80 - - - - 78
10 Kreativitas, Inovasi, dan Kewirausahaan - - 79 80 - 80
11 Rekayasa Perangkat Lunak - - 84 85 - 85
12 Dasar Dasar Pengembangan Perangkat Lunak dan Gim 75 80 - - - - 78
13 Projek llmu Pengetahuan Alam dan Sosial 76 78 - - - - 77
14 Rekayasa Perangkat Lunak - - - 87 - 87
Mata Pelajaran Pilihan
15 dal. Minat Rek Perangkat Lunak - - 79 - - - 79
Muatan Lokal
16 BahasaBali 75 78 80 82 - - 79

Gambar 375 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa
Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian
kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.

Direktorat Sekolah Menengah
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No  Nama Siswa

1 Agus Mahendra

NI

0093859752

NIS Rombel

6441 XI PPLG

Ketuntasan Rapor

© Cek Capaian Nilai

Deskripsi Rapor

0 Cek Faskripsi Nilai

4 ISl ] No  Nama Mapel

5 Citrs
1 Pendidikan

Agama Hindu

s Dw dan Budi
Pekerti

7 Dari

8 Dew

9 Dwil

10 Edi:

2 Pendidikan
Pancasila

3 Bahasa
Indonesia

Mata Pelajaran Umum

Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa

Menunjukkan penguasaan
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hak dan
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dengan nilai Pancasila di
kehidupan

kewajiban sebagaimana diatur dalam
UUD , merumuskan solusi secara
kreatif, kritis, dan inovatif untuk
memecahkan kasus pelanggaran hak

i
yang baik dalam hal
Menampilkan Dialog
Berdasarkan Teks Anekdot

Mencapai K dengan sangat
baik dalam hal Menulis dan
mempresentaasikan teks negosiasi
berbentuk naratif, Memahami unsur
kebahasaan dan menulis teks biografi
secara logis dan kreatif, Memahami

diksidalacy teks ouisivang

Menunjukkan
penguasaan yang baik
dalam hal Menalar dan

Menunjukkan penguasaan
yang baik dalam hal
Menganalisis,

lisis darsana.
serta menerapkan nilat
nilainya dalam
kehidupan keluarga,
sekolah, masyarakat
serta baik dalam hal
Menerapkan dan menilai
ajaran tentang keluarga
sukhinah untuk
membangun
keseimbangan dan
keharmonisan hidup

asi dan
membuat kreatifitas bentuk
yajna dalam Mahabharata
serta baik dalam hal
Memahami, menganalisis,
dan menerapkan
perkembangan dan nilai
peninggalan sejarah Hindu

di dunia

penguasaan yang baik
dalam hal Peserta didik
dapat menganalisis
perdebatan para pendiri
bangsa tentang
rumusan isi pancasila
serta baik dalam hal
Peserta didik
mempresentasikan
memecahkan peluang
tantangan penerapan
pancasila kehidupan
global

yang baik dalam hal
Menemukan manfaat dari
pertukaran budaya dan
kolaborasi dalam dunia
yang saling terhubung serta
baik dalam hal Memiliki
kebanggaan terhadap
kebhinekaan kearifan
lokal.dan produk dalam
negeri

penguasaan yang baik
dalam hal menganalisis
struktur da unsur berita
serta membuat viog
serta baik dalam hal

)
yang baik dalam hal
menulis naskah drama
sesuai tema serta baik
dalam hal menulis karya

iimiah

Gambar 376 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai
Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".
Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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Gambar 377 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa
Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor
tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
Pilih Kelas : | PPLG

Pilih Siswa Bagus Sudrajat

Riwayat Nilai Rapor Bagus Sudrajat

asa=

Capaian Nilai

PAHDER PP 8l Bl MLBD My H Pl PJODK KIDK 1 SR DDFFLDG RPL PMRPL

®sm:1 @Smi2 @Smi3 @Smis BSmts5 @Smis @Rata-Rata

S h
N

_— T COC TR
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 82.00 86.00 85.00 85.00 84.50
2 Pendidikan Pancasila 75.00 80.00 82.00 83.00 80.00
3 Bahasa Indonesia 81.00 83.00 85.00 86.00 83.75
4 Bahasa Inggris 79.00 84.00 86.00 88.00 84.25
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 77.00 77.00 80.00 8200 79.00
6 Matematika (Umum) 7400 74.00 74.00 7800 75.00
7 Sejarah 82.00 83.00 83.00 85.00 8325

Gambar 378 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : ¥I PPLG

Pilih Siswa SEMUA SISWA T

Riwayat Nilai Rapor Kelas XI PPLG

Capaian Milai

0 - - -

PAIDSP  PAHDBP PP El Bl mLED MU s Pl PJODK KIDK SR DDPPLDG  RPL P PMP PMRPL
@cmi1 @Sm2 @Smil @Smed Osms @Smis @Ras-Rats

] s

o TR R VR O T

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 81.67 7487 80.00 86.33 80.67
2 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 7994 8372 8478 8500 8329
3 Pendidikan Pancasila 7454 79.09 8129 8182 79.18
4 Bahasa Indenesia 80.29 82.20 B4.86 86.82 83.51
5 Bahasa Inggris 7626 80.26 8229 8426 80.69
[ Muatan Lokal Bahasa Daerah 75.60 77.49 80.83 82.82 79.11

Gambar 379 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa

D. Mengelola Nilai Skill Passport

1. Input Data Skill Passport

Untuk membuka input data skill passport, klik menu "Nilai Skill Passport”, kemudian pilih
submenu "Input SKkill Passport”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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Gambar 380 : Halaman Input data Skill Passport

Direktorat Sekolah

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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Selanjutnya pilih kelas dan SKKNI, sehingga akan ditampilkan daftar Kriteria Unjuk Kerja pada
SKKNI tersebut.

Silakan pilih dengan checklist daftar Kriteria Unjuk Kerja yang akan dinilai, kemudian klik
tombol “Proses Data Nilai“ untuk menampilkan halaman input nilai.

Berikutnya pada halaman input nilai silakan lengkapi data hasil penilaian diri siswa dan hasil
penilaian oleh guru. Jika semua sudah diisi, silakan klik tombol “Simpan Data” untuk
menyimpan data nilai skill passport.

= - /@ PutraSuhendra -
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil () o
\® Tujuan Pembelajaran CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH
Input Nilai Rapor -
Pilih Kelas X1 AKL 1
E Nilai Tersimpan e
Pilih SK / SKKNI ACC.RP01.001.01 : Mengelola Dokumen Transaksi }\Jgan
[E) Nilai Kokurikuler
Kriteria Unjuk Kerja Mengidentifikasi jenis dokumen transaksi keuangan [ Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen transaksi
m Cek Penilaian Mengarsip dokumen transaksi sesuai prosedur Menyusun laporan transaksi harian Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan
Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas ¢
[) Perkembangan Nilai ¢
Nama Siswa NISN / NIS Uji Mandiri Siswa Tanggal Uji Guru Penguiji
| B nilai Skill Pasport .
1 AdiTobing 0093681152/ 6571 | oo 20251008 %0 Nadya Nasution © v
[ + Input Skill Passport
@ 2 Aldiana Tampubolon 0074982826/ 6577 | g 202510-08 8 Budi Mahendra & +
< Cetak Skill Passport e 0} o
3 AndiHidayat 0082001804/ 6572 oo o 20251011 ) ' \ Nadya Nas 2 .
\E Nilai UKK :
4 Andi Hutapea 0085992591 / 6580 :
Bb Bukulnduk&TNR < 20 2025-10-11 80 Budi Mahendra
[ Cetak Nilai 3 | Aultx Mamning 0093075992/ 6366 g7 2025-10-09 80 Nadya Nasution & +
CELUAR 6 AyuSinurat 0084347274/ 6578 | oo 2025.10-08 . Nodya Nasution & «
4 Keluar 7  Bagus Lestari 0107344923/ 6578 | o9 20251009 93 Budi Mahendra © «
337 Wa¥%n Wirawan 0087148261/ 6579 | o 20251001 86 Budi Mahendra & + v
34 Yuliana Sitchang 0102953066 / 6558 | g 2025-10-09 80 Ratna Br Ginting &

Gambar 381 : Langkah-langkah input nilai skill passport
2. Cetak Data SKkill Passport

Cetak skill passport adalah membuat halaman skill passport siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak skill passport, klik menu " Nilai Skill Passport”, pilih submenu "Cetak Skill
Passport", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
BOF o Ponciikan Layanan Kinsus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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@ Profil
CETAK SKILL PASSPORT SISWA

Tujuan Permbelajaran

Pengaturan Hasil Cetak e
Ioput Nilei Rapor < Ukuran Keras Margin Ki (mm) Margin Kanan (mm: 2 Margin Aas () Wargin Bamah () 1 Tanda Tangan
(8 Nilai Tersimpan A 0 2 2 0 Tanpa Tanda Tangan
Pilih Kelas -
XIAKL 1

Fila Skill Passport Siswa

: ; aassenise o s
2 S—— [e— T
Passport
T e [— o maa
osaasn s xa
5 Aulia Manurung 0093073592 8568 XI AKL 1 m
6 at 0084347274 6578 X AKL 1 - m
Bagus Lestar, 0107344023 6573 X1 AKL1 -

KELUAR

0079284044 655 XIAKLY =
9 Keluar B su

0075154228 6582 X1 AKL 1 m

Aplikasi & Rapor SMK | Versi 2025 AC | Direkiorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokssi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 382 : Tampilan halaman cetak skill passport siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepala sekolah dan wali
kelas atau tanpa tanda tangan.
Klik Tombol "Cetak langsung Skill Passport”, jika ingin mencetak/download langsung file skill

passport seluruh siswa dalam 1 File PDFE.
== R

= SPAS_XIAKL1 (1).pdf

Nama : ADI TOBING Kelas : XIAKLL
NIS/NISN : 6571/0093681152 Fase S F
Nama Sekolah + SMKN 1 CONTOH DAPO Semester 1
Alamat  Jalan Untung Surapati Gianyar Tahun Pelajaran : 2025/2026

CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH DI SMK
(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

Standar Kompetensi/ N . Uji Mandiri
Kriteria Unjuk Kerja "
Kode SKKNI ! i siswa Tol Tanda Tangan

89 08 Oktober 2025 Nadya Nasution

Mengelola Dokumen Mengidentifikasi jenis dokumen transaksi Keuangan
Transaksi Keuangan / Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen
ACCRPO1.001.01 transaksi

Mengarsip dokumen transaksi sesuai prosedur
Menyusun laporan transaksi harian

Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan

Menyusun Laporan Mengumpulkan data dari jumal dan buku besar 73 Oktober 2025 Budi Mahendra

Keuangan / Menyusun neraca saldo

ACCRP03.003.01 Menyesuaikan akun dengan jumal penyesuaian
Menyusun laporan laba rugi dan neraca
Menganalisis hasil laporan keuangan

- Menyajikan laporan keuangan sesuai standar
akuntansi

Mengetahui Karangasem, 19 Desember 2025
Kepala Sekolah, Wali Kelas,

Paramitha Nainggolan, M.Pd Putra Suhendra
NIP. 197508102008102008 NIP. 197309182002121004

SKkill passport SMK | XX AKL 1 | ADI TOBING | 6371

Gambar 383 : Tampilan hasil cetak PDF skill passport seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Skill Passport Kelas ini" jika ingin membuat file PDF skill passport per
siswa. Jika skill passport dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf skill
passport pada kolom File Skill Passport Siswa.
Jika anda ingin membuat file Skill Passport untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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& e-Rapor SMK 1< Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o :T:. Suhendra

@ Profil

B Tujuan Pembelajaran

Wby Cetak Langsung Skill Passpart

Cotak
Fila Skill Passport Siswa Ulang Pef
0093681152 6571 XAKL T
0074982626 6577 A AKL 1
E] Andi Hidayat 0082901804 6572 X1AKL 1
4 Andi Hutapea 0085992591 6580 A AKLY
Aulis Manurung 0093079992 6566 X1AKLY
6 Ayu Sinarat u084347274 6578 A AKLY
7 Bagus Lestar 0107344923 6573 X1AKL Y
] oo79z84944 6557 XAKLY
9 0075154228 6562 XAKL Y
10 0085325916 =3 XAKLY
1" Edizon Riyad 0098528325 6567 X1AKL 1
u Induk & THR
Edison Saragih 0076324933 6562 X AKL
@ Cetak Nilai
13 mam Lestart 0085267619 6561 X AKL Y il Passport Imam Lests
" Kadek Hutabarat 0091417004 6563 X1AKL 1
15 Kartika Br Siagian 0084270528 6559 A AKLY sill Passport Kartika B Siagia

Aplikasi e-Rapor SMK | Verai 2025 RC | Dirchtorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 384 : Tampilan generate skill passport setiap siswa
Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Skill Passport
Siswa.

SPAS_Aldiana Tampubolon.pdf

(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

Ui Mandi

Gambar 385 : Tampilan Hasil generate PDF Skill Passport setiap siswa

E. Mengelola Data UKK

1. Cek Nilai UKK

Untuk membuka nilai UKK yang telah diinput, klik menu "Nilai UKK", kemudian pilih submenu

"Data Nilai UKK", selanjutnya pilih kelas yang akan ditampilkan nilainya sehingga tampil seperti
contoh pada gambar.
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NIal PKL

Cek Penilaian
Data Nilai UKK

KELAS P 'nput Nilai UKK

Input Kelengkapan

Pilih Kelas Xl AKL 1

Cek Penilaian Kelas

Perkembangan Nilai

B nilai skill Passport

Nama Siswa Penguji Ekternal Tempat, Masa
NISN Paket UKK Nilai UKK Penguji Internal No. Sertifikat Tanggal Berlaku Hapus
Nilai UKK
1 Banyu Sinaga Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi e 98 Dewa Ayu Nyoman 252433106304 Denpasar, 3 Tahun
e v 433106304 Akuntansi Yunior ) Sangat Krisniati ) 28050760061 26 Maret
Kompeten Cokorda Istri Trina 2026
+ Cetak Sertifikat UKK Valentina
e 2 Bella Afifah Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi 89 Dewa Ayu Nyoman 252846496404 Denpasar, 3 Tahun
Bb Buku induk & TNR 846496404 Akuntansi Yunior Kompeten  Krisniati 21050759992 26 Maret
Cokorda Istri Trina 2026
B skL&Transkrip ljazah Valentina
3 Desi Pratiwi Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi 67 Dewa Ayu Nyoman 252444421632 Denpasar, 3 Tahun
@ Cetak Nilai 444421632 Akuntansi Yunior Cukup Krisniati 05040860033 26 Maret
Kompeten  NiKadek Dwi Angesti 2026
KELUAR 4 Desi Ramadhani  Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi 87 Dewa Ayu Nyoman 252777460499 Denpasar, 3 Tahun
: 777460499 Akuntansi Yunior Kompeten  Krisniati 17050759914 26 Maret
€@ Keluar Ni Kadek Dwi Angesti 2026
5 Dewi Zahra Kualifikasi KKNI Level Il Teknisi 98 Dewa Ayu Nyoman 252803552322 Denpasar, 3 Tahun &
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasl, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 386 : Langkah menampilkan data nilai UKK

Jika ingin menghapus data nilai UKK siswa, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom
Hapus.

Perhatian!

Menghapus Data!

(+)

Gambar 387 : Langkah-langkah menghapus data nilai UKK

2. Input Nilai UKK

Untuk membuka input nilai UKK, klik menu "Nilai UKK", kemudian pilih submenu "Data Nilai
UKK", selanjutnya pada halaman data nilai UKK, klik tombol "Input Nilai UKK” sehingga tampil
seperti contoh pada gambar.

it Sekolah Menengah Kejuruan:
oral Pondick i, Pondidiasn Khusus,
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Input Nilai Repor <

Data Nilal UKK e

(8 Nilai Tersimpan

B witai prL

Input Nilai UKK

= Cok Nilai UKK

Pilih Kelas

Pilih Kompetensi Keahlian

Cek Penilaian Kelas

Pilih Kurikulum

[ Perkembangan Nilai Pilih Kurikulum

Paket Kompetansi Pilih Paket Kompetensi
Penguji Ekternal
Tempat Terbit Sertifikat

Tanggal Sertifikat

Masa Berlaku Sertifikat Pilih Masa Berlaku

Aplikasi e-Rapor SMK | versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 388 : Halaman Input data nilai UKK

Selanjutnya lengkapi data seluai form yang disediakan.

v" Kolom Pilih kelas diisi dengan nama kelas.

Kolom Pilih Kompetensi Keahlian diisi dengan Kompetensi Keahlian

Kolom Pilih Kurikulum diisi dengan nama kurikulum yang sesuai dengan kelas yang dipilih.

Pilih Paket Kompetensi diisi dengan paket kompetensi yang diujikan pada UKK tersebut.

Kolom Penguji Eksternal diisi dengan nama penguji ekternal yang sesuai. Data Penguji

Ekternal diambil dari referensi asesor/instruktur (yang diinput melalui menu Ref. Skill

Pass, submenu Asesor/Instruktur)

v" Kolom tempat terbit Sertifikat diisi dengan tempat penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v Kolom tanggal Sertifikat diisi dengan tanggal penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

AN NI NN

v Kolom masa berlaku sertifikat diisi dengan masa berlaku sertifikat UKK tersebut.

Jika semua sudah diisi dengan benar, klik tombol “Proses” untuk menampilkan halaman input
nilai UKK.

Berikutnya pada halaman input nilai UKK, silakan lengkapi data hasil penilaian UKK yang terdiri

atas:

e Kolom Nilai diisi dengan nilai capaian UKK dalam skala 100.

e Kolom Penguji Internal diisi dengan nama Penguji Internal UKK (dari unsur guru di sekolah)
Jika penguji internal sama untuk semua siswa, silahkan manfaatkan fitur "Pilih Penguji
internal untuk semua siswa :” dengan memilih penguji dikolom ini sehingga semua siswa
otomatis terisi data penguji sesuai dengan yang dipilih.

e Kolom nomor sertifikat diisi dengan nomor sertifikat UKK (nomor ini akan dibuat otomatis
dan dapat diganti secara manual)

Lengkapi data nilai UKK seluruh siswa, kemudian klik tombol “Simpan Data” untuk menyimpan

datanya.
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Pilih Penguli internal untuk semua
siswa

Pl Katas

P Kompetensi

P Kompstensi Keahian
Keahlian .

Paket Kompstensi p—
Penguil EXterned

Tempat Terbit

Sertwst

Tanggal ertnikat

- dasmen

Gambar 389 : Langkah-langkah input nilai UKK

3. Cetak Sertifikat UKK

Cetak Sertifikat UKK adalah membuat halaman Sertifikat Hasil UKK siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Sertifikat UKK, klik menu "Nilai UKK", pilih submenu "Cetak Sertifikat UKK",
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

»

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o gisui il

B4 nput Nilai Kapor

(2 Nilai Tersimpan

CETAK SERTIFIKAT UKK
[ cek Penilaian

Pengaturan Hasil Cetak
MENU WALI KELAS

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Logo:
Input Kelengkapan As 20 20 15 0 Logo Kemdikbud
Cek Penilaian Kelas < Pilih Kelas : QJ

XIPHS

[ Perkembangan Nilai
B nilai skill Pasport

Nilai UKK

Generate Sertifikat UKK Kelas ini fll (4, Cetak Langsung Sertifikat UKK

()

+ Input Nilai UKK

[ + Cet: fikat UKK Cetak
A No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf
Bb Buku Induk & TNR 1 Agus Tobing 0083046896 6199 XIIPH 5 -
3 Cetak Nilai 2 Anggi Pasaribu 0109117663 6255 XIIPH 8 -

3 Arif Samosir 0085301073 6256 XINPH 5 -

4 Keluar a Bagus Mahendra 0093272670 6205 XIPHS

5 Bayu Hidayat 0085291869

Xl PH §

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 390 : Tampilan halaman cetak Sertifikat UKK
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan Gambar Logo yang akan dipakai pada sertifikat.
Klik Tombol "Cetak Langsung Sertifikat UKK", jika ingin mencetak/download langsung file
Sertifikat UKK seluruh siswa dalam 1 File PDFE.
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Generate Sertifikat UKK Kelas ini ll (&; Cetak Lapgsung Sertifikat UKK

DAFTAR KOMPETENSI
List 0f Competency

DAFTAR KOMPETENSI
List Of Campatency

Gambar 391 : Tampilan hasil cetak PDF Sertifikat UKK seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Sertifikat UKK Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Sertifikat UKK per
siswa. Jika Sertifikat UKK dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
Sertifikat UKK pada kolom File Sertifikat UKK Siswa.
Jika anda ingin membuat file Sertifikat UKK untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

& e-Rapor SMK i« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘b 5::: Panjaitan

&) Tujuan Pembelajaran

CETAK SERTIFIKAT UKK
oput il Rapor

Pengaturan Hasil Cetak
® Hilai Tersimpan

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm) Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Logo:
[ cok Penilaian At 20 20 15 10 Logo Kemdikbud
Pillh Kelas -
XIPHS

File Sertifikat UKK Siswa

put Nilai UKK 1 Agus Tabing 0083046836 6199 XIPH S

ertifikat UKK 2 Anggi Pasaribu 0109117663 6255 XIPHS
G Cotak Nili < 4 BagusMshendr 0033272670 6205 xupms | Bagus

KELUAR 5 Bayu Hidayat 0085291869 6387 XIIPH §

B Buku induk & TNR 3 Arif Samosir 0085301073 6256 XIPH 5 k ssport A . m
:

a Keluar & Bella Adnyani 0073446244 8151 XIPH S

Bud Riyedi 0097831100 6411 XIIPH §

Aplikasi e-Rapor SMK | Vers! 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 392 : Tampilan generate Sertifikat UKK setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Sertifikat UKK
Siswa.
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= SPAS_Arif Samosirpdf

DAFTAR KOMPETENSI
List Of Competency

Pelayanan Makanan dan Minuman (Food & Beverage Service)
Food and Beverage Service

Glanyar, 15 Oktober 2025

s Wama SN 1 CONTON DAPO PADMA RESORT LEGUN
O behalfof SMKN 1 CONTOH DARD

Gambar 393 : Tampilan Hasil generate PDF Sertifikat UKK setiap siswa

F. Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

1. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku
Induk”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

a
" " o Ahmad Wij;
& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil @ Looaveer
&) Tujuan Pembelajaran
CETAK BUKU INDUK SISWA
Input Nilai Rapor
Pengaturan Hasil Cetak
(3 wilai Tersimpan
Ukuran Kertas. Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
[ cek Penilaian ¢ A4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
il Kelas : (2)
XPH2
[ Perkembangan Nilai F———
B nilai skill Pasport
o .
e File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
[BEh Buku induk & TNR 1 Agus 0095576631 6277 XIIPH 2
[+ crmeouks @ 2 AnisaSamosic oas2s1 4565 28 xiemz (g o
+ Cetak Transkrip Rapor 3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XIlPH 2 m
@ Cetak Nilai < 4 Ay Napitupulu 0083020824 6235 XIPH 2
AR 5 Bambang Purba 0087765377 6352 X1 PH 2
a Keluar 3 Darius Lestari 0004689317 6350 il PH 2
7 Darius Mahendra 0087955278 6291 XU PH 2 B suat
Aplikasi e-Rapor SMK | C | Direktorat SMK | Ditjen v

Gambar 394 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.

Direktorat Sekolah Menengah Ke

! — Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
g s S8R WD Versi 2025.1 239




Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file
buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDFE atau

= BUKU INDUK XIIPH2... 1 /7

Nomerlnduk 5872 MISN:DOTEIHIIS T Masul 11 jo 2022
(-, AN A A A

sy mou sswa
s
! BUKU INDUK SISWA
) i SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

y (SMK )
b

-

HAMA SEKOLAH :

SMKN 1 CONTOH DAPO
KELAS

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA

HASIL BELAJAR SISWA

Gambar 395 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.
Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
b Ahmad Wijaya
& e-Rapor SMK < Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) oo war
I Tujuan Pembelajaran
B input Hilai Rapor Generate Buku Incluk Siswa Kelas inl [l (4, Cetak Langsung Buku Induk Siswa
Cetak
Nama Siswa S File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
1 Agus Lubis 0095576631 6277 XIPH2 m
2 Anisa Samosir 092514565 62 Xitpw 2 nduk Aniss Sam B 8o
3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XIIPH 2 m
4 AysNapitupsly 083020824 6235 xuPHZ
5 Bambang Puba 0087765377 6382 xiPH2 ku Induk Bambang F m
B nilai skill Pasport <
6 Darius Lestary 0094689317 6359 XIPH 2
Nilai UKK ,
7 Darlus Mahendra 0087955276 6291 xiPH2 ku Induk Darius Mah (B o
BEb Bukuinduk B TNR .
8 Desi njuntak 00B1654564 6294 XUPH2 m
[ + Cetak Buku Induk
] Dwi Saragih 00B5864341 6391 XIPH 2 Buku Induk Dwi Saragih m
+ Catak Transkrip Rapor
10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XIPH 2 nduk £k n
< ] Nilai
1 EkoSantoso 0079560986 6177 XIIPH 2 ku Induk Eko Santoso
KELUAR
— sosatasss o xienn ik Gads Tamb
€ Keluar
13 Joko Mote 0098813453 6364 XIPH2 m
»
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Gambar 396 : Tampilan generate buku induk setiap siswa
Catatan:
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.
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=  BI_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA.pdf

BUKU INDUK SISWA SMKN 1 CONTOH DAP! HASIL BELAJAR SISWA
Nomor Induk : 5872 NISN : 0072320325  Thn Masuk : 11 Jull 2022 R4 AU AU A0 N KA

A KETERANGAN SISWA
Nama Siswa ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAIA

eiepn 0895363900162
ORANG TUA/WALI SISWA

ANAK AGUNG NG
Anak Agung Putr

NSTNUPok
Karyawan Swasta

Wk Tk | W Ke Koo | Mot Ko ol
Nk u m

05 Mei 2025 ‘Paramitha Naingosian, M.Pd
Kepa'a Sekcian NiP, 197508102008102008

Lo o

Gambar 397 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

2. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDFE.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

a
4 g @ Ahmad Wijaya
& e-Rapor SMK 1+ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o o
CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA
Pengaturan Hasil Cetak
[ cok Penilaian Ukuran Kertas: Mar Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawsh (mm): Isi Tanda Tangan:
Ad 20 20 20 10 Tanpa Tands Tangan
MENU WAL KELAS
Pilih Kelas : 9/‘
XPH2
Panilaian Kelas
[ Perkembangan Nilai <
B nilai skill Pasport < 9 Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini ] (4, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapar
Nilai UKK
Cetak
THR File Transkrip Milai Rapor Ulang Pdf
» Cotak Buks Induk 1 AgusLubis 0095576631 6277 xIPH2 (8 o ]
o @ 2 Ani 0092514565 6281 Xl PH 2 m
3 AyuBrPanjaitan 0086021750 6363 X1l PH 2
4 Ayu Napitupuly 0083020824 6235 Xl PH 2
2 Keluar 5 Bambeng Purba 0087765377 6352 X1 PH 2 m
[ Darius Lestari 0094683317 6359 Xl PH 2
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendicikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 398 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa
Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi oleh administrator di bagian menu referensi.
Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

=  TRANSKRIP XIPH2.pdf

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS! RAPOR
DINAS PENDIDIAN KEFEMUDARK DN OLAHRADA INA5 PENDIOIK AN KEFEMUOAAR AN OLAHRAGR
¥ IEIIII.IH WIWI M.IIIHI.INI

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS! RAPOR
DINAS PENDIDINAN KEFEMUDARK DN OLANRAGA INAS PENDIOIKAN KEFEMUOAAR DAN OLAHRAG
!EI.IIIMWIWIWIIHIINI IIIM.AIIWWI lﬂ.llllll.INI

‘TRANSKIP NILAI RAPOR SMKN 1 CONTOH DARG
Tahun Peiajaran 2024/2025

Gambar 399 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa
Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.
Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat” pada kolom cetak ulang Pdf.

@ e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ( ““ Ahmad Wijaya

/' Guru

I Tujuan Pembelajaran
Input Nilai Rapor

(@ nilai Tersimpan

Generate Transk:p Nilai Repor Kelas ini [} (4, Cetsk Langsung Transkrip Nilai Repor

@ cek Penilaian

Cetak
Nama Siswa Rombel File Transkrip Milai Rapor Ulang Pdf

Agus Lubis XII PH 2

0095576631

B cek Penilaian Kelas ¢

Anise Samasi 0092514565 6281 X1l PH 2
[ Perkembangan Nilai <
3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XIIPH 2
B nilai skill Pasport
4 Ayu Napitupuly 0083020824 6235 Il PH 2 nskrip Nilai Ayu N
& Nilai UKK
5 Bambang Purba 0087765377 6352 XIPH2 snskrip Nilai Bambang Purba

Eb Bukuinduk & TNR
L 6 Darius Lestari 0094689317 6359 XIIPH 2 ranskrip Nilai Darius Lestar

+ Cetak Buku Induk
7 Darius Mahendra 0087955278 6291 XIPH 2 anskrip Nilai Darius

[ + Cetak Transkrip Rapor

] Desi Simanjuntak 00B1654564 6294 XII PH 2 nskrip Nilai Desi Sim;

@ Cetak Nilai
3 DwiSaragh 0085864341 6391 XII PH 2 Transkrip Nilal Dwi Saragih

=t 10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XII PH 2 nskrip Nilai E

4 Keluar
XIl PH 2

Eko Santoso 0079560988
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai Rapor.

= Rapor_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA pdf

- PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
4 2N . DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN DLAKRAGA
ﬁm SENOLAH CONTON APLIKASI RAPOR () 1]
RS .o e Merdo Siperg b 00 o AT
TRANSKRIP NILAI RAPOR SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Pelajaran 2024/2025

Kelss a2
Tohun Pelajaran  : 202472025

+ ANAK AGUNG ADI WIRA ATHAJA
5872 10072300325

ETEC R T e

St 1 Smt. 2] Smi. 1| St 2| 5ot 1] Smi. 2| Rata.

C

3

I N

Giamypa, 05 i 2025
Repsls Sebaiah

‘Parsmiths Wsinggslsn, M.pd
NIP. 187508102008102008

Gambar 401 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

G. Input dan Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Input dan Cetak Nilai Transkrip Ijazah ini diperuntukkan khusus untuk wali kelas 12 pada
semester 2. Proses input dan cetak transkrip nilai ijazah juga dapat dilakukan oleh administrator.

1. Input Nilai transkrip Ijazah.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu
"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada gambar
di bawah.

el e-fapor SMKC Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aay ‘.g! :L.j,ﬂek Anjani
e wpan
B wilai prL
B Cek Penilai INPUT NILAI IJAZAH
ek Penilaian

MENU WALI KELAS Pilih Kelas Pilih Kelas

%] Input Kelengk

At Pilih Mape! Pilih Mata Pelajaran @
Bl cek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai <

B nilai skill Passport <

1B nilai ukk

Bb Buku induk & THR

B sKL&Transkrip ljazah .,
[, Input Nilai Transkrip @

+ Import Nilai Transkrip
+ Cetak SKL

+ Cetak Transkrip Nilai

S cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendi

KELUAR asi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 402 : Tampilan halaman input nilai ijazah
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Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada halaman
input, silakan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa untuk mapel
tersebut.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai tersebut.

a
Juasi er-Rapar SHK M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aay (% ;;":mlnlﬂnnnm
=) M tersimpan
INPUT NILAI LIAZAH
B witsi prL
@ cek Penilaion Pilin Kelas XIIAKL 1
Pilih Mapal e_)

EN Matematika
input Kelengkapan <

Cek Penilaian Kelas ¢

[ Perkembangan Nilai ¢

No Mama Siswa NISN NIS Nilai
1 Banyu Sinaga 433106304 6006 81.00
ella Afifah 46496404 5
Be o 84649640 5999 92.00
Bb Buku induk & TNR 3 Desi Prati 444421632 6003
esi Pratiwi 4444216 0 87.00

l LR 4 Desi Ramad 777460499 5991
esi Ramadhan! 77746 59 99.00

®

[ + Input Nilai Tran

5 Dewi Zahra 803552322 5979 87.00

 Nilai Transkrip
etak SKL 6 Diana Ningsin 624297211 5983 9200

Transkrip Nilai s Lesrman c187655 .

7 Dimas Lesmana 618765928 5977 85.00
k Nilsi

3 Umni Wahyuni 131582892 5984 89.00

KELUAR
3 i 5522 o
32 Watl Febriani 854552291 604 .00

4 Keluar

I
Gambar 403 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.

2. Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file excel,
namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu " SKL&Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan
diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar di
bawabh.

e-flapor SHK ¥ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap ae .y Ib :Lrjadcumam

MENU WALI KELAS

[E) nput kelengkapan <

IMPORT NILAI 1JAZAH
B cek Penilaian Kelas <

Pilih Kelas X1 AKL 1

[ Perkembangan Nilai
Pilih Mapel 9/‘
ilih Mapel
B nilai skill Passport Bahasa Indonesia
B nilai ukk
BEb Bukuinduk& TNR ¢
Import Nilai ljazah (@ s 9 *, Format Import Nilai Kelas XII AKL 1
« "
+ Input Nilai Transkrip Pilih File Nilai
I + Import Nilai Transkrip O ve
: o
5 Cetak SKL N ks
-
Transkrip Nilai
Data yang diinput pada format nilai tidi
Data dalam bentuk formula/rumus tida S e ]

@ Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 404 : Tampilan halaman import nilai ijazah
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Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download “Format Import
Nilai Kelas ...”, sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.
Silakan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

r N
 AutoSave '@‘} » fnil.. v £ @ - O X
File Hom Inser Draw Page Formr Data Revie View Offic Help Nitrc |E‘ EZ
18 v i fx v
8" f_nilaiijazah_ XIl AKL 1 .xIsx * v %
A E F G H A
1 [FORMAT IMPORT NILAI JAZAH SISWA KELAS XIl AKL1
2
: NO NISN NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
4 11433106304 Banyu Sinaga 94
5 2846496404 Bella Afifah 96
6 3|444421632 Desi Pratiwi 92
7 4|777460499 Desi Ramadhani 98
8 5803552322 Dewi Zahra 82
9 6624297211 Diana Ningsih 85
10 7618765928 Dimas Lesmana 78
11 8(264799879 Gae Worsnop 82
12 91275052799 Ghea Kusuma 99
13 10({944854589 Hadi Subagyo 90
14 11|882773181 Hani Munawaroh 94
15 12 (488512008 Irene Aminah 98 =
4 > Worksheet + ! 4 o >
| Ready 55) H m - W + 85%

Gambar 405 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100. Tidak

diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat dibaca saat

diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai Ijazah tersebut langkahnya :

v" Buka menu " SKL&Transkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v’ Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v' Pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.

Direktorat Sekolah ]
dan Pondidikan Layanan Knusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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) s e-Rapar SHK >

MENU WALI KELAS

() input Kelengkapan
B cek Penilaian Kelas
[ Perkembangan Nilai
B nilai skill Passport
I® Nilai UKK

Eb Buku induk & TNR

SKL&Transkrip ljazal

> Input Nilai Transkrip

[ + Import Nilai Yvanskup@

+ Cetak SKL

» Cetak Transkrip Nilai

@ Cetak Nilai

KELUAR

€ Keluar

Gambar 4

- . Ni Kadek A

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe ‘l' r.:..v..z ek Anjani
[@ocwer x

IMPORT NILAI IJAZAH

oo : s 10

pilih Kelas YIAKE? ez

<) Mwsomsor o v ,
Pilih Mapel — et T TR )| PR

port Nilai Kelas XII AKL 1

Import Nilai ljazah

Pilih File Nilai

Choose rn(@o file

Jo)s oo

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

06 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas yang

dipilih.

3. Cetak SKL

Untuk mencetak Surat Keterangan Lulus (SKL), klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih sub
menu "Cetak SKL", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

o
B nilai kL

[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS

[®] input Kelengkapan
B Cek Penilaian Kelas <
[ perkembangan Nilai ¢
B nilai skill Passport
I® nilai ukk

Bb Buku Induk & TNR

> Input Nilai Ti
2 Import Nilai Transkrip

[ + Cetak SKL

> Cetak Transkrip Nilai

S Cetak Nilai

KELUAR

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

CETAK SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kirl (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):

F4 (Folic) 20 20 15 10
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : 2) Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%) Pilih Kelas :
6 7 5 90 KIAKL 1

Generate SKL Siswa Kelas ini I (&, Cotak Langsung SKL

©

No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File SKL Siswa 3::: Pdf

1 Banyu Sinaga 433106304 6006 X1 AKL 1
2 Bella Afifah 846496404 5999 X1 AKL 1
3 Desi Pratiwi 444421632 6003 XN AKL 1
a Desi Ramadhani 777460499 5991 X1 AKL 1
5 Dewi Zahra 803552322 5979 X1l AKL 1
6 Diana Ningsih 624297211 5383 XI AKL 1
) Aplikasi e—Rapn} SMIK | Versi 2025.1 | Direktoral SMK | Ditjen Pendidikan u:w.a\‘ PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 407: Tampilan halaman cetak SKL

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
[si table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman SKL.

Klik Tombol "Cetak langsung SKL", jika ingin mencetak/download langsung file SKL seluruh
siswa dalam 1 File PDF.

Generate SKL Siswa Kelas ini ll (4, Cetak Langsung SKL

= SKL XIIAKL1.pdf

PEMERINTAM PROVING! A

5PN KEPUSAALN 30N
SEXBLAN CONTON APLACAS!

~PEMERITAN PROVINSI RAPOR PEMERINTAN PROVINSI RAPOR

== @====g

Gambar 408 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf SKL

Klik Tombol "Generate SKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF SKL per siswa. Jika SKL dibuat
per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf SKL pada kolom File SKL Siswa.
Jika anda ingin membuat file SKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada kolom cetak
ulang Pdf.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QY (gl MKkl

Guru [
E N CETAK SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)
[ cek Penilaian Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
MENU WALI KELAS F4 (Folio) 20 20 15 10

EI Input Kelengkapan Jarak Antar Identitas Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai Persentase Kop (%) Pilih Kelas

_ 6 7 5 90 Xl AKL 1
Cek Penilaian Kelas

[ Perkembangan Nilai

by Cetak Langsung SKL

Cetak
Nama Siswa NISN NIS Rombel File SKL Siswa Ulang Pdf

B [@ Generate SKL Siswa Kelas ini
B nilai skill Passport

Nilai UKK

BEb Buku Induk & TNR

Banyu Sinaga 433106304 XILAKL 1

B nskrip ljazah ..
2 Bellz Afifah 846496404 5999 XII AKL 1

+ Input Nilai Transkrip

3 DesiPratiwi 444421632 6003 X1l AKL 1
+ Import Nilai Transkrip
4 Desi Ramadhani 777460499 5991 XiLAKL 1 SKL Desi Ramadhani
» Cetak SKL
R 5 DewiZahra 803552322 5979 XIIAKL1 SKL Dewi Zahra B Buat
+ Cetak Transkrip Nilai
: 6 Diana Ningsih 624297211 5983 XIIAKL 1 SKL Diana Ningsih . Buat

@ Cetak Nilai

KELUAR Aplikasi Q-Rur r\. |'.fm| 20251 i.m..a( :;r\ [It|n Pendidikan "na!\‘ PK dan PLK | Kemendikdasmen
Gambar 409 : Tombol generate dan tampilan hasil generate SKL
Catatan:

jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File SKL Siswa.
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=  SKL_BanyuSinaga.pdf

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
IMAS PENDIOIKAN KEPEMUIAAN DAN OLAMRAGA 8™

SENOLAH CONTOH APLIASI RAPOR | /
[T ——. -
el

Gambar 410 : Tampilan PDF hasil generate SKL tiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai I[jazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih sub menu "Cetak
transkrip Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

E Ni Kadek Anjani

=¥ Gun

Qed

i eRapor SMK ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

MENU WALI KELAS CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

Input Kelengkapan <
- & i Pengaturan Hasil Cetak

Cek Penilaian Kelas < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
Ad 20 20 20 10
[ Perkembangan Nilai <
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : e) Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
8 Nilai Skill Passport < 7 8 6 100 X AKL 1

1® wilai ukK

Bb Bukuinduk & TNR < 9 [B Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini J§ 4, Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah
B s« i

< Input Nilai Transkrip

Cetak

Nama Siswa File Trankrip Nilai Ulang Pdf

> Import Nilai Transkrip 1 Banyu Sinaga 433106304 6006 XI AKL 1 - B buat

+ Cetak SKL 2 Bella Afifah 846496404 5999 XIAKL 1 - . Buat

©)

[ + Cetak Transkrip Nilai

3 Desi Pratiwi 444421632 6003 XILAKL 1
@ Cetak Nilai 4 Desi Ramadhani 777460499 5991 X1 AKL 1 - B buat
e 5 Dewi Zahra 803552322 5979 X1 AKL 1 m
a Keluar 6 Diana Ningsih 624297211 5083 X1l AKL 1 m

Dimas Lesmana 618765928 XILAKL 1
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Gambar 411: Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
[si table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah", jika ingin mencetak/download langsung
file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.
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Gambar 412 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah
Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.
Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
o . Ni Kadek Anjani
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CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH
Input Kelengkapan <
Pengaturan Hasil Cetak
Cek Penilaian Kelas < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
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Gambar 413 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijjazah
Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai.
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Gambar 414 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

H. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh / mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".

Wi e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap QR Sncr s hegrata

=¥ Gun

Input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas < LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

Perkembangan Nilai <
@ 4 Pilih Kelas : XIPHT o)
Eb Buku induk & TNR
Leger Nilai Rapor Semester
B Transkrip ljazah Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan Kiik tombol di bawah ini untuk membuat dan download

leger nilai rapor semester sekarang
(@ Cetak Nilai

l + Leger Rapor @ o/,

Pelengkap Rapor

[ Download Leger Semester ini

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Nilai Rapor Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat
dan download leger nilai rapor semua semester
+ Cetak Nilai PKL

Rapor PS @ B Download Leger Semua Semester

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 415 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai
Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File
Excel.
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Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester

sekarang.
B Dpoynload Leger Semester ini
Fleger XI PH 7.xsx v/ P Search k
1
File  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro
125 v i fx 78 v
i“'_l.pf_xlm".‘xb(’x v %
A B (e [} E F G H | ] K L @ M N T z AA  AB AC AD A

1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2024/2025 GENAP

2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO

3 Kelas : XIPH 7

4 MATA PELAJARAN

5 Ketidakhadiran

6 LRI MLBD MU PMP MLBD

7 Sakit Izin Alpa

8 1]Adi Napitupulu 0099709815 6315 79 88 87 84 84 87 73 85 87 87 81 87 0 0 1]

9 2|Ahmad Saragih 0093766507 6172 79 86 80 84 83 82 70 78 79 89 82 82 3 1 0
10 3|Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 79 86 82 82 83 81 68 75 78 85 83 81 3 0 0
11 _ 4]Ayu Wulandari 0094505794 6340 80 86 81 83 83 85 67 76 78 86 81 85 1 0 o
12 _ 5|Bagus Manurung 0095579196 6333 76 86 73 83 83 77 70 75 79 84 78 77 5 3 o
13 Ginting 6163 7 87 7 80 83 85 73 77 80 87 82 85 1 2 o
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23 16|Edison Sinaga 0074313581 6262 79 86 79 83 83 83 70 76 87 84 82 83 1 1 0
24 17|Hasan Gunawan 0066797939 6376 79 87 73 83 83 77 67 74 75 77 80 7 8 9 3
kS 18|Hendrikus 0085376059 6186 79 87 81 84 83 83 69 76 75 85 81 83 2 1 0

191 Made Permana 0086394077 6208 81 85 85 81 83 83 70 77 75 84 81 83 2 1 o
27 20|I Made Saragih 0088535292 6162 bl 85 84 85 83 84 66 76 80 84 81 84 0 4 0 -
5 e r—— p—— vy P R R R, G [ B R R R, R—— > - A
< > Worksheet + K] »

Ready [® Tk Accessibility: Investigate =] B -——F——+ 100%

Gambar 416 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa
Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua
Semester"
Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai
rapor semua semester.

B rownload Leger Semua Semester
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Gambar 417 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester
Catatan :
Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh
guru mapel.
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Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran
yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

W e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap gy !ionirihus Nuarsha

= Guru

[ cek Penilaian
CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA

MENU WALI KELAS
Pengaturan Hasll Cetak

[F] input Kelengkapan Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:

M 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan

Cek Penilaian Kelas e
Pilih Kelas : )

Perkemb: an Nila
7] e o

Bb Buku Induk & TNR
B Transkrip ljazah

@ Cetak Nilai : aj Generate Pelengkap Rapor Kelas ini J] (&, Cetak Langsung Pelengkap Rapor

+ Leger Rapor

Cetak

[ > Pelengkap Rapor No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf
+ Nilai Rapor 1 AdiNapitupulu 0099709815 6315 XIPH7 -
+ Cetak Nilai PKL 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7 -
+ Rapor P5

. 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPHT -

KELUAR 4 Ayu Wulandari 0004505794 6340 X1 PH 7 -
9 Keluar 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH 7 -

025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikar

Aplikasi e-Rapor SMK | Ver

Gambar 418 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.
Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor"”, jika ingin mencetak/download langsung file
Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDE
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Generate Pelengkap Rapor Kelas ini fll (¥ Cetak Largsung Pelengkap Rapor

= Pelengkap XIPH7.pdf
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Gambar 419 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.
Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

-
S Hendrikus Nugraha
W e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o . »
[ cek Penilaian
Generate Pelengkap Rap:r Kelas ini fl] (&, Cotak Langsung Pelengkap Rapor
MENU WALI KELAS
(] input Kelengk: Cetak
nput Kelengkapan Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf
Cek Penilaian Kelas 1 AdiNapitupulu 0099709815 6315 XIPH7 Pelengkep Repor Adi Napit m
[ Perkembangan Nilai 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7 Pelengkap Rapor A r
BEb Bukuinduk & TNR < 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317  XIPH7 >elengkap Rapor Aldiana Br Panjaitan
B Transkrip ljazah 4 AyuWulandari 0094505794 6340  XIPH7 Pelengkap Rapor Ayu W
G cetak Nilai 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7 lengkap Rapor Bagus Manu:
> Leger Rapor 6 Bambang Ginting 0105866899 6163  XIPH7 f kap Rap mbang Ginting
[ + Pelengkap Rapor 7 Bambang Mote 0084138487 6341 XIPH7 >elengkap Rapor Bambang Mote
+ Nilai Rapor 3 7 Py Pelengk " )
8  Bambang Tamba 0091335254 6217 XIPH? Peiengkap Rap g 1
+ Cetak Nilai PKL
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316  XIPH7 elengkap Rapor Bayu Mahendr
+ Rapor PS
10 Bayu Naibaho 0083126329 6160  XIPH7 f jkap Rapor Bayu Nait
KELUAR
11 Darius Hidayat 0096643002 6171 XIPH7 Pelengkap Rapor Darius Hidayat
4a Keluar
12 DesiBr Siagian 0108288516 6248  XIPH7 engkap Rap " "
4+
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Gambar 420 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.
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Gambar 421 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua
guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai

rapor dibuat dalam format PDFE.

Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK 1«  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (2y) Duem Subandea

Tujuan Pembelajaran
CETAK NILAI RAPOR SISWA

B2 input Nilai Rapor
Pengaturan Hasil Cetak

(@ nNilai Tersimpan < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm) Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama;

Ad 20 20 20 10 1
[ cek Penilaian
Isi Tanda Tangan: Posisi Tanda Tangan KS: Tampil Nama Wali Pilih Kelas
MENU WA Tanpa Tanda Tangan Dibawah Wali Kelas Isi Nama Wali Kelas XIAKL1

E] input Kelengkapan <
B cek Penilsia

[@ Perkembangan Nilai < QJ Generate Rapor Kelas ini | &, Cetak Langsung Rapor

Eb Buku Induk & TNR

File Pdf R: T Siswa Cetak
= yang Tersedia Ulang Pdf
& Cetak Nilai s
1 Adi Tobing 0093681152 6571 X1 AKL1 B o

+ Leger Rapor

Aldiana Tampubolon 7498282 77 KI
+ Pelongkap Rapor 2 diana Tampubolo: 0074982826 65 XIAKL 1 B buot

l + Nilai Rapor 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 X1 AKL 1 - B Bust

5 Aulia Manurung 0093079992 6566 XIAKL 1 - B et

5 Cetak Nilai PKL 4 Andi Hutapea 0085992591 6580 XI AKL 1

Ayu Sinurat 0084347274 6578 X1 AKL 1 B ous

Bagus Lestari 0107324523 X1 AKL1 Lo
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Gambar 422 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman

pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa

tanpa tanda tangan.
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Silakan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor
seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Kelas ini ll (3, C=-ak Langsung Rapor

=  Rapor XIAKL1.pdf

Gambar 423 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil & r:-:as-menara
1B Tujuan Pembelajaran
Generate Rapor Kelas ini [l 1, Cetek Langsung Raper
Input Nilai Rapor nerate Ropos Kelos Il [ oy Cet ol
Nilai Tersimpan
@ wi impa File Pdf Rapor Siswa Cetak
Nama Siswa yang Tersedia Ulang Pdf
[ cek Penilaian
1 Adi Tobing 0093681152 6571 X1 AKL 1 Nilsl Rapor Adi Tobir
MENU WALI KELAS
Aldians Tampubelon 0074982826 8577 XIAKL 1 Nilal d "
[E) nput Kelengkapan <
3 Andi Hidayat 0082901804 €572 X1 AKL 1 Nilal Raper Andi Hiday m
B cek Penilaian Kelas <
4 Andi Hutapes 0085992591 6580 X1 AKL 1 m
[ Perkembangan Nilai <
5 Aulia Manurung 0093079992 6566 X1 AKL 1 Nilai Rapor Aulia Manurung m
Bb Bukuinduk &TNR <
6 Ayu Sinurat 0084347274 6578 XIAKL 1 Nilai Rapor Ayu Sinurat m
© Cetak Nilai
7 Bagus Lestari 0107324923 6573 X1 AKL 1 Nilsi Rapor Bagus Lestari
> Leger Rapor
8 Bambang Ramadhan 0073284944 6557 X1 AKL 1 m
+ Pelengkap Rapor
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 X1 AKL 1 Nilal Raper Cintya Sinaga m
[ > Nilai Rapor
) _ ) 10 Dinda Br Sibora 0085325916 6581 X1 AKL 1
+ Cetak Nilai PKL
n 0098528325 6587 X1 AKL 1 Nilai Rap: m
KELUAR
12 0076324333 6562 X1 AKL 1
@ Keluar
13 Imam Lestari 0085287619 6561 X1 AKL 1 Nilal Raper Iman
+
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Gambar 424 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa
yang tersedia.

=  Rapor_Adi Tobing.pdf

1
2

Gambar 425 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Nilai PKL

Cetak Rapor PKL adalah membuat halaman nilai PKL siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Rapor PKL, klik menu "Cetak Nilai ”, pilih submenu "Cetak Nilai PKL", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

Rina Hasibuan

@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘s.

=¥/ Gun

[ cek Penilaian
CETAK NILAI RAPOR PKL

MENU WALI KELAS
Pengaturan Hasil Cetak

Input Kelengkapan < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama

Cek Penilaian Kelas < A o o o 0 !
pilih Kelas : eJ
[ Perkembangan Nilai
XIl AKL 2
B nilai skill Pasport
1B Nilai ukk
Bb Bukulnduk & TNR < @ Generate Rapor PKL Kelas ini | (&, Cetak Langsung Rapor PKL

I (=] Nilai .

> Leger Rapor

+ Pelengkap Rapor 1 Andi Lestari 0087141537 6055 XII AKL 2 m

File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
No  Nama Siswa NISN NIS Rombel yang Tersedia Ulang Pdf

> Nilai Rapor

2 Bella Sitorus 0097077802 6070 XitAKL 2 . Buat
[ + Cetak Nilai PKL @
3 Cintya Hasibuan 0086356108 6054 XII AKL 2
KELUAR 4 Desi Samosir 0094672087 6010 XIl AKL 2
4 Keluar 5 Fajar Wijaya 0086741598 6041 XII AKL 2 - m
Hasan Mahendia 0072607960 5045 X1 AK] 2 I

Gambar 426 : Tampilan halaman cetak Rapor PKL siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.
Klik Tombol "Cetak Langsung Rapor PKL", jika ingin mencetak/download langsung file Rapor
PKL seluruh siswa dalam 1 File PDFE.

Direktorat Sekolah Menengah Ke

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 256
Versi 2025.1




Generate Rapor PKL Kelas ini i & Cetrk Langsung Rapor PKL

= PKL XIIAKL2 (1).pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO

‘SMKN 1 CONTOH DAPO SMKN 1 CONTOH DAPO
- Aaras 2243028

Gambar 427 : Tampilan hasil cetak PDF Rapor PKL seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Rapor PKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Rapor PKL per siswa.
Jika Rapor PKL dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Rapor pada
kolom File Pdf Rapor PKL Siswa yang Tersedia.
Jika anda ingin membuat file Rapor PKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
" " L Rina Hasibuan
& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o< o
B Tujuan
Genarate Rapy» PKL Kelas i [l (L, Cotak Langsung Rapor PKL
Input Nilai Rapor
(2 Nilai Tersimpan Fila Pdf Rapor PKL Siswa
M —
[ et ous711537 6085 Xl AKL2 =
MENU WAL KELAS 2 Bella Sitorus ous7077802 6070 X1AKL 2 [ oo |
Input K 3 Cintya Haslbuan 0086356108 5054 X1 AKL 2
a ce K . Desi Samosi ou04s72087 o0 i kL 2 [ oo |
(@ Perkembangan Nilai < G FE——— o0sera1508 soa1 X AKL 2 mm
our2607960 6045 XiAKL2 m
ousz0as183 6036 XILAKL 2 [ o |
® 0095005243 608 XI1AKL Z
5 ou7r700z08 eoe XiaKL2
0 0109369168 6060 X1 AKL2 [ oo |
+ Pelonakep Repor Eaatar Elnege! 0098567847 062 X1 AKL 2 m
+ Milal Rapor
Lukas Lubis 0093751625 6039 XilAKL 2 m
[ + Cetak Nilal PKL
. Ni Luh Sialahi ous4susa0s so3z XiAKL2 m
e
W Now oussazsraz so1o XilAKL 2 (' o |
4 Keluar
5 PunTembunan 107754013 6035 XI1AKL 2
+
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Gambar 428 : Tampilan generate Rapor PKL setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor PKL
Siswa yang Tersedia.
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= Rapor_Lukas Lubis.pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Ajaran 202872026

Nama Peserta Didik Lukas Lubis
NISN 0093751625

Kelas
Program Keahiian an Keuangan Lembaga

Konsentrasi Keahilan

Tempat PKL ar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar
Tanggal PKL i juli 2025 Selesai : 15 Oktober 2025

Gambar 429 : Tampilan Hasil generate PDF Rapor PKL setiap siswa

5. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila
(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator
projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

‘E’ Hendrikus Nugraha

=¥ Gun

“ e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

[ cek Penilaian
CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA

MENU WALI KELAS
Pengaturan Hasil Cetak

Input Kelengkapan < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Cek Penllaian Kelas < Ad 20 20 20 10

15 Tanda Tangan: e) Pilih Kelas :
m oo = Tanpa Tanda Tangan XIPH?7

Eb Buku Induk & TNR
B Transkrip ljazah

[ Generate Rapor Projek Kelas ini | &, Cetak Langsung Rapor Projek

=] ai

> Leger Rapor
Cetak
+ Pelengkap Rapor

Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf

+ Nilai Rapor 1 Adi Napitupulu 0099709815 6315 XIPHT

Cetak Nilai PKL
* Cetak Nilai 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPHT -

I + Rapor P5

3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7 -

KLU 4 Ayu Wulandari 0094505794 6340 XIPHT -

4 Kel
e 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7 B Buat

Borbons fining nancascace 2T viou

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 430 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa
Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
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pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai
Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDFE. atau

Generate Rapor Projek Kelas ini | (&, Cet:k Langsung Rapor Projek

= RP5XIPH7.pdf

RAPOR PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAIAR PANCASILA

Gambar 431 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor
projek pada kolom File Rapor Siswa.
Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

Wi e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap (y) Loncrios Nugrahe

M c nilaian

KELAS

Cetak
Name Siswa Rombel ulsng P

[) wput Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas

1 AdiNapitupalu oossr0ee1s 6015 MPHT  ilsi Rapor Projek Adi Napitupuly [ o |
) Perkembangan Nilai 2 Ahmed Seragin Dosa7E6507 o172 wEHT b Projek af !
Bb Buku Induk & TNR 3 aldiana or Panjaitan 0085040332 €17 XIPH7  hilsiRapor Projek Ald njitas
B Transkrip ljazah B oosasas7es 630 XM N ok Ay Wulandari
5 0095579196 6333 XIPH 7 N e  Bagus Manurun
6 o10sassass Gea  men7  w ok Bambang Gintr
D0B4138487 6341 XIPH 7 Nilai  Bambang Mot m
+ Nilai Rapor
8 Bambang Tamba oasaas2st w217 wmen7 m
Cetak Nilai PKL
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316 XIPH 7 Nilai  Bayu Mahendr m
10 BayuNaibsho ooeanzeazs PR L m
11 Darius Hidayat oosse43002 @71 WPH7  hilsi Rapor Projek Darl m
12 Desi Br Siagian 0108288516 6248 XIPH T m
+
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Gambar 432 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa
Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor Siswa.
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=  Rapor_P5.20242_0099709815-2...

v ——— = — =

Gambar 433 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa
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BAB VII
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK SISWA

A. Dashboard Siswa

Silakan login/masuk aplikasi e-Rapor SMK.

Setelah anda berhasil login sebagai siswa, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard
Siswa.

Dashboard Siswa, menampilkan informasi aplikasi dan link panduan penggunaan aplikasi e-Rapor
Pada halaman Dashboard siswa ini juga ditampilkan data rombel dan kelompok kokurikuler yang
dimiliki oleh siswa serta menampilkan File Nilai Rapor yang tersedia untuk dapat diunduh

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil gy o sitompal

_ Siswa

l 8% Dashboard

& Profil B Selamat Datang di Halaman Siswa, Aplikasi e-Rapor SMK

Anda sedang Login swa pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2

™ Rekap Capaian

DATA ROMBEL DAN KELOMPOK KOKURIKULER ANDA PANDUAN APLIKASI

KELUAR XIL AKL 1 2 Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK @
Reguler
<0 Keluar
X AKL 1 ™
- -
Mapel Pilihan

2 Download Rapor

DATA FILE NILAI YANG TERSEDIA

Pelengkap Rapor EE'
File Pelengkap 2025/2026 Ganjil

File Nilai Rapor

File Rapor 2023/2024 Ganjil

Pramuka XII

2/
Ekstrakurikuler -

Kosong H
Tidak ada Kokurikuler diiki

File Nilai Rapor

uti
Aplikasi e-Rapor SMK | Ve RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 434 : Tampilan halaman depan (Dashboard) siswa

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol "Panduan
penggunaan aplikasi e-Rapor SMK untuk Siswa".

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK @
- =

B. Rekap Capaian Rapor Siswa

1. Capaian Rapor Siswa

Capaian nilai rapor siswa adalah rekap nilai rapor yang diperoleh oleh siswa tiap mata pelajaran
mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

Direktorat Sekolah Menengah i Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Untuk membuka capaian nilai rapor siswa klik menu "Rekap Capaian”, kemudian pilih
submenu "Nilai Rapor”, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai Rapor Siswa seperti
gambar.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & ljz:: Sitompul

838 Dashboard % DAFTAR CAPAIAN NILAI RAPOR SISWA
Lz No Nama Mapel smt1 smt2 smt3 smta smts smt6
S Rekap Capaian Mata Pelajaran Umum
[ N o @ 1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti e) 164 166 168 168 [x]
2 Pendidikan Pancasils i 75 78 80 82 <]
+ Deskripsi Rapor
3 Bahasa Indonesia 154 158 80 8 [x]
3 Dowiond FRapoy 4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 156 162 84 86 o
B 5 Sejarah 150 156 162 166 [x]
o ok 6 Seni Rupa 8 85 o
Mata Pelajaran Kejuruan
7 Matematika 77 78 78 78 [ x ]
8 Praktik Kerja Lapangan (x]
9 Bahasa Inggris 74 79 84 86 [x]
10 Kreativitas. Inovasi, dan Kewirausahaan 84 90 %]
n Informatika 82 83 (%]
12 Akuntansi - 156 160 o
13 Projek imu Pengetahuan Alam dan Sosial 79 83 [x]
14 Dasar Dasar Akuntansi dan Keusngan Lembage 79 83 a

Mata Pelajaran Pilihan

15 Pendalaman Minat Akuntansi Perpajakan - 80

Aplikasi e-Rapor SMK | Verst 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pandidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 435 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor

Catatan :

Tabel capaian nilai rapor iniakan menampilkan data rekap nilai rapor dari semester awal hingga
semester akhir.

Khusus untuk semester akhir, nilai dalam tabel ini akan disembunyikan dan dapat dilihat pada
rapor masing-masing setelah diijinkan oleh admin/wali kelas.

2. Capaian Deskripsi Capaian Rapor

Capaian deskripsi rapor siswa adalah rekap deskripsi capaian nilai rapor yang diperoleh oleh
siswa tiap mata pelajaran mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
J' Drchscrat Joreral Ponkietian Vokars, Pondcliasn
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& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil g ) Bayu Sitompul

&Y/ Siswa

82 Dashboard = DAFTAR DESKRIPS| KETERCAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

@ Profil

B AReGo
e Coenien Mata Pelajaran Umum

+ Nilai Rapor 1 Pendidikan

@ Keluar

Gambar 436 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi

C. Download Rapor

Untuk membuka halaman daftar rapor siswa yang telah diterbitkan, klik menu Download Rapor,
sehingga tampil halaman daftar file rapor yang dapat diunduh oleh siswa seperti gambar.
Untuk mengunduh file Nilai Rapor, Pelengkap rapor, Rapor Projek, maupun Transkrip Nilai
ljazah, klik link file rapor yang ingin di download sebagaimana tampil pada kolom Link
Download.

& e-Rapor SMK i€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (L) D Storend

@ Profil B DOWNLOAD DATA FILE RAPOR SISWA

S Rekap Capaian

Link Download

026 Ganjil

)

anjil 2023/2024 Ganjil
23/2024 Genap

/2025 Ganjil

11 File Sertifikat UKK 2

12 File Rapor PKL Thn. 2025/2026

Gambar 437 : Tampilan halaman download file rapor

Catatan:

Daftar file nilai rapor yang bisa diunduh hanya file yang telah diterbitkan serta mendapat ijin
akses dari admin atau wali kelas. Jika tidak diijinkan, maka file rapor tidak dapat diakses oleh
siswa.

Direktorat Sekolah Menengah Kejurual
‘b Drcéscrat Joreral Ponkdetian Vokirs, Perdckinsn Khusus
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BAB VIII
MEMBANGUN LOCAL AREA NETWORK (LAN) SEDERHANA
UNTUK E-RAPOR SMK

A. Local area network (LAN)

v Local area network atau sering disebut LAN adalah jaringan komputer yang cakupannya
terbatas pada area lokal. Contoh jaringan LAN termasuk jaringan komputer di kantor, sekolah,
cafe, dan rumah.

v' Secara sederhana, LAN adalah sistem komunikasi komputer yang terbatas pada jarak
beberapa kilometer dan menggunakan koneksi berkecepatan tinggi antara 2 hingga 100 Mbps.

v' Pada LAN, setiap komputer dapat mengakses sumber daya yang ada sesuai dengan izin yang
telah diberikan.

v" LAN memungkinkan berbagi data atau menggunakan printer secara bersama dalam satu
jaringan.

B. Persiapan Instalasi LAN

Untuk membangun LAN, beberapa perlengkapan yang diperlukan di antaranya :

v' Komputer yang digunakan sebagai Server dan Client yang telah dilengkapi dengan kartu LAN
v' HUB / Switch

v’ Akses Point

v' Kabel LAN (UTP) dengan Conector RJ-45

HUB / Switch

Gambar 438 : Gambar perangkat yang diperlukan untuk membangun LAN

/

Setelah semua disiapkan, selanjutnya hubungkan kabel LAN ke masing-masing komputer melalui
HUB seperti contoh pada gambar berikut :

Direktorat Sekolah ejurvan : Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Gambar 439 : Bagan jaringan lokal / LAN sederhana

C. Mengenal IP dalam Jaringan

1. Pengertian IP (Internet Protocol)

IP (Internet Protocol) adalah protokol utama dalam jaringan komputer yang digunakan untuk
mengidentifikasi dan mengatur pengalamatan setiap perangkat dalam jaringan. IP
memungkinkan data untuk dikirim dari satu komputer ke komputer lain melalui internet atau
jaringan lokal.

2. Fungsi IP dalam Jaringan

Alamat Identifikasi: Memberikan alamat unik bagi setiap perangkat di jaringan.

Routing: Menentukan rute terbaik agar data dapat sampai ke tujuan.

Fragmentasi Data: Memecah data menjadi paket-paket kecil agar dapat dikirim dengan efisien.
Komunikasi Antar Perangkat: Memungkinkan komunikasi antar perangkat dari lokasi yang
berbeda.

3. Jenis-Jenis IP Address

Berikut ini adalah beberapa jenis IP yang digunakan dalam jaringan komputer.

» P Publik
[P publik adalah alamat IP yang digunakan oleh perangkat di luar jaringan lokal untuk
mengakses internet. Alamat ini unik di seluruh dunia dan diberikan oleh penyedia layanan
internet (ISP). IP publik dapat dilihat dan diakses oleh siapa saja di internet.

» [P Privat
[P privat adalah alamat IP yang digunakan di dalam jaringan lokal, seperti di rumah atau
kantor. Alamat ini tidak dapat diakses dari luar jaringan lokal dan biasanya digunakan untuk

mengidentifikasi perangkat yang terhubung di dalam jaringan tersebut.
» IP Statis

Direktorat Sekolah &
Dirokdorat Jonderal Pendcikan Viokasi, Pendidikasn K
dan Pondidikan Layanan Knusus

Kermertesian Pendicikan Dasar dan Menengah
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[P Statis adalah jenis [P Address yang tidak berubah. Perangkat yang menggunakan IP statis
selalu memiliki alamat yang sama setiap kali terhubung ke jaringan.

» IP Dinamis
Berbeda dengan IP statis, IP Dinamis adalah alamat IP yang dapat berubah setiap kali
perangkat terhubung ke jaringan. ISP biasanya menggunakan IP dinamis untuk mengelola
alokasi [P Address bagi pengguna.

4. VersiIP Address

Ada dua versi utama IP Address yang saat ini digunakan:

v 1Pv4: Versi yang paling umum dan digunakan secara luas, menggunakan format 32-bit yang
menghasilkan sekitar 4,3 miliar alamat unik.

v' IPv6: Dikembangkan untuk menggantikan [Pv4 karena keterbatasan jumlah alamat. [IPv6
menggunakan format 128-bit, yang memungkinkan miliaran kali lebih banyak alamat
daripada IPv4.

5. Kelas IP Address (IPv4)

Berikut adalah beberapa contoh IP Private dari masing-masing kelas yang sering digunakan
dalam jaringan lokal:

v" Kelas A: 10.0.0.1,10.10.10.10, 10.255.255.254

v' Kelas B: 172.16.0.1,172.20.10.5, 172.31.255.254

v Kelas C: 192.168.0.1, 192.168.1.100, 192.168.255.254

D. Membangun LAN untuk e-Rapor

Untuk mempermudah pemahaman tentang cara membangun LAN untuk e-Rapor, berikut ini

contoh rancangan jaringan LAN.

IP dapat
disesuaikan
dengan kebutuhan
asalkan berada
pada kelas
jaringan yang
sama

een

Client1

Client 2
Gambar 440 : Contoh distribusi IP pada jaringan LAN
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Untuk membangun jaringan sesuai contoh di atas, berikut ini beberapa tahapan langkah-langkah
langkahnya :
: =
v Klik Windows Defender Firewall.
v
Matikan Public Network Settings.

melakukan setting jaringan tersebut.
1. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor dan Server Dapodik,
v Buka Control Panel Windows.
Buka menu System and Security.
Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on Server e-Rapor
atau off.
Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda
siap digunakan.

<\

2

Server Dapodik

&4 Control Panel

A ¥ > Control Panel

o= Control Panel
‘ = System o Adjust your computer's settings

N2

. User Accounts

- % Change account typ

aes
== Appearance and
wltmm  Nohwnr COTPUE ;. in
Windows Defe Firewall
@ System and Security L  Defender Pyl
= v 4~ Systemand Security > Windows Defender Firewall

= v 4 @ > Control Panel » System and Security
Help protect your PC with Windows Defender Firewall

Control Panel Home Windows Defender Firewall can help prevent hackers or malicious software fror

PC through the Internet or a network.

’ Securlly and Maintenance

| * System and Security Y Comp

Network and Internet
Hardware and Sound h Windows Dafender Fi
Check firewall b= Waeetm e Firowal
Programs
User Accounts . : —_—

Annascancn end

B @ Frivete networks '

l @ Guest or public networks

Networks in public places such as airports or coffee shops

% Advanced settings
Windows Defender Firewall state: on
Troubleshoot my network N
incoming connections: Block all connections to ap|
list of allowed apps

T Cusiomize Settings - o x
| i Wirddges Deferder Fremal
vl - Windows Defender Fineval + Customize Settings C o ose
| & + « & = SyviemandSocuy » Windows Dcfancir Frawl o
Customize settings for each type of netwark | comrot o Home Felp pratect your PC with Windows Defender Firenal |
- Wi Dcendor seml o e et s s sfr b g e b e
B thecaigh the inemetcr et

ichees Defencher Fremall

[T p——r—
(v O Turn o Wik Defercer Firewal ot resamimenched I
T
) on Windnes Dafersr Frcmall
k . l @ Frivate networks ot connected
l @ Guest or public networks Connectad
WP Tum ot Windows Defenclsr Firewal It recommendsd)
T Wtwors i b shoces such & skpons o cofee shags
Windows Defundes Frosl izh: on

Nty r when Windbws Dl Firswal
[re——

0. == =

Gambar 441 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server
2. Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN
Untuk mengatur konfigurasi jaringan LAN pada masing-masing perangkat, Anda perlu
menetapkan alamat IP.

Sesuai contoh di atas, berikut ini adalah contoh alamat IP yang diberikan pada masing-masing
komputer.
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Berikut langkah-langkahnya:
v" Buka Control Panel di Windows. v

v Pilih Network and Internet. 192.168.1.20 i il
v Buka menu Network and Sharing TEmTEcC Client 1 Client3

Server e-Rapor

192.168.1.25)

Center.

v Pilih Change Adapter Settings

v Pilih koneksi Ethernet, lalu klik kanan
> properties.

v Pilih Internet Protocol (TCP/IPv4), SeRREDapaa:
lalu klik > properties.

v Isi alamat IP secara manual.

1192.168.1.23 )

192.168.1.21

Client 2 Client 4

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server e-Rapor (IP: 192.168.1.20)

‘ E Control Panel 5 o T RS

System o

IP:
192.168.1.20

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.20 |8

Server e-Rapor

& Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X

Networking  Sharing General

Connect using You can get IP settings assigned automatically if your network supports

2 this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
@ Reatek PCle GbE Family Controlier H| for the appropriate 1P ssttings

m‘ (@] 3n IP address automatically
This connection uses the following items:

— (o] following IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks
¥ %3 Fle and Printer Sharing for Microsoft Networks ! TP address: 192.168. 1 .20 |
¥ %3 VirtualBox NDISS Bridged Networking Driver St Tl 255 255 .255. 0 |
¥ %8005 Packet Scheduler :
2 Rekable-Meicast-Frotocot 0 Default gateway: 192.168. 1 . 1 | J
(MY ntemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)
— & < X0t Frotocol Obtain DNS server address automatically
© Use the following DNS server addresses:

B S
install ninsta | Pgi@s 0 Preferred DNS server: m 192,168. 1 . 1 |

Lot Alternate DNS server: 858 858 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —_—

wide area network protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () vaidate settings upon exit presTaT

OK cama l@ Canw

Gambar 442 : Langkah-langkah memasang IP pada server e-Rapor
» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server Dapodik (IP : 192.168.1.21)

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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l Control Panel o — | [m——— e

System 0

IP:
192.168.1.21
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : : —
192.168.1.1 ae
192.168.1.21
Server Dapodik
"'\ N BEanann - Reobme ~ - ) 2 % [ commamn=
4 Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
I Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
? Reakek PCle GbE Famiy G 5 ! zfapﬂtz&gm‘gglmm&mmmkmnm
__g - | O 2n IP address automatically
Thi f :
s connection uses the following items: \ o following IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks ! [
| %5 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks il de= (192,188, 1 .21 |
¥ % VitualBox NDISS Bridged Networking Diver Subnet mask: [255.255.255. 0 |
) % QoS Packet Scheduler e
$8—x—Roleble-Molicas-Frotoost 0 Default gateway: [192.168. 1 . 1 l
i = C X § Obtain DNS server address automatically
N © Use the following DNS server addresses:
insta inata [@Q Preferred DNS server: m (192,168 . |
w Alternate DNS server: | 8 .8 .
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area ne‘work protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () vaidate settings upon exit P
S @) -
Gambar 443 : Langkah-langkah memasang IP pada server Dapodik
* Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 1 (IP : 192.168.1.22)
Control Panel [ 8K i - o
| System o = : T W Gt | e s =
—
IP:
192.168.1.22
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : .
192.168.1.1 t-a0

192.168.1.22

—

Client 1
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a

e St e Setieson st 2 pazeaszas
Y Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
| Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
? Reakek PCle GbE Family Ci I this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

1 for the appropriate IP settings.

|

(@] an IP address automatically
This connection uses the following items:

(o] | following IP address:
¥ BF Gient for Microsoft Networks ! —_—_B bj!
¥ B8 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks | IP address: 192.168. 1 . 22
¥ %8 \itualBox NDIS6 Bridged Networking Driver
¥ QoS Packet Scheduler

Subnet mask: | 255,255

e Default gateway: 192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

\ © Use the following DNS server addresses:
Install i Uninstal Prop gt e Preferred DNS server:
Descilin Alternate DNS server:
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area netwovk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () vaiidate settings p

Gambar 444 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 1
» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 2 (IP : 192.168.1.23)

Control Panel 5 et Ol T T
| System c T 21 | + [ o + st o
IP:
192.168.1.23
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : e — = i o s 1 W A s
192.168.1.1 - —; . _ ikt
=2 L 1= .
: kanan
77 192.168.1.23
Client 2
e = — I
Ethernet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
I Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automaticaly if your network supports
@ Reaktek PCle GbE Family Controller ”fo"rs mﬁ:ﬂﬂ‘:ﬂ Obm&;need to ask your netwark administrator

g o Og an IP address automatically
connection items:
s uses wing items: o i 1P adkvess:
¥ B Cient for Microsoft Networks - -
| %8 e and Printer Sharing for Microsoft Networks | I address: 192, 368° 1.« 23

I

¥ 438 \irtualBox NDIS6 Bridged Networking Driver
¥ QoS Packet Scheduler

|
Subnet mask: 255.255.255. 0 | @
S Reloble-Helliest-Frotocst e Default gateway: \

| 192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

\ © Use the following DNS server addresses:
nstall Unirata [@ Preferred DNS server: m 192.168. 1 . 1 |
Description

Alternate DNS server: [ 8 8.8 .8
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default e
wide area naw_otk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks. () validate settings upon exit Fre

oK Cancel @ Cancel

Gambar 445 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 2
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* Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 3 (IP : 192.168.1.24)
Control Panel

I System o
*
IP:

192.168.1.24

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

@ Ethernet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
@ Reattek PCle GbE Family Controller for the appropriate IP settings.

Networking  Sharing General

Og an IP address automatically

This connectio the follo items: |
b i bl o following IP address:

™1 B Cient for Microsoft Networks

¥ % Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks 1P address: 192,168 . 1 . 24
¥ 938 \irtualBox NDISE Bridged Networking Driver

¥ 930S Packet Scheduler

Subnet mask: 255,255.255. 0 | @
0 Default gateway: [192.168. 1 . 1 |

Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

1 [
o [@ PO e m [S2.. 1,1
Description

|
Alternate DNS server: EEEEES

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area ne\wonk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () Validate settings upon exit Foe

Gambar 446 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 3
* Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 4 (IP : 192.168.1.25)

| Control Panel e Rl —

System o g

IP:
192.168.1.25

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

Client 4
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S

U Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
@ Reskek PCle GE Famiy Controller tr;s uc:pﬂtzw (i:zefrpw::‘,uy;\;.need to ask your network administrator
" Configure.

Og an IP address automatically
This connection uses the following items:

i (o] following IP address:

¥ B Cient for Microsoft Networks !

) 5 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks ! 1P address: 12880l 2

91 8 \vetualox NDIS6 Bidged Networking Drver St PR TS @
¥ %8 QoS Packet Scheduler —
8—r-Reioble-Mulioost-Pretocoh 0 Defauit gateway: 192.168. 1 . 1 J
T2 Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

-y L &r Xor Protocol | Obtain DNS server ad automatical

© Use the following DNS server addresses:

p \ =
nstall Uninsta | Pﬁm e Preferred DNS server: m 192,168, 1 , 1

SEt Alternate DNS server: B 5008
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The defautt T :

wide area network protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () validate settings upon exit Advanced. ..

OK camd l@ canCd

Gambar 447 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 4
3. Uji Koneksi Jaringan LAN
Setelah proses instalasi selesai, lakukan tes koneksi LAN dengan langkah-langkah berikut:
Pada Setiap Komputer :
v Buka Start di Windows.
v" Buka Command Prompt (CMD).
Untuk menguji terhubung dengan server e-Rapor :
v Ketik ping 192.168.20
v' Tekan enter.
Untuk menguji terhubung dengan server Dapodik :
v Ketik ping 192.168.21
v' Tekan enter.
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout.

» Cek Koneksi ke Server e-Rapor dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka CMD (Run As Administrator)

F —— .
}
5

Q em

i < o Apps Docurments Wb Settings Folders P P % N - 9

Best match

l . Command Prompt -

Run .u(.dmm strator

| Apps Command Prompt

3 Open file location

SHCN - 5 pin to Seart
@8 Node) > pin o taskbar 4 (2 oOpen

Imul Additicnal Tools for [® fun as adeministiator
>

Gambar 448 : Membuka Command Prompt
e Ketikkan : ping 192.168.1.20 (Enter)
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BN Administrator: Command Prom pt
1icrosoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

s \Windows\System32>ping 192.168.1.20

Gambar 449 : Input IP server e-Rapor melalui cmd
e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout

B Admenistrator: Command Prompt
Microsoft Windows [Version 10.€.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Pinging 192.168.1.20 with 32 bytes of data:
y from 192.168. : bytes=32 time=82ms TTL=12
>ly from 192.168.1.20: bytes=32 s
y from 192.168.1.20: byte time=5ms TTL

8
8

/ from 192.168.1.20: bytes=32 time=24ms TTL=

Ping statistics for 192.168.1.20:

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (@% loss),
pproximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = 5ms, Maximum = 89ms, Average = 5ems

:\Windows\System32>_
Gambar 450 : Tampilan hasil ping server e-Rapor dengan status sukses
» Akses e-Rapor SMK dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka Browser, Misalnya Chroom

@ Google Chrome
R
e Pada URL Ketikkan IP server e-Rapor SMK diakhiri dengan : nomor port, yaitu :
192.168.1.20:3154
kemudian tekan Enter
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v @ e-Rapor SMK - Aplikasi e-Rapc: X + _ o x

€ [¢] ® 192.168.1.20:3154/login =) & = o

dikdasmen

@“Q!ﬂ'{ﬂf#SHK & Masuk [ Panduan Aplikasi # Reset Password

Kemen AMASUK
Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
LR B
Username
P
- == o
RAPOI Ll Ll o .
EsMKR Apll kasl L . Sekolah SMKN 1 CONTOH GARUDA INDO v
Semester Pilih Semester v

e-Rapor
lllllll/m

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025.1 | Direktorat SMK [ Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 451: Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser
» Cek Koneksi ke Server Client dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka CMD (Run As Administrator)

f ‘ } y.

Q em
I < o Apps Documents  Web Settings Folders P P % N - 9

Best match

Command Prompt
I |- - III

% Aun n.d-ﬂ nistrator
Command Prompt

GV >
5
@8 Noded 5 pin to taskbar ) (2 open
Node js Y e Gla ln

Gambar 452 : Membuka Command Prompt

e Ketikkan : ping 192.168.1.21 (Enter)
| BN Select Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(¢) Microsoft Corporation. All rights reserved.

C:\Windows\System32>ping 192.168.1.21

Gambar 453 : Input IP server Dapodik melalui cmd
e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout

Direktorat Sekolah Menengah
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B Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

. data:
1 192.168. : by time=46ms TTL=128
1 192.168. - / time=78ms TTL=128
192.168.1.21: by time=86ms TTL=128
1 192.168.1 32 time=95ms TTL=128

Ping statistics for 192.168.1.21:

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (0% loss),
Approximate round trip times in mill

Minimum = 46ms, Maximum =

dows\System32>

Gambar 454 : Tampilan hasil ping server Dapodik dengan status sukses

» Akses Dapodik dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka Browser, Misalnya Chroom

". Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Dapodik diakhiri dengan : nomor port, yaitu :

192.168.1.21:5774

kemudian tekan Enter
v | @ 192168.1.110:5774 x | + [ _ = =
& > C  ANotsecure 192168.1.110:5774 & QA % I & = @

.E MERDEKA mKi%:, : I AplikasiDAPODIK ﬂ
A-E Satu Data Pendidikan Indones
& BELAINR Zemci 1 B cmoememrene
Kementerian Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah Ii:!INKcls"Y

LEBIH KUAT

Masuk

REGISTRASIT

2025/2026 Gasal

lIngatkan saya pada peramban ini

| e,
Hak Cipta 2 Dasar dan Menengah. Republik Indonesia © 2025.

Gambar 455 : Tampilan halaman Dapodik ketika sukses dipanggil dengan browser

E. Membangun LAN untuk e-Rapor menggunakan Wifi atau Tethering HP

Jika ingin membangun jaringan sederhana dengan memanfaatkan Wifi atau Tethering HP

langkahnya :

1. Pastikan bahwa telah tersedia Wifi yang bisa diakses bersama. Jika tidak ada Wifi, anda dapat
mengganti menggunakan Tethering HP dengan cara mengaktifkan mode Hotspot di HP anda.
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2. Hubungkan semua komputer dengan Wifi agar berada pada jaringan yang sama.

e

Client 1

Client 2

Client 4

Gambar 456 : Perangkat untuk membangun jaringan dengan wifi

3. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor ataupun Dapodik.

Langkahnya :

Buka Control Panel Windows.
Buka menu System and Security.
Klik Windows Defender Firewall.

Matikan Public Network Settings.

SN NN

‘ IE Control Panel

== System o

[ @ System and Security

| € 5 v 4 & Control Panel > System and Security

Nantrol Fenet Home Security and Maintenance

| Review your

| Systemand Security

»mputer's status

% Chango licer

and resol

ccount Control setting:

#4 Control Panel

A ¥ > Control Panel

Adjust your computer's settings

Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on atau off.

Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda siap digunakan.

Systemgnd Security e . User Accounts
Review yo-2 Y L——
Save back
v it
History [
s o= Appearance and
Backup an
system settings, update =
o Notorer COMPUTET, View KAV 310 DIOCET0T | v, o -
‘ g Windows Defender Firewall
. | € v A e~ Systemand Security > Windows Defender Firewall

Control Panel Home

| Allow an app or festure
through Windows Defender

Network and Internet
Hardware and Sound
Programs

User Accounts System

i Windows Dgfender Firewall o
Check firewall Mk\/ 3 oo

= r Firewall ]

View amount of P'!
Annascancn snd

% Advanced settings

Troubleshoot my network

Help protect your PC with Windows Defender Firewall

Windows Defender Firewall can help prevent hackers or malicious software fror
PC through the Internet or a network.

B @ Frivete networks ]

. @ Guest or public networks

Networks in public places such as airports or coffee shops

Windows Defender Firewall state: On
incoming connections Block all connections to ap|
list of allowed apps

/|

o Pondickan Oasar dan Menengah
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Gambar 457 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server Dapodik dan e-Rapor
4. CekIP yang diperoleh Server e-Rapor.
Untuk mengatahui IP yang dimiliki oleh server e-Rapor dalam jaringan Wifi, silakan cek
dengan langkah sebagai berikut :
Buka Control Panel di Windows.
Pilih Network and Internet.
Buka menu Network and Sharing Center.
Pilih koneksi Ethernet / Wifi yang Active, lalu klik.
Pada tampilan Status Wifi, Klik tombol Detail.
Selanjutnya pada Network Connection Details, cari tulisan [IPV4 Address yang
menunjukkan Alamat [P Komputer tersebut.

SN NN

. Control Panel
&

= System o

« Wi-H Status

General
Connection
| B et et e Cort - o x 1Pv4 Connedtivity: Internet
1Pv6 Connectivity: No Internet access
Media State: Enabled
SSiD: Keluarga_wdp
Duration: 01:03:16
Speed: sTsMgs |
i
Signal Quallty: Al

| eals... Wirdless Properties

Acthity
Server e-Rapor sot— MG — oot
Bytes: 13,046,685 ‘M 16,296,839
¥ Properties 5 Disable Diagnose

Close
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Network Connection Details *

Network Connection Details:

e sty IP Komputer ditunjukkan oleh

Descriplion Intel{R) Wi-Fi B AX201 160MHz .

Physical Address BO-3C-DC-80-DC-88 | PV4 Ad d reSS -

P4 Address 92 5 Q ]

| ease Obtained Sunday, .Juné 1, 202515037 FM d I h . I p K

Lease Expires Mlonday: June 2, 2025 1:.50:38 PM | a am CO nto | n|, Omputer
IPv4 Default Gateway 192.168.1.1 | .

1Pyt DHCP Server 102 16811 Server e-Rapor adalah :

IPvd DNS Sarver 19216811

IPv4 WINS Server
NetBI0S over Tepip Enab... Yes - mlim

Link-local IPvE Address Tedil-ab26:512ach14:/11d%8
IPvE Dafault Gateway fali0-1%0
IPvG DNS Server

N

Gambar 458 : Langkah-langkah cek IP komputer server e-Rapor
Setelah Mengetahui IP Server (Pada Contoh : 192.168.1.85), maka anda tinggal panggil IP
disertai Port untuk akses aplikasi e-Rapor/Dapodik yang ada di Server.

5. Akses e-Rapor SMK dari Client.
e Buka Browser, Misalnya Chroom

‘. Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server e-Rapor SMK diakhiri dengan : nomor port, yaitu :

192.168.1.85:3154

kemudian tekan Enter
v @ e-Rapor SMK - Aplikasi e-Rapc. X + - =] X
< (] © 192.168.1.85:3154/login In ) &y = ° H

& Masuk O Panduan Aplikasi # R

& MASUK

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
LA AR

Username

SO
Password

E-RAPOR e :
SMK Apllkasl Sekolah SMKN 1 CONTOH GARUDA INDO v
Semester  Pilih Semester v
e-Rapor —_—
AIIIIIT [ orsiz0260 ——

Gambar 459 : Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser
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BAB IX
PENUTUP

Buku Panduan Aplikasi e-Rapor SMK ini disusun untuk memberikan deskripsi terkait informasi
umum aplikasi, panduan teknis instalasi, serta panduan penggunaan aplikasi sehingga dapat
dimanfaatkan sebagai acuan bagi sekolah, guru, dan tenaga kependidikan dalam mengelola
penilaian hasil belajar peserta didik secara efektif, efisien, dan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

Kami berharap panduan ini dapat membantu seluruh pengguna dalam memahami langkah-
langkah penggunaan aplikasi, mulai dari proses instalasi, entri data, pengolahan nilai, hingga
penerbitan rapor. Dengan penerapan yang tepat, diharapkan proses administrasi penilaian
menjadi lebih tertib, akurat, dan transparan, serta mendukung peningkatan mutu pembelajaran
di sekolah.

Kami menyadari bahwa perkembangan teknologi dan kebijakan pendidikan akan terus berjalan
dinamis. Oleh karena itu, masukan, saran, dan kritik yang membangun dari para pengguna sangat
kami harapkan demi penyempurnaan panduan maupun pengembangan aplikasi di masa
mendatang.

Semoga panduan ini bermanfaat, mempermudah pekerjaan, dan memberikan kontribusi positif
bagi dunia pendidikan di Indonesia.

Salam hormat

Tim e-Rapor SMK

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan

Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi, Pendidikan Khusus, dan Pendidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN VOKASI,
PENDIDIKAN KHUSUS, DAN PENDIDIKAN LAYANAN KHUSUS
DIREKTORAT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
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